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A propos

De ce document

Ce document a pour objet d’expliquer comment Configurer et utiliser le Vidéocodage de Moovapps Capture.

De ZeDoc

Moovapps Capture est une intégration en « marque blanche » ZeDoc de BSV

Il permet, via ZeDoc qui intégre un systéme de LAD/RAD, la reconnaissance de documents scannés, et leur
export vers des fichiers PDF, associés a des fichiers XML de métadonnées

Copyright © Visiativ — Tous droits réservés

Tel : 33 (0) 478 87 33 00 — www.moovapps.com




» Visiativ — Vidéocodage - Moovapps Capture 0 m OOVO p ps

Avant de commencer

Installation

Assurez-vous d’avoir bien mis en place Moovapps Capture.

Pour se faire, référez-vous a la documentation : Moovapps Capture-Installation-X. X. X-vX X.
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Utilisation

Introduction

L’administration du Vidéocodage est accessible via une application web. Elle permet d’administrer toute
la partie Vidéocodage ainsi que les utilisateurs. Elle est installée par défaut une fois le setup du
Vidéocodage installé.

Authentification

Pour atteindre la plateforme, il faut y accéder via 'URL suivante :
http//*VotreServeurCapture */videocodage/admin. htm

Une fois sur cette plateforme, vous devez vous authentifier. Une fenétre va donc vous proposer de saisir
votre identifiant ainsi que votre mot de passe.

=

Identifiant

Mot de passe

Connectez-vous avec le compte administrateur prédéfini par défaut .
lors de linstallation du vidéocodage. Il s’agit de lidentifiant AT —

« administrator », sans mot de passe (si vous ne avez pas encore Identifiant  [pdrministrator]

modifié).
Mot de passe
Pour modifier le mot de passe, vous devez vous connecter au
vidéocodage (http-//*VotreServeurCapture*/videocodage/) et cliquez

sur Fichier->Modifier mot de passe.
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Présentation de I'interface

L’interface se compose de plusieurs parties :

Administration

Tableau de bord | 1ableau de bord

.',5‘ Utilisateurs

" paramétres | [llSession Active

VC | videoCodage Utilisateur Derniére opération
Administrator o Feb/8/2019 11:55:07 AM

Module ®
Module Documents === Rejets === Pattem
INVOICE 0 0 =}
Total 0 0

Attente OcrEn cours Progression Erreur Ocr

& OcrServer
0 LadServerds
€ VideacodageAgent

vav
TFF

Document PDF
Image scanné 0 0

INVOICE

Document Image
Mail 0
INVOICE -
Document image
scanne

6 Quitter

e La liste des menus, sur la gauche, donne accés aux différentes fonctionnalités de 'administration.
Nous reviendrons plus tard sur chacune d’elles. Tout en bas, vous pouvez vous déconnecter.

e La partie centrale prédominante, affiche les informations du menu sélectionné. Par défaut,
I'administration affiche les informations du menu « Tableau de bord ».

e Dans le coin supérieur droit, vous avez la possibilité de changer la langue entre anglais et frangais
ainsi que de vous déconnecter également.

Tableau de bord

Ce premier onglet permet de voir les connections utilisateurs et ’évolution des documents traités par le
vidéocodage. Vous avez la possibilité de déplacer chacun des tableaux.

Session Active 5 Le bouton présent en haut a droite de chaque fenétre
1 15 e
Utilisateur Derniére opération permet de rafraichir | afflChage~
Administrator @Feb{SﬁO‘lg 12:11:35 PM

Session active

Cette fenétre montre la liste des utilisateurs connectés au vidéocodage ou a I'outil d’administration avec
I'horodatage de la derniére opération. Le vu vert indique que l'utilisateur est connecté sur loutil
d’administration ou au vidéocodage. Un clic droit sur un utilisateur vous permettra de le déconnecter ou
de réinitialiser son mot de passe. Une validation sera requise dans le premier cas. Pour le second, une
fenétre vous demandera le nouveau mot de passe ainsi que la confirmation. La saisie vide est autorisée.

Module

Module B Cette fenétre affiche le nombre de documents
Module Documents === Rejets === pattern | PTESENtS au vidéocodage par flux (ici : INVOICE).
INVOICE 0 0 ] Documentsindique les non-traités et Rejets ceux mis
Total 0 0 en attente.

La colonne Pattern permet, en cliquant sur l'icone en forme de dossier, d’accéder aux empreintes. Une
nouvelle fenétre s'ouvre alors avec la liste des empreintes, le numéro de répertoire, 'identifiant et le nombre
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d’empreintes disponibles. Vous pouvez supprimer un répertoire en cliquant sur la croix rouge. La ligne
devient alors rouge. Vous pouvez ainsi en sélectionner plusieurs. Finalement, cliquez sur Supprimer les
empreintes pour valider votre choix. Attention a bien relancer ensuite le service du serveur de LAD.

R

[} folderlD pattern(s)

8 ABATI ANTOMARCHI AVOCATS 7 x
6 ABATI ANTOMARCHI 6 x
5 ACS AMI 2 x
3 ACST 2 x
1 ACTAGON 2 x
9 CATNAT FRANCE 1 x
7 ABBAYE DES PREMONTRES 1 x
4 APSMT 1 x
2 A LA UNE 1 x

Service

Cette fenétre montre les différents services et permet de les

#4; LadServerd$ > h (re)démarrer en cliquant sur la double fléche grise. Il ne
2 Videocodagedgent - » .
£ Scheduler [ permet pas cependant de les arréter.

Vous pouvez voir aussi I'état actuel de vos services :
P Pour un service démarré

B Pour un service arrété

A Pour un service non-installé

Afin de les rendre accessible, vous ne devez pas oublier de déclarer vos services dans le ConfiguratorDB au
niveau du parameétre listeService dans l'onglet Générique=>Paramétre. Vous devez aussi cocher la case
Activé. Enfin, relancez IIS apres modification.

Utilisateurs

Cet onglet nous montre la liste des utilisateurs et des groupes ayant acces au vidéocodage. Il permet aussi
de gérer les droits d’acces aux flux.

Administration - » @
Utilisateurs' et Groupes
20 utiisateurs <! WUtilisateurs du groupe : (Tous les utilisateurs) 0.0

=TT et pénom wom o
#b e [Administrators (7) Administrator &
Users (7).

VC | videoCodage

|
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Groupe

Administration des différents groupes. Pour chaque groupe, vous voyez le nombre d’utilisateurs associés
entre parenthéses. Vous avez la possibilité d’effectuer diverses actions : ajouter, modifier ou supprimer un
groupe. Pour chaque action, une nouvelle fenétre s’ouvrira.

e Ajouter un groupe :

o Le nom du groupe est obligatoire.

o Le choix du flux est possible. Si tel est le cas, la liste des flux apparait et vous devez les
sélectionner. Les flux autorisés seront suivis par un vu vert, les flux interdits par un vu
rouge. Ce dernier ne sera pas visible au vidéocodage pour les membres du groupe. Pour
changer la visibilité du flux et ainsi sélectionner ceux souhaités, il faut cliquer sur le vu.

o Kditer un groupe :
o La fenétre avec les informations sur le groupe apparait. Vous pouvez alors les modifier.
o Tous les champs peuvent étre modifiés.

¢  Supprimer un groupe :

o Permet de supprimer le groupe sélectionné.

o Attention ! Seuls les groupes sans utilisateurs peuvent étre supprimés. Sinon, vous aurez
une erreur.

Utilisateurs du groupe

Administration des utilisateurs en fonction du groupe initialement sélectionné. Pour afficher tous les
utilisateurs, il faut sélectionner (ZTous les utilisateurs) dans la partie groupe.

Vous pouvez ajouter, modifier et supprimer des utilisateurs ainsi que réinitialiser leurs mots de passe et
les déconnecter. Pour chacune de ces actions, une fenétre ad-hoc s’ouvrira. Le vu vert indique que
l'utilisateur est connecté a 'outil d’administration ou au vidéocodage.

e Ajouter un utilisateur :
o Permet la création d’utilisateur
o Le login est obligatoire.
o Il faut ajouter I'utilisateur a un groupe. Par défaut, c’est le groupe initialement sélectionné.
Il faut cliquer sur le plus vert pour que le groupe soit ajouté. L'utilisateur hérite des droits
du groupe sur le(s) flux de traitement.
o Kditer un utilisateur :
o La fenétre avec les informations sur I'utilisateur apparait. Vous pouvez alors les modifier.
o Tous les champs peuvent étre modifiés.
e  Supprimer un utilisateur :
o Permet de supprimer l'utilisateur sélectionné.
e Réinitialiser le mot de passe :
o Permet de changer/réinitialiser le mot de passe.
o Il faut saisir le nouveau mot de passe et sa confirmation.
o Aucune restriction pour la saisie et la valeur vide est aussi autorisée.
o Déconnecter :
o Permet de déconnecter I'utilisateur sélectionné.
o L’action n’est accessible que pour les utilisateurs connectés.
o Une validation sera demandée.
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Logs

Administration

Tableau de bord | [16G5

,5:5 Utilisateurs =2 fe--EEY B [V EfY EXRF ode:[l]F [BSVVideocodage Service 2019-02-01_14-21-31 _pid4588 log v |[“Vairlelog |
ﬁ I

20 -- 01/02/2019 14:22:31 (12) [ INFO ] Session created: 'administrator’ (ic GGFSLngVZJZXVZquwnOCrﬂZl|rerWCEvODJVJJMI(Guw\tNkazsthuWDu)

¢ Paramétres 19 - 01/02/2019 14:22:31 (12) [ DEBUG ] BSV. RequestCompiler; Connection String for ‘specific moovappscapture’: ‘Driver={MySQL ODBC 5.3 Unicade Dri =127.00.1:User=rootD:
18 -+ 01/02/2019 14:22:31 (12) [ DEBUG ] BSV. i Work RequestCompiler: Connection String for ‘specific moovappscapture’: Driver={MySQL ODBC 5.3 Unicode Dri =127.00.1;User=rootD:
{ vudeocodage 17 - 01/02/2019 14:22:31 (12) [ DEBUG ] BSV. Work RequestCompiler: Connection String for ‘specific moovappscapture’ ‘Driver={MySQL ODEC 5.3 Unicode DrivarkServer=127.0.0.1:User=rootD:
16 - 01/02/2019 14:22:31 (12) [ DEBUG ] BSV. Work RequestCompiler: Connection String for 'referentiel_ moovappscapture’: Dr ODBC 5.3 Unicode Driver}Server=127.00.T:User=root D
15 --01/02/2019 14:22:31 (12) [ DEBUG ] BSV. Work RequestCompiler: Connection String for ‘referentiel moavappscapture’: Dr ODEC 5.3 Unicade Driver}Server=127.00.T:User=rootD:
14--01/02/2019 14:22:31 (12) [ DEBUG ] BSV. Work tCompiler: Connection String for referentiel moovappscapture’: D ODBC 5.3 Unicode Driver}Server=127.00.T:User=root D
13 -- 01/02/2010 14:22:31 {12) [ INFO | Module: 'INVOICE During_VC" [TIF_XML] {CA\Spoohd- VC\\NDUT\\NVOICE) > {CASpool\0-FTPAOUTPUT].
12 --01/02/2019 14:22:31 (12) [ INFO | Session removed: 'Administrator’ (idhyMsEy71SvLXOGQALPOI Ind9RrU2HBX0 w8 DrtPyw).
11 --01/02/2019 14:21:50 (8 ) [ INFO ] Session created: ‘administrator’ (idyMsEy 7fSv1X0GQxLPO Ind9Rrl DrtPuw)
10 - 01/02/2019 1421:50 (8) [ INFO ] Try to generate Qul:kPDF hbvary i c \W\r\daws\TEMP\DebanuPDFL\braryDlLM11 dll’
9--01/02/2019 1421550 (8 ) [ DEBUG ] BSV. 0 ler: Connection String for 'specific_ moovappscapture’: Driver={MySQL ODBC 53 Unicode D: 127.0.0.1:User=rootD: ific_moova)
8--01/02/2019 14:21:50 (8 ) [ DEBUG ] BSV.Vi Operations.Rulk s ler: Connection String for 'specific_ moovappscapture” ‘Driver={MySQL ODBC 5.3 Unicode Di 127.0.0.1:User=root;D: ific_mooval
7--01/02/2019 14221:50 (8 ) [ DEBUG ] BSV.Vi Operations Rul e ler: Connection String for 'specific_moovappscaptur ={MySQL ODBC 53 Unicode D: 127.0.01User=root:D: ific_moova)
6 -- 01/02/2019 14:21:49 (& ) [ DEBUG ] BSV.Vi Operations.Rule ke iler: Connection String for 'referen: oovappscapture”: ‘Driver={MySQL ODBC 5.3 Unicode Dri 127.0.0.1;User=root,De iel s
5 -- 01/02/2019 1421:49 (8 ) [ DEBUG ] B Operations Rul ki ler: Connection String for 'referentiel moovappscapture’: Driver={MySQL ODEC 5.3 Unicode Dri 127.0.0.1:User=rootiD: il
ler: Connection String for 'referentiel_ moovappscapture': Driver={MySQL ODAC 53 Unicode Dri 127.0.0.1:User=rootD: el

3 --01/02/2019 14:21:48 (8) [ INFO ] Module: “INVOICE During_VC': [TIF_XML] {C:\Spoold-VC\INPUTUNVOICE} -> {€:\Spool0-FTP\OUTPUT).
2--01/02/2019 14:21:36 (8 ) [ DEBUG ] BSV.BaseHibernate Work Interface.Leveld. BaseContent: Connected to: Server=127.0.0.1; Port=3306: Base=SpotDatabaseVd; User=root; Pass=####%

8)
&)
(8)
@)
4--01/02/2019 142149 (8 ) [ DEBUG ] BSV.Vic Operations.Rul e
@)
@)
1-- 01/02/2019 14:21:31 (8) [ INFO | Log file: 'C:\ProgramData\ZeDOC\ZeDOC Videocadage\BSV. Videocodage Service_2019-02-01_14-21-31_pid4588.log'

|
Cet onglet montre les fichiers de logs du vidéocodage. Une liste déroulante permet de choisir le fichier
voulu. Des filtres permettent d’améliorer la lisibilité. Un vu vert signifie une option activée, un vu rouge,
désactivée. Vous pouvez aussi ordonner 'affichage de fagon chronologique ou antichronologique.

Vous pouvez aussi afficher le détail des lignes de log gréace a I'option Développer tout. Les lignes contenant
plus de détail possédent un petit signe plus en début de ligne.

Parameétres

Tableau de bord Pal?“"é‘res .
Liste des rejets
- L e

Document illisible

Document incomplet

Document multiple

ideoCodage

& & & &
TTTT

Mauvais flux

|

Ratio: 100 %

Cet onglet permet la visualisation des parameétres liés au vidéocodage. Vous pouvez modifier 'emplacement

des fenétres en cliquant dessus.
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Liste des rejets

Cette fenétre affiche la liste des sous-répertoires disponibles en cas de rejet du document durant la phase
de vidéocodage. Par défaut, elle est constituée de quatre dossiers : Document illisible, Document incomplet,
Document multiple, Mauvais flux. Vous pouvez gérer cette liste en ajoutant, modifiant ou supprimant des
sous-dossiers.

N’oubliez pas d’enregistrer vos modifications, sinon elles ne seront pas effectives malgré leur visibilité dans

le tableau.
Vous pouvez a tout instant réinitialiser les quatre sous-dossiers par Document illisible
défaut grace au bouton Défaut. Document incomplet

. . A Document multiple
Tous les sous-dossiers qui se trouvent dans cette fenétre se trouvent i —

. L, . . Mauvais flux
ensuite dans le vidéocodage au niveau du bouton Kejeter. Cela vous

, , . . #| & Rejeter W Supprimer
permet de créer une arborescence de sous-répertoire dans le flux Rejet. =

Ratio Image

Cette fenétre permet de gérer le ratio de la taille des images affichées au vidéocodage par rapport a leur
taille réelle. Le réglage peut se faire entre 30% et 100%.

Vidéocodage

Administration

Tableau de bord V'deﬂcodage
ier age 2

Utlllsatellrs

. INvOICE
¢ Parameétres

C Vldeocodage

|
Cet onglet permet d’ouvrir une session de vidéocodage. Vous pouvez aussi y accéder via 'URL directe :
http//*VotreServeurCapture */videocodage/

Identifié comme administrator | ~

On peut visualiser et valider les documents directement depuis cet onglet.

Attention : Avant de changer d’onglet, il est important de bien fermer le document ouvert. En effet, il reste
actif dans le vidéocodage méme aprés changement de page, ce qui le rend inaccessible ensuite dans le
vidéocodage.
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Utilisation

+ Sociéts facturée  : Mower Pro

4 L INVOICE
4 | 20181210
[ 20181210-120507-644
[ catalogue 2016.xm
| Document de test Mooval * Fournisseur -

oA intracam, < (e ; [ERIEIEY - - RIEE

SIRET / SIREN :

* Date de réception 1 01/02/2018

# Date docurnent i Mode de réglement

* Type de document : B3 | condition de reglement :

& moovapps

Meovapps Capture ~ Document de test

* N° de pigcs : i *Dsvise

* Total HT Test - Mail - image TIFF Scannée
Total TVA ¢

* Total TTC

L’utilisation du vidéocodage est assez aisée. L'outil sera capable, aprés le temps d’apprentissage de lire la

plupart des documents correctement. Il ne restera a l'utilisateur plus qu’a controler la véracité des
informations dans les champs et a valider les documents. Pour valider le document, il faut, qu’a minima,
les champs obligatoires soient remplis (ceux avec un astérisque).

Pour renseigner/corriger les valeurs des champs, il suffit de sélectionner le champ en question et ensuite
de cliquer sur la valeur directement dans la visualisation de la piéce sur la droite ou de faire un cliquer
glisser sur la zone voulue.

Une fois le document validé, le PDF et son compagnon XML seront stockés dans un dossier ad-hoc
préalablement défini (cf. documentation d’installation). C6té Moovapps Process, il ne vous restera plus qu’a
exécuter l'agent : « Moovapps Capture - Initialisation des documents de processus» qui se chargera
d'importer et d’initier les documents de processus et d’exécuter la premiere étape.
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Bonus

Tuile d’acces au vidéocodage

Il se pourrait que vous ayez besoin de mettre en place une tuile pointant directement vers le vidéocodage.

Pour ce faire, il vous suffit d’accéder, en sysadmin, a la configuration via le Workplace et de rajouter un

service.
L1 c . . F—
B moovapps | Configuration system Administrator ~
@ Enregistrer et fermer | v Enregistrer = x Fermer
PD Nom du service Vidéocodage Editer la référence
'E Catégories du service *
Espace Service Fournisseur %
E 1 élément(s) sélectionné(s) Tout supprimer
a Lien externe T

Type de service *

Lien® | Adresselibre v || http://*VotreServeurCa

Activé v
Afficher en page d'accueil v
Ordre dans la page d'accueil
Icéne de la tuile * Parcourir...

file-check X%
Couleur de la tuile * . . . . . . . . . . . . . . .

Ouvrir dans une nouvelle fenétre |

Type d'aide * Pas d'aide M

Il faut choisir le type de service : « Lien externe » et mettre « Adresse libre » comme lien. Enfin, il faut
entrer 'URL de votre session de vidéocodage : http-7/*VotreServeurCapture*/videocodage/

Attention cependant & ce que ce lien soit bien accessible depuis les machines de votre client (a voir avec
votre client directement).

Pensez aussi a cocher la case « Ouvrir dans une nouvelle fenétre » afin de ne pas écraser la page Workplace.

Ne pas oublier, une fois le service en place, de gérer la sécurité afin que seules les personnes autorisées a
faire du vidéocodage puisse voir la tuile.
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