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EN CAS DE PROBLEME...

Si vous vous trouvez confronté a un probléme qui ne trouve pas de solution dans ce guide,
Visiativ met a votre disposition plusieurs outils, complémentaires de la documentation, pour
vous permettre de trouver rapidement une réponse a vos questions.

Support technique - Le site MyMoovapps

Dans le cadre du contrat de maintenance Visiativ, vous disposez d'un compte utilisateur sur
notre site MyMoovapps, a I’adresse suivante : https://www.mymoovapps.net

Remarque - Si vous n’avez pas encore de compte, vous pouvez en faire la demande : rendez-
vous sur la page d'accueil du site et suivez les instructions pour vous inscrire.

Les éléments suivants sont a votre disposition sur le site :
¢ Base de connaissances : recherchez d'abord dans la base de connaissances si, parmi les

Y

nombreux articles techniques régulierement publiés, certains peuvent vous aider a
résoudre votre probléme.

e Forums : ensuite, si votre probléme porte sur l'utilisation du produit ou sur une adaptation
que vous souhaitez réaliser, utilisez les forums. lls vous permettront de dialoguer en ligne
avec les équipes de développement et les autres utilisateurs.

e Support en ligne : enfin, pour un probléme bloquant et urgent, utilisez le support en ligne
en soumettant une demande a la hotline.

Formations et prestations complémentaires

Visiativ et ses partenaires offrent des formations a l'utilisation du logiciel, ainsi que des
prestations complémentaires. N’hésitez pas a nous contacter pour plus de détails.
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Prendre en main le
Studio

Les points suivants sont abordés ici :
e Qu’est-ce que le Studio ?, p. 14
e Le mode Création rapide (QuickCreate), p. 21
e Concevoir les applications, p. 22
e Gérer les applications, p. 28
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QU’EST-CE QUE LE STUDIO ?

Notions préalables sur le Studio

Point d’entrée unique

Le Studio est I’environnement de conception des applications Moovapps Process. Il
constitue le point d’entrée unique pour gérer toutes vos applications.

Le Studio améliore la productivité de I’entreprise en s’adaptant exactement au besoin,
et en réduisant les colts de développement, de déploiement, de formation et
d’administration.

Simplicité et intuitivité
Avec le Studio, vous concevez des processus, des formulaires, des vues en les

décrivant graphiquement, sans connaissance informatique et sans programmation.
Vous pouvez a tout moment tester la cohérence de votre application.

Rapidité de conception et de mise a jour

Une fois cong¢ue, ’'application est disponible automatiquement pour I’exploitation. Le
déploiement et I'administration sont également automatisés et nécessitent trés peu
d’interventions.

De plus, Moovapps Process facilite le déploiement de vos applications grace a un outil
d’import/export d’application.

Fonctionnement du Studio

Syntheése des fonctionnalités du Studio

Contexte Fonctionnalité Lien
Studio - créer des applications voir Créer une application, p. 22.

- mettre a jour des applications voir Mettre a jour une application, p. 26.
Editeur de diagramme - concevoir des processus voir Concevoir des processus, p. 67.
Editeur de formulaires - concevoir des formulaires voir Concevoir des formulaires, p. 95.
Réservoirs de données - créer des réservoirs de données voir Créer un réservoir de données, p. 138.

Editeur de vues

créer des vues

voir Créer une vue, p. 164.

Editeur de condition

créer des conditions

voir Concevoir des conditions, p. 181.

Editeur de formules

créer des formules
insérer des fonctions

voir Créer des formules, p. 186.
voir Insérer des fonctions, p. 188.

Editeur de vues

créer des vues

voir Créer une vue, p. 164.

Editeur de condition -

créer des conditions

voir Concevoir des conditions, p. 181.

Editeur de formules

créer des formules
insérer des fonctions
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Libellé et nom systéme des éléments du Studio

Les éléments des applications comportent tous un nom systéme et un libellé.

Libellé

C’est vous qui définissez le libellé d’un élément. Ce libellé apparaitra dans
Papplication et dans le Studio.

Nom systéme

Le nom systéme est utilisé pour identifier I’élément de fagon unique dans le Studio.
Vous pouvez saisir le nom systéeme ou laisser Moovapps Process le générer
automatiquement.

Il est conseillé de saisir les homs systéme dans une langue neutre (par exemple
I’anglais), pour que tous les concepteurs de 'application, quelle que soit leur langue,
puissent aisément les comprendre dans la modélisation des processus et dans
Papplication.

Les noms systéme ne doivent pas comporter d’espaces et ne doivent pas commencer
par un chiffre.

Le calcul automatique du nom systéme d’'apreés un libellé supprime les espaces et met
la premiére lettre de chague mot en majuscules.

Remarque - Si vous saisissez "Corps du document” dans le Studio, le champ dans
I’application sera "CorpsDuDocument”.

Accéder au Studio

Pour accéder au Studio, les éléments suivants sont nécessaires :
e un navigateur internet (tel que Microsoft Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google
Chrome) qui vous permettra de réaliser toutes les opérations nécessaires.

e I’adresse Web de votre application : I’'application est hébergée sur un serveur Web et
dispose d’une adresse URL qui vous a été communiquée par votre administrateur.

¢ vos identifiant et mot de passe : une fois connecté a I’adresse URL, vous devez vous
identifier pour accéder au portail. Vos identifiant et mot de passe vous ont également
été communiqués par votre administrateur.

¢ droits d’accés au Studio : consultez votre administrateur Moovapps Process si vous ne
pouvez pas accéder au Studio.

Pour ouvrir le Studio

1. Connectez-vous au portail.
2. Cliquez sur I'onglet Studio en haut a droite de I’écran.
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) moovapps

stem Administrator

| MDéconnesion |

["ienvenue | | espace detravall || bienvenue || créer mon espace- |
Bienvenue
Le message du président E@& Les Actualités E@& Trombinoscope (=]
Notre groupe a enfin son Infranet. Cette mise en place tant attendue 1'7! Rechercher une personne .
arrive A point nommé pour vous informer, vous accompagner etvous
a\der_daﬂs Ia r_ea\lsatmn des missions qui sm'm les votres au qumm‘len Y i
@ Depuis un mois, en effet, nous sommes entrés dans une nouvelle ére L
-\ Y et chacun d'entre nous a besoin de (rejtrouver des repéres pour Prénom r
quensemble nous continuiions sur I'axe gue Nous nous sommes fixé
Identifiant |
Fonction [=]
Sondages =l Organisation 51|
T & Lacalisation ==
Editorial =l Aucun sondage actuellement =
Téléphone
Aucun éditorial dans cette rubrigue ou cet espace editorial
= : = | Rechercher Réinitialiser l
Nouvel éditorial Les liens |= 2
Aucun lien
Les forums =&

| Ajouterisupprimer mes liens

Espaces forums

La page d’accueil du Studio s’affiche.

Aucun espace forum

1 System Administrator L}

Créer
une application

Studio

de conception
d'applications

Installer

une application

Gérer
les applications

Applications

Aller plus loin ...

Aide en ligne
Consultez faide en ligne de conception d'applications

MyVDoc

Rejoignez la communauté VDoc et accédez aux actualtés, au supporteta la
documentation.

VDoc Marketplace

Retrouvez les add-ons et les applications métiers de Técosystéme VDoc.

»

1

Projet par ciéfaut

Customer service

-Gestiun des projets

Gérer les permissions par défaut du Studio

Les permissions par défaut du Studio correspondent aux permissions données par

profil sur les éléments du Studio.

Pour accéder aux permissions du Studio

1. Depuis n’importe quelle page du Studio, cliquez sur E
2. Sélectionnez Permissions par défaut.
La page des permissions du Studio s’affiche.
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3. Vous pouvez modifier ou ajouter des permissions. Pour plus de détails, voir Gérer les
permissions, p. 232.

Ergonomie du Studio

Les pages-types du Studio

Page de gestion des applications

em Administrator

Gérer les applications

[ | Supprimer l

12

[F] = Projet par défaut [[1 = exemples de processus

Nom systéme : DefaultProject Vous trouverez dans cette application plusieurs
Organisation : Organisation par défaut exemple de processus

Mettre & jour Exporter Nom systéme : VdocExemplesProcessus

Organisation : vdoc demo
Mettre 3 jour | Exporer

Page d’accueil

Chaque page d’accueil de chaque élément (application, processus, base de données)
se compose comme ci-dessous :

tem Administrator | Studio

: Mon apps

3 Application : Mon apps + Proprietés | Sécurité

Créateur : System Administrator | Nom systéme : MonApps |

| | Eréer NJ ‘7CFE‘!EIIETI rapm; NJ |‘v’é?ﬂ79rr J ‘Expnner J iimierlrs éjuur?app\malmn J | Boutons d'actions

Raccourcis
Profils Gestion multilingue Abonnements inter-ressources
Permet de définir les profils d'utilisateurs utilisés dans de I'application Permet de gérer les clés de fraduction de I'application Permet de mutualiser les ressources provenant de différentes

applications et processus

Contenu de I'application

ﬁout réduire “?a;t’d:ve@er’ J

[~ Ressources humaines
=] Demande de conges
Demande de congés (1.0}
3 Demam-:e de congés (1.1)
=] @ senice technigque
=] dde intervention
(8 dde intervention (1.0}
=] 3' Informations clientéle
% Données client
%tas\e exemple

Copyright © Visiativ - Tous droits réservés
Tel : 33 (0) 478 87 33 00 - www.moovapps.com

18



» Visiativ - Moovapps Process - Guide Concepteur

Page de propriétés sans section

) VDoc PrOjet % System Administrator [Ftudn

VDoc ot > données dent > Proprétés

|Proprie'tés du réservoir de données : données client Titre

Les champs précédés dune * sont obligatoires

* Libellé [gonnées client

Description

MNom systéme DonneesClient

| Enregistreretfermer [ [ Enreistrer [ | Fermer [|f Formulaire de saisie des propriétés

Page de propriétés avec section

Vue personnalisée : Toutes les délégations Titre
T Colonnes | Avancé | Description | Descriptior Onglets
Les champs précédés d'une * sont obligatoires
~ Information

Libellé [Toutes les délégations
Description
Mom de lavue ToutesLesDelegations
ldentifiant uril:ivdocicatalogView/DefaultOrganization/DefaultProject/delegationManagement. 0ToutesLesDelegations
+ Affichage
» Performances
Formulaire de saisie
Prévisualiser d | Enregistrer et fermer d | Enregistrer d | Fermer l des propriétés

%
@ | Astuce - Pour les écrans de propriétés avec sections, vous pouvez afficher et masquer les
/ options de chaque section en cliquant sur le nom de la section.
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Page vue avec navigation

| VDoc Projet 1 System Administrator | Studo |

" VDac Projet > Administration Finance » Note de frais » Vues » Vues natives

Vies Vues natives Titre
Vues natives Filtrer par| Libellé B contient | | [ appliquer Vue
Permettent d'afficher les documents ) ) )
correspondant & une sélection affichant les Eléments 1-10/11 Aficher par 10 B nE

données des champs sysiémes, Ces vues
sont affichées dans les portlets systémes ef .

dans linterface des groupes de processus. | Export Excel

Vues personnalisees
Permettent d'afficher les documents. Libellé S Nom 2 Description
correspondant A une sélection paramétrable.

Ces vues peuvent éire affichées dans des w | | Atraiter TODO Mes tiches a traiter ‘ Prévisualiser

portiets et dans linterface des groupes de

Profestis |3 En retard DELAYED Mes tches en retard ‘ Prévisualiser

[+ | | Documents IINTERVENED ABORTED _Doculmenta annulés surlesquels je suis ‘ Prévisuallser
annules intervenule} Q

Al

Recherche SEARCH Recherche de documents dans ce processus ‘ Prévisualiser

&
[+ | Annuiés ABORTED Mes documents annulés ‘ Prévisualiser

Page vue sans navigation

VDOC Pi’o}ei 1 System Administrator [ Studio

5 WDoc Projet » Administration Finance » Champs
[

Champs Titre

Filtrer par| Libellé Econtient F | [ Appliquer Vue
Elémenis 1-10/51 Afficher par [10 [<] EE B

| C.r.é-er. J |-SL|.pprimer""I |.Associerauxversi6|-13 de processus” J |.Exr..30rt Excel- ]

Libellé = hom S Description S Iype 2
F Adresse de livraison AdresseDelivraison Adresse de livraison si autre que I'adresse de 'agence. Texte
F .Agence .Agence .Situation de 'agence. .Texte
ﬁ Catégorie de |a demande | CategorieDelLaDemande .Tfpe de |a demande. .Texle
ﬁ Date de réception DateDeReception . Date de réception de la commande . Date

Naviguer entre les pages

A partir de n’importe quelle page du Studio, vous pouvez :

accéder aux pages des applications en utilisant le fil d’ariane ou I’arbre de navigation ;
revenir a la page d’accueil du Studio en cliquant sur le bouton Studio ;
accéder a la page de gestion des applications et a la page des permissions par défaut

du Studio en cliquant sur ;
retourner dans le portail en cliquant sur E ;

accéder a l'aide en ligne en cliquant sur -

Arbre de navigation

Afin de faciliter la navigation entre les différents niveaux de chaque application, vous
pouvez utiliser I’'arbre de navigation.
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Pour ouvrir I’arbre

e Depuis I’entéte, cliquez sur ﬁ
L’arbre de navigation s’affiche.

[~ Application VDoc

‘ Arborescence de navigation

| Tout réduire __I I Tout développer __I

B2 P Ressources Humaines

B [8)] demande de congés

e demande de congés (1.0)

demande de congés (2.0)

demande de congés (3.0)

o [Bsh demande de congés (3.1)

@ [ ee
L [Bhee(10)

2 eH Informatique

B [B] Demande d'intervention

. L [BhDemande drintervention (1.0)

= EF

LB

Fil d’ariane

Vous pouvez également utiliser le fil d’ariane afin de naviguer entre les écrans plus
rapidement.

I_‘- Application VDoc » Informatique » Demande diintervention > Demande diintervention (1.0} » Champs
f
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LE MODE CREATION RAPIDE (QUICKCREATE)

Principe de fonctionnement

Ce mode permet d’accélérer la création de certains éléments indispensables au
déroulement d’une procédure en cours.

Exemple - Création d’un groupe de processus lors de la création d’un processus ou création
d’un réle lors de la création d’une étape de processus.

Vous pouvez accéder au mode Création rapide de deux fagcons différentes :
e Par le bouton Création rapide présent sur certaines pages d’accueil permettant de créer
un élément en anticipant les étapes de la procédure normale.

e Par le lien Créer présent dans I’Editeur de diagramme, I’Editeur de formulaires et dans
certains assistants de création permettant de créer un autre élément sans avoir a
interrompre la procédure en cours et sans quitter la fenétre en cours.

Limites du mode Création rapide

Les éléments pouvant étre créés en Création rapide sont :

¢ |les processus depuis la page d’accueil d’une application ;

¢ les vues depuis la page d’accueil d’un processus ;

e les listes depuis I’assistant de création des champs ;

e les rdles depuis les propriétés d’une étape dans I’Editeur de diagramme.

o les champs depuis les propriétés d’un contrdle graphique de ’Editeur de formulaires.

Selon les éléments créés en Création rapide, il existe des limites inhérentes a
I’élément.

e Lors de la création d’un role, aucun utilisateur ou groupe ne peut étre associé au réle.

e Lors de la création d’une liste, aucunes valeurs de la liste ne sont créées.
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CONCEVOIR LES APPLICATIONS

Définition d’une application

Une application Moovapps Process permet de regrouper différents éléments tels que
des processus d’entreprise et des réservoirs de données pour former un ensemble
cohérent et qui facilite la collaboration.

Exemple - L’application Intranet Visiativ peut regrouper les processus et les données
présents sur 'intranet du groupe Visiativ.

Une application est obligatoirement reliée a une organisation et peut étre traduite en
plusieurs langues.

Créer une application

Vous pouvez créer une application vide que vous concevrez entierement.

Pour créer une nouvelle application

1. A partir de la page d’accueil du Studio, cliquez sur le bouton Créer une application.
L’assistant de création s’affiche.

Application

ﬁ Saisissez les informations relatives a la nouvelle application. Les champs précédés de * sont obligatoires.

* Libellé Mon application
Description
* Organisation % Organisation par défaut

Nom

| Suivant = | | Annuler l

2. Saisissez le Libellé de I'application et éventuellement une Description.
Sélectionnez I’Organisation a laquelle I’application est rattachée.

W

4. Dans le champ Nom, saisissez éventuellement le nom systéme de l'application. Par
défaut, le nom systéme sera construit a partir du libellé.

5. Cliquez sur Suivant.

Vous accédez a la page d’accueil de I’'application.
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Importer une application existante

Vous pouvez créer une application a partir d’un fichier d’export d’application.

Pour importer une application

1. A partir de la page d’accueil du Studio, cliquez sur le bouton Installer une application.

Application

6 Sélectionnez le fichier ZIP contenant I'application a importer.

|C'.'\.Users'\.afournier'\Da Parcourir... | Télécharger
| Suwant= || | Annuler l

2. Sélectionnez l'application a télécharger en cliquant sur Parcourir.

Attention - Le fichier d’application doit étre au format .zip.

3. Cliquez sur Télécharger pour télécharger I’'application sur le serveur.
L’application s’affiche dans une vue.

Application

B. Sélectionnez le fichier ZIP contenant I'application a importer.

I BaseClients zip 1.1 Ko 04/07/2012 10:54

| suivant = | | Annuler l

4. Cliquez sur Suivant.
Le rapport d’import s’affiche.
5. Cliquez sur Suivant.
6. Saisissez les informations relatives a I’'application, voir Créer une application, p. 22.

Attention - Par défaut, les profils importés n’ont pas accés au Studio. Vous devez alors
configurer les permissions par défaut pour autoriser I’accés au Studio. Pour plus
de détails sur les permissions par défaut, consultez le Guide administrateur
Moovapps Process.

Compatibilité des versions de Papplication importée et du serveur Moovapps
Process
e Si le fichier d’application provient d’une version antérieure a la version du serveur:
I’application importée est automatiquement migrée vers la version du serveur.

e Si le fichier d’application provient d’une version supérieure a la version du serveur :
I'import est impossible.
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Le message d’erreur suivant s’affiche :

]
Application

(i)

— Résultat de I''mport d'application.

Version d'export

Date d'export
' T
Commentaire d'export Message de la page Web M
Analyse
. 1l est impossible d{"mettre 3 jour I'application car la version de I'export |
4% (115P1a) est supénielre a la version de |'application (115P1) .

Emplacement des applications présentes par défaut
Les fichiers zip correspondant aux processus :

e Gestion de la délégation
e Envoi de netletter
¢ Publication documentaire

se trouvent dans le répertoire d’installation suivant :

Runtime\wildfly\standalone\deployments\vdoc.ear\vdoc.war\WEB-
INF\storage\resource

Contactez votre administrateur Moovapps Process pour plus d’informations.

Déployer une application

Afin de faciliter le déploiement d’une application, vous pouvez:

e Exporter une application, p. 24

e Mettre a jour une application, p. 26

Exporter une application

Pour exporter une application

1. A partir de la page d’accueil de application, cliquez sur le bouton Exporter.

Astuce - Vous pouvez également accéder a I'export d’'une application depuis la page de
gestion des applications.

L’assistant d’export s’affiche.
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Export de I'application

o Sélectionnez parmi la liste des catalogues de cette application ceux que vous souhaitez exporter.
e —

Choisissez les groupes
d'éléments & exporter
Exporter les liens vers Gestion des délégations
l'annuaire (sécurité, réles) [ Net Letter

M Ressources humaines

|.Vériﬂer“. J| Suivant = J| Annuler .

2. Sélectionnez les groupes d’éléments a exporter.
3. Indiquez si vous souhaitez exporter les liens vers ’'annuaire.

Astuce - Vous pouvez cliquez sur Veérifier pour éditer le rapport de cohérence du ou des
groupe(s) de processus.

4. Cliquez sur Suivant.

|
Export de I'application

@ Saisissez le nom du fichier d'export qui sera créé.

Commentaire d'export

* Nom du fichier d'export MonApplication.zip

| =Précédent H Suivant = “ Annuler l

5. Saisissez éventuellement un Commentaire d’export.
6. Modifiez éventuellement le Nom du fichier d’export.
Le nom du fichier d’export correspond au libellé de I’'application.

Attention - Ne modifiez pas I'’extension du fichier (.zip).

7. Cliquez sur Suivant.

Attention - Si 'application comporte beaucoup d’éléments, ’export peut durer un certain
temps.

L’écran de succés de I’export s’affiche.

Export de I'application

.1\"—'/\ - -
SuccesApplication exportée avec succes
MonApplication.zip | 2,9 Ko | 02/11/2011 16:22

| Terminer ]

Le fichier correspondant a I’export de ’application a été créé.
8. Cliquez sur le nom du fichier et enregistrez le fichier sur votre poste de travail.
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9. Cliquez sur Terminer pour retourner sur la page d’accueil de I'application.

Mettre a jour une application

Vous pouvez mettre a jour votre application en important un fichier d’application
existant.

Remarque - |l est préférable que I'application a importer et I'instance utilisée soient issues

de la méme version de Moovapps Process, afin d’éviter les erreurs et les
dysfonctionnements.

Pour mettre a jour une application

1. A partir de la page d’accueil de l'application, cliquez sur le bouton Mettre a jour
I’application.

Astuce - Vous pouvez également accéder a la mise a jour d’une application depuis la page de

gestion des applications.

L’assistant s’affiche.

Mise a jour d'une application

ﬂ Sélectionnez le fichier XML contenant les informations a importer.

|C'.'-.Users\.afourmer'\DU[ Parcourir... |Té|écharger

i Suivant= || | Annuler l
2. Cliquez sur Parcourir pour sélectionner votre fichier sur votre poste.

Attention - Le fichier doit obligatoirement avoir une extension .zip

3. Cliquez sur Télécharger pour télécharger le fichier.
Une vue affiche le fichier a importer.
4. Cliquez sur Suivant.

Si des conflits ont été détectés entre I'application sur le serveur et I'application
téléchargée, vous pouvez indiquer vos préférences.
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S.

Mise a jour d'une application

o Des confiits ont été détectés entre
¥  lapplication téléchargée et lapplication sur

le serveur.

Pour chague élément en conflit vous

pouvez choisir:

- de conserver les modifications de
I'application sur le serveur

- de remplacer les modifications de
I'application surle serveur par les
modifications de I'application téléchargée

Indiquez vos préférences pourla
résolution de ces conflits, vous pourrez
revenir survos choix lors de I'étape

suivante

Cliquez sur Suivant.

Mouvel arrivant 1.0 RemplacerB

« Précédent | J | Suivant | | Annuler I

Vous accédez a I’'arbre de I'application affichant la liste des éléments modifiés depuis le
dernier export de l'application. Il s’agit des éléments qui portent le méme nom et qui
sont différents dans les deux applications.

I S S} )Y }h}hE————————————————
Mise a jour d'une application

i)

6. Effectuez vos modifications :

7.

8.

Cet écran présente 1a liste des éléments identifiés
qui different entre I'application téléchargée et
I'application sur le serveur Pour chague élément,
vous pouvez valider I'action proposée en cochant
la case située & gauche de 'élément

- “Mettre & jour” pour appliquer les modifications
de l'application téléchargée surle serveur
-"Remplacer pour remplacer 'élément du serveur
et écraser les éventuelles modifications

-"Mettre & jour (conflits)” = des conflits ont té
identifiés, ouvrez e détail de I'élément pour
décider des actions 3 effectuer

-"Créer” pour créer un nouvel élément sur le
serveur

- “Supprimer” pour supprimer un élément du
serveur

| Tout réduire || | Tout développer ||

S @ gestion des clients Remplacer
B &P Gestion des clients Remplacer
[ " sécurité Remplacer
B B creation Nouvelle Agence ou Dépdt Générix Remplacer
B " \ues Remplacer

B[ B Modification Code Client Générix Remplacer

effectuées sur le serveur
“[O ™ Propriétés Remplacer

] M| L'élément a été modifié sur le serveur, Voulez-vous remplacer I'élément du serveur par
ElE| M celui de I'application téléchargée 7 Attention, vous perdrez alors les modifications

Suivant || | Annuler I

e Créer pour créer I’élément existant dans I’'application importée sur le serveur ;

e Remplacer pour remplacer l'élément du serveur et écraser les éventuelles

modifications ;

e Mettre ajour pour impacter les modifications de I'application importée sur le serveur ;

e Mettre a jour (conflits) lorsque des conflits ont été identifiés, vous devez descendre
dans I'arborescence pour décider des actions a effectuer ;

e Supprimer pour supprimer un élément existant dans I’application du serveur.

Cliquez sur Suivant.

Le rapport d’import s’affiche.

Cliquez sur Terminer.
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GERER LES APPLICATIONS

Vous pouvez gérer les applications :

e soit depuis la page de gestion des applications
e soit depuis la page d’accueil de I'application

Accéder a une application

Pour accéder a une application

e Vous pouvez:
e soit depuis la page d’accueil du Studio, cliquez sur I'icbne de I'application.

e soit depuis la page de gestion des applications, cliquez sur Accéder dans le menu
situé a gauche de l'application.

Vous accédez a la page d’accueil de 'application.

Pour accéder aux propriétés d’une application

1. A partir de la page d’accueil de I’application, cliquez sur le lien Propriétés.

Propriétés de I'application : Projet par défaut

l_. Propriétés | G , rametres | bt i ol , o J
I * Libellé Projet par défaut
Description
* Organisation * Organisation par défaut
MNom systéme DefaultProject
Visuel v | &3 service client.jpg (177 Ko)

Me pas afficher surla page
d'accueil du studio =

Autres applications % FragmentsSDK
nécessaires au

fonctionnement 1 élément(s) sélectionné(s) Tout supprimer

| Enregistrer et fermer | | Enregistrer || | Fermer '

2. Modifiez éventuellement le Libellé, la Description, et I’Organisation de rattachement.
3. Dans le champ Visuel, vous pouvez télécharger une image pour illustrer ’application sur
la page d’accueil du Studio.

4. Cochez I'option Ne pas afficher sur la page d’accueil du studio si vous souhaitez qu’elle
ne soit pas visible facilement. L’application sera accessible dans la page de gestion des
applications.
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5. Dans Autres applications nécessaires au fonctionnement, sélectionnez les applications
dont vous souhaitez utiliser les ressources, telles que des tables de réservoirs de
données ou des processus.

Vous pourrez ainsi :

e Créer un champ de type Données en utilisant une table provenant de I'application
sélectionnée.

e Créer un tableau de sous-processus appelant un processus de I'application
sélectionnée.

e Créer un processus embarqué provenant de I'application sélectionnée (sauf si les
ressources sont partagées).

e Créer un abonnement inter-ressources pointant vers un processus ou un tableau
dynamique de I'application sélectionnée.

Gérer la sécurité d’une application

Pour définir les permissions d’une application

e A partir de la page d’accueil de I’application, cliquez sur le lien Sécurité.

Astuce - Vous pouvez aussi accéder a la sécurité d’une application depuis la page de gestion
des applications.

o Dans I'onglet Sécurité, vous pouvez configurer les permissions sur I’application et les
éléments qui la composent.

e Dans longlet Sécurité des données des tables, vous pouvez configurer les
permissions sur les enregistrements des tables de I'application.

Pour plus de détails, voir Gérer les permissions, p. 232.

Pour définir les profils d’une application

e A partir de la page d’accueil de I’application, cliquez sur le lien Profils.
Pour plus de détails, voir Configurer les profils, p. 231.

Gérer une application multilingue

Pour définir la gestion multilingue d’une application

e A partir de la page d’accueil de 'application, cliquez sur le lien Gestion multilingue.
Pour plus de détails, voir Gérer une application multilingue, p. 29
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Définir des abonnements inter-ressources

Pour définir les abonnements inter-ressources

e A partir de la page d’accueil de l'application, cliquez sur le lien Abonnements inter-
ressources.

Pour plus de détails, voir Les abonnements inter-ressources, p. 249

Vérifier une application

Vous pouvez a tout moment, lors de la conception, vérifier la cohérence de votre
application.
Pour vérifier une application

e A partir de la page d’accueil de I'application, cliquez sur le bouton Vérifier.

Un rapport de cohérence affiche la liste des erreurs et des avertissements pouvant
empécher la bonne utilisation de votre application.

Rapport de cohérence

Types Version de processus = Contexte = Objet 2  Description =
_ x z Demande de Modificateur d'état Le traitement n'est pas correctement défini : le champ liste ainsi que lavaleur de
Erreur | Diagramme 3 By : P 2 A e
senvice 1.0 _ StateOperation la liste 3 affecter doivent étre renseignés.
S - Demande de - o e dos 2 oy
Erreur | Formulaire : AffaireClotures Eiled Texte La propriete Champ doit &tre obligatoirement renseignée.
ervice 1.

Erreur Formlare. ) Dei‘qan-:e g Texte La propriété Champ doit &tre obligatoirement renseignée.

DemandeDeService3 service 1.0 =

Supprimer une application

Pour supprimer une application

1. Depuis la page de gestion des applications, sélectionnez ’'application.
2. Cliquez sur le bouton Supprimer.

L’application ainsi que tous les éléments qu’elle contient est supprimée.

Définir les parametres utilisateurs d’une
application

Pour définir les paramétres utilisateur de I'application

1. A partir de la page d’accueil de I’application, cliquez sur le lien Propriétés.
2. Cliquez sur I’onglet Parameétres et le sous-onglet Avancé.
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3. Saisissez les Paramétres utilisateur en respectant le format clé=valeur.

Remarque - Pour plus de détails, consultez la documentation SDK.

4. Cliquez sur Enregistrer.

Définir des écrans de configuration spécifique a
une application

Pour définir un écran de configuration spécifique a une application

1. A partir de la page d’accueil de I’application, cliquez sur le lien Développement.

2. Dans le champ Définition d'écrans de paramétrage supplémentaires, saisissez le XML de
définition de I’écran. Pour plus de détails, se référer a la documentation SDK.

Les écrans de paramétrage supplémentaires seront visibles dans I’onglet Paramétres de
I’application.

Remarque - Vous devez Enregistrer et Fermer I’écran de développement puis I'ouvrir de
nouveau pour que les nouveaux écrans s’affichent.

Définir un nom de package pour les classes de
’application

Pour définir un package pour les classes

1. A partir de la page d’accueil de ’application, cliquez sur le lien Développement.
2. Dépliez la section Développement SDK

3. Renseignez le Nom du package
4. Cliquez sur Enregistrer.

Le nom du package sera disponible lors de la génération des classes, voir Générer des
classes, p. 307.

Copyright © Visiativ - Tous droits réservés
Tel : 33 (0) 478 87 33 00 - www.moovapps.com

32



» Visiativ - Moovapps Process - Guide Concepteur u

Gérer les processus

Les points suivants sont abordés ici :

e Fonctionnement de la gestion des processus, p. 33
e Gérer les groupes de processus, p. 35

e Gérer les processus, p. 32

e Gérer les versions de processus, p. 51

e Gérer les formulaires, p. 55

e Gérer lesrobles, p. 65
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FONCTIONNEMENT DE LA GESTION DES
PROCESSUS

A lintérieur de votre application, la gestion des processus s’organise sur 3 niveaux :

e |e groupe de processus

Exemple - Processus RH

e le processus

Exemple - Demande de congés

e et la version de processus.

Exemple - demande de congés 1.0

A tout moment, vous pouvez, grace a I’Editeur de diagramme, faire évoluer les
processus pour qu’ils correspondent a vos besoins.

Le cycle de vie des processus

Un cycle de vie régit tous les processus et permet de gérer les versions de processus
selon des états.
Ce cycle de vie comporte 4 états :

e Conception, p. 33

e Pilote, p. 34
e Production, p. 34

e Péremption, p. 34

Conception

La version de processus est concue et travaillée jusqu’a qu’elle soit préte a étre
utilisée.

Dans cet état, toutes les modifications sont autorisées mais certaines peuvent
entrainer la suppression des documents créés avec cette version.

Attention - Dans cet état, les modifications effectuées dans les éditeurs de diagramme et de
formulaire sont automatiquement enregistrées sans avoir a cliquer sur Appliquer.
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Pilote

La version de processus passe en test: le concepteur choisit de garder ou non les
documents créés a I’état Conception, puis ouvre le processus a une population
restreinte. Le panel d’utilisateurs va alors finaliser le processus pour sa mise en
production.

Certaines modifications ne sont pas autorisées si des documents ont été créés. Le
concepteur peut alors choisir entre la suppression des documents ou la création d’'une

nouvelle version.

Remarque - |l ne peut y avoir qu’une seule version de processus dans cet état.

Production

La version de processus en production. Tous les utilisateurs peuvent donc maintenant
créer des documents. Les documents créés a I’état Pilote peuvent étre conservés ou
supprimés.

A cet état, les modifications sont trés limitées - et vivement déconseillées. Une
modification majeure entrainera la création d’une nouvelle version de processus.

Remarque - |l ne peut y avoir qu’une seule version de processus dans cet état.

Péremption

Le processus ne peut plus étre utilisé et la création de documents devient impossible.
Les documents initialisés avec la version de processus terminent le cycle dans la
méme version. A cet état, les modifications sont interdites, seules les modifications
des formulaires sont tolérées.
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GERER LES GROUPES DE PROCESSUS

Les points suivants sont abordés ici :

e Créer un groupe de processus, p. 35

e Configurer un groupe de processus, p. 36

e Gérer les champs de processus, p. 41

e Gérerlesrobles, p. 42

e Gérer les profils , p. 43

e Gérer les vues communes, p. 43

e Gérer les tableaux dynamiques, p. 43

e Gérer les listes , p. 43

Vous devez regrouper des processus dans des groupes de processus. Un groupe de
processus contient un ou plusieurs processus et permet de partager différentes

ressources.
Tous les processus d’un méme groupe vont ainsi partager :
e les roles d'intervention,
e des profils d'utilisation,
e les champs,
o les listes,
e |es tableaux dynamiques,
¢ les vues portants sur les données communes.

Créer un groupe de processus

Pour créer un groupe de processus

1. Depuis la page d’accueil de I’application, cliquez sur Créer>Groupe de processus.
L’assistant de création s’affiche.

Création d'un groupe de processus

2. Saisissez le Libellé et éventuellement une Description.
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3. Dans le champ Confidentialité, indiquez si vous souhaitez que votre groupe de
processus soit confidentiel :

» Visiativ - Moovapps Process - Guide Concepteur

e Sélectionnez Oui pour que les utilisateurs visualisent uniquement les documents pour
lesquels ils sont intervenus.

e Sélectionnez Non pour que les utilisateurs visualisent tous les documents des
processus du groupe.
Pour plus de détails, voir Gérer la confidentialité, p. 238.
4. Cochez la case Activer le suivi des modifications si vous souhaitez historiser ’ensemble

des modifications effectuées sur les champs des processus contenus dans le groupe de
processus. Pour plus de détails, voir Suivi des modifications, p. 319.

5. Dans le champ Nom Systéme, spécifiez éventuellement le nom systéme du groupe de
processus.

Remarque - Si aucun nom systéme n’est renseigné, celui-ci sera calculé automatiquement a
partir du libellé.

6. Cliquez sur Suivant.

Le groupe de processus est créé. Vous accédez a la page d’accueil du groupe de
processus.

Propriétés | Sécurité

|
@? Groupe de processus : Resources Humaines

MNom systéme : ResourcesHumaines |

| Créer N| | Supprimer l

Réles

Permet de définir les intervenants des
processus

Champs
Permet de définir les champs utilisés
par les processus

Processus du groupe
| Supprimer l

[F ~ | Demande de Congés
Nom : DemandeDeConges
Nombre de documents : 2

Profils

Permet de définir les profils dutilisateurs
du groupe de processus

Vues communes

Permet de definir les vues du groupe de
processus

Tableaux dynamiques
Permet de définir les tableaux de données
utilisés dans les formulaires des processus

Gestion multilingue
Permet de gérer la traduction des libellés du
groupe de processus

[E + | Nouvel arrivant
Nom : MouvelArrivant
Hombre de documents : 0

Listes

Permet de définir les listes de valeurs utilisées
dans les formulaires des processus

Développement
Permet de définir les paramétres personnalisés
du groupe de processus

Configurer un groupe de processus

Définir un alias pour la génération des classes

Pour définir un alias du groupe de processus

1. A partir des propriétés du groupe de processus, dépliez la section Développement SDK.
2. Dans le champ Alias, renseignez I’alias du groupe de processus.
Pour plus de détails, voir Générer des classes, p. 307.
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Gérer un groupe de processus multilingue

Pour définir les langues du groupe de processus

e A partir de la page d’accueil du groupe de processus, cliquez sur le lien Gestion
multilingue.

Pour plus de détails, voir Gérer des applications multilingues, p. 239.

Gérer les taches administratives

Vous pouvez remplacer des utilisateurs Moovapps Process par d’autres utilisateurs.
Le remplacant récupérera les documents terminés, les documents en cours et les
nouveaux documents sur lequel 'utilisateur remplacé est intervenant.

Pour gérer le remplacement de personnes
1. A partir de la fenétre des propriétés du groupe de processus, cliquez sur I’onglet Taches
administratives.

Propriétés du groupe de processus : Gestion des délégations

L| ! s | Gestion 1 | Taches administratives | rfac | T | C | -urite J
Remplacement de personnes | Lancer le remplacement de personnes |
i & Oui
Confidentialité -
@ MNon
| Enreqgistrer et fermer | | Enregistrer | | Fermer l

2. Cliquez sur le bouton Lancer le remplacement de personnes.

-——
Remplacement de personnes

6 Selectionnez les personnes a remplacer et la personne gui les remplace.

4 ; % Florence MARTIN x Jérome FORTIN
Personnes a remplacer

2 élément(s) sélectionné(s) Tout supprimer

* Personne qui remplace % | eia ORGANA

Suivant>= | | Annuler l

3. Sélectionnez les Personnes a remplacer et la Personne qui remplace.
4. Cliguez sur Suivant.

5. Sélectionnez les Roles et éventuellement les Profils des utilisateurs remplacés pour qu’ils
soient également remplacés dans leurs interventions ou leurs droits.
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Remplacement de personnes

o Sélectionnez les réles a prendre en compte pour ce remplacement de personnes.
o

x Commande = Comptabilité

* Réles
2 Elément(s) sélectionné(s) Tout supprimer
Profils | Parcourir...

| =Précédent | i Suivant= || | Annuler l

Le rapport d’exécution s’affiche.

Remplacement de personnes
ﬁ Rapport d'exécution du remplacement de personnes

Succés
“nom001 user001” a(ont) bien été remplacée(s) par "nom002 user002” pour le(s) réle(s) "Commande”,
‘Comptabilite”, pour un total de 1 document(s).

| Terminer

Pour modifier la confidentialité d’un groupe de processus

1. A partir de la fenétre des propriétés du groupe de processus, cliquez sur I’'onglet Taches
administratives.

2. Dans le champ Confidentialité, indiquez si vous souhaitez que votre groupe de
processus soit confidentiel. Pour plus de détails, voir Gérer la confidentialité, p. 238.

Définir I'interface utilisateur du groupe de processus

Par défaut, les documents de processus s’affichent dans le portail Moovapps Process.
Vous pouvez définir un site web Moovapps Process comme interface principale des
documents du groupe de processus et spécifiez des regles de routage.

Pour définir I’interface utilisateur

1. A partir de la fenétre des propriétés du groupe de processus, cliquez sur I'onglet
Interface utilisateur.

Propriétés du groupe de processus : Administration Finance

|| Propriétés | Gestion multifingue | Taches administratives [EITRUCIRANUICOIg Developpement | indexation | Sécurité |

Site | Parcourir... |

\ Enregistrer et fermer | | Enregistrer | | Fermer l

2. Sélectionnez le Site correspondant a I'interface principale dans laquelle les documents
du groupe de processus s’afficheront.
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Gérer I'indexation des documents

Pour gérer I’indexation du groupe de processus

1. A partir de la fenétre des propriétés du groupe de processus, cliquez sur I'onglet
Indexation.

Propriétés du groupe de processus : Gestion des délégations

L | gu ] | 1 Indexation |
MNombre d'éléments 0
MNombre d'éléments indexés 0
MNombre d'éléments 3 indexer 0
Recréer l'index (Exécute une indexation compléte) | Exécuter |
| Enreqgistrer et fermer | | Enregistrer | Fermer l

2. Consultez le Nombre d’éléments, Nombre d’éléments indexés, et Nombre d’éléments a
indexer.

3. Vous pouvez Recréer I'index. L’agent s’exécute. Il permettra de ré-indexer tous les
documents du groupe de processus.

Attention - Nous vous conseillons d’effectuer cette opération la nuit lorsque Moovapps
Process est peu utilisé car il y a un risque de surcharge du serveur.

4. Cliquez sur Enregistrer.

Définir les parametres utilisateurs d’un groupe de
processus

Pour définir les paramétres utilisateur du groupe de processus

1. A partir de la page d’accueil du groupe de processus, cliquez sur le lien Propriétés.
2. Cliquez sur 'onglet Parameétres et le sous-onglet Avancé.
3. Saisissez les Paramétres utilisateur en respectant le format clé=valeur.

Remarque - Pour plus de détails, consultez la documentation SDK.

4. Cliquez sur Enregistrer.

Définir des écrans de configuration spécifique a un
groupe de processus

Pour définir un écran de configuration spécifique a un groupe de processus

1. A partir de la page d’accueil du groupe de processus, cliquez sur le lien Développement.
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2. Dans le champ Définition d'écrans de paramétrage supplémentaires, saisissez le XML de
définition de I’écran. Pour plus de détails, se référer a la documentation SDK.
Les écrans de paramétrage supplémentaires seront visibles dans I’onglet Parameétres du
groupe de processus.

Remarque - Vous devez Enregistrer et Fermer I’écran de développement puis I'ouvrir de
nouveau pour que les nouveaux écrans s’affichent.

Gérer la sécurité du groupe de processus

Pour gérer la sécurité du groupe de processus

e A partir de la page d’accueil du groupe de processus, cliquez sur le lien Sécurité.
Pour plus de détails, voir Configurer les profils, p. 231.

Ordonner les catégories des vues de processus

Vous pouvez ordonner l'ordre des vues appartenant aux processus d’un groupe de
processus.

Pour ordonner les catégories des vues

1. A partir des propriétés du groupe de processus, cliquez sur le lien Ordonner les
processus dans le champ Catégorisation des vues.

Propriétés du groupe de processus : Gestion des délégations

L HOL TN Gestion multilingue | Taches admini:

Les champs précédés dune * sont obligatoires

*Libellé |Gestion des délégations
Description
MNom systéme delegationManagement

Catégorisation des vues Ordonner les processus

| Enreqgistrer et fermer | | Enregistrer ! | Fermer l

La liste des processus du groupe s’affiche.
|

Eléments 1-2/2 Afficher par mE

| Manter ] | Descendre ]
Fl Noi & Libellé =
||i|v_| DemandeDeConges Demande de Congés
| Ei ¥ | | NouvelArivant Nouvel arrivant

| Fermer l
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2. Vous pouvez alors les ordonner dans la liste : sélectionnez un processus et cliquez sur
Monter ou Descendre.

3. Cliquez sur Fermer pour revenir a I’écran de propriétés.
4. Cliquez sur Enregistrer et Fermer.

U Vues : y ns  Recherche |

Vues Par service

Filtre | Service Eﬁ est égal & E

——m=+ Demande de Congés

Par semvice | Créer || Supprimer l

Type de congés

& Service Deman

——=+ Nouyel arrivant = | | ¥ |
— ] System

Par date d'arrivée = T T
Parnom O S

Archivage

Eléments 1-2/2

Rendu dans les vues

Gérer les champs de processus

Vous pouvez définir les champs utilisés pour tous les processus d’un groupe.
Par défaut, chaque groupe de processus comporte deux champs :

e Etat du document;
e Etat du processus.

Ces mémes champs sont associés a des listes.

Pour accéder a la vue des champs du groupe de processus

1. Depuis la page d’accueil du groupe de processus, cliquez sur le lien Champs.
Vous accédez a la vue des champs communs au groupe de processus.

Champs
Champs standard Champs systéme Champs générés
\ Créer | \ Supprimer l \ Associer auxversions de processus J

F|r||[1||Puus = | |50 » | Eléments1-11/11

Libellé 2  Nom systéme £ | Description % Ivpe £

[l = || Commentaire validationComment Commentaires de validation Texte

[F] = | Commentaires demandeur | currentAddresseeComment | Commentaires du demandsur Texte

= i ; A Date limite au-dela de laquelle la demande de délégation non validée

Ew|| Do koons dacception ceptainal sl el par les délégués revient au délégant avec I'état « Date limite dépassée » Date

[F] = || Etatdu documeant DocumentState Texte

[Fl = || Etatdu processus ProcessState Texte

. by d d b b

F Nombre de demandes en nbVatidstonfiore Stu_cke le nombre de dei'nan-jes en attente " Nun_mre
aftente utilisé pour |e test "y a-t-il des demandes en attente ? décimal

Pour plus de détails, voir Gérer les champs, p. 158.
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Associer les champs aux versions de processus

L’association a la version se fait automatiquement dés la premiére utilisation du
champ.

Vous pouvez visualiser les champs de la version de processus depuis la vue : voir
Visualiser les champs de version de processus, p. 54.

Cependant, pour pouvoir utiliser les champs invisibles pour I'utilisateur, vous devez
les associer aux versions de processus correspondantes.

Remarque - Pour plus de détails sur les champs cachés, consultez la documentation SDK.

Pour associer un champ caché a une version de processus

1. Sélectionnez le champ a associer.
2. Cliquez sur le bouton Associer aux versions de processus.
3. Sélectionnez les versions a associer a ’aide de I’arbre.

Associer aux versions

@

| Tout réduire { | Tout développer |

&[] Toutes les versions
B[] demande de congés
- [#] demande de congés (1.0}

[F] demande de congés (1.1)

| Valider { | Annuler l

4. Cliquez sur Valider.
Le champ est associé aux versions sélectionnées.

Gérer les roles

Les rbles sont utilisés pour définir les intervenants des étapes d’un processus dans
’Editeur de diagramme. Vous pouvez gérer et créer les réles pour toutes les versions
de processus du groupe.

Pour accéder a la gestion des rbles

e A partir de la page d’accueil du groupe de processus, cliquez sur le lien Roles.
Pour plus de détails, voir Gérer les rdles, p. 65.
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Gérer les profils

Vous pouvez gérer et créez des profils d’utilisateurs du groupe de processus.

Pour accéder a la gestion des profils

e A partir de la page d’accueil du groupe de processus, cliquez sur le lien Profils.
Pour plus de détails, voir Gérer les profils et les droits, p. 223.

Gérer les vues communes

Vous pouvez créer des vues communes a tous les processus du groupe.

Pour créer des vues communes

e A partir de la page d’accueil du groupe de processus, cliquez sur le lien Vues communes.
Pour plus de détails, voir Créer une vue, p. 164.

Gérer les tableaux dynamiques

Vous pouvez gérer et créer des tableaux dynamiques utilisables par tous les
processus du groupe.

Pour accéder a la liste des tableaux dynamiques

e A partir de la page d’accueil du groupe de processus, cliquez sur le lien Tableaux
dynamiques.

Pour plus de détails, voir Gérer les tableaux dynamiques, p. 218.

Gérer les listes

Vous pouvez gérer et créer des listes communes a tous les processus du groupe de
processus.

Pour accéder a la gestion des listes

e A partir de la page d’accueil du groupe de processus, cliquez sur le lien Listes.
Pour plus de détails, voir Gérer les listes, p. 210.
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GERER LES PROCESSUS

Les points suivants sont abordés ici :

e Créer un processus, p. 44

e Configurer un processus, p. 46

e Gérer les profils, p. 47

e Gérer les vues, p. 47

e Gérer les documents de processus, p. 49

Créer un processus

Créer un processus depuis un groupe de processus

Pour créer un processus

1. A partir de la page d’accueil du groupe de processus, cliquez sur Créer > Processus.
L’assistant de création s’affiche.

Création d'un processus

6 Créez un processus associé 3 votre * Libelié Demande de congés
¥ groupe deprocessus. s e :
Le format-chrono de la référence permet Processus de demande de congés|

de définir le format et le chrono de la
référence des documents du processus.
Liste des mots clés disponibles :

= [site] ou [company] : Mom de 2
I'organisation Nom systeme L
+ [iil ou [dd] : jour du mois * Formatchronodela
+[mm]: mois de 'annee référence

+[aaaa] ou [yyyy] - année en cours sur 4
digits

+[aa] ou [yy] : année en cours sur 2 digits
+[chrona] : chrono sur 4 chiffres par
défaut (ex : 0000). Possibilité de spécifier
le nombre de chiffres. Ex: utilisation sur
6 digits [chrono, 6]

+[ver] - numéro de version de laversion
de processus (ex: 1.0; 3.5)

Exemple de construction d'une référence

formatée - ANY-Jaaaal-{chrono] | Suivant =

Description

[chrono]

Annuler l

2. Saisissez un Libellé et éventuellement une Description.
3. Spécifiez éventuellement le Nom Systéme du processus.
4. Saisissez le Format-chrono de la référence du processus.

Astuce - Pour plus de détails, voir Formats des références, p. 309.

5. Cliguez sur Suivant.

Le processus est créé. La premiére version de votre processus est également créée a
I’état de Conception. Vous accédez alors a la page d’accueil de la version de processus.
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7] Mon application

2 System Adminstrator | Studia |

Mon application > Ressources humaines » Demande de conaés > Demande de congés (1.0)

@ Version de processus : Demande de congés (1.0)

Propriétés | Sécurité

Etat du processus - En conception | Mom systéme - DemandeDeConges_1.0 |

| Créer Ni | Cycle devie | | Veérifier |
Profils Diagramme Formulaires Développement
Permet de définir les profils dutilisateurs de la Permet de conceveir le diagramme du Permet de personnaliser les formulaires du Permet de définir les fonctionnalités avancées
version de processus processus processus de |a version de processus (développement
SDK)
Champs Notifications Documents
Permet de visualiser les champs associés ala Permet de gérer les e-mails et les modeles Permet de gérer les documents de la version
version de processus d'e-mails utilisés dans la version de processus du processus

Créer un processus depuis une application

Vous pouvez créer un processus directement depuis la page d’accueil d’une

application.

Pour créer un processus

1. A partir de la page d’accueil d’une application, cliquez sur Création rapide > Processus.
L’assistant de création s’affiche.
2. Saisissez les informations relatives au processus.

3. Cliquez sur Suivant.

Création d’'un processus

Afin de poursuivre 1a création du processus,
0 il est nécessaire de créer un groupe de
processus. Veuillez saisir le libellg, 1a
description et le nom systéme du nouveau
groupe de processus a créer.

Sélectionner un groupe de processus [~ | Parcourir.. |

Groupe de processus =
* Administration Finance

| = Précédent i J | Suivant = J | Annuler I

4. Vous devez alors associer un groupe de processus a votre processus :

e Sélectionner un groupe de processus pour sélectionner un groupe de processus

parmi les groupes existants.

e Créer un groupe de processus pour créer un nouveau groupe de processus en
création rapide. Saisissez alors les propriétés du groupe de processus, voir Créer un

groupe de processus, p. 35.

5. Cliquez sur Suivant.

Le processus est créé. La premiére version de votre processus est également créée a
I’état Conception. Vous accédez alors a la page d’accueil de la version de processus.

Copyright © Visiativ - Tous droits réservés

Tel : 33 (0) 478 87 33 00 - www.moovapps.com

46



» Visiativ - Moovapps Process - Guide Concepteur

Configurer un processus

Configurer un processus mobile

Pour configurer un processus mobile

1. A partir de la page d’accueil du processus, cliquez sur le lien Propriétés.
2. Cochez 'option Activer la mobilité pour que le processus puisse étre utilisé en mode

mobile.

Attention - Si vous décochez cette option, tous les formulaires et vues mobiles du processus
seront automatiquement supprimés. Dans le cas de processus contenant des
tableaux dynamiques, il faut qu’il n’y ait aucun autre processus mobile dans le
méme dgroupe de processus pour que le vues et formulaires mobiles soient

supprimeés.

3. Cochez l'option Le processus est visible sur mobile pour que les utilisateurs puissent
accéder au processus depuis la page d’accueil de I'application mobile. Ne cochez pas
I'option si vous souhaitez d’abord personnaliser le processus mobile avant qu’il puisse

étre utilisé.

4. Vous pouvez également sélectionner un Pictogramme qui représentera le processus
dans l'interface mobile. Moovapps Process fournit une liste de pictogrammes répartis
dans des catégories.

Sélectionnés
récemment

Tous les
pictogrammes

Industrie

Transport

Commerce

Informatique

Bureautique

Signalétique

w
—  Achat

Q
Ampoule

Q
—  Ampoule
Q
—  Annulation
~  Arborescence
~  Archives
&
Argent
A
—  Avertissement

= Avion

s ;
Base de données

n 3
Camion

=
Carte de crédit

1]
Casque 3
écouteurs

=
Chantier

L3

Cloud

N

Clé a molette

]
Coche

=
Courrier

Diagramme
circulaire

i B |

5. Cliquez sur Enregistrer et Fermer.

Le processus est maintenant accessible depuis un mobile.

Feuille

=

Fichier ouvert
=

Grille
Histogramme
Incident

Infos

a
Laboratoire
Lien

Liste

Maison

= Eléments 1-50/65

»

Moins

W
Mennaie
?
Motification

<
Outils

m

&
Palette

1=
Pile de documents

Piéce jointe
L

Flus
Cluestion

I-Q.angement

| Annuler l

Les formulaires du processus mobile ont été automatiquement créés depuis les
formulaires existants. La mise en page a automatiquement été adaptée a l'usage
mobile. Pour plus de détails, voir Les formulaires mobiles, p. 126. Vous pouvez
personnaliser les formulaires.
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Les vues mobiles Mes documents et Mes taches a traiter ont été automatiquement
créés a partir des vues natives du méme nom. Vous les retrouver dans la liste des vues
personnalisées du processus. Vous pouvez les personnaliser ou en créer de nouvelles,
voir Créer une vue, p. 164.

Configurer la sécurité du processus

Pour paramétrer la sécurité

e A partir de la page d’accueil du processus, cliquez sur le lien Sécurité.
Pour plus de détails, voir Configurer et créer des permissions, p. 234.

Définir un alias pour la génération des classes

Pour définir un alias du processus

1. A partir des propriétés du processus, dépliez la section Développement SDK.
2. Dans le champ Alias, renseignez I’alias du processus.
Pour plus de détails, voir Générer des classes, p. 307.

Gérer les profils

Pour gérer les profils de processus

e A partir de la page d’accueil du processus, cliquez sur le lien Profils.
Pour plus de détails, voir Gérer les profils et les droits, p. 223.

Gérer les vues

Les vues de processus se composent de :

e vues natives qui sont les vues systéme intégrées par défaut a toutes les applications ;
e vues personnalisées qui sont concues par le concepteur dans le Studio.

Configurer les vues natives

Les vues natives, bien que définies par défaut, sont personnalisables. Vous pouvez
donc définir la facon dont les vues suivantes seront affichées dans l’interface
utilisateur du groupe de processus :

e Mes taches:

e A traiter: permet a [lutilisateur d’accéder aux documents sur lesquels il doit
intervenir.
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e Cette vue sera automatiquement générée en mobile lors de I’activation du mode
mobile.

e En retard: affiche les documents sur lesquels lutilisateur doit intervenir et pour
lesquels le délai d’intervention est dépassé.

e Déléguées : affiche les documents que l'utilisateur a délégués a d’autres personnes.
e Je suis intervenu(e) :

e Documents en cours : permet a l'utilisateur de visualiser les documents encore actifs
(non terminés et non annulés).

¢ Documents annulés : contient les documents sur lesquels ’utilisateur est intervenu, et
qui ont été annulés.

e Documents terminés : contient les documents sur lesquels I'utilisateur est intervenu,
et qui sont terminés (c’est-a-dire gu’ils sont arrivés a une étape de fin dans le
diagramme de processus), y compris les documents annulés.

e Mes documents créés :

e Brouillons : affiche 'ensemble des documents que l'utilisateur a créés et qui n’ont pas
encore été envoyés.

e En cours: contient les documents que l'utilisateur a créés, et qui sont en cours de
traitement par d’autres intervenants.

e Cette vue sera automatiquement générée en mobile lors de I’activation du mode
mobile.

¢ Annulés : contient les documents que l'utilisateur a créés, et qu’il a annulés.

e Terminés : contient les documents que I'utilisateur a créés, et qui sont terminés, y
compris les documents annulés.

Pour configurer les vues natives

1. A partir de la page d’accueil du processus, cliquez sur le lien Vues du processus.
La liste des vues natives s’affiche.

Vues Vues natives

Vues natives T |[12 Plus »| |50 w | Eléments1-11/11
Permettent d'afficher les documents

correspondant & une sélection affichant les Libellé 2 Hom systéme < | Description £ Actions
données des champs s s. Ces vues sont
affichées dans les portlets témes et dans w | Encours MYDOCS Mes documenis en cours | Dupliquer | | Prévisualiser
Finterface des groupes de processus.
. : % ] = PE——
Vues personnalisées w | Afraiter TODO Mes taches a traiter | Dupliquer | | Prévisualiser |
Permettent d"afficher les documents Recherche de documents = — =
correspondant @ une sélection parametrable = | Recherche SEARCH dans ce processus | Dupliquer 1| Prévisualiser J
Cesw peuvent étre sffichées dans des
portlets et dans linterface des groupes de w | Annulés ABORTED Wes documents annulés | Dupliquer | | Prévisualiser |
Pprocessus.
w | Déléguees DELEGATED Mes tiches déléguées | Dupliguer | | Prévisualiser |
w |Enretard DELAYED Mes tiches en retard | Dupliquer | | Prévisualiser |
Jocur z ocume & z
v |Documents | yrervenED_agoRTED | Documentsannules sur [ pypiquar ] [ Prévisuatiser
annulés lesquels je suis intervenu(e) J |
ents modifiés que je :
w |Brouillons DRAFT Dacinen T?dlﬂes L, | Dupliquer || | Prévisualiser ||
n'ai pas envoyés | !
ents e OCUFT i :
- | |Documents en | repyEnED_ACTIVE Documents actts sur | ["Duptiquer [ [ Prévisuatiser [
cours lesquels je suis intervenu(e) |
w |Terminés TERMINATED Mes documents terminés | Dupliquer || | Prévisualiser ||
w | |DOCUTEN'S | INTERVENED_TERMINATED | DOCUTents termines sur | puptiquer [ | Prévisuatiser

terminés

esquels je suis intervenu{e)

2. Cliquez sur Propriétés dans la liste déroulante a c6té de la vue pour accéder aux
propriétés de la vue.

Pour plus de détails, voir Configurer des vues, p. 163.
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Créer des vues personnalisées

Si le processus est activé pour les mobiles, les vues Mes tadches a traiter et Mes
documents seront disponibles par défaut.

Pour créer des vues personnalisées

1. A partir de la page d’accueil du processus, cliquez sur le lien Vues du processus.
2. Cliquez sur 'onglet Vues personnalisées.

Vues Vues personnalisées

Vues natives O | Créer [ | Supprimer l | Monter || | Descendre
Permettent d'afficher les documents
correspondant & une sélection affichant les
données des champs systémes. Ces vues sont
affichées dans les portlets systémes et dans

Y |} Pus - |50 w | Eléments1-2/2

= %3 S = = o 3
i d 4 Libelle Hom sysieme Descrnption

linterface des groupes de processus. Libelie < Nom systeme % | Description 2 Actions

Vues personnalisées [[] = | Parsenice ParSenvice | Dupliguer || | Prévisualiser | |
Permettent d'afficher les documents e

correspondant & une sélection paramétrable ] = | Tous les documents TousLesDocuments | Dupliquer | | Prévisualiser |

Ces vues peuvent étre affichées dans des
portlets et dans linterface des groupes de
Processus.

3. Pour plus de détails, voir Créer des vues, p. 164.

Gérer les documents de processus

A partir de la page d’accueil du processus, vous pouvez :

e Consulter les documents du processus ;
e Créer un document de processus ;
e Supprimer un document de processus ;
e Gérer la sécurité sur un document.

Remarque - Vous pouvez également gérer les documents depuis le Portail, portlet Mes
applications.

Attention - L’utilisateur doit disposer des droits nécessaires pour pouvoir effectuer ces
actions.

Pour consulter les documents de processus

1. A partir de la page d’accueil du processus, cliquez sur le lien Documents.
La liste des documents du processus s’affiche.
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Documents

Créer || | Supprimer l

T [l3 ¢ Pus = 5 w

Référence

¥ || DEMACH-2013-11-0001

o=@
4

DEMACH-2013-11-0002

i
4

DEMACH-2013-11-0003

]
g

DEMACH-2013-11-0004

O
B

DEMACH-2013-11-0005

N

Cliquez sur

Eléments 1-5/20 [EHE

¢ Iitre
Value string n*58861
. Value string n°49631
Value string n"449581
Value string n*6441

Value string n*55191

&
=

Date de création

07120131210

0712013 1210
07TH12013 1210
07120131210

07120131210

&
=

Créateur S
Jango FETT

Obi-Wan KENOBI

Drark MALL

Luck SKYWALKER

Maitre YODA

Etat du document
Terminge
Accepiée
Acceptée
En cours

En contrile D.AF.

en face du document que vous souhaitez consulter.
3. Cliquez sur Accéder dans le menu contextuel.

Pour créer un document

Etat interne
STARTED
STARTED
STARTED
STARTED

STARTED

e A partir de la vue des documents de processus, cliquez sur le bouton Créer.

Vous accédez alors a I'assistant de création d’un document. Pour plus de détails,
consultez le Guide utilisateur Moovapps Process.

Pour supprimer un document

1. Sélectionnez le document en cochant la case a cocher en face du document.
2. Cliquez sur le bouton Supprimer.

&
=

Astuce - Vous pouvez aussi directement cliquer sur la croix rouge en face du document a
supprimer.

Pour gérer la sécurité sur un document

1. Cliquez sur

en face du document.

2. Cliquez sur Sécurité dans le menu contextuel.

L’écran de sécurité du document s’affiche.

3. Vous pouvez modifier les permissions du document. Pour plus de détails, voir Configurer

et créer des permissions, p. 234.
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GERER LES VERSIONS DE PROCESSUS

Les points suivants sont abordés ici :

e Définir les propriétés d’une version de processus, p. 51

e Créer une nouvelle version de processus, p. 52

e Configurer la sécurité , p. 53

e Gérer les profils, p. 53

e Visualiser les champs de version de processus, p. 54

e Accéder au diagramme de processus, p. 54

e Gérer les formulaires, p. 55

e Gérer les notifications, p. 56

e Gérer les fonctions de développement, p. 56

e Vérifier la cohérence de la version de processus, p. 57

e Gérer les états des versions du processus, p. 57

e Gérer les documents de la version de processus, p. 58

e Paramétrer les services d’un connecteur, p. 59

Définir les propriétés d’une version de
processus

Pour définir les propriétés d’une version de processus

1. A partir de la page d’accueil de la version de processus, cliquez sur le lien Propriétés.

Propriétés de la version de processus : Demande de congés (1.0)

u Propriétés

Les champs précédés dune * sont obligatoires

* Libellé |[pemande de congés (1.0)
Description

Mom systéme DemandeDeConges_1.0
* Format de la référence :_[__cnm_np_]

Chrono de la prochaine référence 1
Remplacer la valeur du chrono par

* Portée de la délégation unitaire [Pas de délégation LlnitaireE[

| Enregistrer et fermer . ] I.Enregistrer . | | Fermer I

2. Dans le champ Libellé, modifiez éventuellement le libellé de la version.
3. Saisissez éventuellement une Description.

4. Dans le champ Nom systéme, le nom systéme de la version s’affiche.
5. Indiquez le Format de la référence de la version.
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Remarque - Sila version de processus contient des documents, vous ne pouvez pas modifier
son format de référence.

6. Dans le champ Chrono de la prochaine référence s’affiche le chrono du prochain
document de la version de processus.

7. Dans le champ Remplacer la valeur du chrono par, vous pouvez éventuellement modifier
la valeur du chrono indiquée dans le champ précédent.

8. Dans le champ Portée de la délégation unitaire, indiguez a quel niveau portent les
délégations éventuelles qui seront mises en place unitairement sur les documents du
processus :

Rappel - Cette option concerne uniquement les délégations sur un document précis, et pas
le processus de gestion des délégations.

e Etape en cours : le délégué pourra intervenir uniquement sur I’étape ou le délégant a
effectué la délégation ;

e Tout le document : le délégué pourra intervenir sur toutes les étapes du document ou
le délégant aurait di intervenir ;

e Pas de délégation unitaire : aucune délégation sur un document ne sera autorisée.

Remarque - Dans ce cas, seules les délégations créées par le processus de gestion des
délégations seront possibles.

Créer une nouvelle version de processus

Si vous souhaitez modifier un processus existant sans impacter les documents de
processus, vous devez créer une nouvelle version de ce processus.

Pour créer une nouvelle version de processus

1. A partir de la page d’accueil du processus, cliquez sur Créer>Version de processus.
L’assistant de création s’affiche.

m A AE
Nouvelle version de processus

0 Créez une nouvelle version de
" processus vierge ou a partir dune Libelié du processus
=
version existante. P Demande d'achat
Le format-chrono de |a référence

permet de définir le format et le * Numéro de version @ Incréement de l'indice mineur (1.1)
chrono de |aréférence des @ Incrément de l'indice majeur (2.0)
documents du processus. y

Liste des mots clés disponibles Version de

* [site] ou [company] : Nom de processus d'origine

I'organisation

= [ifl ou [dd] - jour du mois * 3

*[mm: mais_;_-?fs.l année |aFr%2;ﬂ$nccr;mn0 e [chrono]

» [aaaa] ou [yyyy] - année en cours

sur 4 digits

+[aa] ou [yyl : année en cours sur 2

digits

= [chrono] : chrono sur 4 chiffres par
défaut (ex: 0000). Possibilité de
spécifier le nombre de chiffres. Ex:
utilisation sur & digits [chrono, 6]

+ [ver] : numéro de version de la | Suivant= [ | Annuler '

version de processus (ex: 1.0;3.5).
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2. Dans le champ Numéro de version, indiquez si c’est I'indice mineur ou I’indice majeur du
numéro de version qui doit étre incrémenté.

3. Dans le champ Version de processus :

e Sélectionnez la version de processus qui servira de base a la nouvelle version. Vous
retrouverez alors le diagramme, les formulaires, les vues, les notifications et les
éventuels éléments de développement de la version sélectionnée.

Remarque - Vous retrouverez également les profils avec, comme utilisateurs associés par
défaut, I'utilisateur connecté.

e Si vous ne sélectionnez rien, la nouvelle version comportera uniquement le
diagramme par défaut.

4. Modifiez éventuellement le Format-chrono de la référence.

Astuce - Pour plus de détails, voir Formats des références, p. 309.

5. Cliquez sur Suivant.
Vous accédez a la page d’accueil de la nouvelle version.

Création d’une version de processus depuis I’Editeur de

diagramme
Suite a des modifications importantes sur le diagramme d’une version de processus,
une nouvelle version de processus est automatiquement créée pour pouvoir impacter

les modifications. La nouvelle version récupére alors automatiguement les éléments
de la version antérieure.

Configurer la sécurité

Pour configurer la sécurité de la version de processus

e A partir de la page d’accueil de la version de processus, cliquez sur le lien Sécurité.
Pour plus de détails, voir Configurer et créer des permissions, p. 234.

Gérer les profils

Pour gérer les profils de la version de processus

e A partir de la page d’accueil de la version de processus, cliquez sur le lien Profils.
Pour plus de détails, voir Gérer les profils et les droits, p. 223.

Copyright © Visiativ - Tous droits réservés
Tel : 33 (0) 478 87 33 00 - www.moovapps.com 54




» Visiativ - Moovapps Process - Guide Concepteur \J

Visualiser les champs de version de processus

Vous pouvez visualiser les champs associés a la version de processus. Ces champs
sont utilisés dans les formulaires ou dans les traitements du diagramme de la version
de processus.

Pour accéder a la vue des champs
e A partir de la page d’accueil de la version de processus, cliquez sur le lien Champs.

La vue des champs de la version s’affiche.

Champs

Champs standard Champs systéme Champs générés

| Créer || | Supprimer '

F| v |12 |Pus | |50 w | Eléments1-11/11

Libellé 2 Nom systéme = Description = Type =

[ = || Commentaire validationComment Commentaires de validation Texte
[F] + | Commentaires demandeur | currentAddresseeComment | Commentaires du demandeur Texte
= e . o Date limite au-dela de laquelle la demande de délégation non validée
] & limite d'acceptatic Acceptatic 1 (] i : ik o L : e
B | Datelimie daccapation ceptanonlimitiat par les délégués revient au délégant avec I'etat « Date limite dépassée ». DAt
— Jombre de d des e S Stocke le nombre de es e ente lombre

= Mombre de demandes en nbValidationNone t_ _ck_ le nombre I:I. demand = en attent; ~ rJ?rj r
= attente utilizé pour le test "y a-t-il des demandes en attente 7 décimal
= ocke mbre de re lombre
[F] + | |Nombre de refus nbRefuse St.:'.c'_. feombs z r_fus " - lﬁl'y_n :
= utilisé parle test ™Y a-til eu refus 7 décimal
[[] +w | Personne qui délégue addresses Personne qui délégue Utilisateur
[F] + || Période de délégation period Période pendant laquelle 1a délégation est active Période

Pour plus de détails, voir Gérer les champs, p. 158.

Accéder au diagramme de processus

Vous pouvez dessiner votre processus a I'aide de I’Editeur de diagramme.

Pour accéder au diagramme de processus

e A partir de la page d’accueil de la version de processus, cliquez sur le lien Diagramme.
Le diagramme de processus s’ouvre dans I’Editeur de diagramme.
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Diagramme : Demande de délégation 1.0

| mEr
BEC

Processus de demande de délégation

EET Bibliothéque H Enregistrer of Vérifier | Ii/ \AI i I._.__‘I IE/ \i‘
B Etape
Ll B Action
El Annotation
@ Fin
&b Test 2

:;_133—‘;_|H_4x

% Parallelisme

¥ Jointure

ﬁ —»  Création de la délégation

T Processus embarqué Dejégant

» Dem.en attente ?

Envoyer |

A

-

Délégation planifiée
Annulation

T

a} Annulée [

|

Délégant

Terminer \—I

‘ ? Périmée

u
o

%in :

A4

@
'd:k Acceptée I+

Yy

A4
Y a-t-il eu refus ?

&, Refusée

(=)

Pour plus de détails, voir Concevoir des processus, p. 67.

Gérer les formulaires

Pour accéder aux formulaires de la version de processus

e A partir de la page d’accueil de la version de processus,

Formulaires Formulaires de document

cliguez sur le lien Formulaires.

Formulaires de document
Affichés lors de certaines actions sur les
documents comme fannulation ou la création de
nouveau document.

Y[ 1] iPus »| |50 Eléments 1-5/5

-

Libelle S

Derniére modification

Annulation du processus 26/02/12014 04:44

Eormulaires d'étapes

Permettent de personnaliser Faffichage pour 26/02/2014 04-43

, Création du processus
chague etape. |
Formulaires d'actions En-téte des documents 2610212014 04:43
Permettent de demander & [utiisateur de saisir T
des informations lors du changement d'étape. Formulaire général 26/02/2014 04:43

Sous-formulaires

Partagés entre plusieurs formulaires. Par
défaut un sous-formulaire est généré pour
chague étape.

Relance des intervenants 26/02/2014 04:43

A partir de cette fenétre, vous pouvez accéder aux :

e Formulaires de document ;

e Formulaires d’étapes ;

2= Personnalisés

i Prévisualiser k J
. | Prévisualiser E
. | F'rév.isualiser i J
. | F'ré\.'isualiserm
. | Prévisualiser k J
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¢ Formulaires d’actions ;

e Sous-formulaires.
Pour plus de détails, voir Gérer les formulaires, p. 60.

Gérer les notifications

Vous pouvez définir et personnaliser les emails et modéles d’emails utilisés pour
notifier les intervenants de la version de processus.

Pour accéder aux notifications

e A partir de la page d’accueil de la version de processus, cliquez sur le lien Notifications.
A partir de cette fenétre, vous pouvez accéder aux :
¢ modéles d’emails ;
o et emails.
Pour plus de détails, voir Gérer les notifications, p. 200.

Gérer les fonctions de développement

Les fonctions de développement permettent de personnaliser une version de
processus, il s'agit d'un paramétrage avancé nécessitant I'utilisation du SDK
Moovapps Process.

Pour plus de détails, consultez la documentation SDK et suivez une formation
Moovapps Process SDK.

Pour accéder aux fonctions de développement

1. A partir de la page d’accueil de la version de processus, cliquez sur le lien
Développement.

Propriétés de la version de processus : Demande de congés (1.0)

Extensions Abonnements Champs Script du routage Script

Classe dextension Java

| Enregistrer et fermer | | Enregistrer | Fermer l

2. A partir des différents onglets, vous pouvez:
e définir des classes d’ Extensions Java ;
e créer des Abonnements inter-champs ;

e consulter la liste des Champs de la version de processus pour faciliter leur utilisation
dans les abonnements et les scripts ;
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e compléter le Script de routage pour personnaliser le fonctionnement du processus
(workflow) ;

e compléter le Script du document pour personnaliser le comportement des documents
de processus ;

Pour plus de détails, voir Fonctions avancées, p. 302.

Vérifier la cohérence de la version de processus

Vous pouvez vérifier la cohérence de votre version de processus a tout moment afin
de faciliter sa conception.

Pour vérifier une version de processus

e A partir de la page d’accueil de la version de processus, cliquez sur le bouton Vérifier.

Un rapport de cohérence affiche la liste des erreurs et des avertissements pouvant
empécher la bonne utilisation de votre version de processus.

Gérer les états des versions du processus

Chaque version de processus est régie par un cycle de vie. Pour plus d’informations,
voir Le cycle de vie des processus, p. 33.

Pour changer I’état de la version de processus
1. A partir de la page d’accueil de la version de processus, cliquez sur le bouton Cycle de
vie.
L’assistant de Gestion du cycle de vie s’affiche.

Attention - Si des erreurs empéchent le changement d’état, un message comprenant un lien
vers le rapport de cohérence s’affiche. Vous devez alors résoudre les erreurs
avant de pouvoir continuer.

Gestion du cycle de vie
0 Vous étes sur le point de faire évoluer ['état de votre version de processus Demande de congés (1.0).
L'état actuel est Conception.

Veuillez selectionner |'état vers lequel vous souhaitez faire évoluer votre version de processus

Cliguez sur Suivant pour continuer.

* Passer a I'état E
| Suivant B | Annuler l

2. Dans le champ Passer a I’état, sélectionnez le prochain état de votre version de
processus.

3. Indiquez si vous souhaitez Supprimer les documents existants.

Copyright © Visiativ - Tous droits réservés
Tel : 33 (0) 478 87 33 00 - www.moovapps.com 58




» Visiativ - Moovapps Process - Guide Concepteur u

Rappel - lors du passage a l’état péremption, les documents sont automatiquement
conservés.

4. Cliquez sur Suivant.
Un récapitulatif des opérations qui seront exécutées s’affiche.

|
Gestion du cycle de vie

ﬂ. Récapitulatif des opérations qui seront exécutées :
- Laversion de processus Demande de congés (1.0) va passer a |'état Pilote

Cliguez sur le bouton Exécuter pour continuer.

| = Précédent | | Exécuter [ | Annuler I

5. Cliquez sur Exécuter pour changer I’état de la version de processus.
Un récapitulatif des opérations exécutées s’affiche.

Gestion du cycle de vie

0 Récapitulatif des opérations qui ont &té exécutées -
- La version de processus Demande de congés (1.0) est passée 3 I'état Pilote.

| Terminer
6. Cliquez sur Terminer pour retourner a la page d’accueil.

Rappel - Aux états Pilote et Production, une seule version du processus est possible a la fois.

Attention - Si une version du processus existe déja a I’état Pilote et Production, vous devez
modifier d’abord I’état de cette version pour continuer.

Gérer les documents de la version de processus

A partir de la page d’accueil de la version de processus, vous pouvez :

e Consulter les documents de la version de processus ;
e Créer un document de la version de processus ;
e Supprimer un document de la version de processus ;
e Gérer la sécurité sur un document.
Pour plus de détails, voir Gérer les documents de processus, p. 49.
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Paramétrer les services d’un connecteur

Vous pouvez paramétrer les services des connecteurs disponibles sur votre
plateforme Moovapps Process sur les éléments suivants :

e une version de processus ;
e un champ d’une version de processus.

Pour paramétrer des connecteurs sur une version de processus

e A partir de la page d’accueil d’une version de processus, cliquez sur le lien Connecteurs.

Vous accédez a la liste des services paramétrés par événement. Pour plus de détails,
voir Les connecteurs de type service, p. 260.

Pour paramétrer des connecteurs sur un champ

e A partir des propriétés d’un champ, cliquez sur I’onglet Evénements.

Vous accédez a la liste des services paramétrés par événement. Pour plus de détails,
voir Les connecteurs de type service, p. 260.
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GERER LES FORMULAIRES

Les points suivants sont abordés ici :

Les formulaires de documents, p. 60

Les formulaires d’étapes, p. 61

Les formulaires d’actions, p. 62

Les sous-formulaires, p. 63

Les formulaires de documents

Les formulaires de document, affichés lors de certaines actions sur les documents,
sont les suivants :

Annulation du processus : il est affiché lors de I’'annulation d’un document.

Création du processus : il est affiché lors de la création d’'un nouveau document. Par
défaut, il comprend le titre.

Remarque - Si aucun champ n’est défini dans ce formulaire, celui-ci ne s’affiche pas.

En-téte des documents : c’est I’en-téte du processus pour tous les formulaires. Il s’affiche
lorsque lutilisateur clique sur le bouton Informations dans le document. Par défaut ce
formulaire inclut le sous-formulaire « sys_Header ».

Formulaire général: c’est le "formulaire de processus”. Il sert de base a
I’ordonnancement des étapes du processus, a ce titre il contient tous les sous-
formulaires d'étapes de la version de processus. Par défaut, les formulaires d'étapes sont
calculés a partir de ce formulaire de processus. Ce formulaire correspond également au
formulaire affiché lorsqu’un document est terminé.

Relance des intervenants: il est affiché lors de la relance d’un intervenant sur un
document.

Les formulaires En-téte des documents et Formulaire général ont deux états : Edition
et Lecture.

Pour accéder aux formulaires

Depuis la page d’accueil de la version de processus, cliquez sur le lien Formulaires.
La vue des formulaires de document s’affiche.
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Eormulaires Formulaires de document

Formulaires de document T i Pus - 50 w+ | Eléments1-5/5

Affichés lors de certaines actions sur les

documents comme fannulation ou la création de Libelié 2  Derniére modification 2= Personnalisés

nouveau document.

N . ) 26/02/2014 04:44 » | Prévisualiser
Formulaires d'étapes | |
Permettent de personnaliser Faffichage pour T et = : 3 { :

] Creation du processus 2610272014 04:43 =] | Prévisualiser
chague etape.
Formulaires d'actions En-téte des documents 26/02/2014 04:43 » | Prévisualiser
Permettent de demander & lutiisateur de saisir T T
des informations lors du changement d'étape. Formulaire général 2610212014 04:43 @ | Prévisualiser

Sous-formulaires - = R
Partagés entre plusieurs formulaires. Par Relance des intervenants 26/02/2014 04:43 ] | Prévisualiser
défaut un sous-formulaire est généré pour

chague étape.

Remarque - Vous pouvez accéder aux formulaires de création et d’annulation depuis
I’Editeur de diagramme, voir Accéder aux formulaires depuis le diagramme, p.
94.

Pour personnaliser un formulaire de document

1. Cliquez sur le libellé du formulaire pour I'ouvrir dans Editeur de formulaires.

/"\ Attention, par défaut ce formulaire est utilisé par les formulaires d'étapes.

La modification de la mise en page peut avoir des répercutions sur les formulaires
d'élapes.

Personnaliser

2. Cliquez sur le bouton Personnaliser.
Pour plus de détails, voir Concevoir des formulaires, p. 95.

Les formulaires d’étapes

Pour chaque étape, vous pouvez personnaliser le formulaire, afin qu’il ait une mise en
page différente lors de I’édition ou de I'impression.

Par défaut, les formulaires d'étapes affichent toutes les sections correspondant aux
étapes déja passées ainsi que la section correspondant a I'étape courante.

Pour accéder aux formulaires d’étapes

e A partir de la vue des formulaires de documents, cliquez sur Formulaires d’étapes dans
la colonne de gauche.

La vue des formulaires d’étapes s’affiche.
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Eormulaires Formulaires d'étapes

Formulaires de document T | Pus - 50 - | Eléments1-8/8

Affichés lors de certaines actions sur les

documents comme 'annulation ou la création de Libellé de I'étape 2 Nom systéme de I'étape & Derniére modification = Personnalisés
nouveau document. )

: e COMMANDE Commande2 26/02/2014 04:42 o | Prévisualiser ||
Formulaires d'étapes | |f——-
Permudient de persoonaiser (RTC0age poLE CONTROLE DIRECTION | ControleDirection 26/02/2014 0443 O | Prévisuatiser | |
chague &tape. —_—
Formulaires d'actions NOTIFICATION Motification 26/02/2014 04:42 | Prévisualiser | |
Permettent de demander a [utiisateur de saisir T T
des informations lors du changement d'étape. RECEPTION Reception2 26/02/2014 04:43 (%] | Prévisualiser ||
Sous-formulaires _

R A e Ao A AR i -3 A (] i
Partagés entre plusieurs formulaires. Par SAISIE DE LADEMANDE | SaisieDelaDemande 26/02/2014 04:43 5 | Prévisualiser | |
défaut un sous-formulaire est généré pour I T =
chague étape. VERIFICATION EXPERT VerificationExpert 260212014 04:43 () | Prévisualiser |

Astuce - Vous pouvez accéder aux formulaires de I'étape directement depuis I'Editeur de
diagramme, voir Accéder aux formulaires depuis le diagramme, p. 94.

Pour personnaliser un formulaire d’étape

1. Cliquez sur le libellé du formulaire pour I'ouvrir dans PEditeur de formulaires.

/ \ Ce formulaire est calculé automatiquement & partir du formulaire de document «
Formulaire général ».

Une fois personnalisé, ce formulaire ne bénéficiera plus des automatismes.

Personnaliser

Sous-formulaires inclus

=| Demande (sys_Demande Edit)

=] Validation (sys_Validation Read)

2. Cliquez sur le bouton Personnaliser.
Pour plus de détails, voir Concevoir des formulaires, p. 95.

Astuce - Pour différencier le formulaire en édition et le formulaire d’impression, utilisez les
onglets situés en haut a droite de la zone de travail.

Les formulaires d’actions

Un formulaire d’action permet de demander a l'utilisateur de saisir des informations
lors du changement d’étape.

A chaque action créée dans I’Editeur de diagramme correspond un formulaire
d’action.

Ces formulaires d’action sont vides par défaut. Lors du changement d’étape, le
formulaire de I’action s’affiche uniquement s’il comporte des champs.
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Pour accéder aux formulaires d’actions

e A partir de la vue des formulaires de documents, cliquez sur Formulaires d’actions dans
la colonne de gauche.

La vue des formulaires d’actions s’affiche.

Eormulaires Formulaires d'actions
Formulaires de document Y| 1&||Pus w| |5 w | Eiéments1-5/19 [EHE
Affichés lors de certaines actions sur les
documents comme lannulation ou la création de e % Etape de Nom systéme de Derniére e
Libellé de 'action 2 = g = S| —=_ & Personnalisés
nouveau document. ——— ¥ I'action ¥ laction ¥ modification™ — "
Formulaires d'étapes R VERIFICATION Accepter 26/02/2014 | Prévisiialisar |
Lo M bedlbls \ccepte i Acce : g
Permettent de personnaliser laffichage pour FINANCE 04:43 e —
chaque étape. - CONTROLE 26/02/2014 = -
Accepter Accepter2 : Prévisualiser
" et it DIRECTION s 04:43 [EIEMEEAnt Iy

Formulaires d'actions |
Hermeticnse denandes 6 futhsalel o son! Contréle direction VERIFICATION | ¢6n1ro1eDirection2 ol | Prévisualiser
des informations lors du changement d'étape. T FINANCE 04:43 . Bithauaead
A ; ) ] 6102 - i :
Sous-formulaires Demande dinformations | COMMANDE | DemandeDinformationss 343_3 =0 [ Prévisualiser |
Partagés entre plusieurs formulaires, Par =

: -fi laire est généré d ; CATION : 26/02i2014 R :
défaut ur! =pus-formulaire est généré pour Demande-Snformatons IERIFIuhTIOFJ DemandeDinformations 41?.02 201 | Pravisuaiser |
chague étape. EXPERT 04:43 = I

Astuce - \ous pouvez accéder aux formulaires d’actions directement depuis I'Editeur de
diagramme, voir Accéder aux formulaires depuis le diagramme, p. 94.

Pour personnaliser un formulaire d’action

e Cliquez sur le libellé du formulaire pour I'ouvrir dans I’Editeur de formulaires. Pour plus
de détails, voir Concevoir des formulaires, p. 95.

Les sous-formulaires

Les sous-formulaires peuvent étre utilisés uniqguement comme inclusion dans des
formulaires.

Un sous-formulaire peut donc étre partagé entre plusieurs formulaires, simplifiant
ainsi la mise a jour des formulaires. Des modifications effectuées dans un sous-
formulaire seront alors impactées dans tous les formulaires qui lI'incluent.

Il existe trois types de sous-formulaires :

e le sous-formulaire d’étape qui est créé automatiquement pour chaque étape du
processus ;

¢ le sous-formulaire spécifique qui correspond a tous les autres sous-formulaires que vous
pouvez créer.

Remarque - Seuls les sous-formulaires spécifiques peuvent étre supprimés.

Pour accéder aux sous-formulaires

e A partir de la vue des formulaires de documents, cliquez sur Sous-formulaires dans la
colonne de gauche.

La vue des sous-formulaires s’affiche.
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Formulaires Sous-formulaires

Formulaires de document Créer

Affichés lors de certaines actions sur les
documents comme fannulation ou la création de
nouveau document.

T l§ Pus » (50 w | Eléments1-8/8

Formulaires d'étapes Libellé 2 MNom systéme 2 Derniére modification = Personnalisés

Permettent de personnaliser laffichage pour | | |= — -
chague étape. COMMANDE sys_Commande2 26/02/2014 04:43 ™ Prévisualiser J
Formulaires d'actions CONTROLE DIRECTION | sys_ControleDirection 26102/2014 04:43 @ Prévisualiser
Permettent de demander a lutiisateur de saisir |

des informations lors du changement d'étape

MNOTIFICATION sys_Motification 260212014 04:43 ";,' Prévisualiser J
Sous-formulaires i ; : . . -
Partagés entre plusieurs formulaires. Par RECEPTION sys_Reception2 26/02/2014 04:43 @ Prévisualiser
defaut un sous-formulaire est génére pour 1 ! ! 1 - -
chague étape. SAISIE DE LA DEMANDE | sys_SaisieDelLaDemande | 26/02/2014 04:43 (] Prévisualiser J

Astuce - Vous pouvez accéder aux sous-formulaires d’étapes directement depuis I’Editeur de
diagramme, voir Accéder aux formulaires depuis le diagramme, p. 94.

Pour personnaliser un sous-formulaire

e Cliquez sur le libellé du formulaire pour I'ouvrir dans I’Editeur de formulaires. Pour plus
de détails, voir Concevoir des formulaires, p. 95.

Pour créer un sous-formulaire

1. A partir de la vue des sous-formulaires, cliquez sur le bouton Créer.
Un assistant de création s’affiche.
2. Saisissez le Nom systéme du formulaire.

_-—e—————,
Création d'un sous formulaire

* Nom systéme 'sys_delete

Suivant = ] Annuler.

3. Cliguez sur Suivant.
Vous accédez alors a ’Editeur de formulaires.

Vous pouvez concevoir votre sous-formulaire. Pour plus de détails, voir Concevoir des
formulaires, p. 95.
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GERER LES ROLES

Vous pouvez définir les roles d’intervention dans les étapes d’un processus. Un réle

peut regrouper :

e un ou plusieurs utilisateurs ;

e un ou plusieurs groupes d’utilisateurs ;

e un autre réle.

Les rbles se définissent au niveau du groupe de processus et sont communs a tous les
processus du groupe de processus.

Créer des roles

Pour accéder a la gestion des réles

e A partir de la fenétre d’accueil du groupe de processus, cliquez sur le lien Roles.

Roles

[ | Créer | | Supprimer '

T |2 Plus = 10 w | Eléments1-10/10

Libellé 2 Nom systéme = Description =
— Chefde 5 et e s <
E - ChefDeService | -Demande d'achat: Vérification de |a demande par le Chef de Service.

service

[l « | Commande Commande
[ + || Comptabilité Comptabilite
[[1 + || Demandeur Demandeur
[F] + | Directeur AF. |DirecteurAF

[F] = | Direction Direction

Pour créer un réle

-Demande d'achat : Passage de la commande fournisseur conformément a
la demande exprimée.

- Mote de frais : Vérification comptable des frais engagés par le Senvice
Comptabilité.

- Note de frais : Rédaction de la demande de remboursement.
- Demande d'achat: Saise de |a demande

- Mote de frais : Contrdle des frais engagés parle Directeur Administratif et
Financier.

- Demande d'achat : Contrile de la demande par la direction.

1. A partir de la fenétre des roles, cliquez sur le bouton Créer.
La fenétre de création du role s’affiche.

Utilisateurs Groupes

Administration
Finance

Roles

Chef de
sefvice
Chef de
service
Chef de
service
Chef de
service

Chefde
service
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1
Role

Saisissez les informations pour le réle. Les champs précédés de * sont obligatoires.

* Libellé fi;ﬁemandeur___congés
Description

Mom -

SRS * System Administrator

1 élément(s} sélectionné(s) Tout supprimer

Groupes

Réles

|-Enreg-i-strereTfermer _J | Fermer .

. Saisissez un Libellé et éventuellement une Description.

. Spécifiez éventuellement le Nom systéme du réle.

. Associez des Utilisateurs, des Groupes d’utilisateurs ou des Rdles a votre nouveau role.
. Cliquez sur Enregistrer et Fermer.

uu A WNDN

Le nouveau role s’affiche dans la vue.
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Concevolir des processus

Les points suivants sont abordés ici :

Prendre en main ’Editeur de diagramme, p. 68

Insérer des éléments dans le diagramme de processus,
p. 71

Fonctionnalités avancées, p. 79

Manipuler les éléments du diagramme de processus, p.
90
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PRENDRE EN MAIN L’EDITEUR DE DIAGRAMME

L’Editeur de diagramme permet au concepteur de modéliser des processus. Le
concepteur décrit son processus en dessinant un diagramme composé d’étapes et

d’actions :

e A chaque étape sont associées un nom, un role et un formulaire correspondant au travail

a effectuer.

e Les actions permettent de relier des taches.

Dans I'utilisation du processus :

e une étape correspond a un formulaire sur lequel les utilisateurs peuvent intervenir ;

e une action correspond a un bouton permettant de changer d’étape.

L’espace de travail

Dans le Studio, vous pouvez concevoir des processus a l'aide de PEditeur de
diagramme et des formulaires a I'aide de PEditeur de formulaires. Ces deux outils
comportent une interface similaire.

Interface de ’Editeur

[*] Mon application

Mon ion » Ressources

» Demande de congés » Demande de congés (1.1) > Diagramme

Diagramme : Demande de congés (1.1)

2 System Administrator | Studio | X

Bibliothaque |IH Enrsgistrer | | o Verfir | | O3 ||| | L) ||| %6 | | Barre d'outils Palette de propriétés
& Etape :
. Exemple de processus par défaut Etape |
i Acton
# Modificatsur détat B
Appliquer | Annuler l
% Modificateur de champ . saicd
B Modificateur de réle (w @ ke e
% script Peiii
& Annotaton BEanx Gescrioion
& Fn Demande
an Test Riile

% Paraliélisme
i Jointure

B Processus embarqué

Demandeur_congés o
Envayer .
Validation ]

Accepter

Demandeur_congés|x |
Création raside

Actions supplémentaires

[[] Permettre rannulation
[ Permettre Ia relance

[E] Permettre de déléguer cette étape

Délai

Délai accordé pour la réalisation

o Jour(s)  [+]

[ Envoie un avertissement en cas de retard

Action exécutée en cas de retard

Disposition

Position

*x[s0 px =Y 160 px
Propriétés avancées

Nom systéme

m

o i
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Bibliotheque des éléments

La Bibliotheque s’affiche a gauche de la zone de travail. Elle présente les différents
éléments nécessaires a la conception du processus ou du formulaire.

Astuce - Vous pouvez afficher et masquer les éléments de chaque section en cliquant sur le
nom de la section.

Palette de propriétés

La palette de propriétés s’affiche a droite. Elle vous donne des informations sur les
éléments sélectionnés (processus, étapes, actions, traitements, tests, etc.). Elle se
compose en plusieurs sections contenant, notamment :

e les propriétés générales de I’élément,

e les propriétés systémes,

¢ les propriétés d’affichage,

e les propriétés spécifiques a I’élément, etc...

Astuce - Vous pouvez afficher et masquer les éléments de chaque section en cliquant sur le
nom de la section.

Par défaut, si aucun élément n’est sélectionné, la palette de propriétés est masquée.
Vous devez sélectionner un élément du processus ou du formulaire pour afficher ses
propriétés.

Afin de libérer de la place sur la zone de travail, vous pouvez masquer la palette.

Pour masquer la palette

e Cliquez sur el

Pour afficher la palette masquée

e Cliquez sur |I=|

Zone de travail

La zone de travail correspond a la zone dans laquelle vous dessinez votre processus
ou votre formulaire. Elle présente les éléments utilisés et les liens entre eux.

Barre d’outils

Ic6ne Fonctionnalité Editeur de Editeur de
diagramme formulaires

| I Permet d’enregistrer vos modifications o o
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| : Permet de détecter les éventuelles erreurs et manques o o
| ‘H’ | du diagramme ou du formulaire
| = Permet d’afficher la palette de propriétés générales du ;g,‘? ;3;?
[ He | | diagramme ou du formulaire
Permet d’imprimer le diagramme .;g,‘? g@
| |
[ Permet de prévisualiser le formulaire g@ ;5?
Permet d’activer ou de désactiver le mode sélection ;a/? ;3?
multiple
1 Permet de copier les éléments sélectionnés ;f ;;/,‘?
E Permet de coller les éléments sélectionnés o o
x Permet de supprimer les éléments sélectionnés ;\-;? ;;;?
| I
Permet d’accéder aux classes d’extensions et aux styles @2 \1_4?
|2 ] des emails.
| "i Permet de supprimer la personnalisation du formulaire é@ \.;
[ L3 |
Permet d’accéder a I’éditeur de diagramme depuis g@ o

| 6 | I’éditeur de formulaire

Principes de conception d’un diagramme de
processus

Lorsque vous créez un processus, vous devez respecter plusieurs regles élémentaires
pour que le diagramme reste cohérent :

un processus commence toujours par un élément de début, et finit toujours par un ou
plusieurs éléments de fin ;

un processus est composé de plusieurs étapes ;
une étape est obligatoirement rattachée a un processus, et n’appartient qu’a celui-ci ;

une étape peut recevoir plusieurs liens entrants, et peut générer plusieurs liens sortants
qui correspondent a des actions ;

toutes les branches partant d’un méme élément de parallélisme doivent arriver sur le
méme élément de jointure.

Vérifier la cohérence du diagramme

A tout moment lors de la construction de votre diagramme de processus, vous pouvez
vérifier sa cohérence en cliquant sur le bouton Vérifier de la barre d’outils.
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INSERER DES ELEMENTS DANS LE DIAGRAMME
DE PROCESSUS

Un élément de début et un élément d’annulation sont présents dans chaque
diagramme avant conception. lls ne peuvent pas étre supprimés. Tous les autres
éléments sont disponibles dans la Bibliothéque et peuvent étre insérés plusieurs fois

a plusieurs endroits.

Pour définir les propriétés d’un élément de début ou d’annulation

1. Sélectionnez I’élément de début ou d’annulation dans la zone de travail.

& B &kl
o
\_' Demande
Demandeur_conges
| Envoyer '—
T

2. Saisissez un Libellé et éventuellement une Description.

I Appliquer | | Annuler l

* Libellé

Début du processus

Description

Affichage

Position
=X |40 px Y [145 px

3. Dans la section Affichage, modifiez éventuellement la position de I’élément dans la zone
de travail.
4. Cliquez sur Appliquer.
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Insérer des étapes et des actions

Configurer une étape

Pour insérer une étape

1. Cliquez sur I’élément Etape de la Bibliothéque puis glissez-le et déposez-le dans la zone
de travail.

delE R
Demande
Demandeur_congés

Envayer =

*

2. Dans la palette de propriétés, saisissez un Libellé et éventuellement une Description.

Remarque - La description s’affiche dans I’aide sur les sections du formulaire.

B Etape -

| Appliquer || Annuler .

Propriétés || Evénements

* Libelié
Creation de la délégation|
Description

Création de la délégation

Réle
Delegant ¥
Creer
Mémorise les intervenants dans le champ
associé au rile
| Délegant ¥ |

3. Sélectionnez le Role associé a I’étape pour indiquer le(s) intervenant(s).

Remarque - Lorsque le processus est a I’état conception, le champ Réle n’est pas obligatoire.
Vous pouvez créer un role directement a partir de la palette de propriétés, voir
Le mode Création rapide (QuickCreate), p. 21.

4. Dans le champ Mémorise les intervenants dans le rdle, sélectionnez un rdéle qui retiendra
I’ensemble des intervenants ayant réalisé une action a cette étape. Ce réle pourra étre
réutilisé dans une autre étape du processus, pour ne faire intervenir que les personnes
qui ont déja réalisé une action.

5. Dans la section Comportement :
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Comportement

[¥] Permetire rannulation

Permetire la relance

[ Fermer le document

[ Masquer la liste des &tapes suivantes.
D Masguer |a liste des opérateurs suivants.

[] Permettre de déléguer cette étape

e Cochez Permettre IPannulation pour que le créateur puisse annuler le document a
cette étape. Le document passe alors par le processus d’annulation disponible avec
chaque diagramme dans I’Editeur de diagramme.

e Cochez Permettre la relance pour que le responsable puisse relancer le(s)
intervenant(s) sur I’étape. Vous pouvez alors choisir de :

¢ Fermer le document pour que I’assistant de relance se ferme sans afficher la page
de rapport habituelle.

e Masquer la liste des étapes suivantes dans le rapport afin que l'intervenant de
I’étape ne soit pas informé des prochaines étapes du document.

e Masquer la liste des opérateurs suivants dans le rapport afin que I’'intervenant de
I’étape ne soit pas informé des prochains intervenants du document.

e Cochez Permettre de déléguer cette étape pour que l’intervenant puisse déléguer
I’étape sélectionnée ou toutes les étapes du document.

Attention - Cette option dépend de la portée de la délégation unitaire définie dans les
propriétés d’une version de processus. Pour plus de détails, voir Définir les
propriétés d’une version de processus, p. 51.

6. Dans la section Délai :

Délai
Délai accordé pour la réalization

10 louris) E

[¥] Enveie un avertizsement en cas de retard

Action exécutée en cas de retard

El'l'-'G}‘El'iv

e Indiquez le Délai accordé pour la réalisation si vous souhaitez que I’étape soit
exécutée dans un délai. Passé ce délai, le document sera considéré comme en retard.

e Cochez la case Envoie un avertissement en cas de retard si vous souhaitez que

Iintervenant de I’étape recoive un e-mail d’avertissement s’il dépasse le délai
accordé.

e Sélectionnez une Action a exécuter en cas de retard: l’action s’exécutera

automatiquement dés dépassement du délai accordé et le processus passera a I’étape
suivante.

7. Dans la section Actions, modifiez éventuellement I'ordre d’affichage des actions dans le
formulaire : ordonnez les actions les unes par rapport aux autres dans la liste en utilisant

les menus Monter et Descendre. Les actions s’afficheront de gauche a droite dans le
formulaire.
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Actions

w | Accepter
Nom systéme : Accepter
w Refuser

Nom systéme : Refuser

8. Dans la section Affichage, modifiez éventuellement la position de I’élément.
9. Dans la section Propriétés avancées, renseignez les informations systéme.
10.Cliquez sur Appliquer.

Pour configurer un service sur I’étape

1. Depuis les propriétés de I’étape, cliquez sur 'onglet Evénements.

2. Cliquez sur Ajouter un service pour configurer un service d’un connecteur sur I’exécution
de I’étape.
Pour plus de détails, voir Les connecteurs de type service, p. 260.

Configurer une action

Pour insérer une action

1. Cliquez sur I'élément Action de la Bibliotheque puis glissez-le et déposez-le dans un
élément Etape de la zone de travail.

*L [H el X
Accepter -
— | Refuser |

2. Dans la palette de propriétés, saisissez un Libellé et éventuellement une Description

B Action =

| Appliquer ]| Annuler I

Propriétés || Evénements

* Libelle
Envoyer

Description

| Interruption

3. Cochez Interruption pour que lorsqu’un intervenant clique sur P’action, le processus
passe a I’étape suivante méme si tous les intervenants de I’étape ne sont pas intervenus.

4. Dans la section Comportement, vous pouvez choisir de cocher les options suivantes :
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Comportement

[] Mécessite une validation

[] Fermer le document

[C] Ouvrir le document a 'étape suivante
[[] Masquer le bouton "Continuer”.

[] Masquer la liste des étapes suivantes.

[T] Masquer la liste des opérateurs suivants.

Nécessite une validation pour qu’un écran de validation apparaisse aprés que
I’intervenant ait cliqué sur I’action.

e Fermer le document pour que l'assistant de changement d’étape se ferme sans
afficher la page de rapport habituelle.

e Ouvrir le document a I’étape suivante dans le cas ou l'utilisateur peut intervenir sur
I’étape suivante.

e Masquer le bouton Continuer pour que l'utilisateur ne puisse pas ouvrir directement
le document a I’étape suivante.

e Masquer la liste des étapes suivantes dans le rapport afin que 'opérateur de I’'étape
ne soit pas informé des prochaines étapes du document.

e Masquer la liste des opérateurs suivants dans le rapport afin que l'opérateur de
I’étape ne soit pas informé des prochains intervenants sur le document.

e Ignorer les champs obligatoires : cochez cette option pour que le sous-formulaire
d’étape puisse étre validé méme si des champs obligatoires ne sont pas renseignés.

Remarque - Cette option n’est utile que dans le cas ou un méme formulaire est utilisé pour

deux actions et que pour l'une des actions, vous souhaitez ne pas rendre les
champs obligatoires.

Exemple - Dans un processus de gestion des incidents a I’étape Validation : vous voulez
pouvoir Refuser lincident sans devoir remplir les informations telles que
"I’incident nécessite-t-il du test ? de la documentation ? du packaging ?".

5. Dans la section Propriétés avancées, renseignez les informations systeme.
6. Cliquez sur Appliquer.

Astuce - Vous pouvez déplacer les actions a l'intérieur d’une étape.

Pour configurer un service sur I’action

1. Depuis les propriétés de I’'action, cliquez sur 'onglet Evénements.

2. Cliquez sur Ajouter un service pour configurer un service d’'un connecteur sur I’exécution
de l'action.

Pour plus de détails, voir Les connecteurs de type service, p. 260.
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Insérer des liens

Pour insérer un lien entre deux éléments

1. Cliquez sur I’élément de départ, le menu contextuel de I’élément apparait.

. = . A . s
2. Cliguez sur ' puis sur I’élément d’arrivée.
Un lien est créé entre les deux éléments.

Remarque - SiI’élément de départ comporte déja un lien, I'icéne devient

Astuce - Sile lien est possible, I'élément d’arrivée s’affiche en vert quand vous le survolez avec
la souris. Sinon il s’affiche en rouge.

Si vous souhaitez modifier les points d’accroche, voir Déplacer les points d’ancrage,
p. 92.

Insérer un élément de fin

Tout processus dessiné dans I’'Editeur de diagramme commence par un élément de
début et se termine par un élément de fin. Comme les autres éléments, ils comportent
des propriétés qui leur sont propres.

Attention - Vous ne pouvez pas insérer un élément de début; celui-ci est présent
automatiquement dans le diagramme par défaut.

Pour insérer un élément de fin

1. Cliquez sur un élément Fin de la Bibliotheque puis glissez-le et déposez-le dans la zone
de travail.

Validation .J

Accepter

[
—i Refuser

6

2. Saisissez un Libellé et éventuellement une Description.
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& Fin ™
| Appliquer _J |.Annuler .

® Libellé

Fin

Description

Affichage

Position

=X {130 px *% 130 px

3. Dans la section Affichage, modifiez éventuellement la position de I’élément dans la zone
de travail.

4. Cliquez sur Appliquer.

Insérer une condition

Vous pouvez modéliser une condition avec I’élément "test". Selon le résultat du test,
utilisateur sera orienté vers une étape différente.

Remarque - L’élément de test peut pointer vers deux actions, mais aussi vers un autre
élément de test ou un élément de fin.

Pour insérer une condition

1. Cliquez sur un élément Test de la Bibliothéque puis glissez-le et déposez-le dans la zone
de travail.

2. Dans la palette de propriétés, saisissez un Libellé et éventuellement une Description.
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B Test

Appliquer | Annuler.

* Libells

¥ a-til des demandes &

Description

* Condition

Définir la condition

Affichage

Position
+x 245 [px = [315 | pax

3. Dans Condition, cliquez sur le lien Définir la condition.

— ]
Editeur de condition

Saisissez votre condition

| Activer le mode script _J

|EE|| Ajouter un groupe 5=] | Ajouter une condition 1|_\j | Tout supprimer .

| Enregistrer et farmer J | Fermer .

L’Editeur de condition s’ouvre. Pour plus de détails, voir Créer des conditions, p. 182.

4. Dans la section Affichage, modifiez éventuellement la position de I’élément dans la zone
de travail.

5. Cliquez sur Appliquer.
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FONCTIONNALITES AVANCEES

Les points suivants sont abordés ici :

e Insérer des traitements ou groupes de traitements, p. 79

e Insérer des taches en paralléle, p. 85

e Insérer des processus embarqués, p. 86

e Insérer les services d’un connecteur, p. 89

Insérer des traitements ou groupes de
traitements

Dans le diagramme de processus, vous pouvez insérer un traitement qui permettra de
modifier des états, des champs, des roles ou d’autres modifications plus complexes.
Lorsque vous insérez un traitement dans le diagramme, un groupe de traitement se
crée automatiquement.

Attention - Les traitements se déroulent dans I'ordre ou ils sont affichés dans le groupe de
traitements.

Pour accéder a la palette Traitement

e Depuis I’éditeur de diagramme, cliquez sur l'onglet 2 en dessous de l'onglet de la

Bibliothéeque.
La palette Traitement s’affiche.

Pour définir les propriétés du groupe de traitement

1. Dans la palette de propriétés, saisissez le Libellé et éventuellement une Description.

2. Dans la section Affichage, modifiez éventuellement la position de I’élément dans la zone
de travail. Vous pouvez également Réduire ’affichage du groupe de traitement dans la
zone de travail.

3. Cliquez sur Appliquer.

Insérer un modificateur d’état

Un modificateur d’état permet de modifier :

e |’état du document;

Exemple - Accepté
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e I’état du processus ;

Exemple - Initialisé

e les valeurs des champs listes du processus.

Remarque - Une seule valeur peut étre modifiée méme dans le cas de liste multiple.

Pour insérer un modificateur d’état

1. Cliquez sur un élément Modificateur d’état de la palette Traitement puis glissez-le et
déposez-le dans la zone de travail ou dans un groupe de traitements existant.

Groupe il & ments 1

.5 Modificateur d'état 1
®]

2. Dans la palette de propriétés, saisissez le Libellé et éventuellement une Description.

El Modificateur d'état (]

i Appliguer | | Annuler l
* Libelé

Hodificateur détat 1
Description

t Affecter 4 létat

Etﬁi du ﬂ“cc:umen.tE
Creation rapide

*La valeur

App |ica|:|éE[

Création rapide

3. Dans le champ Affecter a I’état, sélectionnez le type d’état que vous souhaitez modifier ;
4. Dans le champ La valeur, sélectionnez I’'état a affecter.

Remarque - Les valeurs que vous pouvez affecter sont celles que vous avez définies dans la
liste des champs (Etat du document ou Etat du processus). Pour plus de détails,
voir Gérer les champs de processus, p. 41.

5. Cliquez sur Appliquer.

Insérer un modificateur de champ

Un modificateur de champ permet de modifier la valeur d’un champ lorsque
Putilisateur arrive a cet élément dans I’'application.
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Pour insérer un modificateur de champ

1. Cliquez sur un élément Modificateur de champ de la palette Traitement puis glissez-le
et déposez-le dans la zone de travail ou dans un groupe de traitements existant.

Groupe | 3 ments3

T Modificateur de champ 1

2. Dans la palette de propriétés, saisissez le Libellé et éventuellement une Description.

E3 Modificateur de champ ™

| Appliquer J| Annuler l

* Libelié

Modificateur de champ 1

Diescription

* Affecter au champ

Référence E[

Création rapide
La valeur

Chrono de la référence formatée El

3. Dans le champ Affecter au champ, sélectionnez le champ que vous souhaitez modifier ;

4. Dans Valeur, indiquez par quoi la valeur doit étre remplacée. Suivant le champ, vous
pouvez sélectionner :

e Une valeur vide ou libre ;

¢ Une valeur prédéfinie ;

e Un autre champ de la version de processus ;

e Une formule : voir Créer des formules, p. 186, p. .
5. Cliquez sur Appliquer.

Insérer un modificateur de role

Un modificateur de role permet de modifier les participants d’un champ réle sur une
étape.

Pour insérer un modificateur de réle

1. Cliquez sur un élément Modificateur de rdle de la palette Traitement puis glissez-le et
déposez-le dans la zone de travail ou dans un groupe de traitements existant.

Groupe| TRIE 4 ments 4

1:1, Modificateur de role 2
éh
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2. Dans la palette de propriétés, saisissez le Libellé et éventuellement une Description.

El Modificateur de role f

| Appiiquer [ | annuter [

* Libellé
Wodificateur de rile 2

Description

* Copie le rile
Demﬁndeur_cungésE
Création rapide

“Wers le rile

demandeur E[

3. Dans Copie le rdle, sélectionnez le nouveau role.
4. Dans Vers le role, sélectionnez le réle a modifier.
5. Cliquez sur Appliquer.

Insérer un modificateur de role

Un modificateur de réle permet de réinitialiser un réle, modifier ou remplacer les
participants d’un champ role sur une étape. Le traitement prend aussi en compte les
rapports hiérarchiques des utilisateurs.

Pour insérer un modificateur de réle

1. Cliquez sur un élément Modificateur de rdle de la palette Traitement puis glissez-le et
déposez-le dans la zone de travail ou dans un groupe de traitements existant.

| Groupe de traitement 1

3 Modificateur de rdle 1

2. Dans la palette de propriétés, saisissez le Libellé et éventuellement une Description.
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Paramétrage

* Rile a modifier

validateur EI

Créer
Action

| Ajouter des intervenants E|

m

Intervenants :

Champs utilisateur

Champs groupe

Champs rile

¥ demandeur
1 élément(s) sélectionnéi{s) Tout supprimer

Profils | Parcourir..

* Ajouter aux intervenants
[¥] Les utilisateurs sélectionnés
[ Leur secrétaire

[ Lewr supérieur

[ Leur supérieur higrarchigue

3. Sélectionnez le Ro6le a modifier.
4. Dans Action, sélectionnez ce que vous voulez faire avec ce réle :

e Ajouter des intervenants supplémentaires aux intervenants existants du réle pour
cumuler les intervenants déja définis avec ceux qui seront désignés lors de la
configuration de ce traitement;

¢ Remplacer les intervenants existants par de nouveaux pour que les intervenants
définis dans le réle ne puissent plus intervenir sur la prochaine étape et qu’ils soient
remplacés par ceux désignés lors de la configuration de ce traitement ;

Attention - Les actions ajouter/remplacer concernent les personnes mémorisées dans le
champ réle, et non les personnes définies lors de la création du réle dans le
Studio.

Tant que personne n'a été affecté (soit par mémorisation des intervenants dans
le role, soit par mise en place d'un champ réle dans le formulaire), le champ est
vide et donc les actions ajouter/remplacer font la méme chose.

e Réinitialiser le role pour récupérer les utilisateurs définis dans le réle lors de sa
création. Si vous avez sélectionné cette option, vous avez terminé le paramétrage du
traitement.

5. Intervenants : si vous avez choisi d’ajouter ou remplacer les intervenants du réle, vous
devez alors définir les nouveaux intervenants. Pour cela, vous pouvez récupérer les
intervenants dans :

¢ les Champs utilisateur du groupe de processus,
¢ |es Champs groupe du groupe de processus,
¢ les Champs rdole du groupe de processus,

o Utiliser les membres par défaut déclarés dans le rdle si aucun intervenant n'est
mémorisé dans le champ : cochez I'option au cas ou le champ réle est vide.

e les Profils de I’application.

6. Ajouter aux intervenants: par défaut, ce sont les Utilisateurs sélectionnés dans les
champs et/ou les profils qui sont définis comme intervenants du rdle. Cependant, vous
pouvez aussi choisir de désigner :
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e Leur secrétaire pour que ce soit l'utilisateur défini comme secrétaire de I'utilisateur
sélectionné dans I’annuaire Moovapps Process, qui soit intervenant du role.

e Leur supérieur pour que ce soit l'utilisateur défini comme supérieur de I'utilisateur
sélectionné dans ’'annuaire Moovapps Process, qui soit intervenant du role.

e Leur supérieur hiérarchique pour que ce soit l'utilisateur défini comme supérieur
hiérarchique de l'utilisateur sélectionné dans I’annuaire Moovapps Process, qui soit
intervenant du role.

7. Cliquez sur Appliquer.

Insérer un script

Pour les profils techniques, vous pouvez insérer du script pour exécuter un traitement.

Pour insérer un script
1. Cliquez sur un élément Script de la palette Traitement puis glissez-le et déposez-le dans
la zone de travail ou dans un groupe de traitements existant.
Groupe de traitements 4

£ [ teurderdle 2
il |

Script 2

2. Dans la palette de propriétés, saisissez le Libellé et éventuellement une Description.

Script =

| Appliquer | | | Annuler l

* Libelé

Script comportement du ¢4

Description

* Script

Editer

3. Dans le champ Script, cliquez sur Editer pour saisir votre script.

|
Script
Rechercher | Remplacer | Afficher Ia ligne courante | Aller a la ligne | Indenter
function onScriptZEvent | workflowModule, taskInstance, workflowInstance )

i

/ mlace vour code here

| Enreqgistrer et fermer ]| Fermer l

Pour plus de détails, voir L’Editeur de script, p. 303.
4. Cliquez sur Appliquer.
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L 4 |«

Ie a un connecteur

Insérer un traitement assoc

Vous pouvez utiliser des traitements associés a des connecteurs. Ces traitements
s’exécutent dans Moovapps Process a partir de composants de votre systéme
d’information.
En standard, vous disposez des traitements suivants :

e Envoi d’un e-mail,

e Envoi d’une invitation,

e Envoi d’un tweet,

e Envoi d’'un SMS.

Pour plus de détails sur les connecteurs traitements, voir Les connecteurs de type
traitement, p. 256.

Insérer des taches en paralléle

Vous pouvez créer des taches qui s’exécutent en paralléle, indépendamment les unes
des autres. Dans P'application, il y aura plusieurs étapes actives pour différents
utilisateurs.

Pour cela, vous devez insérer un élément de parallélisme aprés la derniére action
commune, puis un élément de jonction avant la prochaine action commune ; cet
élément de jonction permet de spécifier que les taches lancées en paralléle doivent
toutes étre effectuées avant le passage a I’étape suivante.

Régles sur les taches en paralléle

e L’élément de parallélisme doit obligatoirement avoir le méme nombre de fléches
entrantes que le nombre de fleches sortantes de I’élément de séparation en paralléle.

Attention - Veillez donc a rassembler les branches issues du test a I’'aide d’un autre élément.

e Vous devez considérer la condition comme une "bulle”. Il ne peut y avoir d’étape
entrante ou sortante dans cette bulle de parallélisme autrement qu’entre les deux
éléments de parallélisme.

e Pour des taches soumises a condition, vous pouvez insérer un élément de test entre
I’élément de jonction et la tache.

Pour insérer un élément de parallélisme

1. Cliquez sur un élément Parallélisme de la Bibliothéque puis glissez-le et déposez-le dans
la zone de travail.
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Validation Validation rh

TiliEEREE | | refuser T

_. Accepter | | Accepter '_

2. Dans la section Affichage de la palette de propriétés, modifiez éventuellement la
position de I’élément dans la zone de travail.

3. Cliquez sur Appliquer.

Pour insérer un élément de jointure

1. Cliquez sur un élément Jointure de la Bibliothéque puis glissez-le et déposez-le dans la
zone de travail.
v v
Validation Validation rh

T 1
| e
Refuser refuser T

1
[ Accepter ! [

Accepte .
| P | Accepter |

2. Dans la section Affichage de la palette de propriétés, modifiez éventuellement la
position de I’élément dans la zone de travail.

3. Cliquez sur Appliquer.

Insérer des processus embarqués

Les processus embarqués sont des sous-processus initialisés par un processus
principal. lls s’insérent entre deux étapes de celui-ci.

Comportement d’un processus embarqué
e Le processus embarqué est synchrone avec le processus principal, c’est-a-dire qu’il doit
se terminer pour que le processus principal puisse évoluer a son tour ;

e Le passage entre la fin du processus embarqué et le début de I’étape suivante s’exécute
automatiquement ;

¢ Un document du processus principal ne peut contenir qu’un seul document du processus
embarqué ;
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e Dans le cas d’un processus avec confidentialité, I'utilisateur peut voir le document du
processus embarqué sans avoir les droits de voir le document du processus principal et
inversement.

¢ Un méme processus peut a la fois, constituer un processus principal et étre embarqué
dans un autre processus.

Exemple - Un processus Hotline comprenant un processus embarqué "Correction produit” :

- A partir d’un appel Hotline, 'opérateur de I’étape Traitement déclenche une
demande de correction et crée automatiquement un document de processus
embarqué.

- Si la demande de correction est acceptée par un opérateur du processus
embarqué, le correctif est créé et validé par un opérateur du processus
embarqué puis envoyé a I'opérateur du processus Hotline qui peut donc
cloturer 'appel Hotline et livrer le correctif.

- Si la demande de correction est refusée ou impossible, 'opérateur intervient
pour échanger avec le demandeur autour d’une solution alternative.

- Une demande de correction produit peut toujours étre créée indépendamment
du processus Hotline.

Pour insérer un processus embarqué

1. Cliquez sur un élément Processus embarqué de la Bibliothéque puis glissez-le et
déposez-le dans la zone de travail.

I Refuszer

e

Processus embarqué 1

| Fin d'annulation | —‘

2. Dans la palette de propriétés, saisissez un Libellé et éventuellement une Description.
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B Processus embarqué |

Appliquer J | Annuler i
* Libellé
|Processus embarqué 1 |

Description

[F] Partager les ressources

* Groupe de processus
| Resources Humaines B

*Version de processus

[ Nouvel arrivant 1.0 :

Affichage

Position
*x [786 [px =¥ [124 T

Propriétés avancées

Nom systéme

Commentaire

3. Dans Partager les ressources :
e Cochez la case pour utiliser les mémes champs que ceux du processus pére.

Remarque - Si vous modifiez les valeurs dans I'un des deux processus, 'autre les prendra
automatiquement en compte.

e Ne cochez pas la case pour que le sous-processus utilise ses propres champs.

Attention - Cette option s’adresse a des utilisateurs avertis.

4. Si vous avez choisi de ne pas partager les ressources, sélectionnez le groupe de
processus et la version de processus correspondant au sous-processus que vous
souhaitez intégrer. Sinon, sélectionnez uniquement la version de processus.

Remarque - Chaque élément de fin du processus embarqué est ajouté automatiquement au
diagramme et doit étre lié, comme une action, a un élément du processus
principal (étape, groupe de traitements, élément de test, élément de fin, ...). Le
processus principal pourra ainsi évoluer en fonction de la résolution du
processus embarqué.

5. Dans la section Affichage, modifiez éventuellement la position de I’élément dans la zone
de travail.

6. Dans la section Propriétés avancées, renseignez les informations systéme.
7. Cliquez sur Appliquer.
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Régles d’instanciation de sous-processus selon la
version et I'état de la version

Le tableau suivant indique les régles utilisées lors de la création d'un nouveau sous-
processus (processus embarqué ou tableau de sous-processus). Nous indiquons ici
quel doit étre I'état du processus fils selon I'état du processus pére (voir Le cycle de
vie des processus, p. 33).

P1 est le processus pére qui, a une étape donnée, peut créer une ou plusieurs
instance(s) du processus P2.

Les choix seront réalisés dans I'ordre indiqué.

Attention - S'il n'y a pas de processus dans I'état correspondant, la création sera impossible.

P1 (processus pére) P2 (processus fils)
Conception Conception
Pilote Pilote, Production
Production Production
Périmé Production

Exemple

Si P1 est a I'étape Pilote du cycle de vie, lorsqu'un utilisateur tentera de créer une
nouvelle instance de P2 :

¢ [|’application cherche une version du processus P2 a I'étape Pilote ;

e s'il n'y en a pas, elle cherche une version du processus P2 a I'étape Production ;

e s'il N’y en a pas, la création ne sera pas autorisée (méme s'il existe une version du
processus P2 a I'étape Conception ou Périmé).

Insérer les services d’un connecteur

Vous pouvez paramétrer les services des connecteurs disponibles sur votre
plateforme Moovapps Process sur les éléments suivants :

e une étape du diagramme,

¢ une action du diagramme,

e un processus embarqué.

Pour paramétrer des connecteurs

e A partir des propriétés de I’élément, cliquez sur ’'onglet Evéenements.

Vous accédez a la liste des services paramétrés par événement. Pour plus de détails,
voir Les connecteurs de type service, p. 260.
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MANIPULER LES ELEMENTS DU DIAGRAMME DE
PROCESSUS

Les points suivants sont abordés ici :

e Supprimer des éléments, p. 90

e Sélectionner plusieurs éléments, p. 90

e Déplacer les éléments, p. 91

e Déplacer les points d’ancrage, p. 92

e Copier, coller des éléments, p. 92

e Insérer des annotations, p. 93

e Imprimer le diagramme, p. 93

e Accéder aux formulaires depuis le diagramme, p. 94

Supprimer des éléments

Vous pouvez supprimer des éléments du processus a n’importe quel moment de la
construction du diagramme.

Pour supprimer un élément du diagramme

1. Cliquez sur I’élément.

2. Cliguez sur |£| du menu contextuel ou de la barre d’outils.
L’élément est supprimé du diagramme.

Sélectionner plusieurs éléments

Dans le diagramme, vous disposez d’un mode de sélection multiple qui vous permet
de sélectionner plusieurs éléments a la fois.

Pour sélectionner plusieurs éléments

1. Cliquez sur L=,
2. Sélectionnez les éléments en:
e cliquant sur les éléments ;
e ou en utilisant le lasso.
Les éléments sélectionnés sont alors entourés d’une bordure plus épaisse.
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Demande

W

m
I
=]

b
i

Validation

| Accepter |

| Refuser |

—

Processus embargué 1

_ 0

| Fin d'annulation

Astuce - Vous pouvez alors déplacer, copier, couper ou supprimer les éléments sélectionnés.

Astuce - Pour pouvoir déselectionner la sélection multiple, vous devez cliquez de nouveau sur

Astuce - Vous pouvez également sélectionner plusieurs éléments en utilisant la touche CTRL
du clavier.

Déplacer les éléments

Vous pouvez déplacer les éléments a I'intérieur de la zone de travail.

Pour déplacer un élément

e Cliquez sur I’élément et déposez-le a I’endroit souhaité.

Pour déplacer plusieurs éléments

1. Sélectionnez les éléments, voir Sélectionner plusieurs éléments, p. 90.
2. Cliquez sur un des éléments et déposez-les a I’endroit souhaité.

Déplacer les points d’ancrage

Vous pouvez déplacer les points d’ancrage d’une fleche afin de :

¢ la faire partir d’un autre coté du bloc auquel elle
e estliée,
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¢ la faire arriver a un autre coté du bloc auquel elle est liée.

Pour déplacer les points d’ancrage

1. Sélectionnez la fleche.
Les blocs liés a la fleche s’affichent avec des boutons radio sur chaque c6té du bloc.

Demande

(™

2. Cliquez sur le bouton radio correspondant au c6té du point d’ancrage.
La fleche est déplacée sur ce c6té du bloc.

Copier, coller des éléments

Dans le diagramme, vous pouvez copier/coller :

e des étapes,

e des traitements et groupes de traitements,
¢ des éléments de jointure,

¢ des éléments de fin,

e des zones de commentaires.

Remarque - Lorsque vous copiez/collez plusieurs étapes en sélection multiple, les liaisons
sont conservées.

Pour copier/coller un élément

1. Sélectionnez I’élément que vous souhaitez copier.

2. Cliquez sur L~ | dans la barre d’outils ou du menu contextuel de I’élément.
3. Placez votre curseur a I’endroit ol vous souhaitez coller I’élément dans la zone de travail.

4. Cliquez sur |£| dans la barre d’outils ou du menu contextuel de I’élément.
L’élément est collé. Les propriétés de I’élément sont également copiées.
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Insérer des annotations

Pour ajouter une annotation

1. Cliquez sur un élément Annotation de la Bibliothéque puis glissez-le et déposez-le dans
la zone de travail.

TR

Exemple de processus par défaut

2. Dans la palette de propriétés, cliquez sur le lien Editer du champ Contenu pour saisir et
mettre en forme le texte du commentaire dans I’éditeur de texte.

Annotation

i Appliquer ]| Annuler l

Contenu

Editer

Couleur de fond

] [Frrraa

Disposition

Position

* X [350 px =Y |43 px
Dimensions

* Largeur | 280 * Hauteur |40

3. Sélectionnez éventuellement une Couleur de fond de la zone de commentaires.

4. Dans la section Disposition, modifiez éventuellement la position et les dimensions de
I’élément dans la zone de travail.

5. Cliquez sur Appliquer.

Imprimer le diagramme

Pour imprimer le diagramme de processus

1. Depuis PEditeur de diagramme, cliquez sur |£| dans la barre d’outils.
Une fenétre affiche le diagramme.

2. Cliquez sur le lien pour ouvrir la fenétre d’impression.
Vous pouvez imprimer le diagramme.
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Accéder aux formulaires depuis le diagramme

Depuis une étape

Depuis le menu contextuel d’une étape, vous pouvez:

e Accéder au formulaire d’étape ;
e Prévisualiser le formulaire d’étape ;
e Accéder au sous-formulaire d’étape.

Accéder au

. " Prévisualiser le formulaire
formulaire d’étape

Accéder au sous-formulaire

Depuis une action ou un élément de début

Depuis le menu contextuel d’une action ou d’un élément de début, vous pouvez:

e Accéder au formulaire de I’action ;
e Prévisualiser le formulaire de ’action.

Accéder au Prévisualiser
formulaire d’étape le formulaire
") ol R
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Concevoir des
formulaires

Les points suivants sont abordés ici :
e Prendre en main I’Editeur de formulaires, p. 96
e Insérer des éléments dans un formulaire, p. 97
e Description des éléments de formulaire, p. 106
e Fonctionnalités avancées, p. 125
e Manipuler les éléments de formulaire, p. 130
e Prévisualiser le formulaire, p. 133
e Manipuler des fragments du formulaire, p. 134
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PRENDRE EN MAIN L’EDITEUR DE FORMULAIRES

L’Editeur de formulaires permet au concepteur de dessiner un formulaire a I'aide de
représentations graphiques contenues dans la Bibliothéque.

Pour créer les champs de votre formulaire, vous devez associer des champs du groupe
de processus a la représentation graphique.

L’espace de travail

Le Studio permet de concevoir des processus et des formulaires grace aux outils
Editeur de diagramme et Editeur de formulaires. Les deux outils comportent une
interface similaire. Pour plus de détails, voir L’espace de travail, p. 68.

Principes de conception d’un formulaire

Lorsque vous créez un formulaire, vous devez respecter plusieurs régles élémentaires
pour que le formulaire reste lisible :
e utilisez des éléments de mise en page pour construire la structure de votre formulaire ;
e insérez les représentations graphiques des champs dans des tableaux ;
e associez des libellés a vos champs.

Astuce - Sivous concevez un formulaire pour usage mobile, soyez conscients des contraintes
sur support mobile comme la taille de I'écran et la navigation. Privilégiez un
formulaire sur une colonne.

Vérifier la cohérence du formulaire

A tout moment lors de la construction de votre formulaire, vous pouvez vérifier sa
cohérence en cliquant sur le bouton Vérifier de la barre d’outils.
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INSERER DES ELEMENTS DANS UN FORMULAIRE

Les points suivants sont abordés ici :

e Insérer des éléments de disposition, p. 97

e Insérer des champs dans le formulaire, p. 100

e Insérer un historique d’étape, p. 102

e Insérer du texte et des images, p. 102

e Insérer des tableaux, p. 102

e Insérer des sous-formulaires, p. 104

Insérer des éléments de disposition

Les éléments de disposition permettent de structurer votre formulaire. Une fois la
structure créée, vous pouvez insérer vos champs de formulaire.

Insérer une section

Vous pouvez insérer une section de formulaire a la racine du formulaire ou dans une
cellule de tableau.

Pour insérer une section

e Cliquez sur I’élément Section de la Bibliothéque puis glissez-le et déposez-le dans la
zone de travail.

jmy

Délégation planifiée

Titre

s o j1ai}
Perzonne qui delégue _'J_‘

o : s i
Période de délégation T i
Date limite d'acceptation [

Tableau des délegués

i
i =l

h A

Copyright © Visiativ - Tous droits réservés
Tel : 33 (0) 478 87 33 00 - www.moovapps.com 98




» Visiativ - Moovapps Process - Guide Concepteur \J

Insérer un tableau

Vous pouvez insérer un tableau :

e alaracine du formulaire,

¢ dans une section pour intégrer un tableau dans une section ;

e dans une cellule vide de tableau pour intégrer un sous-tableau.

Pour insérer un tableau

e Cliquez sur I'élément Tableau de la Bilbiothéque puis glissez-le et déposez-le dans la

zone de travail.

La premiére ligne du tableau s’affiche. Par défaut, quatre colonnes sont créées.

B
Senice - Type de congés B
Mombre de jours fulaluli]

|i_'i =l
Période [l )

=] |
Commentaires

Le tableau aura un rendu sur une colonne en affichage mobile.

Insérer une ligne de tableau

Pour insérer une nouvelle ligne

1. Cliquez sur le carré situé de chaque co6té de la ligne.
Le menu contextuel de la ligne s’affiche.

2. Cliquez sur —

3. Indiquez le nombre de cellules de la lighe que vous souhaitez ajouter.
La nouvelle ligne s’insére en dessous.

Astuce - Vous pouvez également insérer une ligne depuis le menu contextuel du tableau.

Celle-ci s’inséra automatiquement a la fin du tableau.

Astuce - Vous pouvez aussi personnaliser le style d’une ligne en saisissant une classe CSS dans

la palette de propriétés de la ligne.

Insérer une cellule de tableau

Pour insérer une nouvelle cellule

1. Sélectionnez la ligne ou la cellule que vous souhaitez diviser.

2. Deux + s’affichent de chaque c6té de la ligne ou de la cellule.
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Y *

Type de congés

e Pourinsérer la nouvelle cellule sur la gauche de la cellule existante, cliquez sur + situé
a gauche.

e Pour insérer la nouvelle cellule sur la droite de la cellule existante, cliquez sur + situé
a droite.

Personnaliser une cellule

Pour personnaliser la taille

1. Sélectionnez la cellule.

2. Dans la section Propriétés de la palette de propriétés, sélectionnez Personnalisé pour le
champ Largeur.

3. Saisissez la largeur de la cellule en pourcentage, sachant que la ligne entiére correspond
a 100%.

Exemple - Une lighe comprend 4 cellules, je veux personnaliser la largeur de la deuxiéme
cellule : si je saisis la valeur 20, la largeur de la cellule gauche est (re)définie a 28,
celle de la cellule droite a 27.

Attention - La modification de la largeur d’une cellule impacte la largeur des cellules
adjacentes.

4. Cliquez sur Appliquer.

Pour personnaliser le style

1. Sélectionnez la cellule.

2. Dans la section Affichage de la palette de propriétés, sélectionnez Personnalisé pour le
champ Style.

Un champ contenant la classe CSS de la cellule apparait.
3. Saisissez la nouvelle classe CSS.

Astuce - Vous pouvez spécifiez plusieurs classes CSS en les séparant par des espaces.

4. Cliquez sur Appliquer.
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Cellule [

| Appliquer [ | Annuler l

Largeur
PerscnnaliséE 25 %

Affichage

Style

DerscnnaliséE

border-left:5px solid #f02485

Insérer des champs dans le formulaire

Vous pouvez insérer un champ uniguement dans une cellule de tableau.

Pour insérer un champ

1. Cliquez sur I’élément a insérer puis glissez-le et déposez-le dans la cellule.

Nk

2. Renseignez les propriétés de I’élément.
3. Cliquez sur Appliquer.

Pour insérer le libellé du champ

1. Insérez le champ dans une cellule vide du tableau en laissant la cellule de gauche vide.
Le champ apparait et le libellé se crée automatiquement dans cellule de gauche.

Astuce - Vous pouvez également insérer un libellé en cliquant sur il dans le menu contextuel
du champ si la cellule a gauche du champ est vide.

2. Vous pouvez saisir les propriétés du libellé :

e Titre: vous pouvez choisir de saisir directement le texte ou de saisir une clé de
traduction qui sera traitée dans le fichier multilingue ;

e Description : mémes options que pour Titre. Le texte saisi ici sera affiché en infobulle
sur les champs de formulaire, consultez le Guide utilisateur.

Champs temporaires

Vous pouvez avoir besoin de présenter des champs dans votre formulaire sans avoir
besoin de stocker I'information contenue dans le champ. Vous pouvez alors créer des
champs temporaires.
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Remarque - Les champs temporaires sont une fonctionnalité avancée de Moovapps Process.
Pour plus de détails, consultez la documentation SDK.

Pour créer un champ temporaire

1.

Insérer un élément de formulaire.

2. Dans la palette de propriétés, sélectionnez Champ temporaire.

Texte —

| Appliguer || | Annuler l

Champ temporaire |Z|

* Nom systéme
tmp_nams
[ Obiigateire

[¥] Lecture seule

3. Saisissez le Nom systeme du champ.

Attention - Le nom systéme doit commencer par "tmp_".

4. Cliquez sur Appliquer.

Votre champ temporaire est créé.

Champs calculés

Vous pouvez associer une formule a un champ du formulaire afin de créer une valeur
calculée de ce champ.

Vous pouvez définir une valeur calculée pour les représentations graphiques
suivantes :

Texte,

Nombre décimal,

Liste déroulante,

Liste prédictive,

Bouton radio,

Groupe de cases a cocher.

Pour configurer un champ calculé

1.

Depuis Poption Valeur du champ de formulaire, cliquez sur le bouton Formule fx.
L’éditeur de formules s’affiche.

. Spécifiez la formule que vous souhaitez implémenter. Pour plus de détails sur I'utilisation

des formules, voir Créer des formules, p. 186.

. Vous pouvez également conditionner I’exécution de la formule.

Pour cela, cochez la case « Conditionner le calcul de la valeur » et saisissez la formule a
exécuter. Si la formule retourne « vrai », alors la premiére formule s’exécutera. Dans le
cas contraire la premiére formule ne s’exécutera pas.
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Par exemple, si vous avez posé une formule sur le champ « SampleText », et que vous
souhaitez que la formule ne s’exécute que si le champ SampleText est vide, vous pouvez
indiquer la formule @ESTVIDE(SampleText) en tant que condition de la seconde

formule.
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Insérer un historique d’étape

Vous pouvez insérer un historique d’étape a la racine du formulaire, dans une section

ou dans une cellule de tableau.
Pour plus de détails, voir Historique d’étape, p. 120.

Remarque - Cette fonctionnalité n’est pas disponible lors de la conception d’un formulaire
de table de réservoir de données.

Insérer du texte et des images

Vous pouvez insérer des éléments de texte partout sauf directement dans une

section, voir Texte, p. 121.
Vous pouvez insérer une image partout sauf a la racine du formulaire, voir Média, p.

122.

Insérer des tableaux

Vous pouvez insérer un tableau dynamique ou un tableau de sous-processus
uniquement dans un tableau.

Remarque - Ces fonctionnalités ne sont pas disponibles lors de la conception d’un formulaire
de table de réservoir de données.

Insérer un tableau dynamique

Pour insérer un tableau dynamique

1. Cliquez sur I’élément Tableau dynamique puis glissez-le et déposez-le dans la zone de

travail.
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Ll

Tableau dynamique
£

2. Dans la palette de propriétés, saisissez les propriétés du tableau.
3. Cliquez sur Appliquer.

Attention - Pour plus de détails sur les tableaux dynamiques, voir Gérer les tableaux
dynamiques, p. 218.

Insérer un tableau de sous-processus

Le tableau de sous-processus permet de déclencher un ou plusieurs processus depuis
le formulaire du processus principal. Le sous-processus est ajouté dans une étape
courante du processus principal. Les données saisies dans le formulaire du sous-
processus doivent étre contenues dans un champ.

Attention - Le tableau de sous-processus et le processus embarqué sont deux éléments
différents.

Comportement d’un tableau de sous-processus

e Le tableau de sous-processus peut étre synchrone ou asynchrone avec le processus
principal (configurable grace a une option, voir Tableau de sous-processus, p. 118) :

e Lorsqu’il est asynchrone, le processus principal peut changer d’étape avant que les
sous-processus soient terminés ;

e Lorsqu’il est synchrone, les sous-processus doivent se terminer pour que le processus
principal puisse évoluer a son tour. Dans ce cas-la, le passage entre la fin du sous-
processus et la validation de I’étape courante n’est pas automatique.

e Un document du processus principal peut contenir plusieurs documents de sous-
processus ;

e L’opérateur de I’étape courante du processus principal est également I'opérateur de la
premiére étape du sous-processus.

Attention - Si vous supprimez un document comprenant des sous-processus, alors les
documents de sous-processus seront également supprimés.

Attention - Vous devez respecter les Régles d’instanciation de sous-processus selon la
version et I'état de la version, p. 89.
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Exemple - Un processus ’Audit’ peut étre a I'origine d’une ou plusieurs ’'Non-conformités” qui
elles-mémes peuvent étre a I'origine d’une ou plusieurs Actions correctives.

- Depuis l'audit, 'opérateur de I’étape Finalisation peut déclarer une ou plusieurs
non-conformités.

- Depuis chaque non-conformité, 'opérateur de I’étape de traitement peut
déclencher une ou plusieurs actions correctives.

- Si le sous-processus est asynchrone (option Autoriser le changement d’étape
avant la fin des sous-processus cochée), I’'audit pourra étre cléturé sans
attendre la résolution de ses non-conformités.

- Si le sous-processus est synchrone (option Autoriser le changement d’étape
avant la fin des sous-processus non cochée), une non-conformité devra
attendre que toutes les actions soient terminées pour évoluer.

Pour insérer un tableau de sous-processus

1. Cliquez sur I’élément Tableau de sous-processus puis glissez-le et déposez-le dans la
zone de travail.

Tableau sous-pre IS

2. Dans la palette de propriétés, saisissez les propriétés du tableau.
3. Cliquez sur Appliquer.

Insérer des sous-formulaires

Vous pouvez insérer un sous-formulaire a la racine du formulaire ou dans une cellule
de tableau.

Remarque - Cette fonctionnalité n’est pas disponible lors de la conception d’un formulaire
de table de réservoir de données.

Pour insérer un sous-formulaire

1. Cliquez sur I’élément Sous-formulaire puis glissez-le et déposez-le dans la zone de
travail.

15| Sousformulaire Demande {sys_Demande_Edit)

2. Dans la palette de propriétés, cliquez sur le bouton Sélectionner puis sélectionner le
sous-formulaire dans la liste.
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3. Cliquez sur Appliquer.

Vous pouvez alors accéder directement au sous-formulaire en cliquant sur =
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DESCRIPTION DES ELEMENTS DE FORMULAIRE

Les éléments de la Bibliotheque dans I’Editeur de formulaires correspondent a des représentations graphiques des champs de

formulaire.
Elément Fonction Options Options avancées
Section Insérer une section - Titre : vous pouvez choisir de saisir directement le texte ou de saisir une clé de
de mise en page traduction qui sera traitée dans le fichier multilingue ;
=] - Description : mémes options que pour Titre. Le texte saisi ici sera affiché dans I'aide
sur les formulaires, voir le Guide utilisateur.
Affichage :
- Style : sélectionnez parmi les 4 styles proposés :
section active ;
section inactive ;
sous-section active ;
sous-section inactive ;
ou saisissez une classe CSS pour personnaliser I'affichage de la section ;
- Condition d’affichage de la section : sélectionnez parmi les 3 options proposées pour
paramétrer I'affichage de la section dans le formulaire

toujours affichée ;
selon une étape passée : la section s’affiche uniquement quand I’étape sélectionnée est
passée ;
selon une formule d’affichage : la formule s’affiche dans I’attribut "display” des éléments
XML.
Pour plus de détails, consultez la documentation SDK.

Tableau Insérer un tableau de  Aucune propriété. Le tableau se paramétre au niveau des lignes et des cellules.

mise en page
Ligne Insérer une ligne de - Style : saisissez une classe CSS pour personnaliser I'affichage de la ligne.
= tableau
Cellule Diviser la ligne en - Largeur : vous pouvez choisir de gérer la largeur de la cellule automatiquement
= cellule de tableau (largeur proportionnelle a la largeur des autres cellules de la ligne) ou vous pouvez

- définir une largeur en % (la ligne entiére est égale a 100).
- Style : appliquez un style automatique ou saisissez une classe CSS pour personnaliser
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Elément Fonction Options Options avancées
I’affichage de la cellule.
Texte Champ destiné a - Propriétés : vous pouvez associer un champ a la représentation graphique que vous Validateurs :

saisir des données de
type texte

venez d’insérer ou associer un champ temporaire et saisir son nom systéme, voir
Champs temporaires, p. 100 ;

Champ : sélectionnez le champ associé ;

option Obligatoire ;

option Lecture seule ;

Valeur : vous pouvez associer une formule pour insérer une valeur calculée dans le
champ du formulaire, voir Champs calculés, p. 101.

Affichage :

NWw»»OOo

Aide a la saisie : vous pouvez spécifiez un texte de description qui s’affichera dans la
zone de saisie du champ en saisissant directement le texte ou en indiquant une clé
de traduction. Le nombre de caractéres visibles dans le champ dépend de la largeur
du champ.

option Afficher sur plusieurs lignes : si vous sélectionnez I’option, indiquez le nombre
de lignes ;

option Désactiver les auto-corrections :pour désactiver la correction automatique de
texte en mode mobile

option Masquer les caracteéres saisis ;

Masque de saisie : vous pouvez contraindre l'utilisation de certains caractéres dans le
champ. Les caractéres suivants déterminent le format du masque :

: Chiffre requis (de 0 2 9)

: Chiffre optionnel

: Lettre (insensible a la casse) ou chiffre

: Lettre requise (de A a Z, insensible a la casse)

: Lettre optionnelle (de A a Z, insensible a la casse)

Quelques exemples :

Téléphone : 00 00 00 00 00

Numéro de sécurité sociale : 0 00 00 00 000 000 00
Adresse IPv4 : 099.099.099.099

Longueur de la zone de texte : sélectionnez une valeur correspondant a une
longueur standard de la zone ;
Nombre de caractéres maximal autorisé : permet de limiter la saisie de caractéres

dans la zone.

Accessibilité :

Position dans I'ordre des tabulations : permet de déterminer la position du champ
lorsgu’on utilise les tabulations pour naviguer dans le formulaire.

- ajoutez une régle de validation sur

ce champ. Pour plus de détails, voir
Ajouter des régles de validation sur

les champs, p. 127.

Développement :
- Déclencher un aller-retour serveur :

cochez cette option pour forcer un
aller-retour serveur lors de la
modification de la valeur du champ.
Attributs : vous pouvez étendre le
comportement du champ en
ajoutant des attributs tels que
clé=valeur séparés par un retour a la
ligne. Pour plus de détails, référez-
vous a la documentation SDK.
Eléments XML fils de configuration :
vous pouvez ajouter des éléments
XML fils de définition de la
configuration du champ. Plusieurs
éléments XML fils peuvent étre
définis. Pour plus de détails, référez-
vous a la documentation SDK.

Texte Champ destiné a

multilingue saisir des données de
type texte
multilingue

Propriétés : vous pouvez associer un champ a la représentation graphique que vous
venez d’insérer ou associer un champ temporaire et saisir son nom systéme, voir
Champs temporaires, p. 100 ;

Champ : sélectionnez le champ associé ;

option Obligatoire ;

Les options avancées sont identiques a
celle du champ Texte.
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Elément Fonction Options Options avancées
- option Lecture seule
Affichage :
- Aide a la saisie : vous pouvez spécifiez un texte de description qui s’affichera dans la
zone de saisie du champ en saisissant directement le texte ou en indiquant une clé
de traduction. Le nombre de caractéres visibles dans le champ dépend de la largeur
du champ.
- option Afficher sur plusieurs lignes : si vous sélectionnez I’option, indiquez le nombre
de lignes ;
- option Désactiver les auto-corrections :pour désactiver la correction automatique de
texte en mode mobile
- Longueur de la zone de texte : sélectionnez une valeur correspondant a une
longueur standard de la zone ;
Accessibilité :
- Position dans I’ordre des tabulations : permet de déterminer la position du champ
lorsqu’on utilise les tabulations pour naviguer dans le formulaire.
Nombre Champ destiné a - Propriétés : vous pouvez associer un champ a la représentation graphique que vous Les options avancées sont identiques a
décimal saisir des données de venez d’insérer ou associer un champ temporaire et saisir son nom systéme, voir celle du champ Texte.
-’]_W type nombre Champs temporaires, p. 100 ;
décimal. - Champ : sélectionnez le champ associé ;

Vous devez utiliser
I’élément Champ
personnalisable pour
insérer des données
de type nombre
entier et nombre
double.

option Obligatoire

option Lecture seule

Valeur : vous pouvez associer une formule pour insérer une valeur calculée dans le
champ du formulaire, voir Champs calculés, p. 101.

Affichage :

Valeur minimum : spécifiez une valeur minimum acceptée dans le champ.

Valeur maximum : spécifiez une valeur maximum acceptée dans le champ.
Longueur de la zone de texte : sélectionnez une valeur correspondant a une
longueur standard de la zone ;

option Masquer les décimales : pour que l'utilisateur puisse saisir uniguement des
nombres sans décimales dans le champ.

Nombre de décimales maximal autorisé : choisissez le nombre de décimales a
afficher. La valeur ne sera pas arrondie, seul I’affichage est impacté.
Afficher les zéros : cochez I'option pour forcer I'affichage des zéros et respecter le
nombre de décimales aprés la virgule. Ex : si décimales = 2 alors 10,1 devient 10,10

Accessibilité

Position dans I’ordre des tabulations : permet de déterminer la position du champ
lorsqu’on utilise les tabulations pour naviguer dans le formulaire.

Date Champ destiné a
ﬂ saisir des données de
type date

Propriétés : vous pouvez associer un champ a la représentation graphique que vous Les options avancées sont identiques a
venez d’insérer ou associer un champ temporaire et saisir son nom systéme, voir celle du champ Texte.

Champs temporaires, p. 100 ;

Champ : sélectionnez le champ associé ;

option Obligatoire

option Lecture seule
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Elément Fonction Options Options avancées
- Valeur : vous pouvez associer une formule pour insérer une valeur calculée dans le
champ du formulaire, voir Champs calculés, p. 101.
Affichage :
- option Afficher I’heure ;
- option Afficher les numéros de semaine ;
- Début plage de sélection : vous pouvez spécifier une date a partir de laquelle la
sélection de date sera possible ;
- Fin plage de sélection : vous pouvez spécifier une date a partir de laquelle la
sélection de date sera impossible ;
- Affichage du jour de la semaine : sélectionnez I'affichage des jours de la semaine
(premiére lettre du jour, 2 premiéres lettres du jour, 3 premiéres lettres du jour ou
mot entier) ;
- Nombre de mois affichés dans le calendrier ;
- option Afficher la liste des mois pour pouvoir sélectionner un mois dans le calendrier
- option Afficher la liste des années pour pouvoir sélectionner une année dans le
calendrier ;
- option Afficher les jours du mois précédent et du mois suivant pour pouvoir
sélectionner les jours adjacents au premier et au dernier jour du mois.
Accessibilité
- Position dans I’ordre des tabulations : permet de déterminer la position du champ
lorsqu’on utilise les tabulations pour naviguer dans le formulaire.
Période Champ destiné a mémes options que I’élément Date. Les options avancées sont identiques a
ﬁ saisir des données de - option Afficher sur une seule ligne. celle du champ Texte.
= type période
Liste Champ destiné a - Propriétés : vous pouvez associer un champ a la représentation graphique que vous Développement :
déroulante présenter des venez d’insérer ou associer un champ temporaire et saisir son nom systéme, voir - Déclencher un aller-retour serveur :
- données en liste Champs temporaires, p. 100 ; cochez cette option pour forcer un
fe déroulante a - Champ : sélectionnez le champ associé ; aller-retour serveur lors de la
sélection unique. - option Obligatoire modification de la valeur du champ.

- option Lecture seule
- Valeur : vous pouvez associer une formule pour insérer une valeur calculée dans le
champ du formulaire, voir Champs calculés, p. 101.
Affichage :
- option Trier par ordre alphabétique les valeurs de la liste ;
- Autoriser la valeur vide : cochez cette option pour autoriser la valeur vide dans le
champ. Sinon le champ affiche la premiére valeur de la liste.
Accessibilité :
- Position dans ’ordre des tabulations : permet de déterminer la position du champ
lorsqu’on utilise les tabulations pour naviguer dans le formulaire.

Attributs : vous pouvez étendre le
comportement du champ en
ajoutant des attributs tels que
clé=valeur séparés par un retour a la
ligne. Pour plus de détails, référez-
vous a la documentation SDK.
Eléments XML fils de configuration :
vous pouvez ajouter des éléments
XML fils de définition de la
configuration du champ. Plusieurs
éléments XML fils peuvent étre
définis. Pour plus de détails, référez-
vous a la documentation SDK.

Liste a sélection Champ destiné a - Propriétés : vous pouvez associer un champ a la représentation graphique que vous

Les options avancées sont identiques a
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multiple présenter des
G données en liste a
iz sélection multiple.

Options

venez d’insérer ou associer un champ temporaire et saisir son nom systéme, voir
Champs temporaires, p. 100 ;

Champ : sélectionnez le champ associé ;

option Obligatoire

option Lecture seule

Valeur : vous pouvez associer une formule pour insérer une valeur calculée dans le
champ du formulaire, voir Champs calculés, p. 101.

Affichage :

option Trier par ordre alphabétique les valeurs de la liste ;

Nombre de valeurs minimum a sélectionner : indiquez le nombre de valeurs
minimum que l'utilisateur devra sélectionner dans la liste.

Nombre de valeurs maximum a sélectionner : indiquez le nombre de valeurs
maximum que l'utilisateur devra sélectionner dans la liste.

Accessibilité :

Position dans I’ordre des tabulations : permet de déterminer la position du champ
lorsqu’on utilise les tabulations pour naviguer dans le formulaire.

Options avancées

celle du champ Liste déroulante.

Champ destiné a
présenter des
données dans une
liste a sélection
unique. Vous pouvez
saisir directement du
texte dans le champ
pour pouvoir
sélectionner une
valeur.

Liste prédictive

F

Propriétés : vous pouvez associer un champ a la représentation graphique que vous
venez d’insérer ou associer un champ temporaire et saisir son nom systéme, voir
Champs temporaires, p. 100 ;

Champ : sélectionnez le champ associé ;

option Obligatoire

option Lecture seule

Valeur : vous pouvez associer une formule pour insérer une valeur calculée dans le
champ du formulaire, voir Champs calculés, p. 101.

Affichage :

option Trier par ordre alphabétique les valeurs de la liste ;

Autoriser la valeur vide : cochez cette option pour autoriser la valeur vide dans le
champ. Sinon le champ affiche la premiére valeur de la liste.

Afficher la valeur sélectionnée en dehors du champ : cochez cette option pour
afficher la valeur sélectionnée sous le champ plutét que dans le champ.

Longueur de la zone de texte : sélectionnez une valeur correspondant a une
longueur standard de la zone ;

Nombre de valeurs affichées dans la liste : indiquez le nombre de valeurs a afficher
dans la liste sans avoir besoin de la dérouler.

Accessibilité :

Position dans I’ordre des tabulations : permet de déterminer la position du champ
lorsqu’on utilise les tabulations pour naviguer dans le formulaire.

Les options avancées sont identiques a
celle du champ Liste déroulante.

Liste prédictive = Champ destiné a

multiple présenter des
o données dans une
s liste a sélection

multiple. Vous
pouvez saisir

Propriétés : vous pouvez associer un champ a la représentation graphique que vous
venez d’insérer ou associer un champ temporaire et saisir son nom systéme, voir
Champs temporaires, p. 100 ;

Champ : sélectionnez le champ associé ;

option Obligatoire

option Lecture seule

Les options avancées sont identiques a
celle du champ Liste déroulante.
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directement du texte
dans le champ pour
pouvoir sélectionner
des valeurs.

Options

Valeur : vous pouvez associer une formule pour insérer une valeur calculée dans le
champ du formulaire, voir Champs calculés, p. 101.

Affichage :

option Trier par ordre alphabétique les valeurs de la liste ;

Nombre de valeurs sélectionnées a afficher : indiquez le nombre de valeurs
sélectionnées dans la liste qui s'afficheront sous le champ.

Longueur de la zone de texte : sélectionnez une valeur correspondant a une
longueur standard de la zone ;

Nombre de valeurs affichées dans la liste : indiquez le nombre de valeurs a afficher
dans la liste sans avoir besoin de la dérouler.

Nombre de valeurs minimum a sélectionner : indiquez le nombre de valeurs
minimum que l'utilisateur devra sélectionner dans la liste.

Nombre de valeurs maximum a sélectionner : indiquez le nombre de valeurs
maximum que l'utilisateur devra sélectionner dans la liste.

Accessibilité :

Position dans I’ordre des tabulations : permet de déterminer la position du champ
lorsqu’on utilise les tabulations pour naviguer dans le formulaire.

Options avancées

Bouton radio Champ destiné a
présenter des
données en liste a
sélection unique.

Propriétés : vous pouvez associer un champ a la représentation graphique que vous
venez d’insérer ou associer un champ temporaire et saisir son nom systéme, voir
Champs temporaires, p. 100 ;

Champ : sélectionnez le champ associé ;

option Obligatoire

option Lecture seule

Valeur : vous pouvez associer une formule pour insérer une valeur calculée dans le
champ du formulaire, voir Champs calculés, p. 101.

Affichage :

option Inverser la position des libellés associés aux valeurs ;
Mode de présentation : vous pouvez choisir de présenter les valeurs verticalement

ou horizontalement. Si vous sélectionnez Horizontal, spécifiez le nombre de colonnes

sur lequel afficher les valeurs.

Nombre de colonnes de présentation : indiquez le nombre de colonnes pour
I’affichage des valeurs.

option Afficher I’action "Initialiser” pour pouvoir désélectionner toutes les valeurs ;
option Trier par ordre alphabétique ;

Accessibilité :

Position dans I’ordre des tabulations : permet de déterminer la position du champ
lorsqu’on utilise les tabulations pour naviguer dans le formulaire.

Les options avancées sont identiques a
celle du champ Liste déroulante.

Case a cocher Champ destiné a
présenter une
donnée en case a
cocher.

-

Propriétés : vous pouvez associer un champ a la représentation graphique que vous
venez d’insérer ou associer un champ temporaire et saisir son nom systéme, voir
Champs temporaires, p. 100 ;

Champ : sélectionnez le champ associé ;

option Obligatoire

option Lecture seule.

Les options avancées sont identiques a
celle du champ Liste déroulante.
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- Valeur : vous pouvez associer une formule pour insérer une valeur calculée dans le
champ du formulaire, voir Champs calculés, p. 101.
Affichage :
Accessibilité :
- Position dans I’ordre des tabulations : permet de déterminer la position du champ
lorsqu’on utilise les tabulations pour naviguer dans le formulaire.

Groupe cases a Champ destiné a - Propriétés : vous pouvez associer un champ a la représentation graphique que vous Les options avancées sont identiques a
cocher présenter des venez d’insérer ou associer un champ temporaire et saisir son nom systéme, voir celle du champ Liste déroulante.
données en cases a Champs temporaires, p. 100 ;
xr cocher. - Champ : sélectionnez le champ associé ;

- option Obligatoire
- option Lecture seule
- Valeur : vous pouvez associer une formule pour insérer une valeur calculée dans le
champ du formulaire, voir Champs calculés, p. 101.
Affichage :
- option Inverser la position des libellés associés aux valeurs ;
- Mode de présentation : vous pouvez choisir de présenter les valeurs verticalement
ou horizontalement ;
- Nombre de colonnes de présentation : indiquez le nombre de colonnes pour
I’affichage des valeurs.
- option Afficher I’action "Tout sélectionner”
- option Afficher I’action "Initialiser” pour pouvoir désélectionner toutes les valeurs ;
- option Trier par ordre alphabétique ;
Accessibilité :
- Position dans ’ordre des tabulations : permet de déterminer la position du champ
lorsqu’on utilise les tabulations pour naviguer dans le formulaire.

Piéces jointes Champ destiné a - Propriétés : vous pouvez associer un champ a la représentation graphique que vous Les options avancées sont identiques a
contenir des piéces venez d’insérer ou associer un champ temporaire et saisir son nom systéme, voir celle du champ Liste déroulante.
L5 jointes. Champs temporaires, p. 100 ;

- Champ : sélectionnez le champ associé ;
- option Obligatoire
- option Lecture seule.
Affichage :
Paramétrage :
- option N’autoriser qu’un seul fichier ..
- Extensions acceptées : indiquez les extensions de fichier acceptées. Séparez-les par
des points virgules.
- Taille maximale : indiquez la taille maximale de I’ensemble des fichiers contenus dans
le champ.
Accessibilité :
- Position dans I’ordre des tabulations : permet de déterminer la position du champ
lorsqu’on utilise les tabulations pour naviguer dans le formulaire.

Visualisation Champ destiné a - Propriétés : vous pouvez associer un champ a la représentation graphique que vous Développement :
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PDF afficher une venez d’insérer ou associer un champ temporaire et saisir son nom systéme, voir - Déclencher un aller-retour serveur :
prévisualisation d’un Champs temporaires, p. 100 ; cochez cette option pour forcer un
fichier PDF. - Champ : sélectionnez le champ associé ; aller-retour serveur lors de la
- option Obligatoire modification de la valeur du champ.
- option Lecture seule. Attributs : vous pouvez étendre le
Paramétrage : comportement du champ en ajoutant
- Taille maximale : indiquez la taille maximale de I’ensemble des fichiers contenus dans des attributs tels que clé=valeur
le champ. séparés par un retour a la ligne. Pour
Affichage : plus de détails, référez-vous a la
- Largeur d’affichage : spécifiez la largeur du composant en % documentation SDK.
- Hauteur d’affichage : spécifiez la hauteur du composant en %
Accessibilité :
- Position dans ’ordre des tabulations : permet de déterminer la position du champ
lorsqu’on utilise les tabulations pour naviguer dans le formulaire.
Signature Champ destiné a Propriétés : vous pouvez associer un champ a la représentation graphique que vous Développement :
.l,'f contenir et afficher venez d’insérer ou associer un champ temporaire et saisir son nom systéme, voir - Déclencher un aller-retour serveur :

I'image d’une
signature.

Un bouton permet
d'accéder a une zone
de tracé qui sert a
dessiner cette image.

Champs temporaires, p. 100 ;
- Champ : sélectionnez le champ associé de type piéces jointes ;
- option Obligatoire
- option Lecture seule.
Affichage :
- Couleur du trait : couleur avec laquelle le dessin de la signature sera fait. Noir par
défaut.
- Couleur du fond : couleur de fond de I'image. Blanc par défaut.

cochez cette option pour forcer un
aller-retour serveur lors de la
modification de la valeur du champ.

- Attributs : vous pouvez étendre le
comportement du champ en
ajoutant des attributs tels que
clé=valeur séparés par un retour a la
ligne. Pour plus de détails, référez-
vous a la documentation SDK.

- Eléments XML fils de configuration :
vous pouvez ajouter des éléments
XML fils de définition de la
configuration du champ. Plusieurs
éléments XML fils peuvent étre
définis. Pour plus de détails, référez-
vous a la documentation SDK.

Sous-formulaire

Insérer un sous-
formulaire. Pour plus
de détails, voir Les
sous-formulaires, p.
63

- Sous-formulaire : sélectionnez le sous-formulaire parmi la liste des sous-formulaires
existants, voir Insérer des sous-formulaires, p. 104

Adresse email

Champ destiné a
contenir une adresse
email

- Propriétés : vous pouvez associer un champ a la représentation graphique que vous
venez d’insérer ou associer un champ temporaire et saisir son nom systéme, voir
Champs temporaires, p. 100 ;

- Champ : sélectionnez le champ associé ;

- option Obligatoire

- option Lecture seule

Validateurs :

- ajoutez une régle de validation sur
ce champ. Pour plus de détails, voir
Ajouter des régles de validation sur
les champs, p. 127.

Développement :
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- Valeur : vous pouvez associer une formule pour insérer une valeur calculée dans le - Déclencher un aller-retour serveur :
champ du formulaire, voir Champs calculés, p. 101. cochez cette option pour forcer un
Affichage : aller-retour serveur lors de la
- Aide a la saisie : vous pouvez spécifiez un texte de description qui s’affichera dans la modification de la valeur du champ.
zone de saisie du champ en saisissant directement le texte ou en indiquant une clé Attributs : vous pouvez étendre le
de traduction. Le nombre de caracteéres visibles dans le champ dépend de la largeur comportement du champ en
du champ. ajoutant des attributs tels que
- Longueur de la zone de texte : sélectionnez une valeur correspondant a une clé=valeur séparés par un retour a la
longueur standard de la zone ; ligne. Pour plus de détails, référez-
- Nombre de caractéres maximal autorisé : permet de limiter la saisie de caractéres vous a la documentation SDK.
dans la zone ; Eléments XML fils de configuration :
Accessibilité : vous pouvez ajouter des éléments
- Position dans ’ordre des tabulations : permet de déterminer la position du champ XML fils de définition de la
lorsgu’on utilise les tabulations pour naviguer dans le formulaire. configuration du champ. Plusieurs
éléments XML fils peuvent étre
définis. Pour plus de détails, référez-
vous a la documentation SDK.
Personne Champ destiné a - Propriétés : vous pouvez associer un champ a la représentation graphique que vous Développement :
™ contenir une liste venez d’insérer ou associer un champ temporaire et saisir son nom systéme, voir - Déclencher un aller-retour serveur :
ety d’utilisateurs a Champs temporaires, p. 100 ; cochez cette option pour forcer un
sélection unique. - Champ : sélectionnez le champ associé ; aller-retour serveur lors de la
- option Obligatoire ; modification de la valeur du champ.
- option Lecture seule. Attributs : vous pouvez étendre le
- Valeur : vous pouvez associer une formule pour insérer une valeur calculée dans le comportement du champ en
champ du formulaire, voir Champs calculés, p. 101. ajoutant des attributs tels que
Affichage : clé=valeur séparés par un retour a la
- Longueur de la zone de texte : sélectionnez une valeur correspondant a une ligne. Pour plus de détails, référez-
longueur standard de la zone ; vous a la documentation SDK.
- Nombre de valeurs affichées dans la liste : indiquez le nombre de valeurs a afficher Eléments XML fils de configuration :
dans la liste sans avoir besoin de la dérouler. vous pouvez ajouter des éléments
- Nombre de valeurs ramenées par le filtre : indiquez le nombre de valeurs a afficher XML fils de définition de la
dans la liste des résultats du filtre dans le sélecteur. configuration du champ. Plusieurs
- Afficher la valeur sélectionnée en dehors du champ : cochez cette option pour éléments XML fils peuvent étre
afficher la valeur sélectionnée sous le champ au lieu de dans le champ. définis. Pour plus de détails, référez-
Accessibilité : vous a la documentation SDK.
- Position dans ’ordre des tabulations : permet de déterminer la position du champ
lorsgu’on utilise les tabulations pour naviguer dans le formulaire.
Liste de Champ destiné a - Propriétés : vous pouvez associer un champ a la représentation graphique que vous Les options avancées sont identiques a
personnes contenir une liste venez d’insérer ou associer un champ temporaire et saisir son nom systéme, voir celles du champ Personne.

;‘E‘ d’utilisateurs a
= sélection multiple.

Champs temporaires, p. 100 ;
- Champ : sélectionnez le champ associé ;
- option Obligatoire
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- option Lecture seule.
- Valeur : vous pouvez associer une formule pour insérer une valeur calculée dans le
champ du formulaire, voir Champs calculés, p. 101.
Affichage :
- Longueur de la zone de texte : sélectionnez une valeur correspondant a une
longueur standard de la zone ;
- Nombre de valeurs affichées dans la liste : indiquez le nombre de valeurs a afficher
dans la liste sans avoir besoin de la dérouler.
- Nombre de valeurs ramenées par le filtre : indiquez le nombre de valeurs a afficher
dans la liste des résultats du filtre dans le sélecteur.
- Nombre de valeurs minimum a sélectionner : indiquez le nombre de valeurs
minimum que l'utilisateur devra sélectionner dans la liste.
- Nombre de valeurs maximum a sélectionner : indiquez le nombre de valeurs
maximum que l'utilisateur devra sélectionner dans la liste.
- Nombre de valeurs sélectionnées a afficher : indiquez le nombre de valeurs
sélectionnées dans la liste qui s'afficheront sous le champ.
Accessibilité :
Position dans ’ordre des tabulations : permet de déterminer la position du champ
lorsqu’on utilise les tabulations pour naviguer dans le formulaire.
Groupe Champ destiné a mémes options que I’élément Personne mémes options que I’élément Personne
contenir une liste de
= groupes a sélection
unique.
Liste de Champ destiné a mémes options que I’élément Liste de personnes mémes options que I’élément Liste de
groupes contenir une liste de personnes
o groupes a sélection

{5

multiple.

Localisation

Champ destiné a
contenir une liste de
localisations a
sélection unique.

mémes options que I’élément Personne

mémes options que I’élément Personne

Liste de
localisations

¥

Champ destiné a
contenir une liste de
localisations a
sélection multiple.

mémes options que I’élément Liste de personnes

mémes options que I’élément Liste de
personnes

Organisation

Champ destiné a

mémes options que I’élément Personne

mémes options que I’élément Personne

[~ ] contenir une liste
e d’organisations a
sélection unique.

Liste Champ destiné a mémes options que I’élément Liste de personnes mémes options que I’élément Liste de

d’organisations

contenir une liste

personnes
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B d’organisations a
il sélection multiple.
Tableau Insérer un tableau - Propriétés : vous pouvez associer un champ a la représentation graphique que vous Développement :
dynamique dynamique. Pour plus venez d’insérer ou associer un champ temporaire et saisir son nom systéme, voir - Déclencher un aller-retour serveur :
de détails, voir Gérer Champs temporaires, p. 100 ; cochez cette option pour forcer un
= les tableaux - Champ : sélectionnez le champ associé ; aller-retour serveur lors de la
dynamiques, p. 218 - option Obligatoire modification de la valeur du champ.
- option Lecture seule. Attributs : vous pouvez étendre le
Comportement : comportement du champ en

- option Autoriser la création d’éléments dans le tableau
- option Autoriser la suppression d’éléments dans le tableau
- option Autoriser la modification d’éléments dans le tableau
- option Autoriser la lecture d’éléments dans le tableau
- option Autoriser les filtres pour pouvoir filtrer la vue du tableau dans le formulaire.
- option Autoriser I’export Excel pour pouvoir exporter le tableau au format Excel.
Affichage :
- Masquer : cochez cette option pour masquer le tableau. Vous pouvez y associer une
formule pour créer des conditions d’affichage du tableau.
- Vue associée : sélectionnez la vue du tableau. Par défaut, c’est la vue DEFAULT qui
sera utilisée.
- Formulaire associé : sélectionnez le formulaire du tableau dynamique. Par défaut,
c’est le formulaire DEFAULT qui sera utilisé.
- Nombre de lignes minimum a afficher dans le tableau ;
- Nombre de lignes maximum a afficher dans le tableau ;
Accessibilité :
- Position dans ’ordre des tabulations : permet de déterminer la position du champ
lorsgu’on utilise les tabulations pour naviguer dans le formulaire.

ajoutant des attributs tels que
clé=valeur séparés par un retour a la
ligne. Pour plus de détails, référez-
vous a la documentation SDK.
Eléments XML fils de configuration :
vous pouvez ajouter des éléments
XML fils de définition de la
configuration du champ. Plusieurs
éléments XML fils peuvent étre
définis. Pour plus de détails, référez-
vous a la documentation SDK.

Tableau de Insérer un tableau de - Propriétés : vous pouvez associer un champ a la représentation graphique que vous
Sous-processus sous-processus. venez d’insérer ou associer un champ temporaire et saisir son nom systéme, voir
Champs temporaires, p. 100 ;
LT - Champ : sélectionnez le champ associé ;
- option Obligatoire
- option Lecture seule.
- Groupe de processus : sélectionnez le groupe de processus auquel appartient le
sous-processus.
- Processus : sélectionnez le processus auquel appartient le sous-processus.
- Vue associée : sélectionnez une vue associée au sous-processus. Cette vue doit étre
une vue personnalisée sans aucun filtre prédéfini.
Comportement :
mémes options que le tableau dynamique sauf 'option Autoriser la modification
d’éléments et trois options supplémentaires :
- option Autoriser le changement d’étape avant la fin des sous-processus : vous

mémes options que le tableau
dynamique

Copyright © Visiativ - Tous droits réservés
Tel : 33 (0) 478 87 33 00 - www.moovapps.com

nz



» Visiativ - Moovapps process - Guide utilisateur

Elément Fonction Options Options avancées

pouvez désynchroniser les instances de sous-processus avec le processus principal ;
option Appliquer la sécurité concernant la création d’éléments fils : appliquez les
permissions définies pour la création de documents dans la sécurité du sous-
processus.

option Appliquer la sécurité concernant la suppression d’éléments fils : appliquez les
permissions définies pour la suppression de documents dans la sécurité du sous-
processus.

Affichage :

Masquer : cochez cette option pour masquer le tableau. Vous pouvez y associer une
formule pour créer des conditions d’affichage du tableau.

Nombre de lignes minimum a afficher dans le tableau ;

Nombre de lignes maximum a afficher dans le tableau ;

option Autoriser les filtres pour pouvoir filtrer la vue du tableau dans le formulaire.
option Autoriser Pexport Excel pour pouvoir exporter le tableau au format Excel.

Personne(s) Champ destiné a - Propriétés : vous pouvez associer un champ a la représentation graphique que vous mémes options que le tableau
d’un role présenter les venez d’insérer ou associer un champ temporaire et saisir son nom systéme, voir dynamique
1 utilisateurs d’un réle Champs temporaires, p. 100 ;
déterminé. - Champ : sélectionnez le champ associé ;
- option Obligatoire
- option Lecture seule.
- Valeur : vous pouvez associer une formule pour insérer une valeur calculée dans le
champ du formulaire, voir Champs calculés, p. 101.
Affichage :
- Masquer : cochez cette option pour masquer le tableau. Vous pouvez y associer une
formule pour créer des conditions d’affichage du tableau.
- option Autoriser les choix multiples ;
- Longueur de la zone de texte : sélectionnez une valeur correspondant a une
longueur standard de la zone ;
- Nombre de valeurs affichées dans la liste : indiquez le nombre de valeurs a afficher
dans la liste sans avoir besoin de la dérouler.
- Nombre de valeurs ramenées par le filtre : indiquez le nombre de valeurs a afficher
dans la liste des résultats du filtre dans le sélecteur.
- Nombre de valeurs minimum a sélectionner : indiquez le nombre de valeurs
minimum que l'utilisateur devra sélectionner dans la liste.
- Nombre de valeurs maximum a sélectionner : indiquez le nombre de valeurs
maximum que l'utilisateur devra sélectionner dans la liste.
- Afficher la valeur sélectionnée en dehors du champ : cochez cette option pour
afficher la valeur sélectionnée sous le champ au lieu de dans le champ.
Accessibilité :
- Position dans I’ordre des tabulations : permet de déterminer la position du champ
lorsqu’on utilise les tabulations pour naviguer dans le formulaire.
Historique Insérer une zone - Etape : sélectionnez I’étape dont vous souhaitez afficher I’historique.
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d’étape d’informations sur Affichage :
I’historique de I’étape - Masquer : cochez cette option pour masquer le tableau. Vous pouvez y associer une
-l en cours. formule pour créer des conditions d’affichage du tableau.
- option Afficher I’action effectuée ;
- option Afficher la date de I’action ;
- option Afficher I’intervenant ;
- option Afficher le réle de P’intervenant ;
option Afficher le commentaire de P’action.
Donnée Insérer une donnée - Propriétés : vous pouvez associer un champ a la représentation graphique que vous Développement :
A issue d’un réservoir venez d’insérer ou associer un champ temporaire et saisir son nom systéme, voir - Déclencher un aller-retour serveur :
[ de donnée Champs temporaires, p. 100 ; cochez cette option pour forcer un
- Champ : sélectionnez le champ associé ; aller-retour serveur lors de la
- option Obligatoire modification de la valeur du champ.
- option Lecture seule. Attributs : vous pouvez étendre le
Paramétrage : comportement du champ en
- Représentation des données : vous pouvez choisir de présenter les données dans ajoutant des attributs tels que
une vue existante de processus ou concevoir une vue personnalisée dans I’éditeur clé=valeur séparés par un retour a la
XML, voir L’Editeur de script, p. 303. ligne. Pour plus de détails, référez-
Affichage : vous a la documentation SDK.
- Masquer : cochez cette option pour masquer le tableau. Vous pouvez y associer une Eléments XML fils de configuration :
formule pour créer des conditions d’affichage du tableau. vous pouvez ajouter des éléments
- Longueur de la zone de texte : sélectionnez une valeur correspondant a une XML fils de définition de la
longueur standard de la zone ; configuration du champ. Plusieurs
- Nombre de valeurs affichées dans la liste : indiquez le nombre de valeurs a afficher éléments XML fils peuvent étre
dans la liste sans avoir besoin de la dérouler. définis. Pour plus de détails, référez-
- Nombre de valeurs ramenées par le filtre : indiquez le nombre de valeurs a afficher vous a la documentation SDK.
dans la liste des résultats du filtre dans le sélecteur.
- Afficher la valeur sélectionnée en dehors du champ : cochez cette option pour
afficher la valeur sélectionnée sous le champ au lieu de dans le champ.
Accessibilité :
- Position dans I’ordre des tabulations : permet de déterminer la position du champ
lorsqu’on utilise les tabulations pour naviguer dans le formulaire.
Liste de Insérer des données - Propriétés : vous pouvez associer un champ a la représentation graphique que vous mémes options que pour I'élément
données issues d’un réservoir venez d’insérer ou associer un champ temporaire et saisir son nom systéme, voir Données

ik de donnée Champs temporaires, p. 100 ;
= - Champ : sélectionnez le champ associé ;
- option Obligatoire
- option Lecture seule.
Paramétrage :
- Représentation des données : vous pouvez choisir de présenter les données une vue
existante de processus ou concevoir une vue personnalisée dans I’éditeur XML, voir

L’Editeur de script, p. 303.
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Affichage :

Masquer : cochez cette option pour masquer le tableau. Vous pouvez y associer une
formule pour créer des conditions d’affichage du tableau.

Longueur de la zone de texte : sélectionnez une valeur correspondant a une
longueur standard de la zone ;

Nombre de valeurs affichées dans la liste : indiquez le nombre de valeurs a afficher
dans la liste sans avoir besoin de la dérouler.

Nombre de valeurs ramenées par le filtre : indiquez le nombre de valeurs a afficher
dans la liste des résultats du filtre dans le sélecteur.

Nombre de valeurs minimum a sélectionner : indiquez le nombre de valeurs
minimum que l'utilisateur devra sélectionner dans la liste.

Nombre de valeurs maximum a sélectionner : indiquez le nombre de valeurs
maximum que l'utilisateur devra sélectionner dans la liste.

Nombre de valeurs sélectionnées a afficher : indiquez le nombre de valeurs
sélectionnées dans la liste qui s'afficheront sous le champ.

Accessibilité :
Position dans I’ordre des tabulations : permet de déterminer la position du champ
lorsqu’on utilise les tabulations pour naviguer dans le formulaire.

Options avancées

Texte sans mise
en forme

A

Insérer du texte sans
mise en forme dans
le formulaire

Contenu : vous pouvez choisir de saisir directement le texte ou de saisir une clé de
traduction qui sera traitée dans le fichier multilingue.

Texte avec mise

Insérer du texte avec

Contenu : cliquez sur le bouton Créer pour saisir le contenu dans un éditeur de texte.

en forme mise en forme dans
A le formulaire
=TI
Titre Insérer du texte avec - Contenu : saisissez le titre ;
H un style Titre dans le - Niveau de titre : sélectionnez le niveau de titre pour appliquer le style associé.
formulaire
Image Insérer une image - Emplacement URL : saisissez I’adresse URL d’emplacement de I'image ;
- dans le formulaire - Texte de P’infobulle : saisissez le texte a afficher en infobulle ;
e - Largeur de I'image en pixels ;
- Hauteur de I'image en pixels.
Champ Champ - Propriétés : vous pouvez associer un champ a la représentation graphique que vous Validateurs :

personnalisable
AL

personnalisable.
Pour plus de détails,

voir Champs

venez d’insérer ou associer un champ temporaire et saisir son nom systéme, voir
Champs temporaires, p. 100 ;
Champ : sélectionnez le champ associé ;

- ajoutez une régle de validation sur
ce champ. Pour plus de détails, voir
Ajouter des régles de validation sur
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personnalisables, p. - option Obligatoire
317. - option Lecture seule.

- Description : saisissez une description des comportements du champ.
- Classe du contréle graphique : saisissez la classe java a utiliser pour ce champ ;
Affichage :
- Masquer : cochez cette option pour masquer le tableau. Vous pouvez y associer une
formule pour créer des conditions d’affichage du tableau.

Options avancées

les champs, p. 127.

Développement :
- Déclencher un aller-retour serveur :

cochez cette option pour forcer un
aller-retour serveur lors de la
modification de la valeur du champ.
Attributs : vous pouvez étendre le
comportement du champ en
ajoutant des attributs tels que
clé=valeur séparés par un retour a la
ligne. Pour plus de détails, référez-
vous a la documentation SDK.
Eléments XML fils de configuration :
vous pouvez ajouter des éléments
XML fils de définition de la
configuration du champ. Plusieurs
éléments XML fils peuvent étre
définis. Pour plus de détails, référez-
vous a la documentation SDK.

Script Insérer du code - Script : saisissez le code javascript dans I’éditeur de script.
5 javascript dans le
= formulaire
HTML Insérer du code - HTML : saisissez le code HTML dans I’éditeur de script.
i HTML dans le Affichage :
L) formulaire - Masquer : cochez cette option pour masquer le tableau. Vous pouvez y associer une
formule pour créer des conditions d’affichage du tableau.
Bouton Insérer un bouton - Libellé : vous pouvez choisir de saisir directement le libellé ou de saisir une clé de
d’action dans le traduction qui sera traitée dans le fichier multilingue.
— formulaire - Code exécuté lors du clic sur le bouton (JavaScript) : saisissez en JavaScript I’'action
déclenchée par le bouton dans I’éditeur de script.
Affichage :

- Masquer : cochez cette option pour masquer le tableau. Vous pouvez y associer une
formule pour créer des conditions d’affichage du tableau.

Ecran Insérer un écran Type d’écran :
personnalisable  personnalisable. - insérez un écran standard Moovapps Process en indiquant sa Classe de navigation et
& Se référer ala sa Méthode de navigation.
documentation SDK. - ou créez votre propre écran personnalisé en définissant la Description XML de
I’écran a I'aide de I’éditeur XML
Affichage :

- Masquer : cochez cette option pour masquer le tableau. Vous pouvez y associer une
formule pour créer des conditions d’affichage du tableau.

- Objet de navigation
- Paramétres de navigation
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Exemple d’utilisation des formules sur les options des champs

Dans le processus Demande de congés, j’ai le formulaire de I'’étape Demande ci-

dessous :
demande de conges (1.0) - 0003 2]
| Informations || Enregistrer et fermer . || Enregistrer || Fermer l| Envoyer un e-mail dinformation | &
Demande
* Période de congés ) [x]
* Type de congés r

Commentaires
Téche & traiter depuis le 12/03/2015 15:18 Par System Administrator

| Envoyer j

Je souhaite que le champ Commentaires soit obligatoirement renseigné quand le
salarié choisit une absence exceptionnelle dans le champ Type de congés.

Pour cela, sur le sous-formulaire Demande en édition, pour le champ Commentaires,
je clique sur 'option Obligatoire et je renseigne la fonction suivante dans I’éditeur de
formules :

@SI ( TypeDeConges="absence exceptionnelle" ; true; false)

demande de congés (1.0) - 0003 2
I Informations || Enregistrer et fermer || Enreqgistrer || Fermer I| Envoyer un e-mail d'information | @
Demande
* Période de congés [12/032015 |EE [13/032015 [
* Type de congés | absence exceptionnelle v
* Commentaires _mariage
Tdche & traiter depuis le 12/03/2015 15:18 Par System Administrator

| Envoyer EJ
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Insérer des éléments de développement

Les éléments de développement peuvent étre insérés partout.
Pour plus de détails, voir Développement, p. 122.

Insérer des classes d’extensions

Pour étendre le comportement et les fonctionnalités du formulaire, vous pouvez
ajouter des classes d’extensions.

Pour insérer une classe d’extension

1. Depuis I’éditeur de formulaire, cliquez sur le bouton Développement.

2. Dans le cas d’un formulaire en lecture, vous pouvez choisir de I’Hériter des classes
d’extension du formulaire en édition.

3. Saisissez les classes d’extension. Pour plus de détails, consultez la documentation SDK.
4. Cliguez sur Valider.

Pour créer des classes d’extensions, vous avez besoin des noms systémes des champs
du formulaire.

Pour accéder aux champs du formulaire

1. Depuis I’éditeur de formulaire, cliquez sur le bouton Développement.
2. Cliguez sur ’onglet Champs.
La liste des champs du formulaire s’affiche.

Insérer les services d’un connecteur

Vous pouvez paramétrer les services des connecteurs disponibles sur votre
plateforme Moovapps Process sur les éléments suivants :

¢ le formulaire,
e |les champs de formulaire.

Attention - 1l n’est pas possible d’associer un connecteur a un champ temporaire.
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Pour paramétrer des connecteurs sur le formulaire

A partir des propriétés du formulaire, cliquez sur I'onglet Evénements.

Pour paramétrer des connecteurs sur les champs

A partir des propriétés de I’élément, cliquez sur I’onglet Evénements.

Vous accédez a la liste des services paramétrés par événement. Pour plus de détails,
voir Les connecteurs de type service, p. 260.

Les formulaires mobiles

Héritage des formulaires

Lorsque vous activez la mobilité pour un processus, les formulaires mobiles sont
automatiquement créés a partir des formulaires existants.

Le formulaire mobile en édition hérite des champs du formulaire desktop en édition.
Le formulaire mobile en lecture hérite du formulaire desktop en lecture.

Regles d’affichage des formulaires

Les formulaires mobiles sont créés automatiquement a partir des formulaires de
interface desktop en respectant les régles de disposition suivantes :

Les cellules sont affichées sur une seule colonne.

Le libellé s’affiche au-dessus du champ.

Les listes prédictives sont remplacées par les listes déroulantes.

Les listes prédictives multiples sont remplacées par les listes a sélection multiple.

Personnalisation d’un formulaire mobile

Pour modifier un formulaire mobile

1.

Ouvrez le formulaire desktop correspondant au formulaire mobile que vous souhaitez
modifier.

Le formulaire s’ouvre En édition.

2. Cliquez sur I’onglet En édition (mobile).
3. Cliquez sur le bouton Personnaliser.

Le formulaire mobile s’affiche.

Certaines options de paramétrage ne sont pas disponibles pour certains champs
comme::

e les dates,
e les périodes,
e les listes prédictives.
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Ajouter des régles de validation sur les champs

Vous pouvez définir des régles permettant de valider la saisie du champ. Moovapps
Process fournit un certain nombre de régles. Il est également possible d’en créer
d’autres en utilisant le SDK.

Vous pouvez cumuler plusieurs régles sur un méme champ.

Les régles de validation sont disponibles uniquement sur les champs suivants :

o Texte

¢ Nombre décimal

e Date

e Champ personnalisable.

Pour ajouter une régle de validation sur un champ

1. Sélectionnez le champ.
La palette de propriétés s’affiche a droite.
2. Cliquez sur la section Validateurs pour ’ouvrir.
La liste des régles de validation appliquées au champ s’affiche.
3. Cliquez sur le bouton Ajouter pour ajouter une nouvelle régle de validation.
|
Régles de validation

Ajoutez des régles de validation pour modifier le comportement standard de validation des champs. Ces régles de
validation permettent de préciser le format de saisie de la valeur. Les parameétres correspondent 3 des chaines de
caracteres

* Régle de validation
| Valider || | Annuler '

4. Sélectionnez une Régle de validation parmi les régles existantes, voir Description des
régles de validation, p. 127.

5. Cliquez sur Valider.
La régle de validation s’affiche dans la section Validateurs.

6. Cliquez sur Appliquer.

Description des régles de validation

Régle Description Parameétres

Alpha Permet de vérifier qu'une chaine de
caracteéres saisie ne contient que des lettres.
Les chiffres ne seront pas acceptés.

Alphanumérique Permet de vérifier qu'une chaine de
caracteéres saisie ne contient que des lettres
et/ou des chiffres.

Nombre de caractéres Permet de vérifier gu’'une chaine de - Parameétre : nombre de

maximal caracteéres saisie ne contient pas plus de N caractéres maximal accepté
caracteres. dans le champ.

Nombre de caractéres Permet de vérifier gu’une chaine de - Parameétre : nombre de

minimal caracteéres saisie contient au moins N caractéres minimal accepté
caracteres. dans le champ.
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Classe d’extension

Permet de vérifier que la chaine de caractéres
saisie correspond a une liste de noms de
classe d'extension séparés par des retours a la
ligne.

Commence par

Permet de vérifier que la chaine de caractéres
saisie commence par un texte particulier.

Parameétre : texte qui doit
apparaitre en premier dans le
champ.

Ignorer la casse

Contient Permet de vérifier gu’'une chaine de - Paramétre : texte qui doit
caractéres saisie contient un texte particulier. apparaitre dans le champ.
- Ignorer la casse
Email Permet de vérifier gu’'une chaine de

caracteéres saisie correspond a une adresse e-
mail.

Expression réguliére

Permet d'utiliser une syntaxe avancée de
validation de chaine de caractéres.

Parameétre : texte a
transformer en expression
réguliére.

Clé de traduction d’erreur de
validation : indiquez la clé de
traduction commencant par
«LG_» correspondant au
message d’erreur qui sera
affiché en cas d’erreur de
saisie.

Ignorer la casse

Multilignes

Majuscule

Permet de vérifier que la chaine de caractéres
saisie est en majuscule.

Minuscule

Permet de vérifier que la chaine de caractéres
saisie est en minuscule.

Premier caractére en
majuscule

Permet de vérifier que chaque premiére lettre
des mots saisis est en majuscule.

Termine par

Permet de vérifier que la chaine de caractéres
saisie se termine par un texte particulier.

Parameétre : texte qui doit
apparaitre en dernier dans le
champ.

Ignorer la casse

URL Permet de vérifier gu’'une chaine de
caracteéres saisie correspond a une adresse
internet. Cette régle ne vérifie pas en
revanche les paramétres.

Prénom Permet de vérifier que la premiére lettre de la - Parameétre : Expression
chaine de caractére est en majuscule. Les réguliére correspondant a la
caractéres apostrophe, tiret et espace sont description. Cette expression
autorisés réguliére peut étre modifiée.

- Clé de traduction d’erreur de
validation : indiquez la clé de
traduction commencant par
«LG_» correspondant au
message d’erreur qui sera
affiché en cas d’erreur de
saisie. Par défaut, le message
d’erreur correspond a la
description du validateur.

Nom Permet de vérifier gu’une chaine de caractére - Paramétre : Expression

est en majuscule. Les caractéres apostrophe,
tiret et espace sont autorisés

Copyright © Visiativ - Tous droits réservés
Tel : 33 (0) 478 87 33 00 - www.moovapps.com

réguliére correspondant a la
description. Cette expression
réguliére peut étre modifiée.
Clé de traduction d’erreur de
validation : indiquez la clé de
traduction commencant par
«LG_» correspondant au
message d’erreur qui sera
affiché en cas d’erreur de
saisie. Par défaut, le message
d’erreur correspond a la

126



» Visiativ - Moovapps process - Guide utilisateur u

description du validateur.
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MANIPULER LES ELEMENTS DE FORMULAIRE

Les points suivants sont abordés ici :

e Déplacer des éléments, p. 130

e Copier et coller des éléments, p. 130

e Sélectionner plusieurs éléments, p. 131

e Supprimer des éléments, p. 131

e Dupliquer une ligne, p. 131

e Accéder au diagramme de processus, p. 132

e Ajouter rapidement des champs, p. 132

Déplacer des éléments

Vous pouvez déplacer tous les éléments a I'intérieur de la zone de travail afin de
modéliser votre formulaire.
Lorsque vous déplacez un conteneur, vous déplacez ce gu’il contient.

Exemple - Si vous déplacez une ligne de tableau, vous déplacez ce que contient la ligne.

Pour déplacer un élément

e Cliquez sur I’élément puis glissez-le et déposez-le a I’endroit souhaité dans la zone de
travail.

Copier et coller des éléments

Dans I’Editeur de formulaires, vous pouvez copier/coller tous les éléments.

Attention - Pour coller vos éléments, respectez les mémes régles que pour ajouter les
éléments.

Astuce - Vous pouvez copier/coller des éléments entre formulaires d’'une méme application.

Pour copier/coller un élément

1. Sélectionnez I’élément que vous souhaitez copier.

2. Cliquez sur | 1| dans la barre d’outils ou le menu contextuel de I'élément.
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3. Placez votre curseur a I’endroit ol vous souhaitez coller I’élément dans la zone de travail.

4. Cliquez sur 'i' dans la barre d’outils ou le menu contextuel de I’élément.
L’élément est collé. Les propriétés de I’élément sont également collées.

Sélectionner plusieurs éléments

Dans PEditeur de formulaires, vous disposez d’un mode de sélection multiple qui vous
permet de sélectionner plusieurs éléments de formulaire a la fois.
Pour plus de détails, voir Pour sélectionner plusieurs éléments, p. 90.

Supprimer des éléments

Vous pouvez supprimer des éléments du formulaire a n’importe quel moment de la
construction du formulaire.

Pour supprimer un élément du formulaire

1. Cliquez sur I’élément.

. | ¥ .
2. Cliquez sur =" dans la barre d’outils ou dans le menu contextuel.

Attention - Lorsque vous supprimez un conteneur, vous supprimez également ce qu’il
contient.

Attention - Si vous supprimez un champ associé a un libellé, vous supprimez le champ et le
libellé. Mais si vous supprimez le libellé du champ, le champ n’est pas supprimé.

Dupliquer une lignhe

Pour dupliquer une ligne
1. Sélectionnez la ligne a dupliquer.

==

2. Dans le menu contextuel, cliquez sur =

La ligne dupliquée s’affiche apreés la ligne d’origine. Le contenu de la ligne est également
dupliqué.
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Accéder au diagramme de processus

Depuis un formulaire en édition, vous pouvez retourner au diagramme de processus
correspondant.

Pour accéder au diagramme de processus associé au formulaire

e Cliquez sur le bouton Diagramme de la barre d’outils.

Ajouter rapidement des champs

Pour accélérer la conception du formulaire, vous pouvez ajouter rapidement des
champs associés automatiguement a une représentation graphique dans I’éditeur de
formulaires.

Pour ajouter rapidement des champs
1. Depuis la fenétre de I’Editeur de formulaires, cliquez sur le bouton Ajout rapide dans la
barre d’outils.
Un assistant s’ouvre.

|
Ajout de champs

ﬁ Vous pouvez ajouter rapidement des champs dans votre formulaire.
Pour cela, veuillez sélectionner les champs a ajouter et I'affichage attendu.

S % Détail de la note = Entité / Service
Ajouter les champs

2 élément(s) sélectionné(s) Tout supprimer

Disposition 2 colonnes E
| Suivant= | | Annuler '
2. Dans Ajouter les champs, sélectionnez les champs que vous souhaitez insérer dans le
formulaire.
3. Dans Disposition, sélectionnez la mise en page du formulaire sur 2 colonnes ou sur 4
colonnes.

4. Cliquez sur Suivant.
Le formulaire s’affiche dans I’éditeur :
e dans un nouveau tableau si plusieurs sections et/ou plusieurs tableaux existent déja
dans le formulaire ;
¢ a4 la suite du tableau existant lorsque le formulaire ne contient qu’une seule section
avec un tableau a la racine.
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PREVISUALISER LE FORMULAIRE

A tout moment lors de la conception de votre formulaire, vous pouvez prévisualiser
votre formulaire.

Pour prévisualiser le formulaire

e Cliquez sur I'icdne Prévisualiser de la barre d’outils.
Le formulaire s’affiche dans une nouvelle fenétre.

process001 (1.0)

Demande

période congés B B type congés | :

Matif
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MANIPULER DES FRAGMENTS DU FORMULAIRE

Qu’est-ce qu’un fragment ?

Un fragment est un regroupement de plusieurs éléments de formulaire. Vous pouvez
ensuite associer des conditions d’affichage a ce fragment pour apporter du
dynamisme a votre formulaire.

Par exemple, vous pouvez masquer un champ quand un autre champ du formulaire
contient la valeur x.

Gérer les fragments

Accéder aux fragments

Les fragments sont gérés dans une palette dédiée dans I’éditeur de formulaire.

Pour accéder aux fragments

1. Ouvrez un formulaire.
Le formulaire s’affiche dans I’éditeur de formulaire.

i
2. Cliquez sur 'icoéne ‘E en dessous de la Bibliothéque.
La palette Fragments s’affiche.
Vous accédez a la liste des fragments.

Visualiser un fragment

Pour visualiser un fragment

e Cliquez sur le libellé du fragment dans la palette.
Les éléments appartenant au fragment s’affichent comme sélectionnés.
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Sous-formulaire : Rédaction

En édition @ || En lecture @
Fragments |H Enregistrer | | Vérifier | | 5] || [ Développement | 5= Diagramme
| Créer | | Supprimer l -
B | S ]
[7] =+ Envoien interne (3) Rédaction
e e ﬁ ............ e H
@ un envoi au service inteme Langue = Wodéle de |attre - .
L'envoi sera réalisé par un outil tiers | = '
Description de la letire '
Personnaliser le libellé de I'émetteur | Personnaliser I'e-mail de I'émetteur
Sujet du message | Liste de diffusion 3
Envayer une capie auxintervenants | [ Destinataires de |a letire de test
1=1] 1=l
Contenu de la lettre B :
URL de |3 lettre
%" Historique d’action

Créer un fragment

Pour créer un fragment

1. Depuis la palette Fragments, cliquez sur le bouton Créer.
L’écran de propriétés du fragment s’affiche.

2. Renseignez un Libellé, une Description et éventuellement un Nom systéme pour ce
nouveau fragment.

3. Cliquez sur le bouton Formule afin de définir les Conditions d’affichage du fragment.
L’éditeur de formules s’affiche.

La formule doit renvoyer une valeur booléenne pour étre cohérente. Pour plus de détails
sur les formules, voir Concevoir des formules, p. 185.

Exemples de formules

@FAUX ()
(sys Title) = "doc janicaud existe"
@MINUSCULE (sys Title) = "doc janicaud existe"

@SI( @MINUSCULE (sys Title) = "doc janicaud existe", @SI( sys_Reference % "-0001", Q@VRAI ()
@FAUX () ) ; @FAUX() )
@SI( @CHERCHE (sys Title; "Doc Janicaud"; @FAUX()) ; @VRAI() ; @FAUX() )

’

4. Cochez éventuellement la case « Vider le contenu des champs a la sauvegarde si le
fragment est masqué ». Si I'option est cochée, ’ensemble des champs contenus dans le
fragment (a I’exception des tableaux de sous processus) sont vidés a I’enregistrement
du document de processus. Un indicateur ' sera également affiché dans la liste des
fragments, vous avertissant ainsi que l'option a été sélectionnée. Dans le cas contraire,
les valeurs de champs ne seront pas altérées.

5. Cliquez sur Valider.

Le nouveau fragment s’affiche dans la palette a la suite des autres.
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6. Sélectionnez alors les cellules et éléments du formulaire a inclure dans le fragment que
vous venez de créer en cliquant directement sur les éléments dans I’espace de travail.

7. Cliquez sur le bouton Vérifier pour détecter les éventuelles erreurs commises lors de la
création du fragment.

Modifier un fragment

Pour modifier un fragment

1. Depuis la palette Fragments, sélectionnez Propriétés dans le menu déroulant du
fragment.

2. Modifiez les propriétés ou la condition d’affichage du fragment.

3. Cliquez sur Valider.

Pour modifier les éléments sélectionnés

1. Cliquez sur le libellé du fragment dans la palette.
2. Cliquez sur les éléments du formulaire pour les sélectionner ou les désélectionner.
La modification est effective immédiatement.

Supprimer un fragment

Pour supprimer un fragment

1. Cochez le fragment a supprimer
2. Cliquez sur le bouton Supprimer.
3. Confirmez la suppression.
Le fragment ainsi que les conditions d’affichage sont supprimés.

Conflits entre plusieurs fragments

Si une méme cellule de formulaire fait partie de plusieurs fragments, il faut que toutes
les conditions soient remplies pour que la cellule s’affiche.
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Gérer des Réservoirs de
données

Les points suivants sont abordés ici :
e Gérer les Réservoirs de données, p. 138
e Gérer les tables, p. 142
e Gérer les données, p. 149
e Cas d’utilisation : concevoir une base de données
clients, p. 151
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GERER LES RESERVOIRS DE DONNEES

Un réservoir de données est un référentiel de données métier.

Les réservoirs permettent ainsi de structurer et de stocker des données d’une
application Moovapps Process. Ces données pourront étre utilisées par tous les
éléments de I'application.

Exemple - Informations sur des produits

Un réservoir de données se crée en deux étapes :

e La création de la structure du réservoir composée de différentes tables de données
comportant différentes colonnes ;

e La création des données dans un réservoir qui peut s'effectuer de deux facons :
¢ saisie manuelle des données ;
¢ alimentation automatique en utilisant le SDK.

Créer un réservoir de données

Pour créer un réservoir de données

1. A partir de la page d’accueil de I’'application, cliquez sur Créer > Réservoirs de données.
L’assistant de création s’affiche.

Création d'un réservoir de données

2. Saisissez un Libellé et éventuellement une Description.

3. Cochez la case Suivi des modifications si vous souhaitez historiser I’ensemble des
modifications effectuées sur les champs des processus contenus dans le groupe de
processus. Pour plus de détails, voir Suivi des modifications, p. 319.

4. Spécifiez éventuellement le Nom systéme du réservoir de données.

5. Cliquez sur le bouton Suivant.
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Le réservoir de données est créé. Vous accédez a la page d’accueil.

* System Administrator

=7 Projet par défaut

Projet par défaut » Clientéle Grands Comptes

@ Réservoir de données : Clientéle Grands Comptes Propriétés | Sécurité

s de VDoc

cernant les clients

MNom systéme : ClienteleGrandsComptes |
| Créer |8 | Supprimer
Profils Gestion multilingue

Permet de gérer |a traduction des libellés du résenvoir de
données

Listes
Permet de définir les listes de valeurs utilisées dans les
formulaires de données

Permet de définir les profils dutilisateurs du réservoir de
données

Tables du réservoir de données

| Supprimer '

Aucun élément

Configurer un réservoir de données

Pour modifier les propriétés d’un réservoir de données
A partir de la page d’accueil du réservoir de données, cliquez sur le lien Propriétés.
Vous pouvez alors modifier le Libellé ou la Description.

Pour gérer un réservoir de données multilingue

e A partir de la page d’accueil du réservoir de données, cliquez sur le lien Gestion

multilingue.
Pour plus de détails, voir Gérer des applications multilingues, p. 239.

Pour gérer la sécurité d’un réservoir de données
1. A partir de la page d’accueil du réservoir de données, cliquez sur le lien Sécurité.
Dans I'onglet Sécurité, vous pouvez gérer la sécurité sur le réservoir de données et

les éléments qui le composent.
Dans l'onglet Sécurité des données des tables, vous pouvez gérer la sécurité sur les

enregistrements des tables du réservoir.

Attention - Cet onglet s’affiche uniquement si la sécurité sur les données et le mode héritage
de droits ont été activés.

Pour plus de détails, voir Gérer les permissions, p. 232.

Définir un alias pour la génération des classes

Pour définir un alias du réservoir de données
1. A partir des propriétés du réservoir de données, dépliez la section Développement SDK.
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2. Dans le champ Alias, renseignez I’alias du réservoir de données.
Pour plus de détails, voir Générer des classes, p. 307.

Gérer les listes du réservoir de données

Pour créer les listes

e A partir de la page d’accueil du réservoir de données, cliquez sur le lien Listes.

Vous pouvez définir les listes qui seront utilisées par les champs des tables de données.
Pour plus de détails, voir Gérer les listes, p. 210.

Gérer les profils du réservoir de données

Pour définir les profils du réservoir de données

1. A partir de la page d’accueil du réservoir de données, cliquez sur le lien Profils.
2. Vous pouvez configurer les profils par défaut ou créer de nouveaux profils.
Pour plus de détails, voir Gérer les profils et les droits, p. 223.

Définir les parameétres utilisateurs du réservoir
de données

Pour définir les parameétres utilisateur de I’application

1. A partir de la page d’accueil de réservoir de données, cliquez sur le lien Propriétés.
2. Cliquez sur 'onglet Parameétres et le sous-onglet Avancé.
3. Saisissez les Parameétres utilisateur en respectant le format clé=valeur.

Remarque - Pour plus de détails, consultez la documentation SDK.

4. Cliquez sur Enregistrer.

Définir des écrans de configuration spécifique a
un réservoir de données

Pour définir un écran de configuration spécifique a une application

1. A partir de la page d’accueil du réservoir de données, cliquez sur le lien Développement.
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2. Dans le champ Définition d'écrans de paramétrage supplémentaires, saisissez le XML de
définition de I’écran. Pour plus de détails, se référer a la documentation SDK.

Les écrans de paramétrage supplémentaires seront visibles dans I’onglet Parameétres du
réservoir de données.

Remarque - Vous devez Enregistrer et Fermer I’écran de développement puis I'ouvrir de
nouveau pour que les nouveaux écrans s’affichent.
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GERER LES TABLES

Créer une table

Lorsque vous avez créé un réservoir de données, vous devez créer les tables qui le
composent.

Pour créer une table

1.

A partir de la page d’accueil du réservoir de données, cliquez sur le bouton Créer >Table.
L’assistant de création de la table s’affiche.

Table

Structurez votre réservoir de données en ; 2 T =
6 créant les tables quila composent. * Libelle Equipes
Le format-chrono de la référence permet - :
de définir le format et le chrono de la Equipesdu,projet
référence des documents du Description
processus.
Liste des mots clés disponibles
+ [site] ou [company] : Nom de * Format-chrono de la
I'organisation référence
= [if] ou [dd] : jour du mois .
+ [mm] : mois de l'année Nom systeme
+[aaaa] ou [yyyyl : année en cours sur 4 Réservoir de données GPDB
L o Activer |a sécurité sur
= [aa] ou [yy] : annee en cours sur 2 digits .
+ [chrono] : chrono sur 4 chiffres par les donnees
défaut (ex : 0000). Possibilité de
spécifier le nombre de chiffres. Ex:
utilisation sur & digits [chrono, 6]
+ [ver] : numéro de version de la version
de processus (ex: 1.0; 3.5).
Exemple de construction d'une
référence formatée : ANY-faaaal-{chrono]
Cochez 'option "Activer la sécurité sur
les données” pour pouvoir gérer la

sécurité individuellement sur chagque 7 F i
donnée créée dans latable. | Suivant= || | Annuler l

—_—

[fchrono]

Saisissez un Libellé et éventuellement une Description pour la table.
Saisissez le Format-chrono de la référence de la table.

Exemple - Aidez-vous des indications de la colonne de gauche de I’écran pour construire
votre référence.

Spécifiez éventuellement le Nom systéme de la table.

Dans le champ Réservoir de données, le nom de la base de données a laquelle la table
est rattachée s’affiche.

Cochez l'option Activer la sécurité sur les données pour pouvoir gérer la sécurité
individuellement sur chaque donnée de la table.

Attention - Si vous ne sécurisez pas les données, I’lacceés a ces données dépend alors des
droits paramétrés sur la table.

Cliquez sur le bouton Suivant.
La table est créée. Vous accédez a la page d’accueil de la table.
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% Table : Project Propriétés | Sécurité
| Créer N
Données Profils Formulaire Vues
Gérerles données contenues Définir les profils dutilisateurs Concevoir le formulaire de la Concevoir les vues associées &
dans la table de latable table latable
Développement Connecteurs Données multilingues
Définir les fonctionnalités Paramétrer les sernvices des Gérer par exportimport les
avancées de latable connecteurs données multilingues

(développement SDK)

Colonnes de la table
| Supprimer l

Aucun élément

Pour personnaliser une table

1. A partir de la page d’accueil de la table, cliquez sur le lien Développement.

Propriétés de la table : table exemple

| Extensions || Abonnements Champs Script du document

Classe d'extension Java

| Enregistrer et fermer | | Enregistrer || | Fermer l

2. A partir des différents onglets, vous pouvez:
e définir des classes d’Extensions Java ;
e créer des Abonnements inter-champs ;

e consulter la liste des Champs de la table pour faciliter leur utilisation dans les
abonnements et les scripts ;

e compléter le Script du document pour personnaliser le comportement des documents
de données ;

Pour plus de détails, voir Fonctions avancées, p. 302.

Gérer la sécurité de la table

Configurer les profils

Vous disposez de profils systémes fournis par défaut, voir Tableau détaillé des profils
et des droits associés, p. 224.
Vous pouvez aussi créer de nouveaux profils.

Pour configurer un profil

1. A partir de la page d’accueil de la table, cliquez sur le lien Profils.
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Vous accédez a la liste des profils d’utilisateurs de la table.
Pour plus de détails sur les profils, voir Configurer les profils, p. 231.

Gérer les permissions sur la table

Pour gérer la sécurité d’une table

e A partir de la page d’accueil de la table, cliquez sur le lien Sécurité

e dans l'onglet Sécurité, vous pouvez configurer les permissions sur la table et les vues
de la table.

e dans longlet Sécurité des données des tables, vous pouvez configurer les
permissions sur les enregistrements effectués dans la table.

Attention - Cet onglet s’affiche uniquement si la sécurité sur les données et le mode héritage
de droits ont été activés.

Pour plus de détails, voir Gérer les permissions, p. 232.

Créer la structure de la table

Lorsque vous avez créé une table, vous devez définir ses colonnes, puis paramétrer
le formulaire de saisie de données.

Configurer les colonnes de la table

Les colonnes d’une table de données sont basées sur des champs. Pour plus de détails,
voir Gérer les champs, p. 158.

Pour créer une colonne

1. A partir de la page d’accueil de la table, cliquez sur Créer > Colonne.
L’assistant de création de colonne s’affiche.
Pour plus de détails, voir Créer un champ, p. 159.

Configurer le formulaire de saisie des données

Par défaut, le formulaire de saisie des données comprend uniquement les champs
Titre et Référence. Vous pouvez le modifier a I’'aide de ’Editeur de formulaires.

Pour accéder a la configuration du formulaire de saisie des données

1. A partir de la page d’accueil de la table, cliquez sur Formulaire.
Le formulaire s’ouvre dans I’éditeur de formulaire.
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Titre Référence

2. Concevez votre formulaire. Pour plus de détails, voir Concevoir des formulaires, p. 95.

Pour prévisualiser le formulaire

e Dans I’éditeur de formulaire, sélectionnez le bouton Prévisualiser.
Le formulaire s’affiche tel qu’il apparaitra pour I'utilisateur.

Contacts

* Titre Référence

Paramétrer les services d’un connecteur

Vous pouvez paramétrer les services des connecteurs disponibles sur votre
plateforme Moovapps Process sur les éléments suivants :

e une table de données,
e une colonne d’une table de données.

Pour paramétrer des connecteurs sur une table de données
e A partir de la page d’accueil de la table, cliquez sur le lien Connecteurs.

Vous accédez a la liste des services paramétrés par événement. Pour plus de détails,
voir Les connecteurs de type service, p. 260.

Pour paramétrer des connecteurs sur une colonne
e A partir des propriétés de la colonne, cliquez sur ’'onglet Evéenements.

Vous accédez a la liste des services paramétrés par événement. Pour plus de détails,
voir Les connecteurs de type service, p. 260.
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Relier les tables

Afin de construire une base de données relationnelle, vous pouvez relier les tables
entre elles.

Relier une table a une autre

Pour relier une table a une autre
e Depuis la page d’accueil de la table que vous souhaitez relier, créez une colonne de type
Donnée de réservoir.

Pour plus de détails sur la création de colonnes, voir Configurer les colonnes de la table,
p. 144.

Pour plus de détails sur le type de champ Donnée de réservoir, voir Donnée de réservoir,
p. 312.

La table comprend alors une colonne contenant les données de la table parente.

Hériter des droits d’un parent

Une table peut hériter des droits :

¢ d’une autre table si elle est reliée a cette autre table, voir Relier une table a une autre, p.
146.

e d’une organisation si elle comprend un champ de type organisation, voir Organisation,
p. 311.

Pour hériter des droits d’une table parente

1. Depuis les propriétés de la table, dans la section Sécurité, cochez I'option Basculer en
mode héritage de droits.

Sécurité

Activer la sécurité sur les données

<

s
[

Basculer en mode héritage de droits
Table parente pr-:ljet|2|
Parent de substitution |Z|

&

Alias de sécurité

Remarque - Vous devez avoir préalablement cochez l'option Activer la sécurité sur les
données, voir Créer une table, p. 142.

2. Dans le champ Table parente, sélectionnez la colonne correspondant a la table parente
de la table.

Attention - La table parente doit étre aussi en mode héritage de droits pour pouvoir la
sélectionner.
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3. Dans le champ Parent de substitution, sélectionnez la colonne correspondant a la table
parente de la table. Ce champ est utile dans le cas ou une table peut avoir deux parents
différents, une autre table et elle-méme (données récursives). Vous devez alors définir
une table parente (elle-méme) et un parent de substitution (I’autre table).

Exemple - Une base est composée d’une table Projets et d’une table Dossiers qui contient
des dossiers et des sous-dossiers. Les dossiers de premier niveau auront comme
parents les projets, les sous-dossiers auront comme parents les dossiers de
premier niveau. La Table parente est la table Dossiers et le Parent de substitution
correspond a la table Projets.

4. Dans le champ Alias de sécurité, vous pouvez saisir un nouveau libellé pour la table qui
apparaitra dans I’écran de sécurité des données de la table.

Sécurité

Activer la sécurité sur les

=]

données
Basculer en mode héritage @
de droits
Table parente -jossierE
Parent de substitution projet |7|
IAIias de sécurité Dossiers et sous-dossiers I

Droits et autorisations sur les entités

Droits affectés sur: Aucun Lecture
Cet objet @
I Dossiers et sous-dossiers I @
[ Creer
Teams @
[ créer

Créer des autorisations personnalisées

Vous pouvez créer des autorisations personnalisées sur les tables via le SDK
Moovapps Process. Pour plus de détails, voir la documentation SDK.

Une fois les nouvelles autorisations (flags) créées, vous pouvez personnaliser leurs
libellés tel qu’ils seront affichés dans les écrans de sécurité.

Pour personnaliser les libellés des autorisations

e Depuis la section Développement de I’écran des propriétés de la table, vous pouvez
spécifier jusqu’a cing clés de traduction pour les autorisations personnalisées que vous
avez créées.

Développement

Traduction de l'autorisation personnalisée 1 LG LOCK
Traduction de l'autorisation personnalisée 2 LG_CHECK
Traduction de l'autorisation personnalisée 3

Traduction de l'autorisation personnalisée 4

Traduction de l'autorisation personnalisée 5

| Enregistrer et fermer | | Enregistrer | | Fermer '
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Définir un alias pour la génération des classes

Pour définir un alias de la table de données

1. A partir des propriétés de la table de données, dépliez la section Développement SDK.
2. Dans le champ Alias, renseignez I’alias de la table de données.
Pour plus de détails, voir Générer des classes, p. 307.
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GERER LES DONNEES

Saisir les données

Vous pouvez saisir des données :

e a partir du portail depuis une vue ou une portlet, voir le Guide Utilisateur.
e ou directement depuis le Studio.

Pour saisir des données depuis le Studio

e A partir de la page d’accueil de la table de données, cliquez sur Créer > Données.

Vous accédez au formulaire de saisie des données. Pour plus de détails, voir le Guide
Utilisateur.

Gérer les permissions sur les données

Si vous avez activé la sécurité sur les données dans les propriétés de la table, vous
pouvez alors gérer les permissions sur chaque donnée de la table individuellement.

Pour gérer la sécurité sur les données
e Depuis la vue des données de la table, cliquez sur Sécurité depuis le menu déroulant
situé a coté de la donnée.
Vous accédez a I’écran de sécurité de la donnée.
Pour plus de détails, voir Configurer et créer des permissions, p. 234.

Remarque - Sila base est en mode héritage de droits, vous pouvez configurer la sécurité des
données héritées depuis I’écran de sécurité de la donnée parente.

Personnaliser la vue des données saisies

Lorsque les données ont été saisies, elles peuvent étre consultées dans des vues. Une
vue DEFAULT est disponible pour chaque table, mais vous pouvez en créer d’autres.

Pour accéder a la vue par défaut

e Depuis la page d’accueil de la table de données, cliquez sur le lien Vues.
Pour plus de détails sur les vues, voir Configurer des vues, p. 163.
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Astuce - Vous pouvez également créer d’autres vues en cliquant sur Créer > VVues depuis la
page d’accueil de la table. Pour plus de détails, voir Créer des vues, p. 164.

Copyright © Visiativ - Tous droits réservés
Tel : 33 (0) 478 87 33 00 - www.moovapps.com 148




» Visiativ - Moovapps process - Guide utilisateur \j

CAS D’UTILISATION : CONCEVOIR UNE BASE DE
DONNEES CLIENTS

Les points suivants sont abordés ici :

e Présentation de la base de données clients, p. 151

e Concevoir la base de données, p. 151

e Créer des enregistrements dans la base, p. 153

e Configurer la sécurité des données, p. 154

e Paramétrer I’héritage de droits entre les données des tables, p. 156

Présentation de la base de données clients

Societés

PK | Raison sociale

A

Adresse
Téléphone
A
Contrats Clients
PK |Référence contrat PK | Référence client
Type contrat Nom
Produit Prénom
Da?e d'explfatlon FK1 | Raison sociale
FK1 | Raison sociale

La table Sociétés est la table racine.

La table Clients doit contenir un champ Raison sociale car chaque client doit
appartenir a une société.

La table Contrats doit contenir un champ Raison sociale car chaque contrat doit
appartenir a une société.

Concevoir la base de données

Créer la base de données

Vous devez créer une base Service clients. Pour plus de détails, voir Créer un réservoir
de données, p. 138.
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Créer les tables de la base

Une fois la base de données créée, vous devez créer les tables qui la composent. Pour
plus de détails, voir Créer une table, p. 142,

@ Réservoir de données : Base Clients

| Propriétés | Sécurité

MNom systéme : BaseClients |

i Créer (8l Supprimer .

Listes Profils Gestion multilingue
Définir les listes de valeurs Définir les profils dutilisateurs Gérer la traduction des libellés
utilisées dans les formulaires du réservoir de données du réservoir de données

de données

Tables du réservoir de données

Fittrer par | Libellé E contient |

Eléments1-3/3 Afficher par | 10 E[

| Supprimer .

B~ B~
Clients Contrats
Nom : Contacts Nom : Contrats
Description : Description :
Nombre de données : § Nombre de données :

Créer les colonnes des

| | Appliguer
Trier par| Libellé

(B~]
Sociétés
Nom : Societes
Description :
1 Nombre de données : 11

tables

Développement
Définir les fonctionnalités
avancées du réservoir de
données (développement
SDK)

B [Tri croissant E[

Une fois les tables créées, vous devez créer les colonnes qui la composent. Les
colonnes correspondent aux attributs des tables. Pour plus de détails, voir Créer la

structure de la table, p. 144.

% Table : Sociétés : Propriétés : Sécurité

| Créer !'1

Données Profils Formulaire

Gérer les données contenues Définir les profils dutilisateurs  Concevoir le formulaire de la
dans latable de |3 table table

Développement Connecteurs Données multilingues
Définir les fonctionnalités Parametrer les services des Gérer par exportimport les
avancées de |a table connecteurs données multilingues

(développement SDK)

Colonnes de la table

Fittrer par Libellé E contient [

Eléments 1-3/3 Afficher par |10 IZ]

Supprimer I

| Libellé 2 Nom systéme
[F] + | | Adresse Adresse
&I Raison sociale RaisonSociale
M Téléphone Telephone

Appliquer

= Description 2 Type
Texte
Texte
Texte

Vues

Concevoir les vues associées
alatable

ar
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Créer les relations entre les tables

Pour relier la table Clients a la table Sociétés
1. Dans la table Clients, créez une colonne de type Donnée de réservoir.
2. Sélectionnez la Base clients et la table Sociétés.
La table Clients comporte maintenant un champ Raison sociale renvoyant vers la table
Sociétés.
Colonnes de la table

Filtrer par | Libellé |Z| contient Appliguer

Eléments1-4/4 Afficher par | 10 |Z|

| Supprimer l
[ Libelle 2 Nom systéme & Description 2 Type =
1D Client IDClient Texte
Nom Mom Texte
Prénom Prenom Texte
Raison sociale Contacts Donnée de réservoir

Pour relier la table Contrats a la table Sociétés
1. Dans la table Contrats, créez une colonne de type Donnée de réservoir.
2. Sélectionnez la base Service clients et la table Sociétés.
La table Contrats comporte maintenant un champ Raison sociale renvoyant vers la table
Sociétés.
Colonnes de la table
Fittrer par | Libellé |Z| contient Appliquer

Eléments1-5/5 Afficher par | 10 |Z|

[ Supprimer .
[ Libellé 2  Nom systéme 2  Description 2 Type =
| | Date d expiration DateDExpiration Date
|L| ID Contrat IDContrat Texte
|E * | | Produit Produit Texte
|.___V| Raison sociale Societe Donnée de réservoir
|¥ Type de contrat TypeDeContrat Texte

Créer des enregistrements dans la base

Concevoir les formulaires de saisie

Pour chaque table créée, vous pouvez créer un formulaire de saisie associé qui
permettra d’enregistrer des données dans la table.
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Pour créer les formulaires de saisie

1. Depuis la page d’accueil de la table, cliquez sur le lien Formulaire.

2. Dans I’Editeur de formulaire, ajoutez les champs correspondant aux colonnes de la table
créées préalablement. Pour plus de détails, voir Configurer le formulaire de saisie des
données, p. 144.

3. Enregistrez le formulaire.
Le formulaire est prét a étre utilisé.

Enregistrer les données dans la base

Pour enregistrer des données, vous devez utiliser le formulaire de saisie qui a été créé.

Pour saisir des données dans la base

1. Accédez au formulaire :
e soit a partir du portail, via la portlet Mes applications,

e soit a partir du Studio, depuis la page d’accueil de la table, cliquez sur le lien Données
puis sur le bouton Créer.

2. Remplissez les champs du formulaire.

Clients

Nom | |Vivier
Prénom | |Lucie

Référence client

Société (] g

| Enregistrer et fermer { | Enregistrer | Fermer '

3. Cliquez sur le bouton Enregistrer et Fermer.
L’enregistrement s’affiche dans la vue.

Données

Filtrer par | R&férence Eccntient | Appliquer [

Eléments1-2/2 Afficher par | 10 |z|

| Créer || | Supprimer l | Rafraichir || | Export Excel |
& Référence 2 Mol = Prénom 2 Raison sociale =
[ | & = |oo01 Dupont Reng
] &= |ooo2 Vivier Lucie

Configurer la sécurité des données

Afin de construire un module sécurisé, vous devez pouvoir paramétrer les droits sur
la création des données de la base clients.
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Activer la sécurité sur les données

Vous pouvez activer la sécurité sur les données de la base pour limiter la création, la
modification, la suppression ou la consultation des données a certains utilisateurs.

Exemple - Le droit de créer une société peut étre réservé a un groupe d’utilisateurs identifié
comme Directeurs commerciaux. Seuls les utilisateurs de ce groupe pourront créer
des données dans la table Sociétés.

Pour activer la sécurité sur les données de la table Sociétés

1. A partir de la page d’accueil de la table, cliquez sur le lien Propriétés.
2. Dans la section Sécurité, cochez la case Activer la sécurité sur les données.
3. Cliquez sur Enregistrer et Fermer.

Vous pouvez alors créer des permissions sur les données.

Paramétrer les permissions sur les données

Pour paramétrer les permissions sur les données Sociétés

1. Depuis I’écran de sécurité de la table, cliquez sur I'onglet Sécurité des données des
tables.

2. Cliquez sur le bouton Ajouter pour créer une nouvelle permission.

3. Définissez la permission sur les données Sociétés.

Permission

Définissez les droits et les autorisations

Sujets
Toutle monde F
Utilisateur anonyme &)
Utilisateurs | Sélectionner s3]
Q4 i g ime
Groupes | Sélectionner | | Supprimer X|
Directeurs commerciaux

Profils | Sélectionner -« |

Droits et autorisations sur les entités

Droits affectés sur: Aucun Lecture Modification Propriétaire Controle tot
Sociétés ® ® @
[ Créer

Filtre organisationnel

@ Aucun filtre

o oo
Filtre organisationnel ® Définir le filtre
(@ Filtre dynamique

Filtre géographigue

@ Aucun filtre

* Filtre géographigue
g @ Définir le filtre

Pour plus de détails sur les permissions, voir Définition d’une permission, p. 232.
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Paramétrer I’héritage de droits entre les
données des tables

Créer des héritages entre les tables

Si la table est reliée a une table parente, vous pouvez paramétrer la table pour que
ses données héritent des droits des données de la table parente.

Pour créer les héritages de la base

1. Depuis les propriétés de la table Sociétés :

e cochez I'option Basculer en mode héritage de droits ;
2. Depuis les propriétés de la table Clients :

e cochez I'option Basculer en mode héritage de droits ;

e Dans Table parente, sélectionnez Raison sociale.

Les données "clients” hériteront alors des droits configurés pour les données "sociétés".
3. Depuis les propriétés de la table Contrats :

e cochez I'option Basculer en mode héritage de droits ;

e Dans Table parente, sélectionnez Raison sociale.

Les données "contrats” hériteront alors des droits configurés pour les données
"sociétés".

Paramétrer les permissions sur les données héritées

Vous pouvez paramétrer des permissions sur chaque donnée individuellement. Dans
le cas ou la donnée contient des données héritées, vous pouvez paramétrer les
permissions sur les données reliées a la donnée principale.

Exemple d’une société

Pour paramétrer la donnée société Mecaxemble

1. Depuis la vue des sociétés, cliquez sur Sécurité depuis le menu déroulant en face de la
Raison sociale Mecaxemble.

2. Vous pouvez créer des permissions :
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e sur Cet objet : la donnée Mecaxemble ;

e sur la donnée Clients : les clients de la société Mecaxemble ;

e sur la donnée Contrats : les contrats de la société Mecaxemble.

Droits et autorisations sur les entités

Droits affectés sur:
Cet objet
Clients

Creer

Contrats
Créer

Exemple -

Aucun Lecture Modification Propriétaire Contréle total
® © © ® ®
() (@] @ ® ®
5] @& @ @ @

Le groupe Directeurs commerciaux aura le droit de modification sur la société
Mecaxemble et pourra alors créer des enregistrements de clients et de contrats
de la société Mecaxemble.

Copyright © Visiativ - Tous droits réservés
Tel : 33 (0) 478 87 33 00 - www.moovapps.com 155




» Visiativ - Moovapps process - Guide utilisateur \j

Gérer les champs

Les points suivants sont abordés ici :

e Les champs standard, p. 159
e Les autres champs, p. 161
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LES CHAMPS STANDARD

Qu’est-ce qu’un champ standard ?

Les champs standard sont utilisés par les processus mais aussi par les colonnes de
données et de tableau dynamique. lls sont spécifiques a chaque application.

Gérer les champs standard

Les champs standard sont utilisés par :

e les groupes de processus et les processus

e les colonnes de tableau dynamique

¢ les colonnes de table de données

e Définir un alias pour la génération des classes, p. 160

Pour accéder aux champs standard

e Depuis la vue des champs, cliquez sur le regroupement Champs standard.

Créer un champ

Pour créer un champ

1. Depuis la vue des champs, cliquez sur le bouton Créer.
La fenétre de l'assistant s’affiche.

Champ
0 Type Texe ! permct de ~ * Libellé Période de congés
b stocker des champs texte [
etliste simple date de début et de fin des congés du

Type Date : permet de Deselipfion e

stocker des champs date

m

Type Nombre : permet de Nom systeme

stocker des champs * Type Période
nombre entier / décimaux ye IZ|

Type Booléen : permet de
stocker des champs case
3 cocher

Type Période : permet de
stocker des champs
nérinrea

| Suivant = { | Annuler l

2. Saisissez le Libellé du champ et éventuellement une Description.
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Remarque - La description s’affiche dans I'aide sur les champs du formulaire. Pour plus de
détails, consultez le guide utilisateur Moovapps Process.

Spécifiez éventuellement le Nom systéme.
Sélectionnez le Type du champ.
Cliquez sur Suivant.

o u s oW

Saisissez les autres propriétés spécifiques au type de champ, voir Types de champs , p.
310.

Modifier un champ

Pour modifier un champ

1. Depuis la vue des champs, sélectionnez Propriétés dans la liste déroulante a c6té du
champ a modifier.

La page de propriétés du champ s’affiche.
2. Effectuez vos modifications.

Remarque - Vous pouvez modifier uniquement le Libellé et la Description du champ.

3. Cliquez sur Enregistrer et Fermer.

Définir un alias pour la génération des classes

Pour définir un alias du champ

1. A partir des propriétés du champ, dépliez la section Développement SDK.
2. Dans le champ Alias de la méthode, renseignez I’'alias du champ.
Pour plus de détails, voir Générer des classes, p. 307.
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LES AUTRES CHAMPS

Les champs systéme

Qu’est-ce qu’un champ systéme ?

Les champs systémes correspondent aux champs présents par défaut lors de la
création de I'application.

Champs systémes Processus Tableau Table de
dynamique données
Chrono de la référence formatée oui non non
Créateur oui oui oui
Créateur représenté oui non oui
Date de création oui oui oui
Date de modification oui oui oui
Etapes en cours oui non non
Intervenants en cours oui non non
Modifié par oui oui oui
Opérateurs précédents oui non non
Période oui non non
Racine du chrono de la référence oui non non
formatée
Référence oui non oui
Titre oui non oui
Tous les intervenants passés oui non non

Accéder aux champs systeéme

Vous pouvez avoir besoin, en tant que concepteur, d’accéder a ces champs pour
pouvoir les utiliser dans des connecteurs ou dans des développements SDK.

Pour accéder aux champs systéme

e Depuis la vue des champs, cliquez sur le regroupement Champs systéme.

La liste des champs systémes du processus, du tableau dynamique ou de la table
s’affiche.

Vous pouvez modifier les propriétés de base, définir des alias et associer des services.
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Les champs avancés

Qu’est-ce gu’un champ avancé ?

Les champs avancés sont créés automatiquement a partir de réles ou de tableaux
dynamiques, lors de la conception de processus uniquement.

Accéder aux champs avancés

Vous pouvez avoir besoin de les manipuler pour une utilisation avancée de Moovapps
Process (SDK).

Pour accéder aux champs avancés

e Depuis la vue des champs, cliquez sur le regroupement Champs avancés.
La liste des champs role et tableau du processus s’affiche.

Vous pouvez modifier les propriétés de base, définir des alias et associer des
connecteurs.
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Configurer des vues

Les points suivants sont abordés ici :
e Créer des vues, p. 164
e Configurer la présentation d’une vue, p. 166
e Configurer les parameétres avancés d’une vue, p. 176
e Configurer la description d’une vue, p. 178
e Configurer la sécurité d’une vue, p. 180
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CREER DES VUES

Une vue est une sélection de documents comprenant des colonnes affichant les
données de certains champs.

Créer une vue

Pour créer une vue

1.

W

A partir de la fenétre des vues, cliquez sur Créer.

La fenétre de propriétés s’affiche.

Vue
| MUl Presentation | | e |
Information
* Libelé Tous les congés payes
Vue recensant les congés payés posés par salarié
Description

Mom systéme

Paramétrage

Filtre systéme prédéfini Mes documents E

Disponible dans la portlet "Mes
applications”

Disponible en mobile

=

=
1=

L

| Enregistrer et fermer | | Fermer l

Sélectionnez I’'onglet Propriétés.

Dans le bloc Information, saisissez les informations caractérisant cette vue.

. Dans le bloc Paramétrage, définissez les options spécifiques aux vues de processus

uniguement :

Sélectionnez éventuellement un Filtre systeme prédéfini a appliquer a la vue. Les
filtres systémes correspondent aux vues natives de la gestion de processus. Pour plus
de détails sur ces filtres systémes, voir Configurer les vues natives, p. 47.

Cochez I'option Disponible dans la portlet "Mes applications” si vous souhaitez
accéder a cette vue depuis l'interface de gestion de processus.

Si vous créez une vue d’un processus qui a été activé en mobile, vous pouvez choisir
d’afficher la vue dans I’'application mobile en cochant Disponible sur un mobile.

. Cliquez sur le bouton Enregistrer et fermer.
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Dupliquer une vue

Vous pouvez créer une nouvelle vue en dupliguant une vue existante.

Pour dupliquer une vue

1.

2.

3.

4,

Cliquez sur le bouton Dupliquer situé sur la méme ligne que la vue que vous souhaitez
dupliquer.

Libelle = No 2=  Description = Actions

Documents tarminds INTERVENED_ABORTED | DOcumenis termines surlesquels | [ by pjiquer | | Previsuatiser [}
je suis intervenu(e)

Brouillons DRAFT Document:s PIBAES e e 0y | Dupliquer | | Prévisualiser ]
pas envoyés

En retard DELAYED Mes taches en retard | Dupliquer | | Prévisualiser |

Annulés ABORTED Mes documents annulés | Dupliguer | | Prévisualiser |

L’écran de propriétés de la nouvelle vue s’affiche.

Par défaut, le Libellé correspond au libellé de la vue d’origine suivi de (copy). Vous
pouvez le personnaliser.

La configuration correspond a la vue d’origine. Vous pouvez la modifier.
Cliquez sur Enregistrer et Fermer.
La nouvelle vue s’affiche dans la liste.
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CONFIGURER LA PRESENTATION D’UNE VUE

Créer les colonnes d’une vue

Vous concevez une vue en ajoutant des colonnes issues de champs existants dans le
processus ou en créant des colonnes virtuelles.

Ajouter une colonne

Pour créer les colonnes de la vue

1. Sélectionnez I'onglet Présentation de I’écran des propriétés de la vue.

Vue personnalisée : Délégation en cours de validation

L3 _I RPN Avance | Descnption | Description dongine | Securite J

| Général || Inte

Configurez les colonnes de lavue et définissez dans quelle zone afficher les colonnes.

Ajouter une colonne | | Ajouter une colonne virtuelle { | Supprimer l | Monter | | Descendre

T |l |50 + Eléments1-8/8

Libelté = virtwelleS MNom systéme = Valeur affichée = Afficher dans la zone =)
[F] + | Référence @ sys_Reference Valeur du champ Propriétés principales E[
[F] =« | Titre @ sys_Title Valeur du champ Propriétés principales E‘
[F] = || Intervenants en cours @ sys_CurrentActors Valeur du champ Propriétéé principales IZ|
[l = || Date de création @ sys_CreationDate Valeur du champ Propriétés principales IZ|
7] = Chrona de la référence @ sys_Reference_chrono | Valeur du champ Propriétés principales Iz‘
=t formatée sl = -
1 : I @CONCATENE( validationComment ; AT T

[[] «+ || Commentaires (£ tmp_comments GurrentAddresseeComment -) _F'r_opnetes principales Iz‘

Affichage

Filtres DEfinir la condition

Colonne de tri Référence E[

Ordre de tri Trier par ordre croissant IZ|

Mombre de documents a

afficher 19 lz‘

Performances

Calculer le nombre de Fil

documents et de pages

| Prévisualiser J | Enregistrer et fermer | Enregistrer | | Fermer l

Remarque - Les colonnes Référence et Titre sont automatiquement créées et associées aux
zones Titre et Référence correspondantes.

2. Cliquez sur le bouton Ajouter une colonne pour ajouter les colonnes que vous souhaitez
faire apparaitre dans la vue. Vous pouvez ensuite sélectionner un champ parmi les
champs de 'application.
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Sélectionnés récemment ! 3— Eléments sélectionnés
Sélection
Tout sélectionner v eements 1-50/51 [ 0 B2 Toutdésélectionner
& Adresse de livraison I_:. Créateur représenté
- Catégorie de la demande |”_ Chrono de la référence formatée

Chef de service Catégorie de 1a demande
Chrono de la référence formatée

Créateur

| valider | Annuler l

Par défaut, les nouvelles colonnes ajoutées dans la vue s’affichent dans la zone
Propriétés principales.

3. Cliquez sur le bouton Supprimer pour supprimer les colonnes que vous ne souhaitez pas
faire apparaitre.

4. Sélectionnez les colonnes et cliquez sur les boutons Monter et Descendre pour ordonner
les colonnes dans la vue.

5. Les informations s’afficheront dans I'ordre des colonnes.

Astuce - Vous pouvez a tout moment avoir un apercu de la vue en cliquant sur le bouton
Prévisualiser.

Pour définir les propriétés d’une colonne
1. Cliquez sur Propriétés de la liste déroulante pour ouvrir les propriétés de la colonne.
Le bloc Information affiche les propriétés systémes de la colonne.

|
Colonne Personne qui délégue

Infarmation
* Libelé Personne qui délégue
* Nom systéme addressee fullName
Afficher dans la zone Propriétés principales E
Afficher le libellé el
Valeur affichee Valeur du champ B
Infobulles
= | Ajouter | | Supprimer l i Monter | i Descendre
Libelié = Nom systéme = Afficher le libellé Afficher I'heure
E Délégué fulfillerfullName
| Valider | | Annuler l

2. Dans le champ Afficher dans la zone, sélectionnez dans quelle zone de la vue afficher la
colonne.

3. Sélectionnez I'option Afficher le libellé pour que le libellé de la colonne s’affiche a c6té
de la valeur du champ. Le libellé ne sera pas affiché dans le cas d’'une vue en mode
Tableau ou d’une colonne présentée dans une zone Titre, Icone ou Miniatures.
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\Y

4.

S.
6.

7.

8.

Dans le champ Valeur affichée, vous pouvez choisir d’afficher la Valeur du champ ou
vous pouvez spécifier une Valeur personnalisée a l'aide de I’éditeur de formules. Pour
plus de détails sur la conception de formules, voir Créer des formules, p. 186.

Selon le type de champ, renseignez les parameétres spécifiques.

Dans le bloc Infobulles, cliquez sur le bouton Ajouter pour sélectionner des informations
a afficher

au passage de la souris sur la colonne.

e Sélectionnez les informations a afficher et cliquez sur le bouton Valider.
Les informations contenues dans I'infobulle s’affichent dans une vue.

e L’option Afficher le libellé est cochée par défaut :

e Décochez cette option si vous souhaitez que seule la valeur du champ s’affiche
dans l'infobulle.

Exemple - Périmé

e Cochez cette option si vous souhaitez que le libellé du champ s’affiche a c6té de
sa valeur.

Exemple - Etat du document : Périmé

Cliquez sur Valider.

Créer une colonne virtuelle

Vous pouvez créer des colonnes virtuelles afin d’afficher des informations
correspondant par exemple, a plusieurs valeurs de champs. Ces colonnes sont
spécifiques a une vue et ne sont pas stockées en base de données.

Pour créer une colonne virtuelle

1.

2.

Depuis I’onglet Présentation, cliquez sur le bouton Ajouter une colonne virtuelle.

Renseignez le Libellé et le Nom systéme. Le nom systéme doit commencer par tmp_
puisqu’il s’agit d’'une colonne virtuelle qui ne sera pas stockée en base.

Dans le champ Afficher dans la zone, sélectionnez dans quelle zone de la vue afficher la
colonne.

Sélectionnez I'option Afficher le libellé pour que le libellé de la colonne s’affiche a coté
de la valeur du champ. Le libellé ne sera pas affiché dans le cas d’une vue affichée en
mode Tableau ou d’une colonne affichée dans une zone Titre, Icone ou Miniatures.

Dans le champ Valeur du champ, vous pouvez concevoir les informations qui
s’afficheront dans la colonne grace a I’éditeur de formules. Pour plus d’informations sur
I'utilisation de I’éditeur de formules, voir Concevoir des formulaires, p. 95.

Dans le bloc Infobulles, définissez les informations qui apparaitront en infobulle au
passage de la souris sur la colonne.

. Cliquez sur Valider.
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Définition des zones d’affichage

Afin de pouvoir personnaliser I’'affichage des informations a I’intérieur d’une vue, vous
pouvez associer les colonnes de la vue a des zones d’affichage.
Il existe treize zones d’affichage prédéfinies :

Référence

Titre

Etat

Icone

Description

Miniature

Opérateur

Date

Liens annexes
Chemin

Propriétés principales
Propriétés secondaires
Propriétés annexes

Ces zones ne s’affichent pas de la méme facon et au méme endroit suivant le mode
d’affichage de la vue.
Il existe quatre modes d’affichage des vues :

Le mode Tableau qui est le mode d’affichage par défaut

Le mode Liste

Le mode Liens

Le mode Miniatures

Ces modes sont paramétrables lors de la conception d’un site web Moovapps Process.
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Mode Tableau

Le lien vers le document est toujours posé sur la premiére colonne, sauf sur I’lcone.

Schéma d’une vue Tableau comprenant toutes les zones

Description de I'element

Propriétés secondaires
Propriétés annexes

Chemin

.'I:itJre di Etat Date Opérateur F'|_'0p_riete : F'F””.”‘“e
[élément i i : H principale : principale

. Référence :

Exemple d’une vue Tableau

Une soixantaine d'artistes. venus majoritairement du milieu du cinéma, ont
signé une pétition pour défendre le journal Libération, qui sera publiée dans
I'édition du quotidien de vendredi, a indiqué la rédaction.

Catégories : Pelitique, Culiure
Source T AFP

hitp:itempsreel.nouvelobs.comiculture/201402 12 AFP996 1/une-soixantaine-d-artistes-
sign em—_une__—petiliUn—puur—liberation.html

001  Une soixantaine d'artistes signent une pétition pour Libération COELTFS - 13/02/2014 = Stéphane Boiro

Paris  ‘ff) Consulter I'article original -

Copyright © Visiativ - Tous droits réservés
Tel : 33 (0) 478 87 33 00 - www.moovapps.com 168




» Visiativ - Moovapps process - Guide utilisateur \j
Mode Liste

Les informations s’affichent dans un ordre défini par le mode d’affichage. Excepté
pour les informations affichées dans les zones Propriétés principales, Propriétés
secondaires et Propriétés annexes qui s’afficheront dans I’ordre des colonnes.

Schéma d’une vue Liste comprenant toutes les zones

Référence Etat
Propriétés secondaires i

Titre de I'élément

Détails
Description de |'élement
Date
Opérateur
Propriétés principales
Propriétés annexes (visible lorsque 'on clique sur Détails)
Liens annexes
Chemin
Exemple d’une vue Liste
Catégories : Politique, Culture
Référence : 0001 Etat: En cours
| Une soixantaine d'artistes signent une pétition pour
Libération
Détails

Une soixantaine d'artistes, venus majoritairement du milieu du cinéma, ont signé
une pétition pour défendre le journal Libération, qui sera publiée dans I'édition du
quotidien de vendredi, a indigqué la rédaction.

Date de création: 13/02/2014
Créateur : Stéphane Baoirol

Propriétés A: France
Propriétés B: Paris

Source ;: AFP (visible lorsgue 'on cligue sur Détails)

%) Consulter I'article original

hitp:itempsreel nouvelobs. comiculture/20140212 AFP996 1/une-soixantaine-d-aristes-signent-une-petition-pour-lineration_html
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Mode Liens
Schéma d’une vue Liens comprenant toutes les zones

Description de I'élément

Référence Etat

Date

Opérateur

Propriétés principales
Propriétés secondaires
Propriétés annexes
Liens annexes

Chemin

| Titre de I'élément

Exemple d’une vue Liens

Une soixantaine d'artistes, venus majoritairement du milieu du cinéma, ont signé une pétition
pour défendre le journal Libération, qui sera publiée dans I'édition du quotidien de vendredi,
a indigué la rédaction.

Référence : 0001 Etat: En cours
Date de création: 13/02/2014
Créateur : Stéphane Boirol

Propriétés A: France
Propriétés B: Paris

Catégories : Politique, Culture
Source : AFP
] Consulter Iarticle original

hitp:itempsreel.nouvelobs.comiculture/20140212 AFP9961/une-soixantaine-d-aristes-signent-
une-petition-pour-liberation. html!

| Titre de I'élément
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Mode Miniatures

Schéma d’une vue Miniatures comprenant toutes les zones

Description de |'elément
Référence Etat

Date

Opérateur
llllllllllllllllllll Propriétés principales

Propriétés secondaires

Propriétés annexes

Titre de I'élément Liens annexes

Chemin

Exemple d’une vue Miniatures

Une soixantaine d'arfistes, venus majoritairement du milieu du cinema, ont signé une pétition
pour défendre le journal Libération, qui sera publiee dans I'&dition du guotidien de vendredi,
a indigué la rédaction.

Référence : 0001 Etat: En cours
Diate de création: 13/02/2014

Créateur : Stéphane Boirol

Propriétés principales

Catégories : Politique, Culture

Source : AFP

%) Consulter I'article original

o hitp:itempsreel.nouvelobs.comiculture/20140212 AFP996 1/une-soixantaine-d-artistes-signent-
| Titre de I'élément une-petition-pour-liberation. htmi
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Configurer Paffichage et les performances d’une
vue

Une fois les colonnes de la vue paramétrées, vous devez configurer les options
d’affichage de la vue.

Pour configurer I’affichage et la performance d’une vue

1. A partir de P'onglet Présentation d’une vue, dans le bloc Affichage, définissez les
parameétres d’affichage par défaut de la vue. Ce paramétrage pourra étre modifié
directement dans la vue si nécessaire.

e Les Filtres sont les conditions d’affichage des éléments de la vue. Pour plus de détails,
voir Créer des conditions, p. 182.

¢ La Colonne de tri est celle sur laquelle les documents de la vue seront triés par défaut.

e L’Ordre de tri permet de trier les valeurs de la colonne de tri par ordre croissant ou
décroissant.

¢ Le Nombre de documents a afficher par page dans la vue.

Remarque - 1l s’agit du nombre de documents par défaut a la premiére ouverture: si
Putilisateur personnalise son affichage en sélectionnant un autre nombre, c’est
ce dernier qui sera conservé en mémoire durant le temps de session de
Putilisateur.

2. Dans le bloc Performances, I'option Calculer le nombre de documents et de pages est
cochée par défaut :

e Décochez cette option si vous souhaitez que la vue s’affiche plus vite.

Attention - Le nombre de documents et de pages ne sera pas affiché dans la vue.

e Cochez cette option si vous souhaitez que le nombre de documents et de pages soit
précisé sur la vue, méme lorsqu’il s’agit d’une vue contenant de nombreux documents.

Attention - Cette option est valable uniquement lorsque la vue contient plus de 100
documents.

Remarque - Pour plus de détails, consultez le Guide Utilisateur.

3. Cliquez sur Enregistrer.

Personnaliser la présentation d’une vue mobile

Si votre processus est activé sur un mobile et que vous avez coché I’option Disponible
sur un mobile dans les propriétés de la vue, la vue sera affichée depuis une application
mobile.

Vous pouvez alors personnaliser le rendu HTML de la vue.
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Pour personnaliser la présentation d’une vue mobile

1. Sélectionnez I’'onglet Présentation et le sous-onglet Interface mobile.
2. Dans le champ Type de présentation, vous pouvez soit :
e sélectionnez I'option Standard pour que la vue s’affiche en mode Liste.

e sélectionnez I'option Personnalisée pour créer votre propre Modéle HTML.
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CONFIGURER LES PARAMETRES AVANCES
D’UNE VUE

Vous pouvez configurer les parameétres avancés des vues personnalisées.

Pour configurer les parameétres avancés d’une vue

1. A partir de la fenétre de propriétés de la vue, sélectionnez ’onglet Avancé.

Attention - Cet onglet est disponible uniquement pour les vues personnalisées.

Vue personnalisée : Délégation en cours de validation

|| Prapi entation WAl Description | Description dongine | Securte |
Regrouper par
Autariser la création de nouveau 7
document EL
Autoriser la suppression des @
documents =
Autoriser l'ouverture des @
documents i35
Classe d'extension Java
Créer une portlet | Créer |
| Prévisualiser | | Enregistrer et fermer | | Enregistrer | | Fermer l

2. Sur la ligne Regrouper par, si vous souhaitez créer un regroupement dans la vue, cliquez
sur le bouton Sélectionner et sélectionnez le champ approprié.

L’utilisateur disposera alors d’intitulés correspondant aux différentes valeurs du champ
de regroupement en haut de la vue.

Par service

« Lyon {10} «Paris (10}  « Tous (20}

o | Créer || Supprimer '

Y |4 Plus w| 10 w Eléments1-10/10

Senvice [ Agence . Référence . Titre . Date de création . Date de livraison souhaitée
. [ .L§ | Aomiristration Financs .L;.-'-:ln SDE;;'%HUUDQ .:'?'2“9993?”'3 oTR013 1210 | 072013
[ | @@ (5§ | Administration Finance |Lyon S5 et Value SO lo7iizot3 1210 | 0711112013
[ |3 | Ressources Humaines | Lyon S5 O yae st lozie0t3 1210 |o7imizota
= i Lyon S vAle St | o7ii20131210 | 071112013

Du cété de l'utilisateur : vue comportant un regroupement.

3. Vous pouvez ensuite autoriser les actions sur les documents de la vue :
e Autoriser la création de nouveau document ;
e Autoriser la suppression des documents ;
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Remarque - Cette option ne s’applique pas aux portlets ni aux vues mobiles.

e Autoriser Pouverture des documents.

Remarque - Lorsque ce paramétre est activé, si l'utilisateur exporte les données vers Excel,
la colonne supplémentaire URL apparait dans le fichier d’export.

Par service

« Lyon (10) «Paris (10} « Tous (20}

Y |} Pus » 10 w Eléments1-10/10

| Service [y Agence Référence Titre | Date de création | Date de livraison souhaitée
PE—— _ | DEMACH- [ value string li=s _ | N :
Administration Finance Lyon 3013-11-0002 n=20931 .D?a114’2013 12:10 0711112013
s : : : DEMACH- | Value string a :
Administration Finance Lyon 3013-11-0016 n"85291 071112013 12:10 0711112013
| i DEMACH- | Value string Z i :
Ressources Humaines Lyon 2042-11-0013 | i=23391 071112013 12:10 07/11/2013
Systémes dinformations Lyon Mt Vs sing 071120131210 | 0711112013

| 2013-11-0005 n*55191

Du coété de l'utilisateur : vue ou 'ouverture des documents n’est pas autorisée.
4. Précisez éventuellement une Classe d’extension Java.

5. Dans la zone Créer une portlet, cliquez sur le bouton Créer si vous souhaitez générer
une portlet spécifique qui ne contiendra que cette vue.

e Dans la fenétre qui s’affiche, saisissez un Titre et une Description pour la nouvelle
portlet.

Créez une portlet de la vue Tous les congés payés

Saisissez: * T [ & 5

@ i T el pOrOt. (RS e conge e |
apparaitra en en-téte de la \porlet regroupant les documents de type
portlet. * Description de 12 |zongés payés
la description : visible portlet

uniguement par
'administrateur dans la
gestion des portlets.

| Créer | Annuler i

e Cliguez sur le bouton Créer.
e Cliquez sur le bouton Terminer.

La nouvelle portlet est ajoutée dans la liste des portlets de I’'administration du portail.
L’administrateur doit définir les droits et ajouter cette portlet dans la mise en page du
portail.

Remarque - Pour plus de détails, consultez le Guide administrateur Moovapps Process.
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CONFIGURER LA DESCRIPTION D’UNE VUE

Vous pouvez configurer la description d’une vue et également accéder a la
description d’origine.

Pour configurer la description d’une vue

1. Dans la fenétre de propriétés de la vue, sélectionnez I’onglet Description.
Le code XML saisi ici permet de personnaliser I’'affichage et la présentation de la vue.

Remarque - Par défaut, le champ est vide.

2. Cliquez sur le bouton Remplacer par la description d’origine pour copier la description
d’origine dans le champ.

Propriétés de la vue personnalisée : Tous les congés payés

| Proj it s | Colonnes | Avancé | Description '

| Valider le XML l | Remplacer par la description d'origine l

Rechercher | Remplacer | Afficherlaligne courante | Alleralaligne | Indenter

1E" catalogType="0" catalog="RessourcesHumaines"

<definition type="tre
name="TousLesCongesPayes">
<filters>
<fieldgroup>
«<field wvalue="DemandeDeConges" namﬁ="sys_Wc:kflcchntaine:"f}

<fieldgroup/>
</fieldgroup>
«/filters>
<view countElements="true" itemsPerPage="10" enableDeleteTreatment= ue
ue" enableCreateTreatment="true" sortAscending="true" sorctBy="">

enableCpenTreatment="¢
<column name="sys Reference"/>
<column name="sys Titcle"/>
</view>
«/definition>

i Prévisualiser J| Enregistrer et fermer J| Enregistrer J| Fermer l

3. Modifiez le code XML de personnalisation de la vue.

Remarque - Pour plus de détails sur 'utilisation de I’'éditeur de script, voir L’Editeur de script,
p. 303

Astuce - En cas d’erreur dans la saisie du code XML, cliquez a nouveau sur Remplacer par la
description d’origine puis recommencer la personnalisation.

Astuce - Pour rétablir la vue par défaut et ne plus tenir compte de la personnalisation
effectuée, effacez le contenu du champ et enregistrez.

4. Cliquez sur le bouton Valider le XML pour vérifier la cohérence du code XML.

5. Cliquez sur Enregistrer.
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Remarque - Pour plus de détails sur la syntaxe XML a utiliser, consultez le guide SDK.

Pour consulter la description d’origine d’une vue

1. Dans la fenétre de propriétés de la vue, sélectionnez I’'onglet Description d’origine.
Cet onglet présente le code XML standard de la vue.

Propriétés de la vue personnalisée : Tous les congés payés

| Description d'origine |l

=7¥ml version="1.0" encoding="UTF-8" standalone="yes"?=
=definition type="treatment” catalogType="0" catalog="RessourcesHumaines” name="TousLesCongesPayes™
=filters=
=fieldgroup=
=field value="DemandeDeConges” name="sys_WorkflowContainer’/=
=fieldgroup/=
=ffieldgroup=
=ffilters=
=view countElements="true” itemsPerPage="10" enableDeleteTreatment="true” enableCpenTreatment="true” enableCreateTreatment="true"
sortAscending="true” sorfBy=""=
=column name="sys_Reference/=
=column name="sys_Title"/=
=Niew=
=/definition=

Prévisualiser __‘ | Enreqgistrer et fermer J | Enregistrer __‘ | Fermer .
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CONFIGURER LA SECURITE D’UNE VUE

Pour configurer la sécurité de la vue

1. Dans la fenétre de propriétés de la vue, sélectionnez I'onglet Sécurité.
Pour plus de détails, voir Gérer les permissions, p. 232.
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Concevoir des conditions

Les points suivants sont abordés ici :

e Créer des conditions, p. 182
e Créer une condition en script, p. 184
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CREER DES CONDITIONS

L’éditeur de conditions est utilisé :

e pour créer des filtres dans les vues ;
e pour créer un élément de test dans le diagramme.

Regrouper des conditions

Si vous souhaitez créer plusieurs conditions, vous devez les rassembler dans des
groupes. Chaque groupe comporte un opérateur booléen unique qui reliera les
conditions entre elles.

Une section est présente par défaut a 'ouverture de ’Editeur de condition.

Vous pouvez également créer vos conditions directement en utilisant le code XML,
voir Créer une condition en script, p. 184.

Pour créer un regroupement de conditions

1. Sélectionnez dans la liste déroulante votre opérateur booléen :
e Sivous sélectionnez ET, toutes les conditions regroupées dans le groupe se cumulent.

e Si vous sélectionnez OU, toutes les conditions regroupées dans le groupe se
substituent entre elles.

2. Vous pouvez ensuite :
e Ajouter un groupe pour créer des sous-groupes.
e Ajouter une condition pour créer une condition.

Créer une condition

Pour créer une condition

1. Cliquez sur le bouton Ajouter une condition.
Une nouvelle ligne apparait dans le groupe.

Condition

Créez une condition simple ou combinez plusieurs conditions a I'aide des groupes d'expressions logiques ("ET" et
"OU" } pour définir une condition complexe

ET|Z|| Ajouter un groupe | | Ajouter une condition | | Tout supprimer l

Créateur |Z| Egal |Z| Utilisateur connecté |Z| | % ||+ |

| Enregistrer et fermer | | Fermer l
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2. Sélectionnez I’élément de la condition parmi la liste des champs systéme et des champs
de processus. Vous pouvez également créer une formule, voir Créer des formules, p. 186.

3. Sélectionnez un opérateur de condition.
4. Sélectionnez la valeur de la condition.

5. Vérifiez alors si la condition est valide en cliquant sur V] :

¢ Sila condition est valide, elle apparait en mode lecture.
S ]
Condition

Créez une condition simple ou combinez plusieurs conditions a I'aide des groupes d'expressions logiques ("ET" et
"OU" ) pour définir une condition complexe

ETEI Ajouter un groupe ] | Ajouter une condition J | Tout supprimer l

Créateur Egal Utilisateur connecté | % | |ﬂ

| Enregistrer et fermer | | Fermer l

e Si la condition est invalide, le message d’erreur Condition incompléte s’affiche en
dessous de la ligne. Vous devez alors modifier votre condition pour qu’elle soit
correcte.

Condition

Créez une condition simple ou combinez plusieurs conditions a l'aide des groupes d'expressions logiques ("ET" et
"OU" ) pour définir une condition complexe

i Activer le mode script |

|ET E | Ajouter un groupe . | | Ajouter une condition | | | Tout supprimer l

Créateur E Egal E‘ Valeur utilisateur E T -
- - (][]

Condition incompléte

Enregistrer et farmer J | Fermer l

Pour modifier une condition

2
e Cliquez sur 4 a coté de la ligne de la condition a modifier.
Vous pouvez alors modifier la condition.

Pour supprimer une condition

e Cliquez sur L% a coté de la ligne de la condition a supprimer.
La condition est supprimée.
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CREER UNE CONDITION EN SCRIPT

Attention - Le mode script est uniquement disponible pour définir les éléments de test dans
I’Editeur de diagramme.

Pour activer le mode script

1. Depuis PEditeur de condition, cliquez sur le bouton Activer le mode script.
L’Editeur de script s’affiche.
2. Vous pouvez alors créez vos conditions en saisissant le code JavaScript approprié.

Remarque - Pour plus de détails sur l'utilisation de I’éditeur, voir L’Editeur de script, p. 303.

Remarque - Pour plus de détails sur la syntaxe a utiliser, consultez la documentation SDK.
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Concevoir des formules

Les points suivants sont abordés ici :

e Créer des formules, p. 186
e Insérer des fonctions, p. 188, p.
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CREER DES FORMULES

L’éditeur de formules est utilisé :

e pour créer des valeurs calculées dans les champs du formulaire ;

¢ pour modifier un champ dans le traitement de modificateur de champ ;
e pour calculer une valeur dans les colonnes de vue,

e pour créer des filtres dans les vues ;

e pour créer un élément de test dans le diagramme,

e pour définir la condition d'affichage d'un fragment dans un formulaire.

Créer une formule

Pour créer une formule
1. Vous pouvez Ajouter un champ en sélectionnant parmi les champs de la version de
processus.
2. Vous pouvez Ajouter une fonction, voir Insérer des fonctions, p. 188.
3. Utilisez les boutons des opérateurs.

Astuce - Vous pouvez également saisir directement la formule a I'aide de votre clavier.

Formule pour Titre (Texte)

Créez une formule a l'aide des opérateurs mathématiques suivants - +, - * [, = == == == < = 9% (contient), 1%
(ne contient pas), parenthéses. Vous pouvez utiliser les objets suivants - noms Svstemes des champs, nombres
‘chaines de caractéres'

Valider la formule |

Ajouter un champ

Ajouter une fonction

Valider | | | Fermer l

4. Une fois la formule terminée, cliquez sur Valider la formule pour vérifier si celle-ci est
correcte.
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Reégles de syntaxe d’une formule

Vous pouvez utiliser :

¢ les noms systémes des champs de I’application ;

Remarque - Vous pouvez aussi utiliser les champs temporaires, voir Champs temporaires, p.
100.

e des nombres ;
e des chaines;

Astuce - Mettre la chaine entre guillemets : "aa” + "bb"” = "aabb”.

Exemple - Echappez les guillemets avec \: "Suivez le principe "Carpe Diem".” devient
"Suivez le principe \"Carpe Diem\"."

Pour relier les objets entre eux :
e Opérateur mathématique : + - * /
e Opérateur booléen :

Opérateur Signification

= égal

<> différent de

<= inférieur ou égal

>= supérieur ou égal

< strictement inférieur
> strictement supérieur
% contient

1% ne contient pas

Attention - Les opérateurs booléens ne peuvent étre utilisés que pour les champs Bouton
radio et Case a cocher et I’élément Test.

e Parenthéses.

Exemple - "XX" + (sys_Version + sys_Reference) = sys_Title.
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INSERER DES FONCTIONS

Pour vous permettre de concevoir des formules plus diverses et complexes,
Moovapps Process met a disposition des fonctions.

Prendre en main les fonctions

Qu’est gu’une fonction ?

Une fonction est un morceau de code permettant d’effectuer une suite d’actions.
Elle est composée d’'un nom et des paramétres d’entrée appelés arguments avec la
syntaxe appropriée. Une fois appelée, la fonction renvoie un résultat qui pourra a son
tour étre utilisé dans une variable ou dans une autre fonction.

Comment utiliser les fonctions ?

Dans Moovapps Process, les fonctions s’utilisent dans I’éditeur de formules et
permettent de déclencher des actions pour modifier les champs du formulaire. Pour
plus de détails, voir Créer une formule, p. 186.

Syntaxe d’une fonction

Pour pouvoir utiliser les fonctions dans Moovapps Process, il faut respecter la syntaxe
suivante :

Fonction avec un seul argument

@FONCTION (argument)

Fonction avec plusieurs arguments

@FONCTION (argument; argument; ...)

Fonction avec un argument de type texte

@FONCTION ("valeur texte")

Fonction avec un argument de type nombre

@FONCTION (1234)

Fonction avec un argument de type booléen

@FONCTION (true)
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Fonction avec un argument de type variable

@FONCTION (sys comment)

Imbrication de fonctions
@FONCTIONT(@FONCTION2(argument2); argument1)

Formule avec parameétres variables et prise en
compte des listes

Les fonctions ayant un nombre de parameétres variables sont capables de recevoir une
liste d’éléments comme un seul argument.

Quand une telle fonction a pour dernier parameétre une liste, alors les éléments de
cette liste sont utilisés comme paramétres.

Par exemple, si j'ai une liste hommée myElements représentée par [1;2;3], alors
@SOMME(myElements) correspond a @SOMMEC(1;2;3) et vaudra 6.

Description des fonctions

Les fonctions disponibles sont réparties par catégories :

Catégorie Texte, p. 189

Catégorie Date, p. 193

Catégorie Maths, p. 194

Catégorie Logique, p. 197

Catégorie Listes, p. 198

Catégorie Avancé, p. 199

Catégorie Texte

La catégorie Texte regroupe toutes les fonctions manipulant des valeurs de type

texte.
Fonction Description Arguments Type de valeur
renvoyée
Syntaxe de la fonction
Description de la fonction. argument : TYPE. Description de type
I'argument.
FONCTION argument optionnel : TYPE. Description de
largument.
Description de I’exemple formule exemple résultat de la
formule
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Fonction Description Arguments Type de valeur

renvoyée

@SUPPRESPACE (texte)

Supprime les espaces au début texte : TEXTE. Texte a formater. texte
SUPPRESPACE et a la fin d’un texte.
Soit la variable welcomeMessage dont la valeur est ” Hi, welcome to Lyon ! "
@SUPPRESPACE (welcomeMessage)
Résultat : Hi, welcome to Lyon!
@LONGUEUR (texte)
Renvoie le nombre de texte : TEXTE. Chaine dont il faut calculer nombre
LONGUEUR caracteres d’un texte. le nombre de caractéres.
Soit la variable titreDuDocument avec la valeur texte "Fiche documentaire interne FDI-23"
@LONGUEUR(titreDuDocument)
Résultat : 30
@GAUCHE (texte; [nombre_de_caracteéeres])
Extrait les n caractéres d'une texte : TEXTE. la chaine dont il faut extraire texte
chaine de caractéres en partant  des caractéres
GAUCHE du début. nombre_c!e_cafracterfas : NOMBRE. Nombre
de caractéres a extraire du texte.
Soit la variable titreDuDocument avec la valeur texte "Fiche documentaire interne FDI-23"
@GAUCHE (titreDuDocument; 13)
Résultat : fiche documen
@DROITE (texte; [nombre_de_caractéres])
Extrait les n caractéres d'une texte : TEXTE. la chaine dont il faut extraire texte
chaine de caractéres en partant  des caractéres
DROITE de la fin. nombre_de_caractéres : NOMBRE. Nombre
de caractéres a extraire du texte.
@DROITE ("Hello world"; 5)
Résultat : world
@CONCATENE (textel, texte2, texte3,...)
Assemble plusieurs chaines de textel; texte2; texte3;... : TEXTE. Chaines texte
caractéres pour n'en former de caractéres a assembler dans I'ordre
CONCATENE qu'une.
Soit la variable firstName dont la valeur est Léo.
@CONCAT ("My name is ";firstName;",I live in Lyon")
Résultat : My name is Léo, I live in Lyon
@CHERCHE (caracteéres; [texte]; [sensible_a_la_casse])
Renvoie la position d’une chaine caractéres : TEXTE. Caractéres recherchés nombre
de caractére dans un texte en texte : TEXTE. Texte contenant les
lisant de gauche a droite sans caractéres recherchés
tenir compte de la casse. sensible_a_Jla_casse : BOOLEEN pour
indiquer que la recherche est sensible a la
CHERCHE casse.

Soit la variable welcomeMessage dont la valeur est "Hi, welcome to Lyon !”
@CHERCHE ("come"; welcomeMessage)

Résultat : 8

@CHERCHE ("L"; welcomeMessage)
Résultat : 7

@CHERCHE ("L"; welcomeMessage; true)
Résultat : 76
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Fonction

Description Arguments Type de valeur

renvoyée

@REMPLACE (texte; caractéres; remplacer_par; [global]; [sensible_a_la_casse])

Remplace une chaine de texte : TEXTE. Texte dans lequel va texte
caracteres par une autre dans s’opérer le remplacement
un texte. caracteéres: TEXTE. Les caractéres a

remplacer

remplacer_par : TEXTE. Le texte de
remplacement

global : BOOLEEN pour remplacer toutes
les occurrences trouvées.
sensible_a_la_casse : BOOLEEN pour

REMPLACE indiquer que la recherche est sensible a la
casse.
Soit la variable welcomeMessage dont la valeur est "Hi, welcome to Lyon !"
@REMPLACE (welcomeMessage; "welcome to"; "from")
Résultat : Hi, from Lyon!
@REMPLACE (welcomeMessage; "1"; " "; true; false)
Résultat : Hi, we_come to _yon'!
@REMPLACE (welcomeMessage; "e"; "E")
Résultat : Hi, wElcomE to Lyon!
@REMPLACE (welcomeMessage; "e"; "E"; false)
Résultat : Hi, wElcome to Lyon!
@MINUSCULE (texte)
Affiche le texte renseigné en texte : TEXTE. Mot(s) a passer en texte
MINUSCULE minuscule. minuscule
Soit la variable titreDuDocument avec la valeur texte "Fiche documentaire interne FDI-23"
@MINUSCULE (titreDuDocument)
Résultat : fiche documentaire interne fdi-23
@MAJUSCULE (texte; [format])
Affiche le texte renseigné en texte : TEXTE. mot ou expression a passer texte
majuscule. en majuscule
format :
- "uppercase” pour mettre toutes les
lettres du mot ou de I’expression en
majuscules (par défaut).
Tel que : STEPHANE BOIROL
- "capitalize” pour mettre la premiére
lettre du mot ou de I’expression en
majuscule.
Tel que : Stephane boirol
MAJUSCULE - "capitalizeAllWords" pour mettre la
premiére lettre de chaque mot de
I’expression en majuscule.
Tel que : Stephane Boirol
Soit la variable titreDuDocument avec la valeur texte "Fiche documentaire interne FDI-23"
@MAJUSCULE (titreDuDocument)
Résultat : FICHE DOCUMENTAIRE INTERNE FDI-23
@MAJUSCULE ("hello world")
Résultat : HELLO WORLD
@MAJUSCULE (titreDuDocument; "capitalize")
Résultat : Fiche documentaire interne FDI-23
@MAJUSCULE (titreDuDocument; "capitalizeAllWords")
Résultat : Fiche Documentaire Interne FDI-23
@NOMBRE (nombre; [style]; [décimales])
Formate un nombre d'aprés un nombre : NOMBRE. Le nombre a formater texte
signet de type java.lang.Number style:
ou java.lang.String - "default” : ajoute selon la langue un
NOMBRE espace tous les 3 chiffres ; exemple :
127 548

- "raw" : affiche le nombre brut
- "pattern” : Pattern compatible
java.text.NumberFormat
décimales : NOMBRE. Indiquez le nombre
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Fonction Description Arguments Type de valeur

renvoyée

de décimales a afficher. Par défaut,
n’affiche pas les décimales.

Soit la variable price dont la valeur est 145600 ou "145600"
@NOMBRE (price)

Résultat : 745600

@NOMBRE (price; "default"; 2)

Résultat : 145600,00

@NOMBRE (price; "S###, ###. . ##")

Résultat : $145,600.00

@TAILLEFICHIER (valeur; [style]; [unitél)

Affiche la taille d'un fichier valeur : NOMBRE. variable ou nombre texte
d’aprés un signet de type style :
java.lang.Number ou - "default” : ajoute selon la langue un
java.lang.String espace tous les 3 chiffres ; exemple :
127 548
- "raw" : affiche le nombre brut
unité :

- "auto" : s’adapte automatiquement en
fonction de la taille du fichier (par
défaut)

- "byte" : affiche la taille en octets suivi
de lunité

- "kilobyte" : affiche la taille en kilo-
octets suivi de l'unité

- "megabyte” : affiche la taille en mega-
octets suivi de l'unité

- "gigabyte” : affiche la taille en giga-
octets suivi de l'unité

- "terabyte” : affiche la taille en tera-
octets suivi de l'unité

TAILLEFICHIER

Soit la variable taillePieceJointe dont la valeur est 145600 ou "145600"
@TATLLEFICHIER (taillePieceJointe)

Résultat : 142,1 Ko

@TAILLEFICHIER (taillePieceJointe; "default"; "megabyte")
Résultat : 0,14 Mo

@LOC (clé; paramétrel; parameétre2;...)

Affiche le texte localisé d'une clé : TEXTE. Clé de traduction texte
clé de traduction d’apres le parameétrel;parameétre2 : TEXTE. Les
contexte. Si le texte n'existe valeurs des parameétres de type %X

pas, affiche la clé. Prend en
compte également les
paramétres de type %X.

LOC Soit la variable title dont la valeur est "LG_DOCUMENT_TITLE"
@LOC (title)
Résultat : Titre du document
@LOC ("LG_DOCUMENT TITLE")

Résultat : Titre du document

Soit la clé "LG_VALUES" dont le traduction francaise est "Les valeurs disponibles sont : %1,%2,%3"
@LOC ("LG_VALUES";"un chat";"un chien"; "deux oiseaux")

Résultat : Les valeurs disponibles sont un chat, un chien, deux oiseaux

@LIBELLELANGUE (code_langue)

Affiche la langue d’apreés le code _Jlangue : la langue utilisée pour la texte
code langue traduction, par défaut la langue de

Putilisateur connecté. Exemples :

fr,en,de,it

LIBELLELANGUE

Soit la variable userLang dont la valeur est "fr”
@LANGLABEL (userLang)

Résultat : francais

@MAJUSCULE (@LANGLABEL (userLang) ; "capitalize")
Résultat : Francais
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Catégorie Date

La catégorie Date regroupe toutes les fonctions manipulant des valeurs de type date.

Type de valeur

Fonction Description Arguments )
renvoyée
@MAINTENANT(Q)
Renvoie la date du jour et - date + heure
AUJOURDHUI I’heure courante
Soit la fonction appelée le 24/09/2013 & 14h57
@MAINTENANT
Résultat : 24/09/2013 14:57
@JOUR (date)
Renvoie le jour d’une date date : DATE nombre
JOUR
Soit la variable arrivalDate dont la valeur est un 12/02/2005.
@JOUR (arrivalDate)
Résultat : 72
@MOIS (date)
Renvoie le mois d’'une date date : DATE nombre
MOIS
Soit la variable arrivalDate dont la valeur est un 12/02/2005.
@MOIS (arrivalDate)
Résultat : 02
@ANNEE (date)
Renvoie 'année d’une date date : DATE nombre
ANNEE . . .
Soit la variable arrivalDate dont la valeur est un 12/02/2005.
@ANNEE (arrivalDate)
Résultat : 2005
@FORMATDATE (date; [style]; [style_de_la_date]; [style_de_I’heure])
Formate une date date : DATE. Date a formater texte
style :
- "datetime" : affiche la date et I’heure
- "date" : affiche uniquement la date
- "time" : affiche uniquement ’heure
- "pattern” : pattern compatible
java.text.DateFormat
style_de_la_date :
- "medium” : tel que 30 janvier 2013
FORMATDATE - "short" : tel que 30/01(201:?» .
- "full” : tel que Mercredi 30 janvier 2013
style_de_I'heure :
- "long" : tel que 7:03:47
- "short"” : tel que 7:03
Soit la variable creationDate avec la valeur date 31/03/1975 11:25
@QFORMATDATE (creationDate)
Résultat : 31/03/1975 11:25
@QFORMATDATE (creationDate; "date"; "full")
Résultat : Lundi 31 mars 1975
@QFORMATDATE (creationDate; "date"; "full"; "short")
Résultat : Lundi 31 mars 1975 11:25
@DIFFJOURS(datel; date2)
Calcule la différence entre deux datel: DATE. Premier argument nombre
DIFEJOURS dates en comparant les années, datel : DATE. Second argument

mois et jours

si DIFFJOUR(datel; date2) < O => datel antérieure a date2
si DIFFJOUR(datel; date2) == O datel et date2 sont égales
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Type de valeur
renvoyée

Fonction Description Arguments

si DIFFJOUR(datel; date2) > O datel est postérieure a date2
@VERSDATE ([année]; [mois]; [jour])

Convertit une chaine en date année : NOMBRE ENTIER. L'année de la date date
mois : NOMBRE ENTIER. Le mois de la date
jour : NOMBRE ENTIER. Le jour de la date

VERSDATE Soit la variable arrivalYear dont la valeur est 1998.
@VERSDATE (2013; 11; 3)
Résultat :3 novembre 2013 (objet Date)
@VERSDATE (arrivalYear; 12; 20)
Résultat :20 décembre 1998
@VERSPERIODE (date_de_début; date_de_fin)
Construit une période date_de_début : DATE. La date de début période
de la période
date_de_fin : DATE. La date de fin de la
VERSPERIODE période

Soit la variable arrivalYear dont la valeur est 10/08/1998 et la variable leaveYear dont la valeur
est 06/09/2013.

@VERSPERIODE(arrivalYear;leaveYear)

Résultat :du 10/08/1998 au 06/09/2013 (objet période)

Catégorie Maths

La catégorie Maths regroupe toutes les fonctions manipulant des valeurs de type
nombre.

Type de valeur
renvoyée

Fonction Description Arguments

@SOMME (nombrel,nombre2,...)

Calcule la somme des nombres nombrel;nombre2;... : NOMBRE. Nombresa nombre
renseignés ajouter
Possibilité d’ajouter les valeurs d’une
colonne d’un tableau dynamique dans le
cas ol la colonne est de type Nombre. Il
faut alors spécifier en argument :
SOMME Nomdutableau.values.Nomdelacolonne

Soit la variable quantity dont la valeur est 50.

@SOMME (10; 15)

Résultat : 25

@SOMME (10; 15; quantity)

Résultat : 75

Soit le tableau dynamique Recette dont la colonne Total contient les valeurs 250,322,965.
@SOMME(Recette.values.Total)

Résultat : 1537

@MOYENNE (nombrel,nombre2,nombre3,...)

Renvoie la moyenne des nombrel;nombre2;nombre3;... : NOMBRE. nombre
nombres renseignés Liste des nombres constituant la moyenne
Possibilité de spécifier les valeurs d’une
colonne d’un tableau dynamique dans le
MOYENNE casou la colc’m'n'e est de type Nombre. Il
faut alors spécifier en argument :
Nomdutableau.values.Nomdelacolonne

Soit la variable quantity dont la valeur est 50.
@MOYENNE (10; 15)

Résultat : 72,5

@MOYENNE (10; 15; 0)
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Type de valeur
renvoyée

Fonction Description Arguments

Résultat : 8,3333333333333333333333333

@MOYENNE (100; 300; quantity)

Résultat : 150

Soit le tableau dynamique Résultats dont la colonne Notes contient les valeurs 7,10,16.
@MOYENNE(Resultats.values.Notes)

Résultat : 11

@MIN (nombrel,nombre2,nombre3,...)

Renvoie le plus petit des nombrel;nombre2;... : NOMBRE. Liste des nombre
nombres parmi ceux renseignés  nombres
Possibilité de spécifier les valeurs d’une
colonne d’un tableau dynamique dans le
cas ou la colonne est de type Nombre. Il
faut alors spécifier en argument :
MIN Nomdutableau.values.Nomdelacolonne

Soit la variable quantity dont la valeur est 50.

@MIN(10; 15)

Résultat :70

@MIN(100; 500; quantity)

Résultat :50

Soit le tableau dynamique Résultats dont la colonne Notes contient les valeurs 7,10,16.
@MIN(Resultats.values.Notes)

Résultat : 7

@MAX (nombrel,nombre2,nombre3,...)

Renvoie le plus grand des nombrel;nombre2;... : NOMBRE. Liste des nombre
nombres parmi ceux renseignés  nombres
Possibilité de spécifier les valeurs d’une
colonne d’un tableau dynamique dans le
cas ol la colonne est de type Nombre. Il
faut alors spécifier en argument :
MAX Nomdutableau.values.Nomdelacolonne

Soit la variable quantity dont la valeur est 50.

@MAX (10; 15)

Résultat : 75

@MAX (100; 500; quantity)

Résultat : 500

Soit le tableau dynamique Résultats dont la colonne Notes contient les valeurs 7,10,16.
@MAX(Resultats.values.Notes)

Résultat : 76

@PUISSANCE (x; ¥)

Calcule un nombre x a la X : NOMBRE. Le nhombre a calculer nombre
puissance y Y : NOMBRE. La puissance
PUISSANCE Soit la variable powerOf dont la valeur est 3.
@PUISSANCE (2; 3)
Résultat: 8

@PUISSANCE (5; powerOf)
Résultat : 125

@VERSNOMBRE (texte)

Convertit du texte en nombre texte : TEXTE. Chaine a convertir nombre

Soit la variable price dont la valeur est "26,99".
VERSNOMBRE Soit la variable age dont la valeur est "19"

@VERSNOMBRE (price)

Résultat : 26.99

@VERSNOMBRE (age)

Résultat : 19

@ABS (nombre)

Renvoie la valeur absolue du nombre :NOMBRE. Le hombre a calculer nombre
ABS nombre renseigné

@QABS (-7)
Résultat: 7
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Type de valeur
renvoyée

Fonction Description Arguments

@ARRONDI (nombre; [nombre_de_décimales])

Arrondit un nombre nombre : NOMBRE. Nombre a arrondir nombre
nombre_de_décimales : NOMBRE. Nombre
maximal de décimales a conserver. Ne
conserve pas de décimales par défaut.

Soit la variable amount dont la valeur est 46.289
@ARRONDIT (amount; 2)

ARRONDI Résultat : 46.29
@ARRONDI (amount; 1)
Résultat : 46.3
@ARRONDI (46.221; 2)
Résultat : 46.22
@ARRONDT (46.49)
Résultat : 46
@ARRONDI (46.50)
Résultat : 47

@ARRONDISUP (nombre; [nombre_de_décimales])

Arrondit un nombre en nombre : NOMBRE. Nombre a arrondir nombre
s’éloignant de zéro. nombre_de_décimales : NOMBRE. Nombre
maximal de décimales a conserver. Ne
ARRONDISUP conserve pas de décimales par défaut.

Soit la variable amount dont la valeur est 46.289
@ARRONDISUP (amount; 2)

Résultat : 46.29
@ARRONDISUP (amount; 1)

Résultat : 46.3
@ARRONDIINF (nombre; [nombre_de_décimales])

Arrondit un nombre en tendant nombre : NOMBRE. Nombre a arrondir nombre
vers zéro. nombre_de_décimales : NOMBRE. Nombre
maximal de décimales a conserver. Ne
ARRONDIINF conserve pas de décimales par défaut.

Soit la variable amount dont la valeur est 46.289
@ARRONDIINF (amount; 2)

Résultat : 46.28

@ARRONDIINF (amount, 1)

Résultat : 46.2

@TRONQUE (valeur; [nombre_de_décimales])

Enléve la partie décimale d’un valeur : NOMBRE. Nombre a tronquer nombre
nombre. nombre_de_décimales : NOMBRE. Nombre
Si le nombre de décimales n’est de décimales a conserver.

TRONQUE pas précisé, la partie décimale

est tronquée a deux chiffres.

Soit la variable pi dont la valeur est 3.141592
@TRONQUE (pi; 2)
Résultat : 3.74
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Catégorie Logique

La catégorie Logique regroupe toutes les fonctions manipulant des conditions et des
suites logiques.

Fonction

Type de valeur

Description Arguments

renvoyée

@SI ([condition]; valeur_si_vrai; valeur_si_faux)

Vérifie si une condition est condition : BOOLEEN. Condition a vérifier booléen
respectée. Renvoie une valeur si  valeur_si_vrai : OBJET. Valeur renvoyée si
la condition est VRAI. Renvoie la condition est vraie
Sl une autre valeur si la condition valeur_si_faux : oBJET. Valeur renvoyée si
est FAUX. la condition est fausse
Soit la variable godExists dont la valeur est un booléen.
@SI (godExists;"Pray!"; "Play!")
Résultat : Pray! ou Play!
@SINONSI (conditionl,valeurl,condition2, valeur2,valeur par défaut...)
Renvoie la valeur conditionl;condition2;... : BOOLEEN. texte
correspondante a la premiére Conditions a vérifier
condition rencontrée qui est valeurl, valeur2 : OBJET. Valeurs
VRAL. renvoyées si la condition associée est
vraie.
valeur par défaut : OBJET. Valeur renvoyée
SINONSI si toutes les conditions vérifiées sont
fausses.
Soit la variable iAmAMan dont la valeur est un booléen.
Soit la variable iAmAWoman dont la valeur est un booléen.
Soit la variable iAmADog dont la valeur est un booléen.
@SINONSI (iAmAMan; "Wear trousers";iAmAWoman;"Wear a dress";iAmADog; "Be
yourself!"; "Stay away!")
Résultat : Wear trousers ou Wear a dress ou Be yourselflou Stay away! (valeur par défaut)
@ET (conditionl,condition2,...)
Renvoie Vrai si toutes les conditionl;condition2;... : BOOLEEN. booléen
conditions renseignées sont Conditions a vérifier
vraies.
ET Soit la variable onePlusOneEqualsThree dont la valeur est false.
@ET (true; true)
Résultat : true
QET (true; false; true)
Résultat : false
@ET (true; true; onePlusOneEqualsThree)
Résultat : false
@OU (conditionl,condition2,...)
Vérifie si un argument est VRAI conditionl;condition2;... : BOOLEEN. booléen
et renvoie VRAI ou FAUX. Conditions a vérifier
Renvoie FAUX uniquement si
tous les arguments sont FAUX.
(0]V) Soit la variable onePlusOneEqualsThree dont la valeur est false.
@OU (true; false)
Résultat : true
@OU (true; false; onePlusOneEqualsThree)
Résultat : true
@OU (false; onePlusOneEqualsThree)
Résultat : false
@VRAI O
VRAI Renvoie une valeur logique - booléen
VRAI
@FAUX
FAUX
Renvoie une valeur logique - booléen
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Type de valeur
renvoyée

Fonction Description Arguments

FAUX
@NON ([condition])

Renvoie FAUX si la valeur est condition : BOOLEEN. Condition a évaluer booléen
VRAIE. Renvoie VRAI si la
NON valeur est FAUSSE.

Soit la variable iAmAMan dont la valeur est VRAL.
@NOT (iAmAMan)

Résultat : false

Catégorie Listes

La catégorie Listes regroupe toutes les fonctions manipulant des listes de valeurs.

Type de valeur

Fonction Description Arguments N
renvoyée

@VERSLISTE (valeurl,valeur2,...)

Transforme une suite de valeurs valeurl;valeur2;... : TEXTE. Les valeurs de liste
VERSLISTE en liste la liste

Soit la variable userCity dont la valeur est "Lyon".

@VERSLISTE (userCity; "Paris"; "Bordeaux")

Résultat : Liste de 3 valeurs "Lyon”, "Paris” et "Bordeaux”

@TAILLELISTE (liste)

Affiche la taille de la liste liste : LISTE. La liste dont il faut calculer la nombre

TAILLELISTE taille

Soit la variable cities dont la valeur est une liste de 3 valeurs "Lyon", "Paris" et "Bordeaux”
@TAILLELISTE (cities)

Résultat : 3

@ELEMENTLISTE (liste; [index])

Affiche I’élément a I'index liste : LISTE. La liste contenant la valeur texte
précisé index : NOMBRE. Position de I'élément dans
la liste. La premiére position est O.

ELEMENTLISTE . i . . .
Soit la variable cities dont la valeur est une liste de 3 valeurs "Lyon”, "Paris” et "Bordeaux”

@ELEMENTLISTE (cities, 0)

Résultat : Lyon
@ELEMENTLISTE (cities, 2)

Résultat : Bordeaux
@LISTECONTIENT (liste; valeur)

Renvoie vrai si la liste contient liste :LISTE. La liste ou chercher la valeur booléen
I’élément recherché valeur : TEXTE. La valeur recherchée dans
la liste

LISTECONTIENT Soit le signet cities dont la valeur est une liste de 3 valeurs "Lyon”, "Paris"” et "Bordeaux”

@LISTECONTIENT (cities, "Paris")
Résultat : True

QLISTECONTIENT (cities, "Marseille")
Résultat : False

@INDEXLISTE (liste; valeur)

Affiche I'index de I’élément liste : LISTE. La liste contenant la valeur nombre
renseigné valeur :TEXTE. L'index de la valeur dans la
INDEXLISTE liste. Le premier index est O. Renvoie -1 si

la valeur n'a pas été trouvée.

Soit le signet cities dont la valeur est une liste de 3 valeurs "Lyon”, "Paris"” et "Bordeaux”
@INDEXLISTE (cities, "Paris")

Résultat : 7
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Type de valeur
renvoyée

Fonction Description Arguments

Q@QINDEXLISTE (cities, "Marseille")
Résultat : -7

Catégorie Avancé

La catégorie Avancé regroupe toutes les fonctions manipulant du script et du code.

Type de valeur
renvoyée

Fonction Description Arguments

@SCRIPT (script)

SCRIPT Exécute un script script : OBJET. Le script a exécuter objet

Permet, par exemple, de rappeler des fonctions qui sont déclarées dans une balise script d’un
formulaire.
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Gérer les notifications

Les points suivants sont abordés ici :

e Gérer les modéles d’e-mails, p. 201
e Gérer les e-mails, p. 206
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GERER LES MODELES D’E-MAILS

Les modeles d’e-mail fournis en standard

Un modele d’e-mail définit le contenu et la présentation d’un type de message.

Exemple - Modeéle d’e-mail d’intervention.

Les modeéles d’e-mails sont utilisés par les e-mails. Vous pouvez modifier chaque
modéle d’e-mail indifféremment.

Des modeéles d’e-mails génériques sont disponibles par défaut pour chaque version
de processus :

EMAIL_COMPLEMENTARY_INFO : utilisé pour informer un utilisateur (non intervenant)
lors d’un changement d’étape.

EMAIL_DELAY : utilisé pour les e-mails de rappel, en cas de retard sur un processus.
EMAIL_INFORMATION : utilisé pour afficher le bouton Envoyer un mail d'information.

EMAIL_INTERVENTION : utilisé lors du changement d’étape pour avertir les nouveaux
intervenants.

EMAIL_MILESTONE : utilisé pour avertir des utilisateurs qu’une action a été réalisée a
leur place.

EMAIL_REFUSE_DELEGATION : utilisé pour avertir le délégant que la personne, qu’il
avait choisi comme délégué, a refusé sa demande de délégation.

EMAIL_REMINDER : utilisé pour relancer les utilisateurs sur une action.

EMAIL_UNIT_DELEGATION : utilisé pour avertir un utilisateur que I’intervention sur une
étape ou un document leur a été délégué (délégation unitaire).

Pour accéder a la configuration des modéles d’emails

A partir de la page d’accueil de la version de processus, cliquez sur le lien Notifications.
La page des modeles d’e-mails s’affiche.

Copyright © Visiativ - Tous droits réservés
Tel : 33 (0) 478 87 33 00 - www.moovapps.com 199




» Visiativ - Moovapps process - Guide utilisateur

Modéles d'e-mail
Définir le contenu et la présentation d'un type
de notification.

E-mails

Perzonnaliser les notifications définies d'aprés
les modéles d'e-mail

Modeéles d'e-mail

Créer

T

12 |Pus » (50 w | Eléments1-8/8

Nom systéme -

EMAIL COMPLEMENTARY INFO

EMAIL DELAY

EMAIL INFORMATION

EMAIL INTERVENTION

EMAIL MILESTONE

EMAIL REFUSE DELEGATION

EMAIL REMINDER

EMAIL UNIT DELEGATION

Derniére modification

26/02/2014 04:43

26/02/2014 04:43

26/02/2014 04:43

26/02/2014 04:43

26/02/2014 04:43

26/02/2014 04:43

26/02/2014 04:43

26/02/2014 04:43

Configurer un modeéle d’e-mail

Personnalisés

-

| Prévisualiser ||
| Prévisualiser ||
| Prévisualiser ||

| Prévisualiser ||

| Prévisualiser ||

| Prévisualiser

| Prévisualiser ||

| Prévisualiser

Vous pouvez personnaliser les modéles d’email générés par défaut.

Configurer les propriétés d’un modele d’e-mail

Vous pouvez modifier les propriétés d’'un modele d’e-mail.

Pour modifier un modéle d’e-mail

1. Depuis la liste des modeéles d’e-mails, cliquez sur le nom du modéle que vous souhaitez

modifier.

Le modéele s’ouvre dans I’éditeur de formulaires.
2. Cliquez sur le bouton Personnaliser si vous ouvrez un modeéle d’e-mail standard pour la

premiére fois.

3. Cliquez sur L dans la barre d’outils.
Les propriétés du modeéle s’affichent dans la palette a droite de I’écran.

Formulaire

I Appliquer || | Annuler l

Proprigtes |

*Nom
EMAIL_DELAY

Objet de l'e-mail

S{@LOC{'LE_GEN_delayTtle”) + Workflow.labe]
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4. Modifiez éventuellement I’Objet de I’e-mail. Vous pouvez utiliser du texte, des variables,
des fonctions et des formules pour construire 'objet.

5. Cliquez sur Appliquer.

Configurer les styles d’un modeéle d’e-mail

Le modéle d’e-mail s’affiche selon des styles CSS prédéfinis. Vous pouvez
personnaliser l'affichage en modifiant des styles existants ou en en créant de
nouveaux. Vous pouvez appliquer un style a une section, une ligne ou une cellule de
tableau.

Pour configurer les styles du modéle

1. Ouvrez le modéle dans I’éditeur de formulaires.
2. Cliquez sur le bouton Développement.
3. Cliquez sur ’'onglet Styles
Vous accédez a la liste des styles CSS fournis par défaut.

— |
E-mail : EMAIL_DELAY

[ Extensions [EETSH Styles dorigine |

Vious pouvez personnaliser 'affichage de I'e-mail en madifiant les styles existants ou en en créeant de nouveaus,

| Remplacer par les styles d'origine l

Rechercher | Remplacer | Afficher |a ligne courante | Aller a la ligne | Indenter

F3; padding:4px 10px 4px 10px; font-size:18px;

.header {background-color:#

font-weight:bold; color:# ; border:ipx solid £
.main { background-color: E; padding:10px; font-size:12px; color:#290F1C; border:ipx
s0lid #7TETBEL}

.gell-lefc E4; padding:4px 6px 4px 6pX; text-align:right; border:ipx
=2olid #C

gell=-ri padding:4px 6px 4pxX 6pxX; text-align:left:; border:ipx
=o0lid #C

.highlight {color::E 00}
.vdoc {text-align:right; margin-top:10px:; font-size:1l0px}
.section-footer {display:none}

|'-u"ali-3'er | | Fermer l

4. Vous pouvez alors modifier les styles existants et en créer des nouveaux.

Pour appliquer les styles au modéle

1. Sélectionnez une ligne ou une cellule au choix.

2. Dans la palette de propriétés, sélectionnez le Style correspondant parmi les styles
définis. Vous pouvez aussi créer un style personnalisé en saisissant directement les
attributs dans le champ de saisie.
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Cellule *
i=i | | Annuler I
I ! =] Largeur
'\ Processus | ${iWorkflowlabel} | | Automatique [+]
Etape L ST ! Afichage
o H Style
Référence >
it ; ! = main
Titre i
: : cell-left
ol : H cell-right
Etat du I highlight
3
document H [ vdoc
section-footer
Style personnalisé

3. Cliguez sur Appliquer.

Prévisualiser un modele d’e-mail

Vous pouvez prévisualiser le modéle d’e-mail que vous venez de configurer.

Pour prévisualiser le modéle d’e-mail

1. Depuis le modeéle ouvert dans I’éditeur, cliquez sur 'icbne e,
Le modeéle d’e-mail s’affiche.

En retard

Vous étes en retard sur le document.

S{sys_Reference}-
${iResource.label

Bowerad by vioc
Processus  ${iWorkflow label}
Etape
Reéférence
Titre

Etat du document

Etendre les fonctionnalités d’un modéle d’e-mail

Vous pouvez étendre les fonctionnalités d’'un modéle d’e-mail en utilisant des classes
d’extension.

Pour ajouter des classes d’extension sur un modéle

1. Depuis le modéle ouvert dans I’éditeur, cliquez sur Développement.

2. Renseignez une Classe d’extension Java. Pour plus de détails, référez-vous a la
documentation SDK.

Copyright © Visiativ - Tous droits réservés
Tel : 33 (0) 478 87 33 00 - www.moovapps.com 202




» Visiativ - Moovapps process - Guide utilisateur \j

Créer un modele d’e-mail

Vous pouvez créer vos propres modeles d’e-mails pour les associer ensuite a des e-
mails.

Pour créer un modéle d’e-mail
1. A partir de la fenétre des modeéles d’e-mail, cliquez sur le bouton Créer.

e
Modeéles d'e-mail

ﬂ Veuillez renseigner les informations du modéle d'e-mail
—_—

* Nom systéme EMAIL_CUSTOM

Objet de I'e-mail 3{ProcessLabel}+3{sys_Title}

Classe d'extension Java

| Suivant= || | Annuler l

2. Saisissez le Nom systéme du modéle.

3. Renseignez I'Objet de I'e-mail en utilisant du texte, des variables, des fonctions ou des
formules.

4. Eventuellement, ajoutez une Classe d’extension Java.
Le modeéle d’e-mail s’affiche dans I’éditeur de formulaires.

5. Vous pouvez procéder a sa conception en utilisant les éléments de la Bibliothéque. Pour
plus de détails, voir Configurer un modele d’e-mail, p. 202.
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GERER LES E-MAILS

Les e-mails fournis en standard

Par défaut, a la création d'un processus, tous les e-mails possibles ont été créés et

associés aux modeéles d'e-mail correspondant.
Un e-mail est utilisé en fonction de son type :

e Retard;

e Action en cas de retard ;
e Information;

e Intervention;

o Refuser la délégation ;

¢ Relancer;

Délégation unitaire.

Remarque - Un e-mail doit étre actif pour pouvoir étre utilisé.

Pour accéder a la configuration des e-mails

1. A partir de la page d’accueil de la version de processus, cliquez sur le lien Notifications.
La page des modeéles d’e-mails s’affiche.

2. Cliguez sur E-mails.

La liste des e-mails s’affiche.

Modéles d'e-mail E-mails

Définir le contenu et Ja présentation d'un type
de notification

| créer |
E-mails =" v
Personnaliser les nofifications définies d'aprés

Y | [ 12 |Bus w
les modéles d'e-mail. E

10 w | Eiéments 1-10/67 [ENE

Hom systéme 2  Modéle S [ Type & Etape
1 ; " CONTROLE
Al ELA WA A
EMAIL DELAY EMAIL_DELAY Retard DIRECTION
F VERIFICATION
4 ELA MA A d
EMAIL DELAY EMAIL_DELAY Retar EXPERT
EMAIL DELAY EMAIL_DELAY Retard MNOTIFICATION
= A VERIFICATION
PA i AY MA A
EMAIL DELAY EMAIL_DELAY Retard SERVICE
EMAIL DELAY EMAIL_DELAY Retard RECEPTION
= ; SAISIEDE LA
AL DELA A A
EMAIL DELAY EMAIL_DELAY Retard DEMANDE
EMAIL DELAY EMAIL_DELAY Retard COMMANDE
VERIFICATION
Al DELA I A
EMAIL DELAY EMAIL_DELAY Retard FINANCE
A IFORMATIO A ORMA CONTROLE
EMAIL INFORMATION | EMAIL_INFORMATION | Information DIRECTION

EMAIL INFORMATION

EMAIL_INFORMATION | Information

VERIFICATION
EXPERT

B 26022014 1448
2610212014 14:48
2610212014 14:48
26/02/2014 14:48
B 26022014 1448
26i022014 14:48
M 26022014 14:48
M 26i02/2014 14:48
B 2602020140443
M | 25i02i2014 04:43

| Prévisualiser |

| Prévisualiser

| Prévisualiser |

| Prévisualiser

| Prévisualiser |
| Prévisualiser

| Prévisualiser |
| Prévisualiser |1
| Prévisualiser |4

| Prévisualiser |
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Configurer un e-mail

Vous pouvez personnaliser les e-mails générés par défaut.

Configurer les propriétés d’un e-mail
Vous pouvez modifier les propriétés de I’e-mail.

Pour configurer les propriétés d’un e-mail

1. A partir de la fenétre des e-mails, cliquez sur le nom de ’e-mail.
L’e-mail s’ouvre dans I’éditeur de formulaires.
2. Cliquez sur Personnaliser.

Attention - Si vous choisissez de personnaliser votre e-mail, vous perdrez les automatismes
d’héritage du modeéle d’e-mail.

3. Cliquez sur (=] pour afficher les propriétés de I’e-mail.

Formulaire

| Appliguer ] | Annuler l
| Proprigtés
*Nom
EMAIL_DELAY
Objet de l'e-mail
S{@LOCI'LG_GEN_delayTitle™) + Workflow. labe]
* Modéles de-mail
EMAIL DELAY [=]
Actif
@ Oui
{7 Men
*Type d'e-mail
Retard

*Etape
CONTROLE DIRECTION

4. Dans le champ Nom, modifiez éventuellement I'identifiant de I’e-mail.

5. Dans le champ Objet de I’e-mail, modifiez éventuellement I’'objet de I’e-mail en utilisant
du texte, des variables ou des fonctions.

Rappel - L’objet de I’e-mail hérite de I'objet du modeéle d’e-mail.

6. Dans le champ Modéles d’e-mail, sélectionnez le modéle associé a I’e-mail.

7. Dans le champ Actif, sélectionnez Oui pour que I’e-mail soit utilisable par la version de
processus.

8. Cliquez sur Appliquer.
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Configurer les styles d’un e-mail

Pour configurer les styles d’un e-mail, procédez de la méme maniére que pour les
modeéles d’e-mail.

Prévisualiser un e-mail

Pour prévisualiser un e-mail, procédez de la méme maniére que pour les modéles d’e-
mail.

Etendre les fonctionnalités d’un e-mail

Pour étendre les fonctionnalités d’un e-mail, procédez de la méme maniére que pour
les modeéles d’e-mail.

Créer un e-mail

Vous pouvez aussi créer vos propres e-mails et les associer a des modeéles d’e-mails.

Pour créer un e-mail
1. A partir de la page des e-mails, cliquez sur le bouton Créer.
|
E-mail

6 Veuillez renseigner les informations de I'e-mail

*Nom systéme Creation_Filecenter
Objet de I'e-mail

* Modéles d'e-mail EMAIL_INTERVENTION |Z|
@ Oui
Actif :
@ Non
Type d'e-mail Informations complémentaires [~ ]
Forcer la langue [~]
* Etape COMMANDE |Z|

Champ contenant les destinataires pour
cet e-mail (le champ de fype texte doit | * Créateur
contenir une adresse e-mail )

Adresse(s) e-mail(s) des destinataire(s)

Classe d'extension Java

| Suivant = | | Annuler l

2. Saisissez un Nom pour votre e-mail.

3. Saisissez éventuellement I’Objet de I’e-mail en utilisant du texte, des variables, des
fonctions et des formules.
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4,

Sélectionnez un Modéle d’e-mail a associer a votre e-mail. L’e-mail héritera alors des
champs, de la mise en page, des styles et des propriétés du modéle.

Dans le champ Type d’email, sélectionnez:

¢ Informations complémentaires si vous souhaitez ajouter plus de notifications lors du
déroulement du processus ;

e Personnalisé si vous souhaitez créer un e-mail pour I'utiliser en SDK.

Astuce - Pour créer un e-mail pour le traitement Envoi d’un e-mail, vous devez créer un e-mail
de type Personnalisé.

. Dans le champ Forcer la langue, indiquez la langue utilisée dans I’e-mail.

Astuce - Sivous souhaitez gérer vos e-mails en plusieurs langues, n’indiquez rien.

Attention - Vous pouvez gérer vos e-mails en plusieurs langues. Pour plus de détails, se
référer au SDK Moovapps Process.

Dans le cas d’un e-mail de type Informations complémentaires, vous devez renseigner
les deux champs suivants :

e Dans le champ Etape, sélectionnez I’étape du processus pour laquelle sera utilisé I'e-
mail.

e Sélectionnez les destinataires de I’e-mail soit :

¢ en sélectionnant un Champ contenant les destinataires pour cet e-mail parmi des
champs de type Utilisateur, Groupe, ou Texte. Le champ de type texte doit alors
contenir une adresse e-mail ;

e ou en saisissant directement les Destinataires.

Dans le champ Classes d’extensions Java, saisissez éventuellement une classe
d’extension Java

Remarque - Pour plus de détails, consultez le guide SDK.

Cliquez sur Suivant.
Le formulaire d’e-mail s’affiche dans I’éditeur. Vous pouvez procéder a sa conception.

Pour plus de détails sur la conception d’un e-mail, référez- vous a la documentation
sur I’éditeur de formulaire, voir Concevoir des formulaires, p. 95.
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Gérer les listes

Les points suivants sont abordés ici :
Notions préalables sur les listes, p. 211

e Les listes de valeurs statiques, p. 212

e Les listes de données, p. 214

e Les listes de données externes, p. 215

e Les listes issues du serveur, p. 217
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NOTIONS PREALABLES SUR LES LISTES

Dans le Studio, vous pouvez créer des listes associées :

e aun groupe de processus,
e aun réservoir de données.

Listes associées a un groupe de processus

Les listes sont communes a tous les processus d’un méme groupe de processus.
Elles doivent étre associées a des champs de type texte ou réservoir de données pour
étre exploitables. Vous pouvez utiliser une méme liste dans plusieurs champs.

Listes associées a un réservoir de données

Les listes sont communes a toutes les tables d’un réservoir de données.

Elles doivent étre associées a des colonnes de type texte ou réservoir de données
pour étre exploitables. Vous pouvez utiliser une méme liste dans plusieurs colonnes.

Ces mémes listes peuvent étre alimentées par :

e des valeurs statiques définies par le concepteur ;

e des données issues d’un réservoir de données ;

e des données issues d’une base de données externe,
e des données issues des listes du serveur (fichier.list)

Remarque - Vous devez pour cela avoir déclaré au moins une connexion externe. Pour plus
de détails, voir le Guide administrateur.
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LES LISTES DE VALEURS STATIQUES

Pour créer une liste

1. Depuis la vue des listes, cliquez sur Créer.

Liste

o Saisissez les informations de la liste. Pour pouvoir paramétrer une liste externe,
= vous devez avoir configurer une connexion de type Base de données.

* Libellé |Types d'absences
|Types des congés et absences du salarié

Description

@ Valeurs statigues
* Alimentation de |a liste ) Valeurs issues de base de données
) Valeurs issues du réservoir de données

MNom systéme ¢

'-Suivant. | | Annuter I

. Saisissez le Libellé de votre liste et éventuellement une Description.
. Dans Alimentation de la liste : sélectionnez Valeurs statiques.

. Spécifiez éventuellement le Nom systéme.

. Cliquez sur Suivant.

un A WDN

Liste

o Saisissez les valeurs de la liste. Vous pouvez définir chaque valeur en utilisant la syntaxe ‘nom=libellg’.
—

[paid=congés payés’
|off=fjournées off
Lizste des valeurs 'sick:-cgngés maladie
|other="congés autre’
|except="absence exceptionnelle

l Précédent | | Suivant J |.Ann|.|ler I

6. Saisissez les valeurs de votre liste : une valeur par ligne.

Remarque - Vous pouvez utiliser le format clé=valeur pour préciser les clés de traduction
des valeurs.

Exemple - 1 = Lyon

Remarque - Par défaut, la clé de la valeur est la valeur elle-méme.

7. Cliquez sur Suivant.
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Liste

o, Information
——

La création de la liste s'est terminée avec succés.

| Termﬁ_ j

Pour modifier une liste

1. Depuis la vue des listes, cliquez sur Propriétés dans le menu déroulant en face de la liste.
La fenétre de propriétés de la liste s’affiche.

Liste : TypesDAbsences

H Propriétés

Saisissez les informations de la liste. Pour pouvoir paramétrer une liste externe, vous devez avoir configurer une connexion de type Base de données.

+Libellé [Tvpes dabsences

Description

@ Valeurs statiques
Alimentation de |a liste @ Valeurs issues de base de données

@ Valeurs issues du réservoir de données
Nom systeme TypesDAbsences

|"Enregistreretfermer” J | Enregistrer. J | Fermer l

2. Vous pouvez modifier le libellé et la description de votre liste.
3. Cliquez sur Enregistrer et Fermer.
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LES LISTES DE DONNEES

Pour créer une liste

NoOwAWN

Depuis la vue des listes, cliquez sur Créer.

Saisissez le Libellé de votre liste et éventuellement une Description.

Dans Alimentation de la liste : sélectionnez Valeurs issues du réservoir de données.
Spécifiez éventuellement le Nom systéme.

Cliquez sur Suivant.

Sélectionnez la Table contenant les données de la liste.

Sélectionnez éventuellement la colonne qui contient les données de la liste. Par défaut,
la liste affichera les données de la colonne "Titre".

Vous pouvez éventuellement définir une ou plusieurs Condition d'affichage des valeurs
de la liste. Vous pouvez utiliser les conditions pour concevoir des listes en cascades.
Pour plus de détails sur l'utilisation de I’éditeur de condition, voir Créer des conditions,
p. 182,
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LES LISTES DE DONNEES EXTERNES

Pour créer une liste externe, une connexion aux données externes doit étre configurée
au niveau du serveur. Pour plus de détails sur les connexions aux données externes,
voir le Guide administrateur.

Pour créer une liste

Depuis la vue des listes, cliquez sur Créer.

Saisissez le Libellé de votre liste et éventuellement une Description.

Dans Alimentation de la liste : sélectionnez Valeurs issues de base de données.
Spécifiez éventuellement le Nom systéme.

Cliquez sur Suivant.

Sélectionnez la base de données externe dans la liste des Connexion.

Saisissez votre Requéte SQL.

Ajoutez éventuellement des Contraintes. Pour plus de détails, voir Exemple d’utilisation
des contraintes dans une liste externe, p. 215.

9. Cliguez sur Suivant.

©® NGB A WN

Exemple d’utilisation des contraintes dans une liste externe

Les listes externes vous permettent d’exécuter une requéte SQL avec des variables
provenant de champs déja saisis.

Dans cet exemple, nous souhaitons afficher la liste des versions d’un produit, et
uniquement celles dont la date de fin de maintenance n’est pas dépassée.

Pour paramétrer cette liste externe

1. Dans le champ Requéte SQL, ajoutez un ou plusieurs points d’interrogations ’?’ dans la
clause "WHERE" ;

Le premier point d’interrogation trouvé dans la requéte sera associé avec le premier
champ de la liste et ainsi de suite.

Attention - S’il y a plus de parameétres que de champs sélectionnés, le systéme affecte le
dernier champ de la liste au(x) dernier(s) paramétres.
La requéte SQL sera la suivante :
SELECT VERS NAME FROM VERSION WHERE PROD NAME=? AND END SUPPORT DATE<=2

2. Dans le champ Contraintes, ajoutez les champs qui doivent étre disponibles dans la liste.
Vous pouvez réordonner les champs dans la liste.
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Liste

\@ Paramétrez la récupération des valeurs de |a liste. Entrez une requéte SQL et définissez éventuellement des contraintes.

* Connexion ¢ | connexion sqIE
SELECT_VERS_NAME FROM VERSION WHERE PROD_NAME=? AND END_SUPPORT_DATE==7?

* Requéte SQL

Parcourir.
| Supprimer x| | Monter _I | Descendre _I

i ks 50 w ERments1-2/2

Contraintes »
A =

Libellé S  Description S Type < Nom systeme S Chemin E
[ | = & | Titre Texte sys_Title

Date sys_CreationDate

0o Date de création

L Précédent | | Suivant _‘_.J | Annuler .

Lorsque Moovapps Process exécutera cette requéte, il remplacera:
e |le premier point d’interrogation par le premier champ choisi ;

¢ et le deuxiéme point d’interrogation par le deuxiéme champ choisi.
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LES LISTES ISSUES DU SERVEUR

Les listes issues du serveur permettent d’exploiter les listes définies au niveau du
serveur et stockées dans le répertoire suivant: custom\webapp\WEB-
INF\conf\list

Par défaut, vous disposez des listes du fichier directory.list.

Pour plus de détails sur le paramétrage de ces listes, référez-vous au guide
administrateur Moovapps Process.

Pour créer une liste

Depuis la vue des listes, cliquez sur Créer.

Saisissez le Libellé de votre liste et éventuellement une Description.

Dans Alimentation de la liste : sélectionnez Valeurs issues d’une liste du serveur
Spécifiez éventuellement le Nom systéme.

Cliquez sur Suivant.

Sélectionnez la liste dans Nom de la liste.

Cliquez sur Suivant.

NoOwAWN S
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Gérer les tableaux
dynamiques

Les points suivants sont abordés ici :

e Créer un tableau dynamique, p. 219
e Gérer les fonctions de développement du tableau, p.
221
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CREER UN TABLEAU DYNAMIQUE

Un tableau dynamique est un tableau de données dans un formulaire de processus. Il
est directement associé a un formulaire permettant de renseigner les données

affichées dans le tableau.
Une fois crée, le tableau sera disponible parmi les éléments de type Tableau

dynamique dans I’Editeur de formulaires.

Créer le tableau

Pour accéder aux tableaux dynamiques
e A partir de la page d’accueil du groupe de processus, cliquez sur le lien Tableaux

dynamiques.

Vous accédez a la vue des tableaux dynamiques du groupe de processus.

Tableaux dynamiques

1 | créer || | Supprimer l

T |l Pus w |50 w | Eléments1-1/1

AL

Libelle 2 MNom systéme =  Description

w | Tableau des délégués delegationArray

Pour créer un tableau dynamique

1. A partir de la vue des tableaux dynamiques, cliquez sur Créer.

Propriétés du tableau dynamique

* Libellé Tableau des délégués

Tableau regroupant les délégués choisis par le délégant
Description
Nom systéme

| Enregistrer etfermer || | Fermer l

2. Saisissez le Libellé, et éventuellement la Description.
3. Spécifiez éventuellement le Nom Systéme.

4. Cliquez sur le bouton Enregistrer et fermer.
Vous accédez a la page d’accueil de votre tableau dynamique.
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Créer les colonnes

Pour concevoir votre tableau dynamique, vous devez définir les colonnes de ce

tableau.
Les colonnes d’un tableau dynamique sont basées sur des champs. Pour plus de

détails, voir Gérer les champs, p. 158.

Pour créer une colonne

1. A partir de la page d’accueil du tableau, cliquez sur Créer > Colonne.
L’assistant de création de colonne s’affiche.
Pour plus de détails, voir Créer un champ, p. 159.

Paramétrer les services d’un connecteur

Vous pouvez paramétrer les services des connecteurs disponibles sur votre
plateforme Moovapps Process sur les éléments suivants :

e un tableau dynamique
e une colonne d’un tableau dynamique

Pour paramétrer des connecteurs sur un tableau dynamique

e A partir de la page d’accueil du tableau dynamique, cliquez sur le lien Connecteurs.

Vous accédez a la liste des services paramétrés par événement. Pour plus de détails,
voir Les connecteurs de type service, p. 260.

Pour paramétrer des connecteurs sur une colonne

e A partir des propriétés de la colonne, cliquez sur 'onglet Evénements.

Vous accédez a la liste des services paramétrés par événement. Pour plus de détails,
voir Les connecteurs de type service, p. 260.
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GERER LES FONCTIONS DE DEVELOPPEMENT DU
TABLEAU

Vous pouvez personnaliser le tableau dynamique.

Pour gérer les fonctions de développement du tableau

1. A partir de la page d’accueil du tableau dynamique, cliquez sur le lien Développement.

Propriétés du tableau dynamique : Tableau des délégués

Extensions Abonnements Champs Script du document

com.vdocsoftware education.extension.test

Classe d'extension Java

| Enregistrer etfermer |8 | Enregistrer | | Fermer l

2. A partir des différents onglets, vous pouvez :
e définir des classes d’ Extensions Java ;
e créer des Abonnements inter-champs ;

e consulter la liste des Champs du tableau pour faciliter leur utilisation dans les
abonnements et les scripts ;

e compléter le Script du document pour personnaliser le comportement du document
(de la ligne du tableau).

e Pour plus de détails, voir Fonctions avancées, p. 302.
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Gérer la sécurite

Les points suivants sont abordés ici :
e Gérer les profils et les droits, p. 223
e Gérer les permissions, p. 232
e Gérer la confidentialité, p. 238
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GERER LES PROFILS ET LES DROITS

Les points suivants sont abordés ici :

e Notions préalables sur les droits, p. 223

e Tableau détaillé des profils et des droits associés, p. 224

e Tableau synthétiqgue des droits dans le Studio, p. 229

e Configurer les profils, p. 231

Notions préalables sur les droits

Les droits vous permettent de définir les niveaux d'accés (lecture, écriture, ...) et les
autorisations (accéder, créer, annuler, ...) des utilisateurs sur chaque élément de votre
application.

Dans le Studio, vous pouvez gérer les droits :

e a différents niveaux:

application ;

groupe de processus ;
processus ;

version de processus ;
vue ;

document ;

réservoir de données ;
table de données.

Remarque - Les droits par défaut sur ces éléments se configurent au niveau du serveur,
consultez le Guide administrateur.

e pour différents types d’utilisateurs :

utilisateurs de I’annuaire ;
groupes d’utilisateurs ;
profils.

Reégles générales sur les droits

Les droits se cumulent

Les droits sont cumulatifs, qu’ils soient nominatifs pour un utilisateur ou attribués a
un groupe.
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Exemple - Un utilisateur A appartient au groupe 1.

Si lPutilisateur A, a le droit de lire, et qu’on donne le droit au groupe 1 de

modifier,

Alors l'utilisateur A pourra a la fois lire et modifier.

Tableau détaillé des profils et des droits

associés

Voici les différents profils des personnes qui se connectent au Studio. Une méme
personne peut cumuler plusieurs profils.

Profil

Serveur

Description

Actions

Identification

Administrateur

- geére habituellement
le serveur et le

- réseau.

- a acceés aux fichiers
sur le disque dur

- du serveur.

parameétre le serveur
dans le contexte

de son systéme
d’information.
indique les
paramétres de
messageries

et tous les
paramétres communs
a

I’ensemble des
sociétés hébergées.
a par défaut tous les
droits sur tous les
éléments du serveur.
doit paramétrer les
connexions aux
données externes.
doit planifier et
paramétrer les
agents.

peut créer des
applications et tous
leurs éléments.

a acces au Studio.
peut paramétrer les
permissions par
défaut du Studio.

Profil
sys_Administrators.
Tous les membres de ce
groupe sont des
administrateurs de
toutes les organisations
du serveur.

Compte sysadmin.

Concepteur

- congoit les
applications du
serveur Moovapps
Process.

- maitrise le besoin
fonctionnel.

- utilise les outils de
modélisations du
Studio.

a acceés au Studio.
peut créer de
nouvelles
applications et les
éléments qui les
composent.

peut modifier toutes
les applications déja
créées.

Profil sys_Designers.
Tous les membres de ce
groupe sont des
concepteurs.
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Profil

Application

Description

Actions

Identification

Responsable
d’application

gére au quotidien
'application, fait
évoluer les vues, les
données.

peut personnaliser
Papplication.
administre les droits
d’acces.

personnalise
I’application.

définit les personnes
dans les rbles et les
profils.

personnalise les
droits d’accés sur les
éléments de
I’application.

a acceés au Studio.
peut gérer le cycle de
vie des versions de
processus.

Profil sys_Managers
d’une
application.

Concepteur d’application

congoit I'application.

crée l'application et
les éléments qui la
composent.

a acceés au Studio.
modifie les éléments
de I'application.

peut gérer le cycle de
vie des versions de
processus.

Profil sys_Designers
d’une application

Lecteur d’application

peut accéder a
IPapplication et a
I'interface utilisateur
de tous les groupes
de processus.

peut voir les
documents au
travers des vues.

dans une application
confidentielle,

peut accéder a tous
les documents sur
lesquels il intervient.
dans une application
non confidentielle,
peut accéder a tous
les

documents.

dispose du bouton

Accéder pour tous les

groupes de processus
de l'application dans
la portlet Mes
applications.

Profil sys_Readers d’une
application.

Groupe de processus

Responsable de groupe
de processus

gére au quotidien les
processus du groupe
de processus, fait
évoluer les vues, les
roles, les données, ....
administre les droits
d’acceés des
processus.

personnalise le
groupe de processus
et les éléments qui le
composent.
administre les droits
sur les processus.

a acceés au Studio.
peut gérer le cycle de
vie des versions de
processus du groupe
de processus.

Profil sys_Managers d’un
groupe de processus.
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Profil

Lecteur de groupe de
processus

Description

peut accéder a
I'interface utilisateur
du groupe de
processus.

peut voir les
documents au
travers des vues.

Actions

dans une application
confidentielle,

peut accéder a tous
les documents sur
lesquels il intervient.
dans une application
non confidentielle,
peut accéder a tous
les

documents.

dispose du bouton
Accéder pour tous les
groupes de processus
de I'application dans
la portlet Mes
applications.

Identification

Profil sys_Readers d’un

groupe de processus.

Processus

Responsable de
processus

gére au quotidien le
processus et les
versions de
processus, fait
évoluer les vues, les
données, les
formulaires ....
administre les droits
d’acceés des versions
de processus.

personnalise le
processus et les
versions du
processus.
administre les droits
sur les versions de
processus

peut accéder et
intervenir sur tous les
documents du
processus

a acces au Studio.
peut gérer le cycle de
vie des versions du
processus.

Profil sys_RoleIlnCharge

d’un processus.

Version de processus

Responsable de version
de processus

geére au quotidien la
version de processus,
fait évoluer les vues,
les données, les
formulaires ....
administre les droits
d’accés aux
documents de la
version.

personnalise la
version de processus
administre les droits
sur les documents de
la version de
processus

peut accéder et
intervenir sur tous les
documents de la
version de processus.
a acceés au Studio.

Profil sys_RolelnCharge

d’une version de

processus.

Auteur de document

peut créer des
documents de la
version de processus

crée des documents
associés a la version
de processus

Profil sys_Creators d’une

version de processus.

Lecteur de document

peut accéder a tous
les documents de la
version de processus,
méme ceux sur
lesquels il n’est pas
intervenu

consulte les
documents associés a
la version de
processus

dispose du bouton
Accéder pour tous les
groupes de processus
de I'application dans
la portlet Mes
applications.

Profil sys_GlobalReaders

d’une version de
processus.
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Profil

Réservoir de données

Description

Actions

Identification

Responsable de réservoir
de données

gére au quotidien le
réservoir de données,
fait évoluer les tables.
administre les droits
d’acceés aux tables et
aux données.

personnalise le
réservoir de données
et les tables du
réservoir.

administre les droits
sur les réservoirs de
données.

peut accéder et
intervenir sur tous les
enregistrements du
réservoir.

a acceés au Studio.

Profil sys_Managers d’un
réservoir de données.

Concepteur de réservoir
de données

congoit le réservoir
de données.

crée le réservoir de
données et les tables
qui le composent.

a acceés au Studio.
modifie les éléments
du réservoir.

Profil sys_Designers d’un
réservoir de données.

Lecteur de réservoir de
données

peut accéder aux
données a travers les
vues.

consulte les données
associées au réservoir
de données.

Profil sys_GlobalReaders
d’un réservoir de
données.

Table de données

Responsable de table

geére au quotidien la
table du réservoir de
données.

fait évoluer les
colonnes de la table.

personnalise la table
et les colonnes.

peut accéder et
intervenir sur les
enregistrements de la
table.

a acceés au Studio.

Profil sys_RolelnCharge
d’une table.

Auteur d’enregistrement

peut enregistrer des
données dans la
table.
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crée des données
dans la table.
consulte les données
de la table.

Profil sys_Creators d’'une
table.
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Tableau synthétique des droits dans le Studio
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Qui peut créer un document de processus ?

Suivant le contexte, le créateur de document peut étre :

e soit le profil Auteur de document (sys_creator),
e soit le role désigné dans la premiére étape du processus,

e soit 'opérateur de I’étape courante du processus principal (qui peut avoir été nominé

ou hon).

Le tableau ci-dessous indique qui pourra créer et/ou intervenir a la premiére étape

du processus.

Contexte Créateur de document

Document de processus

- Les membres du profil Auteur de document peuvent
créer des documents.

- Les autres utilisateurs ayant les droits de création sur les
documents de processus (profil ou posé
individuellement).

Le rdle de la premiére étape est ignoré.

Document de processus issu de tableau de
Ssous-processus

- Les intervenants de I’étape courante du processus
principal peuvent créer de nouveaux sous-processus.
- Chaque créateur intervient a la premiére étape du
processus comme pour un document standard.
Il est possible de bloquer la création de lignes dans le
tableau.
Pour plus de détails sur les options disponibles, voir Tableau
de sous-processus, p. 118.
Le profil Auteur de document et le réle de la premiére étape
sont ignorés.

Document de processus issu de processus
embarqué

Copyright © Visiativ - Tous droits réservés
Tel : 33 (0) 478 87 33 00 - www.moovapps.com

- Le document est créé par l'utilisateur de I’étape du
processus pére instanciant le sous-processus et envoyé
au(x) membre(s) du rdle de la premiére étape du
processus embarqué pour intervention a la premiére
étape.

Il n’est pas possible de nominer I'opérateur de la premiére
étape du processus embarqué depuis le document de
processus principal.

Le profil Auteur de document est ignoré.
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Configurer les profils

Pour chaque profil, vous devez sélectionnez les utilisateurs ou les groupes associés.

Vous pouvez également créer vos propres profils d’utilisateur.

Pour configurer un profil
1. A partir des propriétés du profil, cliquez sur I'onglet :
¢ Profils pour ajouter des sous-profils ;
e Groupes pour ajouter des groupes ;
e Utilisateurs pour ajouter des utilisateurs.

Profil : Responsable du groupe de processus

Saisissez les informations pour le profil. Les champs précédés de * sont obligatoires.

ZTEEN Gwowes  Uiisaeus |

* Libellé Responsable du groupe de processus

Peut accéder au Studio de conception. i
Peut supprimer, modifier et gérer la sécurité du groupe de processus.

Peut créersupprimer,modifier et gérer la sécurité des éléments du groupe de processus. ™
Peut gérer le cycle de vie des processus du groupe.

Description
Mom sys_Managers

| Enregistrer et fermer | | Enregistrer | | Fermer l

Pour créer un profil

1. A partir de la vue des profils, cliquez sur le bouton Créer.

2. Saisissez un Libellé, une Description et éventuellement un Nom systéme.

3. Cliquez sur ’'onglet :

e Profils pour ajouter des sous-profils ;

e Groupes pour ajouter des groupes ;

e Utilisateurs pour ajouter des utilisateurs.
4. Cliguez sur Enregistrer et Fermer.

Le nouveau profil apparait dans la vue.
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GERER LES PERMISSIONS

Les points suivants sont abordés ici :

Définition d’'une permission, p. 232

Accéder aux permissions, p. 233

Configurer et créer des permissions, p. 234

Définition d’une permission

Une permission est constituée des éléments suivants :

e un sujet:
e Tout le monde;
e Anonyme : utilisateurs connectés en anonyme ;
e Utilisateurs de I’annuaire ;
e Groupes de Pannuaire ;
e Profils de I’'application.

e un objet : I'objet sur lequel porte le droit d’accés. Il peut s’agir d’un type d’objet (les
processus) ou d’un objet précis (un document du processus).

e undroit:
e Aucun : aucun acces ;
e Lecture: acceés en lecture ;
e Modification : accés en écriture (modification) ;
e Propriétaire : accés en écriture (modification/suppression) ;
e Controle total : modification des droits d’acces.

Remarque - Ces droits sont ordonnés de fagon cumulative.

Exemple - Le droit Contréle total correspond aux droits d’accés en propriétaire et au droit
sur la modification des droits d’acces.

¢ des autorisations associées a I'objet lui-méme.

Exemple - Créer, Déléguer le document, ...

Remarque - 1l s’agit des cases a cocher situées sous le libellé de I'objet.

¢ un filtre organisationnel : particulierement utile dans le cas ou le sujet est “tout le
monde”, ce filtre permet de ne prendre en compte que les personnes d’une organisation
donnée (c’est-a-dire ayant cette organisation dans leur portée d’organisation).
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¢ un filtre géographique : particulierement utile dans le cas ou le sujet est “tout le monde”,
ce filtre permet de ne prendre en compte que les personnes d’une localisation donnée
(c’est-a-dire ayant cette localisation dans leur portée géographique).

Accéder aux permissions

Vous pouvez gérer les droits d’accés pour chaque objet du Studio. Pour plus de
détails, voir Notions préalables sur les droits, p. 223.

Pour accéder aux permissions

o Depuis la page de propriétés de I'objet, cliquez sur 'onglet Sécurité.

Astuce - Pour les objets disposant d’une page d’accueil, vous pouvez utiliser le raccourci sur
la page d’accuell.

La liste des droits d’acces et des autorisations s’affiche. Si les droits n’ont pas encore
été configurés pour cet objet, il s’agit des permissions par défaut.
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Propriétes de la version de processus : Demande de congés (1.1)

| [ Apptiquer i

« Les dacumenis de processus (Casser I'héritage)
o Déldguer un document
© Annuler un document

2 = Changerun document détape
O |eys Administators | cantréle total # e ?

= Creer
= Lesversions de processus {Casser I'héritage)
o Créer
| 2 = Les documents de processus
| sys_Creators - Demande de congés (1.1) Aucun o Créer
: « Les documents de processus (Casser héritage)
El sys_Designers Aucun o Créer
|
« Lesversions de processus (Casser Ihéritage)
El | sys_Designers Prapriétaire o Créer
| « Lesversions de processus (Casser lheritage)
a sys_Designers - Mon application : Propriétaire o Oiaar
|
= Les documents ds processus (Casser lhéntage
= sys_Designers - Mon application Aucun = Créer

sys_GlobalReaders - Demande de congés (1.1) | Lecture

Les documents de processus

Les documents de processus (Casser Mhéritage)
o Déléguer un document

o Annuler un'document

| sys_Managers - Mon application Contréle tatal & Changer un document délape

Les versions de processus (Casser 'héritage)

o Créer

Les documents de procesaus (Casser Ihéritags)
o Déldguer un document
o Annuler un document

| " 2
D sys_Managers - Ressources humainas Caontrdle total & Changer un document d'étape
= Les varsions de processus (Casser I'hérnitage)
o Créer

.

Les documents de processus (Casser théritage)
o Déléguer un document

o Annuler un document

=) sys_ RaleinCharge - Demande de congés Cantrdle total o Changer un document d'élape

Les versions de processis (Casser 'héntage
o Créer

.

Les documents de processus
o Déléguer un document

sys_RolelnCharge - Demande de congés (1.1} Contréle total o Annuler un document .
o Changer un document d'étape

Cet objet

Les documents de processus (Cagser théritage)
o Déléguer un document

£l Toutle monde Lecture o/ Annuierun document
o Créer

.

Les versions de processus (Casser Ihénitage)

Enregi etfermer i ‘ Enregi: i l Fermer .
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Configurer et créer des permissions

Les permissions d’un élément sont héritées de son entité de rattachement.

Exemple - Les permissions d’un groupe de processus rattaché a I'application "Projet par
défaut” sont, par défaut, les permissions définies sur I'application "Projet par
défaut”, pour le type d’objet "Groupe de processus”.

Remarque - Ces droits hérités apparaissent grisés dans I'interface d’administration des droits
d’acces.

Vous pouvez supprimer I’héritage pour tout objet et ajouter ou supprimer des
permissions pour un objet précis.

Vous pouvez ainsi modifier les permissions par défaut d’un groupe et ajouter d’autres
permissions sur ce groupe.

Remarque - Les droits d’accés ne provenant pas d’un héritage apparaissent non grisés.

Pour supprimer I’héritage des permissions

1. Dans les droits d’acceés de I’élément, repérez la permission a modifier.
2. Cliquez sur le bouton Casser I’héritage.

Pour réinitialiser I’héritage des permissions

¢ Dans les permissions de I’élément, cliquez sur le bouton Réinitialiser.
Les droits d’acceés hérités sont rétablis.

Attention - Si vous avez des droits spécifiques, ceux-ci seront supprimés.

Pour créer une nouvelle permission

1. Dans les permissions de I’élément, cliquez sur le bouton Ajouter.
La fenétre de définition de la permission s’affiche.
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Permission

Définissez les droits et les autorisations
Sujets

Tout le monde

Utilisateur anonyme
Utilisateurs
Groupes

Profils | | Parcourir.. |

Droits et autorisations sur les entités

Droits affectés sur: Aucun Lecture Modification Propriétaire Contréle total
Les applications
[ créer
Les documents de processus
[Tl péguer un document
[] Annuter un document @
[Z] changer un document d'étape
[ craer
Les groupes de processus
[¥] accéder a rapplication @
[ créer
Les processus
] Gestion du cycie de vie @
I créer
Les versions de processus
[ crger
Les vues communes
O creer
Les vues de processus
[ créer
Serveur

[0 Accéder au studio
Eiéments 1-8/8

Filtre organisationnel

@ Aucun filtre
* Filtre organisationnel | © Définir le filtre

~ Filtre dynamique
Filtre géographique

@ Aucun filtre
() Définir le filtre

* Filtre géographique
| Valider | || Annuler I

2. Dans le bloc Sujet, indiquez qui bénéficie de la permission :
e Utilisateur anonyme : tout utilisateur non connecté a Moovapps Process ;
e Tout le monde : tous les utilisateurs de I’'annuaire ;
e Groupe : un groupe de personnes ;
e Utilisateur : un utilisateur précis ;
e Profil : un profil d’utilisateur.
3. Dans le bloc Droits et autorisations sur les entités, indiquez pour chaque entité :
e le droit général ;
e les autorisations spécifiques a I’entité.
4. Dans le bloc Filtres organisationnels et géographiques,
e Sélectionnez le type de Filtre organisationnel :
e Aucun filtre ;

o Définir le filtre : si vous choisissez cette option, le champ Organisation vous
permet de sélectionner le filtre.

e Filtre dynamique : dans le cas des permissions par défaut, vous pouvez récupérer
le filtre de I’organisation a laquelle appartient I’utilisateur connecté.
e Dans le champ Filtre géographique, sélectionnez le filtre géographique a appliquer.
Cochez éventuellement la case Avec fils.
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Remarque - Précisions sur I'option Avec fils :

- Sivous cochez cette option, pour le filtre organisationnel par exemple,
tout utilisateur ayant I’organisation ou un des fils de 'organisation dans
sa portée d’organisation aura acceés a la donnée.

- Sivous ne cochez pas cette option, tout utilisateur ayant I’organisation
dans sa portée d’organisation aura accés a la donnée. Un utilisateur qui
n’a qu’un fils de I'organisation dans sa portée ne verra pas cette
donnée.

5. Cliquez sur Valider.

Pour plus de détails, voir Définition d’une permission, p. 232.
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GERER LA CONFIDENTIALITE

La confidentialité permet de controler ’accés aux documents de processus par les
utilisateurs. Elle se configure uniquement au niveau des groupes de processus, voir
Créer un groupe de processus, p. 35.

Les régles sur la confidentialité d’un groupe de processus sont :
e lorsqu’un groupe de processus est confidentiel, les utilisateurs visualisent uniqguement
les documents des processus du groupe sur lesquels ils sont intervenus ;

e lorsqu’un groupe de processus n’est pas confidentiel, les utilisateurs visualisent tous les
documents des processus du groupe.
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Gérer des applications
multilingues

Les points suivants sont abordés ici :

e Notions préalables sur le multilingue, p. 240
e Gérer le multilingue, p. 241
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NOTIONS PREALABLES SUR LE MULTILINGUE

Gérer le multilingue sur les libellés de
’application

Avec le Studio, vous pouvez gérer facilement des applications multilingues.
Vous pouvez gérer le multilingue sur trois niveaux :

e Application pour gérer la traduction des libellés de ’application ;

Remarque - Le fichier d’export sera scindé en plusieurs onglets correspondants aux groupes
de processus et aux réservoirs de données de I’'application.

e Groupe de processus pour gérer la traduction des libellés des processus du groupe de
processus ;

e Réservoir de données pour gérer la traduction des libellés du réservoir de données.

Gérer le multilingue sur les données de
’application

Vous pouvez également gérer le multilingue sur des données de vos processus ou de
vos réservoirs de données. Pour cela, il faut que la donnée ait été renseignée dans un
champ de type Texte multilingue.

Vous pouvez gérer les données multilingues sur :

¢ |a version de processus
e la table de réservoir de données
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GERER LE MULTILINGUE

Pour gérer le multilingue

1. A partir de l'onglet Gestion multilingue, cliquez sur le bouton Exporter le

multilingue.

Propriétés de I'application : Mon application

Applications

Gestion multilingue | <=0 e

Exporter le fichier multilingue | Exporter le fichier multilingue |

Importer le fichier multilingue |

Parcourir.. | | Télécharger

Langues supportées fren,de
Langue par défaut ifr
| Enregistrer et fermer || Enregistrer ]| Fermer I

2. Le fichier multilingue correspondant s’ouvre.

| A | B c | D
i 1 J ll de | fr | en
2 | Profile:Project: MonApplication: CreateurDAb :description profil qui peut créer des abonnements
3 | Profile:Project: MonApplication: CreateurDAR ‘label créateur d'abonnements
4 | Profile:Project: MenApplication:Sys_creators:label sys_creators
5 Profile:Project: MonApplication:sys_Designers:description
B 1 Profile:Project: MonApplication:sys_Designers:label sys_Designers
T 'Pruﬂle:PrnjectMnnAppIicatinn:sys_Managers:descriptiun
8 :Pruﬂle:Prnject:r.|unAppIicatiun:sys_Managers:lahel sys_Managers
Q 'PrDﬂIe:PrDjectr.lnnAppIicatiDn:sys_Reaﬁers:descriptiun
1'[] Profile:Project: MonApplication:sys_Readers:label sys_Readers
11 |Project:MonApplication:description
12 :PrnjectMunAppIicatiDn:IabeI Mon application
13|
|4 4 » W[ ClienteleGrandsComptes+ _ RessourcesHumaines-0 | MonApplication-ROOT < ¥ [N
Remarque - |l s’agit d’un fichier au format XLS se décomposant en:

- une colonne avec les noms systémes ;
- une colonne avec les libellés de la langue par défaut.
- une colonne supplémentaire par langue supportée.

3. Enregistrez le fichier sur votre poste.
4. Effectuez votre traduction.

fichier

5. Dans le champ Fichier multilingue a importer, importer le fichier multilingue complété

en cliquant sur Parcourir.
6. Cliquez sur Télécharger.

7. Dans Langues supportées, indiquez les langues qui devront étre traduites dans le fichier

XLS.

Exemple - fr,en,es,de

8. Dans Langue par défaut, indiquez la langue utilisée par défaut.
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1\‘ Exemple - f
I ] X = TIr
&

9. Cliquez sur le bouton Enregistrer et fermer.
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Gérer la délégation

Les points suivants sont abordés ici :

e Le module de délégation, p. 244
e La délégation unitaire, p. 247
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LE MODULE DE DELEGATION

Le module de délégation permet a un utilisateur Moovapps Process de déléguer
certaines étapes du processus ou de la gestion documentaire, lors d'une absence
provisoire par exemple. |l correspond a un processus Moovapps Process.
Pour que le module soit utilisable pour les processus Moovapps Process, le
concepteur doit avoir, dans I’Editeur de diagramme, activé la délégation pour au
moins une étape du processus.
Deux réles spécifigues existent dans une délégation :

e Le délégant est la personne dont les tadches sont déléguées a une autre.

e Le délégué est la personne qui effectue les taches pendant la période de délégation.

Portée de la délégation
La délégation peut porter sur différents éléments.
e Pour la gestion documentaire : la délégation définie dans le processus de délégation est
prise en compte uniquement sur les types de document.

e Pour la gestion des processus : la délégation définie dans le processus de délégation
peut porter sur :

e |les groupes de processus ;
e |es processus ;

e |es versions de processus ;
e les étapes d’un document.

Régles de fonctionnement de la délégation

Un méme élément ne peut étre délégué qu’a une seule personne pour une période
donnée.

Nombre de délégations Il est impossible de créer plusieurs délégations sur des périodes qui se chevauchent.

Les "délégations en cascade” ne sont pas autorisées : un élément qui vient d’étre
délégué ne peut étre délégué a une autre personne sur une méme période.

La création de documents ne peut pas étre déléguée, sauf dans le cas d’un sous-
processus. Ainsi, la délégation d’une étape contenant un tableau de sous-processus
entraine la délégation de la création du sous-processus.

Responsable de la

délégation

La délégation prend effet lorsque le délégué désigné a accepté et validé la

Période de la délégation demande, et dés le début de la période de la délégation.

A la fin de la période de délégation, les délégués n’ont plus accés aux documents.

Délégation unitaire et Dans le cas d’une délégation planifiée et une délégation unitaire prévues sur une
délégation planifiée méme période, c’est la délégation unitaire qui prime sur la délégation planifiée.

L’administrateur et la délégation

Vous administrez le module de délégation dans le Studio Moovapps Process ; en
revanche, vous ne pouvez pas modifier le processus de gestion de délégation.
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Remarque - Vous pouvez cependant supprimer le processus de gestion de délégation, si
vous ne souhaitez pas l'utiliser.

Remarque - Par défaut, le processus est importé en mode conception. Pour mettre en
production le processus, nous recommandons de faire évoluer le cycle de vie du
processus vers |I'étape "Production”. Pour plus de détails, voir Gérer les états
des versions du processus, p. 57.

En tant qu’administrateur, vous ne pouvez pas :

e utiliser votre compte sysadmin pour créer des demandes de délégations ;
o modifier I'application de gestion des délégations ;

e créer une demande de délégation pour un document unitaire de la gestion
documentaire.

Configurer les roles et les profils du processus
de délégation

Les rbles de délégant et de délégué sont automatiquement administrés par
Papplication. Il vous reste cependant deux autres profils spécifiques a la délégation a
administrer :

e sys_Readers : c’est le profil qui donne accés au groupe de processus de gestion des
délégations (bouton Accéder dans la portlet Mes applications) ;

e sys_Creators : c’est le profil qui permet de créer une demande de délégation (bouton
Créer dans la portlet Mes applications).

Remarque - Pour plus de détails sur les autres profils disponibles, voir Tableau détaillé des
profils et des droits associés, p. 224.

Pour configurer le profil sys_Readers pour le processus de délégation

Depuis la page d’accueil du groupe de processus, cliquez sur Profils.
Cliquez sur Propriétés depuis la liste déroulante en face de sys_Readers.
Sélectionnez des utilisateurs ou des groupes.

Awon

Cliquez sur Enregistrer et Fermer.

Pour configurer le profil sys_Creators pour la version du processus de délégation

Depuis la page d’accueil de version de processus, cliquez sur Profils.
Cliquez sur Propriétés depuis la liste déroulante en face de sys_Creators.
Sélectionnez des utilisateurs ou des groupes.

Cliquez sur Enregistrer et Fermer.

AwN
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Configurer I’agent de délégation

L’agent de délégation permet d’automatiser P’activation et la fin des délégations
planifiées. Visiativ vous recommande de planifier lagent de délégation
quotidiennement, juste aprés minuit pour que les délégations de la journée soient
prises en compte.

Pour plus de détails sur la planification des agents, consultez le Guide administrateur
Moovapps Process.

Astuce - Une délégation qui prend effet le jour méme est activée automatiquement des
l'acceptation par le délégué. Il n’y a donc pas de planification de 'agent a prévoir
dans ce cas.
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LA DELEGATION UNITAIRE

En tant que concepteur, vous pouvez choisir d’activer la délégation pour une étape
ou un document. Cette fonctionnalité permet de déléguer uniquement sur des
documents précis et ne concerne pas le module de gestion des délégations

Pour configurer la délégation unitaire

1. Indiquez la portée de la délégation unitaire lors du paramétrage de la version, voir
Définir les propriétés d’une version de processus, p. 51.

2. Activez la délégation lors de la conception du diagramme de processus, voir Pour insérer
une étape, p. 72.

Un bouton Déléguer cette étape apparaitra dans les documents de processus aux
étapes indiguées comme étant délégables
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Les abonnements inter-
ressources

Les points suivants sont abordés ici :

e Les abonnements inter-ressources, p. 249
e Créer des abonnements inter-ressources, p. 251
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LES ABONNEMENTS INTER-RESSOURCES

Les abonnements inter-ressources vous permettent de créer des liens entre des
champs pour récupérer automatiquement certaines informations contenues dans des
processus d’'une méme application.

Vous pouvez ainsi récupérer automatiqguement dans un groupe de processus des
informations qui existent déja dans un autre groupe de processus. Les abonnements
inter-ressources vous permettent donc de ne gérer chaque champ qu’une fois, méme
s’il apparait a plusieurs endroits dans une méme application.

Pour accéder aux abonnements inter-ressources

e A partir de la page d’accueil de I'application, cliquez sur le lien Abonnements inter-
ressources.

Vous accédez a la vue des abonnements inter-ressources de I'application.
Abonnements inter-ressources

O | Créer || | Supprimer l
Y |12 Plus = 50 w | Eléments1-1/1

£

Hom systéme 2 Version de processus d'origine = Version de processus ou tableau dynamigue 2

[ « | abonnement Demande de délégation 1.0 Tableau des délégués

Pour consulter un abonnement inter-ressources

1. A partir de la vue des abonnements inter-ressources de I'application.

2. Cliquez sur Propriétés dans la liste déroulante a c6té de I'abonnement que vous
souhaitez consulter.

La fenétre des propriétés de I’'abonnement s’affiche.

Propriétés de I'abonnement : abonnement

|| Proprigtés | |
*MNom abonnement
v’lers_nqn dis processus Demande de Congés 1.0
d'origine

Frocessus ou tableau

dynamique de destination bemande:de:Gonges2d

| Enregistrer etfermer || | Enregistrer | | Fermer l

3. Cliquez sur I’onglet Régles.
La fenétre présentant les différentes regles d’abonnement s’affiche.
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Propriétés de I'abonnement : abonnement

Propriétés

Fi]trerpar| Champ d'origine contient [ | l Appliquer ﬂ

Eléments 1-2/2 Afficherpar | 10 :I

Créer ﬁ Supprimer .

Champ dorigine & destination & Type & Evénement % Classed'extension &

Chef de Senice | Demandeur Copie Création | |

| v || DRH DRH Copie Création |

| Enregistrer et fermer I | Enregistrer I | Fermer .
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CREER DES ABONNEMENTS INTER-RESSOURCES

Pour créer un abonnement

1. Depuis la vue des abonnements inter-ressources de I'application, cliquez sur le bouton
Créer.

L’assistant de création s’affiche.

Abonnement inter-ressources

o

* Nom abonnement hotline vers intervention in
I\»‘e_rs_lon de processus HoiLine 1.0 E
d'origine
* Processus ou tableau : - z
dnmiyue:de destiashion Intervention Informatique 1.0 E|

| Suivant = { | Annuler l

2. Dans le champ Nom, saisissez un nom parlant pour I’'abonnement que vous allez créer.

Exemple - Gestion audit vers gestion améliorations.

3. Dans le champ Version de processus d’origine, sélectionnez la version de processus dans
laquelle vous allez sélectionner le champ source.

4. Dans le champ Processus ou tableau dynamique de destination, sélectionnez la version
de processus ou le tableau dynamique cible.

5. Cliquez sur le bouton Suivant.

Abonnement inter-ressources

Créer Supprimer
[ | |

Aucun élément

| = Précédent || Suivant= [ | Annuler l

6. Cliquez sur le bouton Créer pour ajouter une nouvelle régle d’abonnement entre les
champs des versions de processus ou tableaux dynamiques sélectionnés.

La fenétre des propriétés de la régle d’abonnement s’affiche.
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=== 7
Régle

Propriétés d'une régle d'abonnement. Les champs précédés de * sont obligatoires.

* Champ d'origine e Type de probleme

7 . » Diagnostic
* Champs de destination g
1 élément(s) sélectionné(s) Tout supprimer

Type d'opération Copie
Evénement Création
Classe d'extension '

|.Enregistreretfermer . J | Fermer..

7. Dans le champ Champ d’origine, sélectionnez le champ source.

8. Dans le champ Champs de destination, sélectionnez les champs cibles qui récupéreront
les informations du champ source.

9. Dans le champ Type d’opération, vous étes informés qu’il s’agit bien d’une copie.

10.Dans le champ Evénement, le type d’action effectuée s’affiche.

11. Ajoutez éventuellement une Classe d’extension.

12.Cliquez sur le bouton Enregistrer et fermer.
Le champ s’affiche dans la liste.

Abonnement inter-ressources

o
| Créer | | Suppr.imer“.

Champ d'origine 2 Champ destination = Type £ Evénement Z Classe d'extension =
Ed Type de probléme Diagnostic Copie Création
= Précédent J|Suivant> J Annulerl

13.Cliquez sur le bouton Suivant.

Astuce - \Vous pouvez créer plusieurs regles d’abonnement en cliquant sur le bouton Créer.

14.Cliquez sur le bouton Terminer.
Le nouvel abonnement s’affiche dans la vue.
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Les conhecteurs

Les points suivants sont abordés ici :
e Prendre en main les connecteurs, p. 254
e Les connecteurs de type traitement, p. 256
e Les connecteurs de type service, p. 260
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PRENDRE EN MAIN LES CONNECTEURS

Qu’est-ce qu’un connecteur ?

Les connecteurs permettent de concevoir des applications connectées au systéme
d’informations de votre entreprise.

Un connecteur crée une ouverture dans votre application Moovapps Process pour
faciliter les échanges d'informations au sein de Moovapps Process ou avec d’autres
applications métiers. Il se manipule graphiguement dans le Studio.

Comment utiliser les connecteurs ?

Un connecteur permet a une application Moovapps Process de communiquer avec
une application externe pendant 'utilisation de Moovapps Process.
Dans le Studio Moovapps Process, il existe deux types de connecteurs qui permettent
chacun de piloter différemment I'exécution de cette fonctionnalité :

e Un traitement est exécuté ponctuellement entre deux étapes d’un processus.

e Un service est exécuté a partir d’un événement déclenché par un élément de conception
d’une application. Pour plus de détails sur les éléments sur lesquels il est possible de
déclencher un service, voir Contextes d’ajout des services, p. 260.

Un connecteur est la plupart du temps associé a une Connexion aux données externes
définie dans I'administration. Cette connexion correspond a la connexion physique
entre Moovapps Process et le logiciel externe.

Rappel - Veillez a bien configurer votre proxy pour pouvoir utiliser les connecteurs vers les
applications externes telles qu’Email, Twitter ou SMS. Pour plus d’informations sur
la configuration du proxy, référez-vous a votre administrateur Moovapps Process
ou au Guide d’installation et de configuration Moovapps Process.

Moovapps Process fournit les connecteurs suivants :

e Envoi d’un e-mail, p. 257

e Envoi d’une invitation, p. 258

e Publication documentaire dans les espaces documentaires, p. 266

e Publication documentaire sur SharePoint, p. 277
e Envoi d’'un SMS par OVH, p. 259
e Envoi d’un tweet, p. 258

e Publication documentaire par CMIS, p. 282

e Annuaire, p. 285

e Salesforce, p. 287

e Base de données, p. 292
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Concevoir des connecteurs

Grace au SDK Moovapps Process, vous pouvez créer vos propres connecteurs. Une
fois créé, le connecteur est déployé automatiguement et peut étre utilisé
immédiatement depuis l'interface du Studio. Pour plus d’informations sur la création
de connecteurs, référez-vous a la documentation SDK.
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LES CONNECTEURS DE TYPE TRAITEMENT

Qu’est-ce qu’un connecteur de type
traitement ?

Un connecteur de type traitement permet d’automatiser une tache entre une
application Moovapps Process et une application externe. Il s’insére entre deux étapes
d’un diagramme. Il s’exécutera automatiguement lors du changement d’étape. Il est
invisible pour PPutilisateur.

Ajouter un connecteur de type traitement

Les connecteurs de type traitement sont accessibles depuis la palette Traitement de
I’Editeur de diagramme.

Pour ajouter un connecteur de type traitement

1. Depuis I’éditeur de diagramme, cliquez sur I’onglet 20 en dessous de 'onglet de la
Bibliothéque.
La palette Traitement s’affiche.

2. Insérez un traitement dans le diagramme.

Pour plus de détails sur Putilisation des traitements, voir Insérer des traitements ou
groupes de traitements, p. 79.

3. Configurez le traitement. Chaque traitement dispose de ses propres propriétés de
paramétrage.
Pour plus de détails, voir Description des connecteurs de type traitement disponibles,
p. 256.

Description des connecteurs de type traitement
disponibles

En standard, vous disposez des connecteurs de type traitement suivants :

e Envoi d’un e-mail, p. 257

e Envoi d’une invitation, p. 258

e Envoi d’un tweet, p. 258
e Envoi d’un SMS par OVH, p. 259
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Traitement Description Options de paramétrage

Envoi d’un e-mail Ce traitement permet - Libellé et Description du traitement
d’envoyer un e-mail depuis Dans le champ Connecteur s’affiche le nom du connecteur associé au
Moovapps Process lors du traitement.

déroulement du processus. - Par défaut, le connecteur utilisera la configuration de messagerie définie
Dans le cas d’un envoi a pour le serveur Moovapps Process. Si vous cochez Utiliser une connexion
plusieurs destinataires, I'e- aux données externes, vous pourrez spécifier une autre connexion SMTP
mail sera automatiquement préalablement définie dans I’ladministration Moovapps Process.

envoyé en copie cachée.
Expéditeur : vous pouvez définir ’expéditeur de I’e-mail en sélectionnant :

- PIntervenant courant : 'expéditeur de I’e-mail correspondra alors a
I'utilisateur connecté ou, dans le cas de l'utilisation d’un agent, a la
personne utilisée par I’'agent.

- ou la Valeur du champ : sélectionnez le champ contenant I’expéditeur de
I’e-mail parmi les champs de type texte ou utilisateur de la version de
processus.

- Utiliser la connexion du serveur : 'expéditeur correspondra a I’Adresse e-
mail de Pexpéditeur pour I’envoi des messages spécifiée dans la
configuration du serveur de messagerie dans I’administration Moovapps
Process.

Destinataires : vous pouvez définir le destinataire de I’e-mail en
sélectionnant :

- une Liste de diffusion :sélectionnez la liste de diffusion correspondante.
Les listes de diffusion Moovapps Process se paramétrent dans
’administration.

- ou la Valeur du champ : sélectionnez le champ contenant les destinataires
parmi les champs de type texte, e-mail, utilisateur, réle et groupe de la
version de processus.

Bloquer I’exécution en cas d’erreur : cochez cette option si vous souhaitez
que le traitement s'arréte en cas d'erreur.
Objet : vous pouvez définir 'objet de I’e-mail en sélectionnant :

- [Référence] Titre du document : I'objet de I’e-mail sera composé de la
référence du document et du titre du document.

- Texte personnalisé : vous pouvez personnaliser I’objet soit en saisissant
directement du texte, soit en utilisant des clés de traduction, soit en
utilisant des variables (voir Exemples de variables, p. 313).

- Valeur du champ : sélectionnez le champ contenant I’'objet parmi les
champs de type texte de la version de processus.

Contenu du message : vous pouvez définir le contenu du message en
sélectionnant :

- E-mail de notification : sélectionnez un e-mail personnalisé. Pour plus de
détails sur la création d’e-mails, voir Créer un e-mail, p. 208.

- Texte avec mise en forme : saisissez le texte dans I’éditeur. Vous pouvez
également insérer des variables (voir Exemples de variables, p. 313).

- Valeur du champ : sélectionnez le champ contenant le contenu parmi les
champs de type texte de la version de processus.

- Cochez Insérer des piéces jointes si I’e-mail contient des fichiers joints et
sélectionnez alors le Champ contenant les piéces jointes.

Envoi d’une Ce traitement permet - Libellé et Description du traitement

invitation d’envoyer une invitation Dans le champ Connecteur s’affiche le nom du connecteur associé au
depuis Moovapps Process traitement.
lors du déroulement du - Par défaut, le connecteur utilisera la configuration de messagerie définie
processus. pour le serveur Moovapps Process. Si vous cochez Utiliser une connexion

aux données externes, vous pourrez spécifier une autre connexion SMTP

préalablement définie dans I’ladministration Moovapps Process.
Organisateur : vous pouvez définir ’organisateur de I’événement en
sélectionnant :

- IIntervenant courant : 'organisateur correspondra alors a I'utilisateur
connecté ou, dans le cas de l'utilisation d’un agent, a la personne utilisée
par I'agent.

- ou la Valeur d’un champ : sélectionnez le champ contenant I’organisateur
de I’événement parmi les champs de type texte, e-mail, utilisateur de la
version de processus.

Participants : vous pouvez définir les participants a I’événement en
sélectionnant :

- une Liste de diffusion :sélectionnez la liste de diffusion correspondante.
Les listes de diffusion Moovapps Process se parameétrent dans
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Traitement Description

Options de paramétrage

I’administration.

- ou la Valeur du champ : sélectionnez le champ contenant les participants
parmi les champs de type utilisateur, role et groupe de la version de
processus.

Titre : vous pouvez définir le titre de I'invitation en sélectionnant :

- Texte personnalisé : vous pouvez personnaliser le titre soit en saisissant
directement du texte, soit en utilisant des clés de traduction, soit en
utilisant des variables (voir Exemples de variables, p. 313).

- Valeur du champ : sélectionnez le champ contenant le titre parmi les
champs de type texte de la version de processus.

Emplacement : vous pouvez définir ’emplacement de l'invitation en
sélectionnant :

- Texte personnalisé : vous pouvez personnaliser I’emplacement soit en
saisissant directement du texte, soit en utilisant des clés de traduction,
soit en utilisant des variables (voir Exemples de variables, p. 313).

- Valeur du champ : sélectionnez le champ contenant I’emplacement parmi
les champs de type texte de la version de processus.

Contenu de Pinvitation : vous pouvez définir le contenu de l'invitation en
sélectionnant :

- Texte avec mise en forme : saisissez le texte dans I’éditeur. Vous pouvez
également insérer des variables (voir Exemples de variables, p. 313).

- Valeur du champ : sélectionnez le champ contenant le contenu parmi les
champs de type blob de la version de processus.

Champ période : sélectionnez le champ période a partir duquel l'utilisateur
devra renseigner la période (date de début et date de fin) de I’invitation.
Cochez Toute la journée si le choix de I’heure n’est pas nécessaire.

- Rappel : vous pouvez spécifier un rappel pour I’invitation. La forme du

rappel dépendra du client de messagerie du participant.

Envoi d’un tweet Ce traitement permet
d’envoyer un tweet depuis
Moovapps Process.

- Libellé et Description du traitement
Dans le champ Connecteur s’affiche le nom du connecteur associé au
traitement.

- Connexion : sélectionnez une connexion de type Twitter.
Contenu du tweet : vous pouvez définir le contenu du tweet en
sélectionnant :

- Texte multilignes : renseignez le texte du message.

- Valeur du champ : sélectionnez le champ contenant le tweet parmi les

champs de type texte de la version de processus.

Insérer une photo : cochez cette option pour ajouter une photo au tweet.
Vous devez alors sélectionner le Champ contenant la photo parmi les champs
de type piéces jointes de la version de processus. La photo ne doit pas
dépasser 3 Mo.

Envoi d’un SMS Ce traitement permet

par OVH d’envoyer un SMS depuis
Moovapps Process en
passant par la plateforme
OVH.

- Libellé et Description du traitement
Dans le champ Connecteur s’affiche le nom du connecteur associé au
traitement.

- Connexion : sélectionnez une connexion de type OVH.

Destinataires : vous pouvez définir le destinataire du SMS en sélectionnant :

- Liste de diffusion : sélectionnez la liste de diffusion correspondante. Les
listes de diffusion Moovapps Process se paramétrent dans I’'administration.

- Valeur d’un champ : sélectionnez le champ contenant les destinataires
parmi les champs de type utilisateur, role et groupe de la version de
processus.

Contenu du message : vous pouvez définir le contenu du SMS en
sélectionnant :

- Texte personnalisé : vous pouvez personnaliser le titre soit en saisissant
directement du texte, soit en utilisant des clés de traduction, soit en
utilisant des variables (voir Exemples de variables, p. 313).

- Valeur du champ : sélectionnez le champ contenant le contenu parmi les
champs de type texte de la version de processus.

Si le contenu du message dépasse 160 caracteéres, 2 SMS seront décomptés.
STOP SMS : vous pouvez choisir d’afficher un message de type STOP SMS
permettant au destinataire de refuser la réception de SMS provenant de
I’expéditeur. Sélectionnez :

- Ne pas afficher : pour que le destinataire ne puisse pas arréter la
réception des SMS

- Afficher le Stop SMS par défaut : afficher le Stop SMS de OVH.

- Personnaliser le Stop SMS : renseignez le Stop SMS a afficher a la suite du
message
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Traitement Description Options de paramétrage

Planification : vous pouvez choisir de planifier I’envoi du SMS en différé. Pour
cela, sélectionnez un champ de type Date pour ’Envoi en différé.
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LES CONNECTEURS DE TYPE SERVICE

Qu’est-ce qu’un connecteur de type service ?

Un connecteur de type service permet d’automatiser une fonctionnalité de Moovapps
Process ou d’une application externe, pendant I'utilisation d’'un processus ou d’un
réservoir de données.

Un connecteur peut proposer plusieurs services. Un service correspond a une
fonctionnalité.

Vous pouvez ajouter des services depuis différents éléments du Studio, voir
Contextes d’ajout des services, p. 260.

Un service est déclenché par un événement. Chaque événement est lié a un élément
constitutif de mon application comme une étape de processus, un document, ou un
champ (voir Liste des événements déclencheurs possibles, p. 262).

Exemple - Le service Créer un document du connecteur Publication documentaire
s’exécutera lors de I'événement Pendant le changement d'étape déclenché par
I’élément Action.

Ajouter les services d’un connecteur

Contextes d’ajout des services

Vous pouvez ajouter les services d’un connecteur depuis :

e une version de processus

e un champ d’une version de processus
e une étape du diagramme

e une action du diagramme

e un processus embarqué

e un formulaire

e un champ de formulaire

e un tableau dynamique

e une colonne de tableau dynamique

e une table de données

e une colonne d’une table de données.
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Paramétrer le service

Pour paramétrer le service

1. Cliquez sur Ajouter un service.
2. Sélectionnez le Connecteur correspondant au service que vous souhaitez utiliser.

by

3. Sélectionnez le Service: la fonctionnalité que vous souhaitez connecter a votre
application.

4. Vous pouvez définir un Libellé de conception et un Commentaire de conception qui
permettront d’identifier le service.

5. Sélectionnez la Connexion correspondant au connecteur.
6. Dans la section Déclenchement, paramétrez le déclenchement du service :

o Sélectionnez ’Evénement déclencheur parmi les événements disponibles celui qui
permettra de déclencher I’exécution du service. Pour plus d’informations sur les
événements déclencheurs, voir Liste des évenements déclencheurs possibles, p. 262.

Remarque - La liste des événements disponibles dépend du contexte dans lequel on ajoute
le service.

e Vous pouvez éventuellement ajouter une Condition d’exécution du service a
I’événement déja défini. Pour cela, créez une ou plusieurs conditions grace a I’éditeur
de conditions, voir Créer des conditions, p. 182.
7. Décochez Actif uniguement si vous ne souhaitez pas activer I’exécution du service tout
de suite.

=== 4
Service : Créer un utilisateur

Permet de créer un utilisateur dans 'annuaire VDoc.
Connecteur - Annuaire.

u Propriétés ||zl | Ges s |
Connecteur
* Connecteur X Annuaire
* Senice x Créer un utilisateur
* Libellé de conception [Créer un utilisateur

Permet de créer un utilisateur dans 'annuaire VDoc

Commentaire de conception

Déclenchement

* Evénement déclencheur * Pendant le changement d'étape

Permet de stopper ou pas, en fonction de critéres, I'affichage de 'assistant de changement d'étape
Le connecteur s'exécutera lors du changement d'étape, une fois que Mutilisateur aura cliqué
sur le bouton daction depuis formulaire d'étape et avant que l'assistant de changement d'étape ne s'affiche.
Nom : onBefore Submit
Condition d'éxécution du senvice Editer 1a condition

Actif &

Enregistrer etfermer | | Enregistrer | | Fermer l

8. Cliquez sur I'onglet Parameétres pour configurer les options spécifiques au connecteur,
voir Description des connecteurs de type service disponibles, p. 266.
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Liste des évéenements déclencheurs possibles

Libellé

Serveur (back-end)

Pendant I'annulation

Description

Le connecteur s'exécutera lors de I'annulation du
processus.

onAbortWorkflowlnstance

Pendant la relance
des opérateurs

Le connecteur s'exécutera lors de la relance des
opérateurs de I'étape ou des étapes en cours.

onRemindWorkflowinstance

Pendant la création
d'un document de
sous-processus

Le connecteur s'exécutera lors de la création du
document de processus embarqué dans le
processus.

onCreateEmbeddedWorkflowlnstanc
e

Alafindela
suppression du
document de
processus

Le connecteur s'exécutera une fois le document
processus supprimé.

onRemoveWorkflowlnstance

Pendant la
suppression du
document de
processus

Le connecteur s'exécutera au moment ou le
document processus est en train d'étre
supprimé.

onStartRemovingWorkflowInstance

A I'évaluation des
prochains opérateurs

Le connecteur s'exécutera lors de la sélection
des opérateurs de la prochaine étape.
Permet de déterminer quels seront les
opérateurs de ou des prochaines étapes. Le
connecteur sera appelé pour chaque étape.

onEvaluateOperators

Au démarrage de la
prochaine étape

Le connecteur s'exécutera lors du démarrage de
la prochaine étape.

Permet de définir des parameétres dynamiques
sur les étapes en cours de création (ex. délai sur
I'étape)

onCreateTasklinstance

A la cléture de

Le connecteur s'exécutera lors de la cléture de

onTerminateTasklnstance

I'étape I'étape.

Lors de la génération Le connecteur s’exécutera lors de la génération onGenerateReference

de la référence de la référence du document ou de

formatée I'enregistrement de la donnée.

Pendant la création Le connecteur s'exécutera lors de la création du onBeforeCreate
document ou de I'enregistrement.

Pendant Le connecteur s'exécutera lors de onBeforeSave

I'enregistrement I'enregistrement du document ou de la donnée.

A la fin de Le connecteur s'exécutera une fois le document onAfterSave

I'enregistrement ou la donnée enregistrés.

Au changement de Le connecteur s'exécutera au changement du onPropertyChanged

valeur du champ contenu du champ.

Alafindela Le connecteur s'exécutera une fois la ressource onRemove

suppression

supprimée.

Pendant la
suppression

Le connecteur s'exécutera au moment ou la
ressource est en train d'étre supprimée.

onStartRemoving

Pendant le
changement d'étape

Le connecteur s’exécutera lors du changement
d'étape, une fois que l'utilisateur aura cliqué sur
le bouton d'action depuis le formulaire d'étape
et avant que l'assistant de changement d'étape
ne s'affiche.

Permet de stopper ou pas, en fonction de
criteres, I'affichage de I'assistant de changement
d'étape.

onBeforeSummit

A la fin du

Le connecteur s'exécutera aprés le changement

onAfterSummit
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Libellé

changement d'étape

Description

d'étape du formulaire, une fois que l'assistant de
changement d'étape sera terminé.

Interface (front-end)

Avant le chargement Le connecteur s'exécutera avant que le onBeforeLoad
du formulaire formulaire ne s'affiche.

Aprés le chargement Le connecteur s'exécutera aprés que le onAfterLoad
du formulaire formulaire s'affiche.

Au clic du bouton Le connecteur s'exécutera une fois que onBeforeSave
Enregistrer I'utilisateur aura cliqué sur le bouton Enregistrer.

Pendant Le connecteur s'exécutera a la sauvegarde du onAfterSave

I'enregistrement

formulaire.

Avant la fermeture

Le connecteur s'exécutera a la fermeture du
formulaire, une fois que l'utilisateur aura cliqué
sur le bouton Fermer.

Permet de stopper ou pas, en fonction de
critéres, la fermeture du document.

onBeforeClose

Au clic du bouton
Envoyer un e-mail
d’information

Le connecteur s'exécutera au moment ou
I'utilisateur claquera sur le bouton Envoyer un e-
mail d'information a partir du formulaire.
Permet de stopper ou pas, en fonction de
critéres, I'affichage de I'assistant d’'envoi
d'information.

onBeforeSendInformation

A la réception de I'e-
mail d'information

Le connecteur s'exécutera apreés l'envoi de I'e-
mail d’'information depuis le formulaire, une fois
que I'e-mail aura été réceptionné.

onAfterSendinformation

Au clic du bouton de
changement d’étape

Le connecteur s'exécutera lors du changement
d'étape, une fois que I'utilisateur aura cliqué sur
le bouton d'action depuis le formulaire d'étape
et avant que l'assistant de changement d'étape
s'affiche.

Permet de stopper ou pas, en fonction de
critéres, I'affichage de I'assistant de changement
d'étape.

onBeforeSubmit

Pendant le
changement d'étape

Le connecteur s'exécutera pendant le
changement d'étape du formulaire, une fois que
I'assistant de changement d'étape sera terminé.

onAfterSubmit

Au clic du bouton
Annuler ma demande

Le connecteur s'exécutera lorsque I'utilisateur
clique sur le bouton Annuler ma demande depuis
le formulaire de processus.

Permet de stopper ou pas, en fonction de
critéres, I'affichage de I'assistant d'annulation.

onBeforeAbort

Au clic du bouton
Relancer

Le connecteur s'exécutera lorsque I'utilisateur
clique sur le bouton Relancer depuis le
formulaire de processus.

Permet de stopper ou pas, en fonction de
criteres, I'affichage de I'assistant de relance.

onBeforeRemind

Au clic du bouton

Le connecteur s'exécutera une fois que

onBeforeDelegate

Déléguer le I'utilisateur aura cliqué sur le bouton Déléguer le
document document du formulaire.
Permet de stopper ou pas, en fonction de
critéres, I'affichage de I'assistant de délégation.
Alafindela Le connecteur s'exécutera une fois la délégation  onAfterDelegate
délégation du terminée.
document

Au clic du bouton
Annuler la délégation

Le connecteur s'exécutera une fois que
I'utilisateur aura cliqué sur le bouton Annuler la
délégation depuis le formulaire.

onBeforeCancelDelegation
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Libellé Description Nom

Permet de stopper ou pas, en fonction de
critéres, 'affichage de I'assistant d'annulation de
la délégation.

Pendant I'annulation Le connecteur s'exécutera pendant I'annulation onAfterCancelDelegation
de la délégation de la demande de délégation.
Au clic du bouton Le connecteur s'exécutera au moment ou onBeforeRefuseDelegation

Refuser la délégation  I'utilisateur cliquera sur Refuser la délégation,
avant que l'assistant ne s'affiche.
Permet de stopper ou pas, en fonction de
critéres, I'affichage de I'assistant de refus de
délégation.

Pendant le refus de la Le connecteur s'exécutera pendant le refus dela  onAfterRefuseDelegation

délégation délégation, une fois que le refus sera effectif.
Au clic du bouton Le connecteur s’exécutera une fois que onBeforeDelegateTaskOnly
Déléguer I’étape I'utilisateur aura cliqué sur le bouton Déléguer

depuis le formulaire d'étape.

Alafindela Le connecteur s'exécutera une fois la délégation  onAfterDelegateTaskOnly
délégation de I’'étape  sur I'étape terminée.

Au changement dela Le connecteur s'exécutera au moment ou onPropertyChanged
valeur du champ I'utilisateur modifiera la valeur du champ.
Permet de traiter le cas des listes en cascades.

Parameétrer les résultats

Le connecteur peut renvoyer plusieurs valeurs aprés s'étre exécuté. Vous pouvez
affecter ces valeurs a des champs existants de I'application.
Ces valeurs sont différentes pour chaque service.

Pour paramétrer les résultats

1. A partir de la fenétre de création du service, cliquez sur 'onglet Gestion des résultats.
2. Vous pouvez alors :

e soit cliquez sur Affecter une valeur pour associer une valeur du connecteur a un
champ de l'application,

e soit cliquez sur Affecter une liste pour associer une liste ou une valeur d’une liste du
connecteur a un champ de l'application.

Attention - L’affectation des valeurs a une liste est possible uniquement lorsque le service
s’exécute sur un événement de type interface utilisateur.

Attention - Les valeurs disponibles sont indépendantes du type de champ sélectionné.
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" ———— i p—p——
Propriétés du service : Créer un dossier

Permet de créer un dossier dans 'espace documentaire
Connecteur : Publication documentaire

u | | Gestion des résultats 5 |

Le connecteur peut renvayer plusieurs valeurs aprés s'étre exécuté, Yous pouvez affecter ces valeurs a des champs existants de 'application,
| Affecter une valeur || | Affecter une liste || | Tout supprimer l

Affecter au champ | Chrono de la référence formatée |Z| la valeur | Référence vers |e dossier créé (Protocol URI) |Z| | % ||+

| Enregistrer etfermer | f | Enregistrer | | Fermer l

Pour affecter une valeur

1. Cliquez sur le bouton Affecter une valeur.
2. Dans le champ Affecter au champ, sélectionnez le champ que vous souhaitez modifier.

3. Dans Valeur, indiquez la valeur a affecter au champ. Suivant le champ, vous pouvez
sélectionner :

e Une valeur texte ;
e Une valeur retournée par le connecteur.

4. Cliquez sur ii‘ pour valider I’'affectation.

Pour affecter une liste

Cliquez sur le bouton Affecter une liste.
Dans le champ Affecter au champ, sélectionnez le champ que vous souhaitez modifier.
Dans Liste, sélectionnez la liste que vous souhaitez affecter.

AwN

Y

Dans Valeur, indiquez la valeur a affecter a la liste. Suivant le champ, vous pouvez
sélectionner :

e Une valeur texte ;
¢ Une valeur retournée par le connecteur.

5. Cliquez sur ii‘ pour valider ’affectation.

Paramétrer la gestion des erreurs

Vous pouvez paramétrer les actions a effectuer en cas d'erreur pendant I'exécution
du connecteur.

Pour paramétrer la gestion des erreurs

1. Sélectionnez que faire En cas d’erreur lors de I’exécution du connecteur :
e Arréter I’exécution : si vous cochez cette option, les actions de I’étape en cours seront
annulées si une erreur intervient.

e Ignorer Perreur: si vous cochez cette option, les actions de I’étape en cours
continueront de s’exécuter si une erreur intervient.
2. Cochez Inscrire ’erreur dans le journal pour que I’erreur soit enregistrée dans le log du
serveur.
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3. Cochez Notification de I’erreur pour notifier des utilisateurs par e-mail de I’erreur. Vous
pouvez sélectionner des Profils, des Groupes, des Utilisateurs ou saisir directement
I’Adresse e-mail des destinataires pour les destinataires externes a ’lannuaire Moovapps
Process.

e
Service : Créer un dossier

Permet de créer un dossier dans I'espace documentaire
Connecteur - Publication documentaire.

|| Propriétés | Parametres | Gestion des résultats | Gestion des erreurs ‘J

Parameétrer les actions a effectuer en cas d'erreur pendant 'exécution du connecteur

T i@ Arréter 'exécution
@ lgnorer l'erreur
Inscrire 'erreur dans le journal El
Notification de I'erreur ¥
Profil | Parcourir... |
% Responsable du groupe de processus - Administration Finance
Groupe % Administration Finance
Utilisateur * Florence MARTIN
Adresse e-mails des destinataires

Destinataire(s)

I Enreqgistrer et fermer ] | Enregistrer ] | Fermer l

4. Cliquez sur le bouton Enregistrer et fermer.

Description des connecteurs de type service
disponibles

Les connecteurs de type service disponibles sont :

e Publication documentaire dans les espaces documentaires, p. 266

e Publication documentaire sur SharePoint, p. 277

e Publication documentaire par CMIS, p. 282

e Annuaire, p. 285

e Salesforce, p. 287

e Base de données, p. 292

e Conversion et valorisation de documents, p. 298

Publication documentaire dans les espaces
documentaires

Le connecteur de publication documentaire permet de connecter une application a
un espace documentaire. Il vous permet d’automatiser des taches de l'espace
documentaire depuis votre application.

Vous pourrez ainsi publier les fichiers de votre application dans un dossier d’un
espace documentaire, par exemple.
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Les services disponibles sont :

Créer un dossier, p. 267

Modifier un dossier, p. 268

Déplacer un dossier, p. 268

Envoyer un dossier a la corbeille, p. 269

Restaurer un dossier, p. 269

Supprimer un dossier, p. 269

Créer un document, p. 270

Modifier un document, p. 271

Modifier le fichier joint, p. 272

Créer un instantané du document, p. 272

Extraire un document, p. 272

Annuler I’extraction d’un document, p. 272

Ranger un document, p. 272

Déplacer un document, p. 273

Envoyer un document a la corbeille, p. 273

Restaurer un document, p. 273

Supprimer un document, p. 273

Afficher les types de document, p. 273

Certains services peuvent étre exécutés a la suite afin de reproduire les manipulations
des utilisateurs.

Exemple - Extraire un document + Modifier un document + Modifier le fichier joint + Ranger

le document.

Libellé Description et parametres

Créer un dossier

documentaire.

Espace documentaire : sélectionnez I’espace
documentaire a connecter a I’'application.
Nom du dossier : pour définir le nom du

dossier, vous pouvez :

- soit renseigner le nom du dossier a créer
en utilisant du texte ou des variables
(voir Exemples de variables, p. 313).

Permet de créer un dossier dans I’espace

- soit sélectionner le champ de la version
de processus correspondant au nom du

dossier

Description du dossier : pour définir la
description du dossier, vous pouvez :
- soit renseigner la description du dossier
avec du texte ou des variables (voir

Exemples de variables, p. 313).

- soit sélectionner le champ de la version
de processus correspondant a la

description du dossier.

Dossier parent : par défaut, le dossier se
créera a la Racine de ’espace documentaire.

Vous pouvez :

- soit sélectionner le dossier parent dans

I’espace documentaire,

- soit saisir le nom du dossier parent en
utilisant une chaine texte ou des
variables (voir Exemples de variables, p.

313).

Valeurs retournées par le connecteur

- Référence vers le dossier créé
(Protocol URI) : référence URI du
dossier qui a été créé. Vous pouvez
affecter cette valeur a un champ de
type texte contenant une référence
vers un objet (Protocol URI).
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Libellé

Description et parameétres

- soit sélectionner un champ de sélecteur
de dossiers (type Elément externe) a
partir duquel l'utilisateur pourra
sélectionner le dossier dans un
formulaire.

Ne pas remonter une erreur si le dossier
existe déja : permet de ne pas remonter une
erreur et de ne pas bloquer le processus si le
dossier parent spécifié existe déja.

Exécuter en tant qu'administrateur

systéme : permet de créer le dossier en tant
que sysadmin, Ce sera indiqué sysadmin
pour le créateur du dossier.

Valeurs retournées par le connecteur

Modifier un dossier

Permet de modifier les propriétés d’un
dossier.

Champ de référence vers le dossier a
modifier : sélectionnez le champ de type
Protocol URI contenant la référence au
dossier a modifier.

Nom du dossier : pour définir le nom du
dossier, vous pouvez :

- soit renseigner le nom du dossier a
modifier en utilisant du texte ou des
variables (voir Exemples de variables, p.
313).

- soit sélectionner le champ de la version
de processus correspondant au nom du
dossier.

Description du dossier : pour définir la
description du dossier, vous pouvez :

- soit renseigner la description du dossier
avec du texte ou des variables (voir
Exemples de variables, p. 313).

- soit sélectionner le champ de la version
de processus correspondant a la
description du dossier.

Exécuter en tant qu'administrateur

systéme : permet de modifier le dossier en
tant que sysadmin, Ce sera indiqué sysadmin
pour le champ modifié par.

- Nom du dossier : vous pouvez affecter
cette valeur a un champ de type texte.

- Description du dossier : vous pouvez
affecter cette valeur a un champ de
type texte.

Déplacer un dossier

Permet de déplacer un dossier dans I’espace
documentaire. Il est possible de déplacer un
dossier d'un dossier a un autre ou a la racine
de ’espace documentaire.

Champ de référence vers le dossier a
déplacer : sélectionnez le champ de type
texte avec Référence vers un objet
contenant la référence au dossier a déplacer.
Dossier parent : par défaut, le dossier sera
déplacé a la Racine de I’espace
documentaire. Vous pouvez :

- soit sélectionner le dossier parent dans
I’espace documentaire,

- soit renseigner le nom du dossier parent
en utilisant du texte ou des variables
(voir Exemples de variables, p. 313).

- soit sélectionner un champ de sélecteur
de dossiers (type Elément externe) a
partir duquel 'utilisateur pourra
sélectionner le dossier dans un
formulaire.

Exécuter en tant qu'administrateur

systéme : permet de déplacer le dossier en
tant que sysadmin, Ce sera indiqué sysadmin
pour le champ modifié par.

Envoyer un dossier a

Permet d’envoyer un dossier a la corbeille.
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la corbeille Champ de référence vers le dossier a
envoyer a la corbeille : sélectionnez le
champ de type texte avec Référence vers un
objet contenant la référence au dossier a
envoyer a la corbeille.

Exécuter en tant qu’administrateur
systéme : permet d’envoyer le dossier a la
corbeille en tant que sysadmin, Ce sera
indiqué sysadmin pour le champ supprimé
par.

Valeurs retournées par le connecteur

Restaurer un dossier Permet de restaurer un dossier depuis la
corbeille.
Champ de référence vers le dossier a
restaurer : sélectionnez le champ de type
texte avec Référence vers un objet
contenant la référence au dossier a restaurer
depuis la corbeille.
Exécuter en tant qu’administrateur
systéme : permet de restaurer le dossier en
tant que sysadmin, Ce sera indiqué sysadmin
pour le champ restauré par.

Supprimer un dossier Permet de supprimer un dossier
définitivement.
Champ de référence vers le dossier a
supprimer : sélectionnez le champ de type
texte avec Référence vers un objet
contenant la référence au dossier a
supprimer définitivement.
Exécuter en tant qu'administrateur
systéme : permet de supprimer le dossier en
tant que sysadmin, Ce sera indiqué sysadmin
pour le champ supprimé par.

Créer un document Permet de créer un document a la racine de
I’'espace documentaire ou dans un dossier
particulier.

Espace documentaire : sélectionnez I’espace
documentaire a connecter a I'application.
Champ piéces jointes : sélectionner le
champ de la version de processus contenant
le fichier a associer au document a créer.

Si vous sélectionnez plusieurs champs ou si
plusieurs piéces jointes sont contenues dans
un champ, alors plusieurs documents seront
créés.

Description du document : pour définir la
description du document, vous pouvez :

- soit renseigner la description du
document avec du texte ou des variables
(voir Exemples de variables, p. 313).

- soit sélectionner le champ de
I’application correspondant a la
description du document.

Langue : pour définir la langue du document,
Vvous pouvez :

- soit choisir la langue du document parmi
les langues du serveur,

- soit sélectionner le champ de la version
de processus correspondant a la langue
du document. Le champ doit contenir des
valeurs dont le format clé=valeur doit
correspondre a FR=Francais ou
EN=Anglais.

Dossier parent : par défaut, le document se
créera a la Racine de ’espace documentaire.
Vous pouvez :

- soit sélectionner le dossier parent dans

Référence vers le document créé
(Protocol URI) : référence URI du
document qui a été créé. Vous pouvez
affecter cette valeur a un champ de
type texte contenant une référence
vers un objet (Protocol URI).
Références vers les documents créés
(Protocol URI) : références URI des
documents qui a ont créés. Vous
pouvez affecter cette valeur a un
champ de type liste.
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I’espace documentaire,

- soit renseigner le nom du dossier parent
en utilisant une chaine texte ou variables
(voir Exemples de variables, p. 313).

- soit sélectionner un champ de sélecteur
de dossiers (type Texte avec Référence
vers un objet) a partir duquel l'utilisateur
pourra sélectionner le dossier dans un
formulaire.

Catégories du document : vous pouvez :

- soit sélectionner les catégories dans
I’espace documentaire,

- soit sélectionner un champ de sélecteur
de catégories (type Texte avec Référence
vers un objet) a partir duquel I'utilisateur
pourra sélectionner les catégories dans
un formulaire.

Type de document : vous pouvez :

- soit sélectionner le type de document
dans I’espace documentaire,

- soit sélectionner un champ de sélecteur
de type de document a partir duquel
P'utilisateur pourra sélectionner le type de
document dans un formulaire.

Attributs documentaires : cliquez sur
Ajouter un attribut pour sélectionner un
attribut documentaire du type de document.
Vous devez ensuite lui associer en Valeur un
champ du processus qui permettra de
renseigner I’attribut documentaire.

Exécuter en tant qu'administrateur

systéme : permet de créer le document en
tant que sysadmin, Ce sera indiqué sysadmin
dans le champ Créateur du document.

Valeurs retournées par le connecteur

Modifier un
document

Permet de modifier la description et les
catégories d'un document.

Champ de la référence vers le document a
modifier : sélectionnez le champ de type
texte avec Référence vers un objet
contenant la référence vers le document a
modifier.

Description du document : pour définir la
description du document, vous pouvez :

- soit renseigner la description du
document avec du texte ou des variables
(voir Exemples de variables, p. 313).

- soit sélectionner le champ de la version
de processus correspondant a la
description du document.

Catégories du document : pour attribuer les
catégories au document, vous pouvez :

- soit sélectionner les catégories dans
I’espace documentaire,

- soit sélectionner un champ de sélecteur
de catégories (type Texte avec Référence
vers un objet) a partir duquel l'utilisateur
pourra sélectionner le(s) catégorie(s)
dans un formulaire.

Exécuter en tant qu'administrateur
systéme : permet de modifier le document
en tant que sysadmin, Ce sera indiqué
sysadmin dans le champ Modifié par.

- Nom du document : vous pouvez
affecter cette valeur a un champ de
type texte.

- Description du document : vous
pouvez affecter cette valeur a un
champ de type texte.

Modifier le fichier
joint

Permet de modifier la piéce jointe du
document.

Champ de la référence vers le fichier a
modifier : sélectionnez le champ de type
texte avec Référence vers un objet

Copyright © Visiativ - Tous droits réservés
Tel : 33 (0) 478 87 33 00 - www.moovapps.com

267



» Visiativ - Moovapps process - Guide utilisateur \J

Libellé Description et parameétres Valeurs retournées par le connecteur

contenant la référence au fichier a modifier.
Champ piéces jointes : sélectionnez le
champ de la version de processus contenant
les fichiers remplacant le fichier existant.
Exécuter en tant qu'administrateur

systéme : permet de modifier le fichier joint
en tant que sysadmin, Ce sera indiqué
sysadmin dans le champ Modifié par du

fichier joint.
Créer un instantané Permet de créer un instantané du document.
du document Champ de la référence vers le document :

sélectionnez le champ de type texte avec
Référence vers un objet contenant la
référence au fichier du document pour
lequel vous souhaitez créer un instantané.
Description de P'instantané : pour définir la
description de I'instantané du document,
vous pouvez :

- soit renseigner la description de
I'instantané avec du texte ou des
variables (voir Exemples de variables, p.
313).

- soit sélectionner le champ de la version
de processus correspondant a la
description de l'instantané.

Exécuter en tant qu'administrateur
systéme : permet de créer un instantané du
document en tant que sysadmin,

Extraire un document Permet d’extraire un document pour 'ouvrir
sur son poste.
Champ de la référence vers le document a
extraire : sélectionnez le champ de type
texte avec Référence vers un objet
contenant la référence au document a
extraire.
Exécuter en tant qu’administrateur
systéme : permet d’extraire le document en
tant que sysadmin, Ce sera indiqué sysadmin
dans le champ Verrouillé par.

Annuler ’extraction Permet d'annuler I'extraction d'un

d’un document document.
Champ de la référence vers le document :
sélectionnez le champ de type texte avec
Référence vers un objet contenant la
référence au document dont il faut annuler
I’extraction.
Exécuter en tant qu'administrateur
systéme : permet d’annuler I’extraction du
document en tant que sysadmin,

Ranger un document Permet de ranger un document.
Champ de la référence vers le document a
ranger : sélectionnez le champ de type texte
avec Référence vers un objet contenant la
référence au document a ranger.
Exécuter en tant qu’administrateur
systéme : permet de ranger le document en
tant que sysadmin, Ce sera indiqué sysadmin
dans le champ Rangé par.

Déplacer un Permet de déplacer un document a

document I’intérieur de I’espace documentaire.
Champ de la référence vers le document a
déplacer : sélectionnez le champ de type
texte avec Référence vers un objet
contenant la référence au document a
déplacer.
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Dossier parent : par défaut, le document se
créera a la Racine de ’espace documentaire.
Vous pouvez :

- soit sélectionner le dossier parent dans
I’espace documentaire,

- soit renseigner le nom du dossier parent
en utilisant une chaine texte ou variables
(voir Exemples de variables, p. 313).

- soit sélectionner un champ de sélecteur
de dossiers (type Texte avec Référence
vers un objet) a partir duquel l'utilisateur
pourra sélectionner le dossier dans un
formulaire.

Exécuter en tant qu'administrateur
systéme : permet de déplacer le document
en tant que sysadmin, Ce sera indiqué
sysadmin dans le champ Modifié par.

Envoyer un Permet d’envoyer un document a la
document a la corbeille.
corbeille Champ de la référence vers le document a

envoyer a la corbeille : sélectionnez le
champ de type texte avec Référence vers un
objet contenant la référence au document a
envoyer a la corbeille.

Exécuter en tant qu'administrateur

systéme : permet d’envoyer le document a la
corbeille en tant que sysadmin, Ce sera
indiqué sysadmin dans le champ Supprimé

par.
Restaurer un Permet de restaurer un document depuis la
document corbeille.

Champ de la référence vers le document a
restaurer : sélectionnez le champ de type
texte avec Référence vers un objet
contenant la référence au document a
restaurer.

Exécuter en tant qu'administrateur
systéme : permet de restaurer le document
en tant que sysadmin,

Supprimer un Permet de supprimer définitivement un
document document.
Champ de la référence vers le document a
supprimer : sélectionnez le champ de type
texte avec Référence vers un objet
contenant la référence au document a
supprimer définitivement.
Exécuter en tant qu'administrateur
systéme : permet de supprimer le document
en tant que sysadmin, Ce sera indiqué
sysadmin dans le champ Supprimé
définitivement par.

Afficher les types de Permet de lister I'ensemble des types de - Liste des types de document : vous
document document de I’espace documentaire. pouvez affecter cette liste a un champ
Espace documentaire : sélectionnez I’espace de type liste.

documentaire a connecter a I’'application.

Evénements disponibles par service, selon le contexte d’utilisation :

Contexte Services disponibles Evénements disponibles par service

Version de Créer un dossier - Pendant la création
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processus Créer un document

énements disponibles par service

Pendant I’enregistrement

A la fin de Penregistrement

Au clic du bouton Enregistrer

Pendant I’enregistrement (Interface utilisateur)

Modifier un dossier
Modifier un document
Modifier le fichier joint

Pendant I’enregistrement

A la fin de PPenregistrement

Au clic du bouton Enregistrer

Pendant ’enregistrement (Interface utilisateur)

Créer un instantané du document
Déplacer un dossier
Déplacer un document

Envoyer un document a la corbeille

Pendant la création
Pendant I’enregistrement
A la fin de ’enregistrement

Extraire un document
Annuler I’extraction du document
Ranger un document

Pendant I’enregistrement
A la fin de Penregistrement

Envoyer un dossier a la corbeille
Restaurer un dossier

Pendant la suppression
Pendant I’enregistrement
A la fin de PPenregistrement

Supprimer un dossier
Supprimer un document

Pendant I’enregistrement
A la fin de Penregistrement
A la fin de la suppression
Pendant la suppression

Afficher les types de document

Apreés le chargement du formulaire

Champ de la Modifier un dossier

version de Déplacer un dossier

processus Envoyer un dossier a la corbeille
Restaurer un dossier
Supprimer un dossier
Modifier un document
Modifier le fichier joint
Créer un instantané du document
Extraire un document

Annuler ’extraction d’'un document

Ranger un document
Déplacer un document

Envoyer un document a la corbeille

Restaurer un document

Au changement de valeur du champ

Action du Créer un dossier
diagramme Modifier un dossier
Déplacer un dossier
Envoyer un dossier a la corbeille
Restaurer un dossier
Supprimer un dossier
Créer un document
Modifier un document
Modifier le fichier joint
Créer un instantané du document
Extraire un document

Annuler I’extraction d’un document

Ranger un document
Déplacer un document

Envoyer un document a la corbeille

Restaurer un document
Supprimer un document

Pendant le changement d’étape
A la fin du changement d’étape

Propriétés du Créer un dossier

formulaire Modifier un dossier
Créer un document
Modifier un document
Modifier le fichier joint

Au clic du bouton Enregistrer
Pendant ’enregistrement (Interface utilisateur)

Afficher les types de document

Apreés le chargement du formulaire

Champ du Modifier un dossier
formulaire Modifier un document
Modifier le fichier joint

Au changement de valeur du champ
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Services disponibles

énements disponibles par service

Tableau Créer un dossier Pendant la création
dynamique Créer un document Pendant I’enregistrement
A la fin de 'enregistrement
Au clic du bouton Enregistrer
Pendant I’enregistrement (Interface utilisateur)
Modifier un dossier Pendant I’enregistrement
Modifier un document A la fin de PPenregistrement
Modifier le fichier joint Au clic du bouton Enregistrer
Pendant I’enregistrement (Interface utilisateur)
Déplacer un dossier Pendant la création
Créer un instantané du document Pendant I’enregistrement
Déplacer un document A la fin de 'enregistrement
Envoyer un document a la corbeille
Envoyer un dossier a la corbeille Pendant I’enregistrement
Restaurer un dossier A la fin de 'enregistrement
Pendant la suppression
Supprimer un dossier Pendant I’enregistrement
Supprimer un document A la fin de PPenregistrement
Pendant la suppression
A la fin de la suppression
Afficher les types de documents Apreés le chargement du formulaire
Extraire un document Pendant I’enregistrement
Annuler ’extraction d’'un document A la fin de Penregistrement
Ranger un document
Restaurer un document
Colonne du Modifier un dossier Au changement de valeur du champ
tableau Déplacer un dossier
dynamique Envoyer un dossier a la corbeille
Restaurer un dossier
Supprimer un dossier
Modifier un document
Modifier le fichier joint
Créer un instantané du document
Extraire un document
Annuler I’extraction d’un document
Ranger un document
Déplacer un document
Envoyer un document a la corbeille
Restaurer un document
Table de Créer un dossier Pendant la création
données Créer un document Pendant I’enregistrement

A la fin de PPenregistrement
Au clic du bouton Enregistrer
Pendant ’enregistrement (Interface utilisateur)

Modifier un dossier
Modifier un document
Modifier le fichier joint

Pendant I’enregistrement

A la fin de PPenregistrement

Au clic du bouton Enregistrer

Pendant I’enregistrement (Interface utilisateur)

Déplacer un dossier

Créer un instantané du document
Déplacer un document

Envoyer un document a la corbeille

Pendant la création
Pendant I’enregistrement
A la fin de PPenregistrement

Envoyer un dossier a la corbeille
Restaurer un dossier

Pendant I’enregistrement
A la fin de PPenregistrement
Pendant la suppression

Supprimer un dossier
Supprimer un document

Pendant I’enregistrement
A la fin de PPenregistrement
Pendant la suppression

A la fin de la suppression

Afficher les types de documents

Aprés le chargement du formulaire

Extraire un document
Annuler I’extraction d’un document

Pendant I’enregistrement
A la fin de ’enregistrement
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Ranger un document
Restaurer un document

Evénements disponibles par service

Colonne de
table de
données

Modifier un dossier

Déplacer un dossier

Envoyer un dossier a la corbeille
Restaurer un dossier

Supprimer un dossier

Modifier un document

Modifier le fichier joint

Créer un instantané du document
Extraire un document

Annuler I’extraction d’un document
Ranger un document

Déplacer un document

Envoyer un document a la corbeille
Restaurer un document

- Au changement de valeur du champ

Copyright © Visiativ - Tous droits réservés
Tel : 33 (0) 478 87 33 00 - www.moovapps.com

272



» Visiativ - Moovapps process - Guide utilisateur \j

Publication documentaire sur SharePoint

Le connecteur de publication documentaire SharePoint permet de connecter une
application Moovapps Process a une bibliothéque de documents SharePoint. Il vous
permet d’automatiser des actions sur la bibliotheque SharePoint depuis votre
application.

Vous pourrez ainsi publier les fichiers de votre application dans un dossier d’une
bibliothéque, par exemple.

Les services disponibles sont :

e Créer un dossier, p. 277

e Déplacer un dossier, p. 278

e Supprimer un dossier, p. 278

e Envoyer un dossier a la corbeille, p. 278

e Créer un document, p. 278

e Déplacer un document, p. 279

e Copier un document, p. 279

e Extraire un document, p. 279

e Annuler I’extraction du document, p. 279

e Archiver un document, p. 280

e Publier un document, p. 280

e Envoyer un document a la corbeille, p. 280

e Supprimer un document, p. 280

Libellé Description et parameétres Valeurs retournées par le connecteur

Créer un dossier Permet de créer un dossier dans la - Identifiant du dossier créé : clé
bibliothéque de document permettant d’identifier le dossier.
Nom du dossier : pour définir le nom du Vous pouvez affecter cette clé a un
dossier, vous pouvez : champ de type texte.

- soit renseigner le nom du dossier a créer
en utilisant du texte ou des variables
(voir Exemples de variables, p. 313).

- soit sélectionner le champ de la version
de processus correspondant au nom du
dossier

Dossier parent : par défaut, le dossier se
créera a la Racine de ’espace documentaire.
Vous pouvez :

- soit sélectionner le dossier parent dans la
bibliothéque,

- soit sélectionner un champ de sélecteur
de dossiers (type Elément externe) a
partir duquel 'utilisateur pourra
sélectionner le dossier dans un
formulaire.

- soit saisir le nom et le chemin du dossier
parent en utilisant une chaine texte ou
des variables (voir Exemples de
variables, p. 313).
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Permet de déplacer un dossier a la racine de
la bibliothéque ou dans un dossier
particulier.

Champ de la référence vers le dossier a
déplacer : sélectionnez le champ de type
texte contenant I'identifiant SharePoint du
dossier a déplacer.

Dossier parent : par défaut, le dossier sera
déplacé a la Racine de la bibliothéque. Vous
pouvez :

- soit sélectionner le dossier parent dans
I’'a bibliothéeque,

- soit renseigner le nom du dossier parent
en utilisant une chaine texte ou variables
(voir Exemples de variables, p. 313).

- soit sélectionner un champ de sélecteur
de dossiers (type Elément externe) a
partir duquel l'utilisateur pourra
sélectionner le dossier dans un
formulaire.

Déplacer un dossier

Valeurs retournées par le connecteur

Supprimer un dossier Permet de supprimer définitivement un
dossier de la bibliothéque de documents.
Champ de la référence vers le dossier a
supprimer : sélectionnez le champ de type
texte contenant I'identifiant SharePoint du

dossier a supprimer définitivement.

Envoyer un dossier a
la corbeille

Permet d’envoyer un dossier dans la
corbeille commune a toutes les
bibliothéques.

Champ de la référence vers le dossier a
envoyer a la corbeille : sélectionnez le
champ de type texte contenant I'identifiant
SharePoint du dossier a envoyer a la
corbeille.

Permet de créer un document a la racine de
la bibliothéque ou dans un dossier
particulier.
Champ piéces jointes : sélectionnez le
champ de la version de processus contenant
le fichier a associer au document a créer.
Si plusieurs piéces jointes sont contenues
dans le champ, alors plusieurs documents
seront créés.
Dossier parent : par défaut, le document se
créera a la Racine de I’a bibliothéque. Vous
pouvez :
- soit sélectionner le dossier parent dans
I’'espace documentaire,
- soit renseigner le nom du dossier parent
en utilisant une chaine texte ou des
variables (voir Exemples de variables, p.

Créer un document

313). Vous pouvez également spécifier un

chemin en séparant les dossiers par des
/.

- soit sélectionner un champ de sélecteur
de dossiers (type Elément externe) a
partir duquel l'utilisateur pourra
sélectionner le dossier dans un
formulaire.

Titre du document : pour définir le titre du
document, vous pouvez :

- soit renseigner le titre du document a
créer en utilisant du texte ou des
variables (voir Exemples de variables, p.
313).

- soit sélectionner le champ de la version
de processus correspondant au titre du
document

- Identifiant du document créé : clé
permettant d’identifier le document.
Vous pouvez affecter cette clé a un
champ de type texte.

Copyright © Visiativ - Tous droits réservés
Tel : 33 (0) 478 87 33 00 - www.moovapps.com

274



» Visiativ - Moovapps process - Guide utilisateur

\Y

Libellé

Déplacer un
document

Description et parameétres

Permet de déplacer un document a la racine
de la bibliothéque ou dans un dossier
particulier.

Champ de la référence vers le document a
déplacer : sélectionnez le champ de type
texte contenant I'identifiant SharePoint du
document a déplacer.

Dossier parent : par défaut, le document
sera déplacé a la Racine de la bibliothéque.
Vous pouvez :

- soit sélectionner le dossier parent dans
I’'a bibliothéeque,

- soit renseigner le nom du dossier parent
en utilisant une chaine texte ou des
variables (voir Exemples de variables, p.
313).

- soit sélectionner un champ de sélecteur
de dossiers (type Elément externe) a
partir duquel 'utilisateur pourra
sélectionner le dossier dans un
formulaire.

Valeurs retournées par le connecteur

Copier un document

Permet de copier un document a la racine de
la bibliothéque ou dans un dossier
particulier.

Champ de la référence vers le document a
copier : sélectionnez le champ de type texte
contenant I'identifiant SharePoint du
document a copier.

Dossier parent : par défaut, le document
sera copié a la Racine de la bibliothéque.
Vous pouvez :

- soit sélectionner le dossier parent dans la
bibliothéque,

- soit renseigner le nom du dossier parent
en utilisant une chaine texte ou des
variables (voir Exemples de variables, p.
313).

- soit sélectionner un champ de sélecteur
de dossiers (type Elément externe) a
partir duquel 'utilisateur pourra
sélectionner le dossier dans un
formulaire.

Extraire un document

Permet de verrouiller un document pour
modifier sa piéce jointe.

Champ de la référence vers le document a
extraire : sélectionnez le champ de type
texte contenant I'identifiant SharePoint du
document a extraire.

- Ildentifiant du document extrait : clé
permettant d’identifier le document.
Vous pouvez affecter cette clé a un
champ de type texte.

Annuler I’extraction

du document

Permet d'annuler I'extraction d'un
document.

Champ de la référence vers le document
extrait : sélectionnez le champ de type texte
contenant I'identifiant SharePoint du
document extrait.

- lIdentifiant du document avant
I’extraction : clé permettant
d’identifier le document. Vous pouvez
affecter cette clé a un champ de type
texte.

Copyright © Visiativ - Tous droits réservés
Tel : 33 (0) 478 87 33 00 - www.moovapps.com

275



» Visiativ - Moovapps process - Guide utilisateur

\Y

Libellé Description et parameétres

Permet de ranger le fichier extrait pour
éventuellement le mettre a jour.

Champ de la référence vers le document a
archiver : sélectionnez le champ de type
texte contenant I'identifiant SharePoint du
document a archiver.

Champ piéces jointes : sélectionnez le
champ de la version de processus contenant
le fichier a associer au document a créer.
Le champ ne doit contenir qu’une seule
piéce jointe sinon le service ne s’exécutera
pas correctement.

Commentaire d’archivage : vous pouvez
ajouter un commentaire lors de I'archivage
du document

- soit en utilisant une chaine texte ou des
variables (voir Exemples de variables, p.
313).

- soit en sélectionnant un champ de type
texte a partir duquel l'utilisateur pourra
saisir le commentaire dans un formulaire.

Conserver le fichier extrait apres

archivage ? Cochez cette option pour que la
piéce jointe reste verrouillée méme aprés
I’archivage du document.

Archiver un
document

Valeurs retournées par le connecteur

- Ildentifiant du document archivé : clé
permettant d’identifier le document.
Vous pouvez affecter cette clé a un
champ de type texte.

Permet de publier un document,
actuellement en version secondaire, en
version principale.
Champ de la référence vers le document a
publier : sélectionnez le champ de type
texte contenant I'identifiant SharePoint du
document a publier.
Commentaire de publication : vous pouvez
ajouter un commentaire lors de la
publication du document
- soit en utilisant une chaine texte ou des
variables (voir Exemples de variables, p.
313).
- soit en sélectionnant un champ de type
texte a partir duquel l'utilisateur pourra
saisir le commentaire dans un formulaire.

Publier un document

- Identifiant du document publié : clé
permettant d’identifier le document.
Vous pouvez affecter cette clé a un
champ de type texte.

Permet d'envoyer un document a la corbeille
commune a toutes les bibliothéques du site.
Champ de la référence vers le document a
envoyer a la corbeille : sélectionnez le
champ de type texte contenant I'identifiant
SharePoint du document a envoyer a la
corbeille.

Envoyer un document
a la corbeille

Permet de supprimer un document.

Champ de la référence vers le document a

supprimer définitivement : sélectionnez le

champ de type texte contenant I'identifiant
SharePoint du document a supprimer.

Supprimer un
document
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Evénements disponibles par service, selon le contexte d’utilisation :

Contexte

Services disponibles

Evénements disponibles par service

Version de Créer un dossier Au clic du bouton Enregistrer
processus Déplacer un dossier Pendant I'enregistrement (interface utilisateur)

Créer un document Pendant I'enregistrement

Déplacer un document A la fin de I'enregistrement

Copier un document Pendant la création

Archiver un document

Extraire un document

Annuler I’extraction d’un document

Publier un document

Supprimer un document

Envoyer un document a la corbeille

Supprimer un dossier Pendant I'enregistrement

Envoyer un dossier a la corbeille A la fin de I'enregistrement

Pendant la suppression
A la fin de la suppression

Champ de la Supprimer un dossier Au changement de valeur du champ
version de Envoyer un dossier a la corbeille
processus
Action du Créer un dossier Pendant le changement d’étape
diagramme Déplacer un dossier A la fin du changement d’étape

Créer un document

Déplacer un document

Copier un document

Archiver un document

Extraire un document

Annuler I’extraction d’un document
Publier un document

Supprimer un document

Envoyer un document a la corbeille
Supprimer un dossier

Envoyer un dossier a la corbeille

Propriétés du
formulaire

Créer un dossier

Déplacer un dossier

Créer un document

Déplacer un document

Copier un document

Archiver un document

Extraire un document

Annuler I’extraction d’un document
Publier un document

Supprimer un document

Envoyer un document a la corbeille

- Au clic du bouton Enregistrer
- Pendant I’enregistrement (Interface utilisateur)

Champ du
formulaire

Aucun service disponible

Tableau
dynamique

Créer un dossier

Déplacer un dossier

Créer un document

Déplacer un document

Copier un document

Archiver un document

Extraire un document

Annuler ’extraction d’'un document
Publier un document

Supprimer un document

Envoyer un document a la corbeille

Au clic du bouton Enregistrer

Pendant I'enregistrement (interface utilisateur)
Pendant I'enregistrement

A la fin de I'enregistrement

Pendant la création

Supprimer un dossier
Envoyer un dossier a la corbeille

Pendant I'enregistrement
A la fin de I'enregistrement
Pendant la suppression

A la fin de la suppression

Colonne du
tableau
dynamique

Supprimer un dossier
Envoyer un dossier a la corbeille

Au changement de valeur du champ
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Table de Créer un dossier

données Déplacer un dossier
Créer un document
Déplacer un document
Copier un document
Archiver un document
Extraire un document

Annuler I’extraction d’un document

Publier un document
Supprimer un document

Envoyer un document a la corbeille

Au clic du bouton Enregistrer

Pendant I'enregistrement (interface utilisateur)
Pendant I'enregistrement

A la fin de I'enregistrement

Pendant la création

Supprimer un dossier
Envoyer un dossier a la corbeille

Pendant I'enregistrement
A la fin de I'enregistrement
Pendant la suppression

A la fin de la suppression

Colonne de Supprimer un dossier
table de Envoyer un dossier a la corbeille
données

Au changement de valeur du champ

Publication documentaire par CMIS

Le connecteur de publication documentaire par CMIS permet de manipuler des
documents d’un systéme de gestion documentaire en utilisant le protocole CMIS. Pour
pouvoir utiliser ce connecteur, il faut que I'application que vous souhaitez connecter

a Moovapps Process implémente ce protocole.

Cependant, chaque application gére un périmétre différent de fonctionnalités CMIS.
Il se peut donc que certains services proposés par Moovapps Process ne fonctionnent

pas du fait de ’application connectée.
Les services disponibles sont :

e Créer un dossier, p. 282

e Déplacer un dossier, p. 283

e Supprimer un dossier, p. 283

e Créer un document, p. 283

e Déplacer un document, p. 284

Libellé Description et parametres

Créer un dossier
bibliothéque de document

Nom du dossier : pour définir le nom du

dossier, vous pouvez :

Permet de créer un dossier dans la

Copier un document, p. 284

Extraire un document, p. 284

Annuler I’extraction du document, p. 284

Archiver un document, p. 285

Supprimer un document, p. 285

Valeurs retournées par le connecteur

- Identifiant du dossier créé : clé
permettant d’identifier le dossier.
Vous pouvez affecter cette clé a un
champ de type texte.

- soit renseigner le nom du dossier a créer
en utilisant du texte ou des variables

(voir Exemples de variables, p. 313).

- soit sélectionner le champ de

I’application correspondant au nom du

dossier

Dossier parent : par défaut, le dossier se
créera a la Racine de ’espace documentaire.

Vous pouvez :

- soit sélectionner le dossier parent dans la

bibliothéque,

- soit sélectionner un champ de sélecteur
de dossiers (type Elément externe) a

partir duquel 'utilisateur pourra
sélectionner le dossier dans un

formulaire.

- soit saisir le nom et le chemin du dossier
parent en utilisant une chaine texte ou
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des variables (voir Exemples de
variables, p. 313).

Déplacer un dossier

Permet de déplacer un dossier au sein de la
bibliothéque de documents.

Champ de référence vers le dossier a
déplacer : sélectionnez le champ de type
texte contenant I’identifiant du dossier a
déplacer.

Dossier de destination : par défaut, le
dossier se déplacera a la Racine de I’espace
documentaire. Vous pouvez :

- soit sélectionner le dossier dans la
bibliothéque,

- soit sélectionner un champ de sélecteur
de dossiers (type Elément externe) a
partir duquel l'utilisateur pourra
sélectionner le dossier dans un
formulaire.

- soit saisir le nom et le chemin du dossier
en utilisant une chaine texte ou des
variables (voir Exemples de variables, p.
313).

- Identifiant du dossier déplacé : clé

permettant d’identifier le dossier.
Vous pouvez affecter cette clé a un
champ de type texte.

Supprimer un dossier

Permet de supprimer définitivement un
dossier de la bibliothéque de documents.
Champ de référence vers le dossier a
supprimer : sélectionnez le champ de type
texte contenant ’identifiant du dossier a
supprimer définitivement.

Créer un document

Permet de créer un document a la racine de
la bibliothéque ou dans un dossier
particulier.

Champ piéces jointes : sélectionnez le

champ de I’'application contenant le fichier a

associer au document a créer.

Si plusieurs piéces jointes sont contenues

dans le champ, alors plusieurs documents

seront créés.

Dossier parent : par défaut, le document se

créera a la Racine de la bibliothéque. Vous

pouvez :

- soit sélectionner le dossier parent dans
I’espace documentaire,

- soit renseigner le nom du dossier parent
en utilisant une chaine texte ou des
variables (voir Exemples de variables, p.
313). Vous pouvez également spécifier un
chemin en séparant les dossiers par des
/.

- soit sélectionner un champ de sélecteur
de dossiers (type Elément externe) a
partir duquel 'utilisateur pourra
sélectionner le dossier dans un
formulaire.

Version du document a créer :

- Version principale pour créer le
document en tant que version principale.

- Version secondaire pour créer le
document en tant que version
secondaire.

- Conserver le fichier extrait pour que la
piéce jointe reste extraite aprés création
du document.

Suivant le type de serveur CMIS et la

configuration du serveur, le document sera

enregistré en version principale ou
secondaire.

Identifiant du document créé : clé
permettant d’identifier le document.
Vous pouvez affecter cette clé a un
champ de type texte.
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Déplacer un
document

Permet de déplacer un document a la racine
de la bibliothéque ou dans un dossier
particulier.

Champ de référence vers le document a
déplacer : sélectionnez le champ de type
texte contenant l’identifiant du document a
déplacer.

Dossier de destination : par défaut, le
document sera déplacé a la Racine de la
bibliothéque. Vous pouvez :

- soit sélectionner le dossier parent dans
I’'a bibliothéque,

- soit renseigner le nom du dossier parent
en utilisant une chaine texte ou variables
(voir Exemples de variables, p. 313).

- soit sélectionner un champ de sélecteur
de dossiers (type Elément externe) a
partir duquel 'utilisateur pourra
sélectionner le dossier dans un
formulaire.

- Identifiant du document déplacé : clé

permettant d’identifier le document.
Vous pouvez affecter cette clé 3 un
champ de type texte.

Copier un document

Permet de copier un document a la racine de
la bibliothéque ou dans un dossier
particulier.

Champ de référence vers le document a
copier : sélectionnez le champ de type texte
contenant l'identifiant du document a
copier.

Dossier de destination : par défaut, le
document sera copié a la Racine de la
bibliothéque. Vous pouvez :

- soit sélectionner le dossier parent dans la
bibliothéque,

- soit renseigner le nom du dossier parent
en utilisant une chaine texte ou variables
(voir Exemples de variables, p. 313).

- soit sélectionner un champ de sélecteur
de dossiers (type Elément externe) a
partir duquel 'utilisateur pourra
sélectionner le dossier dans un
formulaire.

Identifiant du nouveau document : clé
permettant d’identifier le document.
Vous pouvez affecter cette clé a un
champ de type texte.

Extraire un document

Permet de verrouiller un document pour
modifier sa piéce jointe.

Champ de la référence vers le document a
extraire : sélectionnez le champ de type
texte contenant ’identifiant du document a
extraire.

Identifiant du document extrait :clé

permettant d’identifier le document.
Vous pouvez affecter cette clé a un

champ de type texte.

Annuler PPextraction
du document

Permet d'annuler I'extraction d'un
document.

Champ de la référence vers le document
extrait : sélectionnez le champ de type texte
contenant l'identifiant du document extrait.

Identifiant du document avant
I’extraction : clé permettant
d’identifier le document. Vous pouvez
affecter cette clé a un champ de type
texte.
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Archiver un
document

Permet de ranger le fichier extrait pour
éventuellement le mettre a jour.

Champ de la référence vers le document a
archiver : sélectionnez le champ de type
texte contenant I'identifiant du document a
archiver.

Champ piéces jointes : sélectionnez le
champ de l'application contenant le fichier a
associer au document a créer.

Le champ ne doit contenir qu’une seule
piéce jointe sinon le service ne s’exécutera
pas correctement.

Commentaire d’archivage : vous pouvez
ajouter un commentaire lors de I’'archivage
du document

- soit en utilisant une chaine texte ou
variables (voir Exemples de variables, p.
313).

- soit en sélectionnant un champ de type
texte a partir duquel l'utilisateur pourra
saisir le commentaire dans un formulaire.

Version du document a archiver : vous
pouvez choisir d’archiver la version
principale ou secondaire du document.

- Identifiant du document archivé : clé
permettant d’identifier le document.
Vous pouvez affecter cette clé 3 un
champ de type texte.

Supprimer un
document

Permet de supprimer un document.

Champ de la référence vers le document a
supprimer définitivement : sélectionnez le
champ de type texte contenant I'identifiant
du document a supprimer.

Version du document a supprimer : vous
pouvez choisir de supprimer toutes les

versions du document ou bien uniquement la

version courante.

Cette option dépend du type de serveur
connecté et du périmétre fonctionnel de
l'application connectée.

Annuaire

Le connecteur d’annuaire permet de connecter une application Moovapps Process a
lannuaire Moovapps Process. Il vous permet d’automatiser les actions sur les

utilisateurs de I’annuaire depuis votre application.

Vous pourrez ainsi créer de nouveaux utilisateurs dans I’annuaire directement depuis

I’étape d’un processus, par exemple.
Les services disponibles sont :

e Créer un utilisateur, p. 285

e Modifier un utilisateur, p. 286

e Activer un utilisateur, p. 286

e Désactiver un utilisateur, p. 286

e Modifier les appartenances d’un utilisateur, p. 286
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Libellé Description et parameétres Valeurs retournées par le
connecteur
Créer un utilisateur Permet de créer un utilisateur dans I’'annuaire - Utilisateur crée : vous
Moovapps Process pouvez récupérer la valeur
- Exécuter le service en tant qu’administrateur : dans un champ de type
cochez cette option pour ne pas tenir compte des texte.

droits de l'utilisateur.

Définissez les attributs de l'utilisateur a partir d’une
valeur texte, d’une formule ou d’'un champ du
processus. Les attributs obligatoires sont :

- Identifiant

- Mot de passe

- Prénom

- Nom

- Organisation de rattachement
Vous disposez aussi par défaut des attributs
supplémentaires suivants :

- Email

- Téléphone fixe
- Langue
si vous ne souhaitez pas les renseigner, il faut alors les
supprimer. Vous pouvez également ajouter de
nouveaux attributs.

Modifier un utilisateur Permet de modifier un utilisateur dans I’annuaire - Utilisateur modifié : vous
Moovapps Process. pouvez récupérer la valeur
- Exécuter le service en tant qu’administrateur : dans un champ de type
cochez cette option pour ne pas tenir compte des texte.

droits de l'utilisateur.

- Utilisateur : sélectionnez le ou les champs
contenant le ou les utilisateurs a modifier.

- Spécifiez le ou les attributs que vous souhaitez
modifier ou ajouter dans la fiche utilisateur.

Activer un utilisateur Permet d’activer un utilisateur de ’annuaire.

- Exécuter le service en tant qu’administrateur :
cochez cette option pour ne pas tenir compte des
droits de l'utilisateur.

- Utilisateur : sélectionnez le ou les champs
contenant le ou les utilisateurs a activer.

Désactiver un utilisateur = Permet de désactiver un utilisateur de ’annuaire.

- Exécuter le service en tant qu’administrateur :
cochez cette option pour ne pas tenir compte des
droits de l'utilisateur.

- Utilisateur : sélectionnez le ou les champs
contenant le ou les utilisateurs a désactiver.

Modifier les Permet de modifier les appartenances d'un utilisateur a
appartenances d’un des groupes, organisations, localisations ou profils
utilisateur - Exécuter le service en tant qu’administrateur :

cochez cette option pour ne pas tenir compte des
droits de l'utilisateur.

- Utilisateur : sélectionnez le ou les champs
contenant le ou les utilisateurs a modifier.

- Modifications des groupes : précisez ce que vous
voulez faire avec les groupes sélectionnés : les
ajouter aux groupes existants de I'utilisateur,
remplacer les groupes existants, retirer I'utilisateur
des groupes sélectionnés ou retirer I'utilisateur de
tous les groupes auxquels il appartient.

- Modifications des profils : précisez ce que vous
voulez faire avec les profils sélectionnés : les
ajouter aux profils existants de l'utilisateur,
remplacer les profils existants, retirer I'utilisateur
des profils sélectionnés ou retirer I'utilisateur de
tous les profils auxquels il appartient.

- Organisation : sélectionnez une nouvelle
organisation de rattachement de I'utilisateur si vous
souhaitez la remplacer.

- Localisation : sélectionnez une nouvelle localisation
de rattachement de l'utilisateur.
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Evénements disponibles par service, selon le contexte d’utilisation :

Contexte Services disponibles Evénements disponibles par service

Version de processus Créer un utilisateur - Pendant la création
Modifier un utilisateur - Pendant I’enregistrement (Serveur)
Activer un utilisateur - A la fin de I’enregistrement
Désactiver un utilisateur - Au clic du bouton Enregistrer
Modifier les appartenances d’un - Pendant I’enregistrement (Interface
utilisateur utilisateur)

Action du diagramme Créer un utilisateur - Pendant le changement d’étape (Serveur)
Modifier un utilisateur - A la fin du changement d’étape (Serveur)

Activer un utilisateur
Désactiver un utilisateur
Modifier les appartenances d’un

utilisateur
Propriétés du Créer un utilisateur - Au clic du bouton Enregistrer
formulaire Modifier un utilisateur - Pendant I’enregistrement (Interface
Activer un utilisateur utilisateur)

Désactiver un utilisateur
Modifier les appartenances d’un

utilisateur

Tableau dynamique Créer un utilisateur - Pendant la création
Modifier un utilisateur - Pendant I’enregistrement (Serveur)
Activer un utilisateur - A la fin de I’enregistrement
Désactiver un utilisateur - Au clic du bouton Enregistrer
Modifier les appartenances d’un - Pendant I’enregistrement (Interface
utilisateur utilisateur)

Table de données Créer un utilisateur - Pendant la création
Modifier un utilisateur - Pendant I’enregistrement (Serveur)
Activer un utilisateur - A la fin de I’enregistrement
Désactiver un utilisateur - Au clic du bouton Enregistrer
Modifier les appartenances d’un - Pendant I’enregistrement (Interface
utilisateur utilisateur)

Salesforce

Le connecteur Salesforce permet de connecter une application Moovapps Process a
une application Salesforce. Il vous permet d’automatiser la création d’objets
Salesforce depuis votre application.

Vous pourrez ainsi créer de nouveaux contacts dans Salesforce directement depuis
I’étape d’un processus, par exemple.

Les services disponibles sont :

Créer un objet Salesforce, p. 287

Créer une piste, p. 288

Créer un contact, p. 289

Créer un événement, p. 289

Créer une tache, p. 290
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Libellé Description et paramétres Valeurs retournées par le connecteur
Créer un objet Permet de créer un objet dont le type est a - ldentifiant de I’objet créé : clé
Salesforce définir permettant d’identifier I'objet. Vous
- Type de I'objet : sélectionnez le type d’objet pouvez affecter cette clé a un champ
gue vous souhaitez créer parmi les types de type texte.

d’objets existants dans I'application (types
standard et éventuellement types
personnalisés).

Définissez les attributs de la piste a partir d’une

valeur texte, d’une formule ou d’un champ du

processus. Pour les attributs qui ont des listes
associées dans I'application Salesforce, vous
pouvez les définir avec une valeur de la liste.

Vous pouvez également ajouter de nouveaux

attributs.

- Vérifier I’existence de I’objet : cochez cette
option pour que le service vérifie I’existence
d’un objet identique sur le serveur Salesforce
avant la création de I'objet, afin d’éviter les

doublons.

Créer une piste Permet de créer une piste dans Salesforce. - Identifiant de la piste créée : clé
Définissez les attributs de la piste a partir d’une permettant d’identifier la piste. Vous
valeur texte, d’une formule ou d’un champ du pouvez affecter cette clé a un champ
processus. Pour les attributs qui ont des listes de type texte.

associées dans I'application Salesforce, vous
pouvez les définir avec une valeur de la liste. Les
attributs obligatoires sont :

- Nom

- Société

Vous disposez aussi par défaut des attributs
supplémentaires suivants :

- Prénom

- Civilité

- Fonction

- Téléphone

- Adresse e-mail

- Description

- Origine de la piste

- Statut

- ID du propriétaire

- Adresse

si vous ne souhaitez pas les renseigner, il faut
alors les supprimer.

Vous pouvez également ajouter de nouveaux
attributs.

- Vérifier ’existence de I'objet : cochez cette
option pour que le service vérifie I’existence
d’un objet identique sur le serveur Salesforce
avant la création de I'objet, afin d’éviter les

doublons.

Créer un contact Permet de créer un contact dans Salesforce - Identifiant du contact créé : clé
Définissez les attributs du contact a partir d’'une permettant d’identifier le contact.
valeur texte, d’une formule ou d’un champ du Vous pouvez affecter cette clé a un
processus. Pour les attributs qui ont des listes champ de type texte.

associées dans I'application Salesforce, vous
pouvez les définir avec une valeur de la liste. Les
attributs obligatoires sont :

- ID du compte

- Nom
Vous disposez aussi par défaut des attributs
supplémentaires suivants :

- Prénom

- Civilité

- Fonction

- Téléphone (bureau)

- Adresse e-mail

- Fonction

- Origine de la piste

- Description du contact
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- ID du propriétaire

- Adresse postale
si vous ne souhaitez pas les renseigner, il faut
alors les supprimer.
Vous pouvez également ajouter de nouveaux
attributs.

- Vérifier ’existence de I’objet : cochez cette
option pour que le service vérifie I’existence
d’un objet identique sur le serveur Salesforce
avant la création de I'objet, afin d’éviter les
doublons.

Créer un
événement

Permet de créer un événement dans Salesforce
Définissez les attributs du contact a partir d’'une
valeur texte, d’une formule ou d’un champ du
processus. Pour les attributs qui ont des listes
associées dans I'application Salesforce, vous
pouvez les définir avec une valeur de la liste. Les
attributs obligatoires sont :

- Objet

- Heure de date de début

- Heure de date de fin

- Attribué a I'lD

Vous disposez aussi par défaut des attributs
supplémentaires suivants :

- ID de piste/contact

- ID du compte/opportunité

- Emplacement

- Description

- Privée

- Date/heure de rappel

- Définition du rappel

si vous ne souhaitez pas les renseigner, il faut
alors les supprimer.

Vous pouvez également ajouter de nouveaux
attributs.

- Vérifier ’existence de I’objet : cochez cette
option pour que le service vérifie I’existence
d’un objet identique sur le serveur Salesforce
avant la création de I'objet, afin d’éviter les
doublons.

- Identifiant de ’événement créé : clé
permettant d’identifier ’événement.
Vous pouvez affecter cette clé a un
champ de type texte.

Créer une tache

Permet de créer une tache dans Salesforce
Définissez les attributs de la tache a partir d’'une
valeur texte, d’une formule ou d’un champ du
processus. Pour les attributs qui ont des listes
associées dans I'application Salesforce, vous
pouvez les définir avec une valeur de la liste. Les
attributs obligatoires sont :

- Objet

- Statut

- Priorité

- Attribué a I’'ID

Vous disposez aussi par défaut des attributs
supplémentaires suivants :

- ID de piste/contact

- ID du compte/opportunité

- Echéance

- Description

- Date/heure de rappel

- Définition du rappel

Si vous ne souhaitez pas les renseigner, il faut
alors les supprimer.

Vous pouvez également ajouter de nouveaux
attributs.

- Vérifier ’existence de I’objet : cochez cette
option pour que le service vérifie I’existence
d’un objet identique sur le serveur Salesforce
avant la création de I'objet, afin d’éviter les
doublons.

- Ildentifiant de la tache créée : clé
permettant d’identifier la tache. Vous
pouvez affecter cette clé a un champ
de type texte.

Afficher les

Permet de lister les valeurs d’une liste d’un objet

- Liste des valeurs : vous pouvez
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valeurs d’une

liste

Salesforce.
- Type de I’objet : sélectionnez le type d’objet
contenant la liste dont vous souhaitez afficher

récupérer les valeurs dans un champ
liste du processus. Vous pouvez

les valeurs.

paramétrer la valeur sélectionnée par
défaut.

- Liste multiple : sélectionnez la liste dont les

valeurs seront affichées.

Evénements disponibles par service, selon le contexte d’utilisation :

Contexte Services disponibles Evénements disponibles par service
Version de Créer un objet Salesforce - Pendant la création
processus Créer une piste - Pendant I’enregistrement
Créer un contact - A la fin de I’enregistrement
Créer un événement - Au clic du bouton Enregistrer
Créer une tache - Pendant I’enregistrement (Interface utilisateur)
Action du Créer un objet Salesforce - Pendant le changement d’étape
diagramme Créer une piste - A la fin du changement d’étape

Créer un contact
Créer un événement
Créer une tache

Propriétés du Créer un objet Salesforce

- Au clic du bouton Enregistrer

formulaire Créer une piste - Pendant I’enregistrement (Interface utilisateur)
Créer un contact
Créer un événement
Créer une tache
Afficher les valeurs d’une liste - Aprés le chargement du formulaire (Interface
utilisateur)
Tableau Créer un objet Salesforce - Pendant la création
dynamique Créer une piste - Pendant I’enregistrement
Créer un contact - Alafin de I’enregistrement
Créer un événement - Au clic du bouton Enregistrer
Créer une tache - Pendant I’enregistrement (Interface utilisateur)
Afficher les valeurs d’une liste - Aprés le chargement du formulaire (Interface
utilisateur)
Table de Créer un objet Salesforce - Pendant la création
données Créer une piste - Pendant I’enregistrement

Créer un contact
Créer un événement
Créer une tache

- A la fin de I’enregistrement
- Au clic du bouton Enregistrer
- Pendant I’enregistrement (Interface utilisateur)

Afficher les valeurs d’une liste

- Aprés le chargement du formulaire (Interface
utilisateur)

Sélection d’un utilisateur

Salesforce, d’un compte et d’un

contact depuis un processus

Pour pouvoir utiliser les services Salesforce complétement, vous avez besoin de

créer:

e des sélecteurs d’utilisateurs Salesforce pour permettre d’attribuer un propriétaire a

I’objet créé,

e des sélecteurs de comptes Salesforce pour permettre de rattacher un compte a un

contact,

¢ des sélecteurs de contacts Salesforce pour permettre de rattacher un contact a un objet

créé.
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Pour créer un sélecteur d’utilisateurs ou de comptes ou de contacts

Créez un champ de processus de type Elément externe.

Dans votre formulaire, ajoutez un Champ personnalisable.
Associez le champ de type Elément externe précédemment créé.
Dans Classe du contrdle graphique, indiquez selector

mopwN

Dans la section Développement, dans le champ Attributs, indiquez :

e Pour un sélecteur d’utilisateurs :

screen=salesforceUserSelector
method=select
connectionName=%NOM SYSTEME DE LA CONNEXIONS%

e Pour un sélecteur de comptes:

screen=salesforceAccountSelector
method=select
connectionName=%NOM SYSTEME DE LA CONNEXIONS%

e Pour un sélecteur de contacts :

screen=salesforceContactSelector
method=select
connectionName=%NOM SYSTEME DE LA CONNEXIONS%

6. Appliquer et Enregistrer.

Remarque - 1l est possible de créer des sélecteurs d’autres types d’objets Salesforce,
consultez la documentation SDK.

Base de données

Le connecteur Base de données permet de connecter une application Moovapps
Process a une base de données externe. Il vous permet d’automatiser des requétes
SQL depuis votre application.

Vous pourrez ainsi mettre a jour des données de votre base externe directement
depuis I’étape d’un processus, par exemple.

Le connecteur contient un Service CRUD de données, p. 292 qui comprend quatre
types de requétes. Les requétes disponibles sont :

e Sélection (SELECT), p. 292

e Insertion (INSERT), p. 292

e Mise a jour (UPDATE), p. 293
e Suppression (DELETE), p. 293

Le connecteur contient un Service Valorisation de liste, p. 293 qui permet de remplir
les valeurs d’une liste en interrogeant une base de données.
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Service CRUD de données

Type de requéte Description et paramétres

Sélection (SELECT) Permet d’afficher les valeurs d’une colonne
d’une table de la base externe.

Type de requéte : sélectionnez Sélection
(SELECT).

La requéte renvoie un seul résultat :
cochez cette option pour récupérer
qu’une seule valeur.

Requéte SQL : Saisissez votre requéte
SQL en respectant la syntaxe SQL. Vous
pouvez inclure des paramétres
dynamiques en utilisant le caractére @
suivi du numéro du parametre tel que
@P1 pour le premier paramétre ou @P2
pour le deuxiéme parameétre.
Parameétre(s) de la requéte : affectez les
paramétres spécifiés dans la requéte a un
champ du processus ou a une formule.
Type de colonne(s) de retour : indiquez
le type de données attendues dans les
colonnes récupérées par Moovapps
Process.

Valeurs retournées par le connecteur

Sélectionnez un champ liste du processus
dans lequel récupérer les valeurs de la
colonne.

- Clés : sélectionnez la colonne
correspondant aux clés des valeurs
que vous souhaitez afficher.

- Valeurs : sélectionnez la colonne
correspondant aux valeurs que vous
souhaitez afficher.

Mode d’alimentation :

Cumuler pour que les valeurs de la base
externe viennent s’ajouter aux valeurs
déja existantes dans la liste

Remplacer pour que les valeurs
existantes soient remplacées par les
valeurs externes.

Insertion (INSERT) Permet de créer des données dans la base
externe.

Type de requéte : sélectionnez Insertion
(INSERT).

Requéte SQL : Saisissez votre requéte
SQL en respectant la syntaxe SQL. Vous
pouvez inclure des paramétres
dynamiques en utilisant le caractére @
suivi du numéro du parametre tel que
@P1 pour le premier paramétre ou @P2
pour le deuxiéme parameétre.
Parameétre(s) de la requéte : affectez les
paramétres spécifiés dans la requéte a un
champ du processus ou a une formule.

Mise a jour (UPDATE) Permet de mettre a jour des données
existantes dans la base externe.

Type de requéte : sélectionnez Mise a
jour (UPDATE).

Requéte SQL : Saisissez votre requéte
SQL en respectant la syntaxe SQL. Vous
pouvez inclure des parameétres
dynamiques en utilisant le caractére @
suivi du numéro du parameétre tel que
@P1 pour le premier paramétre ou @P2
pour le deuxiéme paramétre.
Parameétre(s) de la requéte : affectez les
paramétres spécifiés dans la requéte a un
champ du processus ou a une formule.

Suppression Permet de supprimer des données de la base
(DELETE) externe.

Type de requéte : sélectionnez
Suppression (DELETE).

Requéte SQL : Saisissez votre requéte
SQL en respectant la syntaxe SQL. Vous
pouvez inclure des paramétres
dynamiques en utilisant le caractéere @
suivi du numéro du parameétre tel que
@P1 pour le premier parameétre ou @P2
pour le deuxiéme paramétre.
Parameétre(s) de la requéte : affectez les
paramétres spécifiés dans la requéte a un
champ du processus ou a une formule.
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Service Valorisation de liste

Service Description et paramétres Valeurs retournées
par le connecteur

Valorisation - Requéte SQL : Saisissez votre requéte SQL en respectant la syntaxe SQL.

de liste Vous pouvez inclure des paramétres dynamiques en utilisant le caractére

@ suivi du numéro du parameétre tel que @P1 pour le premier parameétre
ou @P2 pour le deuxiéme parameétre.

- Parameétre(s) de la requéte : affectez les paramétres spécifiés dans la
requéte a un champ du processus ou a une formule.

- Colonne servant de clé pour la liste : sélectionner la colonne de la table
de données contenant les données a sélectionner (les clés).

- Champ dont la liste est a remplir : sélectionnez le champ de type liste a
remplir avec les données de la table.

Evénements disponibles par service, selon le contexte d’utilisation :

Contexte Services disponibles  Evénements disponibles par service

- Pendant la création
- Pendant I’enregistrement
- A la fin de I’enregistrement
. CRUD de données - Au clic du bouton Enregistrer
Version de processus - Pendant ’enregistrement (Interface utilisateur)
- Avant le chargement du formulaire (Interface utilisateur)
- Aprés le chargement du formulaire (Interface utilisateur)

Valorisation de liste - Apreés le chargement du formulaire (Interface utilisateur)

- Pendant le changement d’étape

Action du diagramme CRUD de données - Ala fin du changement d'étape

- Au clic du bouton Enregistrer

- Pendant I’enregistrement (Interface utilisateur)

- Avant le chargement du formulaire (Interface utilisateur)
- Aprés le chargement du formulaire (Interface utilisateur)

Propriétés du formulaire CRUD de données

- Pendant la création
- Pendant I’enregistrement
- A la fin de I’enregistrement
Tableau dynamique CRUD de données - Au clic du bouton Enregistrer
- Pendant I’enregistrement (Interface utilisateur)
- Avant le chargement du formulaire (Interface utilisateur)
- Apreés le chargement du formulaire (Interface utilisateur)

- Pendant la création
- Pendant I’enregistrement
- A la fin de I’enregistrement
Table de données CRUD de données - Au clic du bouton Enregistrer
- Pendant I’enregistrement (Interface utilisateur)
- Avant le chargement du formulaire (Interface utilisateur)
- Aprés le chargement du formulaire (Interface utilisateur)

Champ de formulaire Valorisation de liste - Au changement de valeur d’un champ

Copyright © Visiativ - Tous droits réservés
Tel : 33 (0) 478 87 33 00 - www.moovapps.com 289




» Visiativ - Moovapps process - Guide utilisateur \J

Exemple d’utilisation du connecteur

Mise en place d’un processus Incident SAV connecté a une base Clients-Fournisseurs

Processus en deux étapes :

Demande

Collaborateur SAV

! Envoyer I‘

Fiche incident

Cofl

rateur SAV

| Fournisseur contacte j

e Premiére étape : Le technicien SAV renseigne la raison sociale du client.

e Seconde étape : Le technicien renseigne la fiche incident.

Dans le formulaire de la seconde étape du processus, on veut afficher les informations
stockées dans la base clients-fournisseurs concernant le client, ses commandes et les
fournisseurs des produits commandés.

Pour récupérer les informations de la table Clients
1. Dans I’éditeur de diagramme, cliquez sur I’action Envoyer puis sur I'onglet Evénements
dans la palette.
2. Cliquez sur Ajouter un service
Renseignez les Propriétés du service

4. Dans les Paramétres, saisissez la requéte SQL permettant de récupérer les informations
de la table clients, tel que :

W
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_
Service : CRUD de données

Créer, lire, modifier et supprimer des données d'une table.
Connecteur - Base de donnée.

Paramétres | c -

3

* Type de requéte | S_él-é&ﬂér\-[_é'éfE'C:ﬁ_ v

La requéte renvoie un seul résultat 7

Requéte STOL

Affecter les paramétres

Parametre(s) de la requéte

7
[SELECT [VDOC_Code client] [VDOG_

|@RaisonSociale

1IVDOC_Fonclion] [VDOC_Adresse] [VDGC_Ville] [VDOC_Contact],
|VDOC_Région][VDOC_Code postal] [VDOC_Pays] [VDOC_Téléphone] FROM [VDOC_CLIENTS] WHERE [VDOC_Société] =

)

Paramétres

* @RaisonSociale

Type de colonne(s) de retour -

Valeur

x Raison sociale

*WDOC_Code client]
* WDOC_Société]
* WDGC_Fonction]
* [VDOC_Adresse]

[Texte

[Texte

[Texte

‘ Enregistrer et fermer _” Enregistrer “ Fermer .

5. Dans la Gestion des résultats, associez les champs préalablement créés correspondants
aux colonnes de la table VDOC_CLIENTS, tel que :

Service : CRUD de données

Créer, lire, modifier et supprimer des données d'une table.
Connecteur : Base de donnée.

- | Gestion des résultats |

Le connecteur peul renvoyer plusieurs valeurs aprés s'étre exécuté. Vous pouvez affecter ces valeurs & des champs existants de l'application

Champ cible Valeur
[%] adresse X [VDOC_Adresse] =
[%] code ciient ® [VDOC_Code clien]
Iil Code postal % [VDOC_Code postal] -
[%] Fonction ®[VDOC_Fonction]
[%] Pays * [VDOC_Pays] -
Izl Raison sociale x VDOC_Société] hd
|_i| Région * [VDOC_Région] -
IEI Téléphone % [WVDOC_Téléphone] -
E‘ ville % [VDOC_Ville] -
[%] contact ®[VDOC_Contacti =

Ajouter un attribut

=

Enregistrer et fermer _“ Enregistrer J| Fermer l

6. Enregistrer et Fermer.
7. Insérez ensuite les différents champs dans le formulaire.

Pour récupérer les informations de la table Commande

1. Dans I’éditeur de diagramme, cliquez sur I’action Envoyer puis sur I'onglet Evénements
dans la palette.
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2. Cliquez sur Ajouter un service
3. Renseignez les Propriétés du service

4. Dans les Paramétres, saisissez la requéte SQL permettant de récupérer les informations
de la table Commandes, tel que :

Service : CRUD de données

Créer, lire, modifier et supprimer des données d'une table.
Connecteur : Base de donnée.

O Parametres [eCTE ‘i‘ﬂ | ﬂﬁ n des emeurs |

* Type de requéte Sélection (SELECT) v

La requéte renvoie un seul résultat It

SELECT [N* commands} [Date commands] FROM [VDocOpenl[dbal [ListCommandes]
= WHERE [Code client] = @Codeclient
Regucts 501, ORDER BY [Date commande] DESC

| Affecter les paramétres

Paramétre(s) de la requéte

Paramétres Valeur

* @Codeclient % Code client >

Type de colonne(s) de retour

*[N* commande] Texte v

* [Date commande] Date v

|-Enreg\5treretfermer “ Enregistrar “ Fermer l

5. Dans la Gestion des résultats, associez les champs préalablement créés correspondants
aux colonnes de la table Commande, tel que

Service : CRUD de données

Creer, lire, modifier et supprimer des données d'une table
Connecteur : Base de donnée.

Gestion des résultats Rt il R 00

Le connecteur peut renvoyer plusieurs valeurs apres s'étre exécute, Vous pouvez affecter ces valeurs & des champs existants de lapplication.

Champ cible Valeur
| ® | Date commande % [Date commande] ¥
‘-X Numéro de |a derniére * [N commande] =
commande o

‘ Ajouter un attribut

i Enregistrer et fermer ]i Enregistrer | J| Fermer“l

6. Enregistrer et Fermer.
7. Insérez ensuite les différents champs dans le formulaire.

Pour récupérer les informations de la table Fournisseurs
1. Dans I’éditeur de diagramme, cliquez sur I’action Envoyer puis sur 'onglet Evénements
dans la palette.
2. Cliquez sur Ajouter un service
3. Renseignez les Propriétés du service
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4. Dans les Paramétres, saisissez la requéte SQL permettant de récupérer les informations
de la table Fournisseurs, tel que :

Service : CRUD de données

Créer, lire, modifier et supprimer des données d'une table.
Connecteur : Base de donnée.

Paramétres

*Type de requéte [Sélection (SELECT) v
La requéte renvoie un seul résultat ;

[SELECT vD@G_N- fournisseur]

;_Fonction]

> Adresse]

,_Ville]

._Code postal]

. _Pays]

>_Téléphone]

. cOpen] [dbo] VDOC_FOURNISSEURS]
YDQC N* fournisseurj=10

FROM VI
Affecter les paramétres RS 3 ! )

Type de colonne(s) de retour 2

Requéte SOL

*[VDOC_N" fournisseur]

* [VDOC_Sociéte] v
* [VDOC_Contact] [Tete v
* [VDOC_Fonction] [Tente v ||
*VDOC_Adresse] | Texte v
* VDOC_Ville] [Tete  ¥|
*IVDOC Code nostall [Texte v X

‘ Enregistrer et fermer 1” Enregistrer _H Fermer .

5. Dans la Gestion des résultats, associez les champs préalablement créés correspondants
aux colonnes de la table Fournisseurs, tel que :

I ———
Service : CRUD de données

Créer, lire, modifier et supprimer des données d'une table.
Connecteur : Base de donnée.

Gestion des résultats

Le connecteur peut renvoyer plusieurs valeurs aprés s'étre exécuté. Vous pouvez affecter ces valeurs a des champs existants de I'application

Champ cible Valeur
Iz/ Adresse % [VDOC_Adresse] |
@ Code fournisseur % [VDOC_N- fournisseur]
@ Code postal % [VDOC_Code postal] =
I_i/ Contact ®[VDOC_Contactj =
|| Fonction % VDOC._Fonction] -~
@ Pays ®VDOC_Pays] ¥
li/ RaisonSociale _K[VEECtST[;E_lE >
[%] Teepnone X [VDOC_Téléphone] -
% | vile ®[VDOC_ville]

Ajouter un attribut | i

Enregistrer et fermer Enregistrer | Fermer'

6. Enregistrer et Fermer.
7. Insérez ensuite les différents champs dans le formulaire.

Copyright © Visiativ - Tous droits réservés
Tel : 33 (0) 478 87 33 00 - www.moovapps.com 293




» Visiativ - Moovapps process - Guide utilisateur \j

Conversion et valorisation de documents

Le connecteur de conversion et valorisation de documents permet d’automatiser la
valorisation de fichiers MS Word ou OpenOffice et la conversion PDF.

Vous pourrez ainsi valoriser un fichier Word directement avec les champs du
processus, par exemple.
Les services disponibles sont :

e Valoriser des documents MS Word, OpenOffice, p. 299

e Convertir un document au format PDF, p. 299

Service Description et paramétres Valeurs retournées
par le connecteur

Valoriser des Permet de valoriser des documents avec les valeurs des champs du processus.

documents MS  Type de valorisation : sélectionnez le type de valorisation du document : par

Word, signets ou par publipostage.

OpenOffice Fichier a valoriser

- Fichier a valoriser : sélectionnez ou se trouve le fichier a valoriser : dans un
espace documentaire, dans un champ Piéce jointe ou un Emplacement
personnalisé dans un espace documentaire. Si le champ Piéces jointes
contient plusieurs fichiers, tous les fichiers seront valorisés.

Fichier valorisé

- Emplacement du fichier valorisé : sélectionnez ol ranger le nouveau fichier
valorisé : dans un espace documentaire, dans un champ Piéce jointe ou un
Emplacement personnalisé dans un espace documentaire.

- Nom du fichier valorisé : vous pouvez spécifier un nom pour le fichier valorisé
en utilisant du texte ou des variables. Sinon, le fichier valorisé gardera le nom
du fichier d'origine.

- Convertir en PDF : cochez cette option pour convertir le document en PDF.

- Masquer les commentaires : cochez cette option si vous souhaitez avoir la
version PDF sans les commentaires ni les marques de révisions.

- Accepter toutes les révisions : cochez cette option si vous souhaitez avoir la
version PDF avec les révisions approuvées.

Langue utilisée pour les valeurs de la liste : définissez la langue d’affichage des
valeurs de liste :

- Langue de l'utilisateur connecté

- Valeur du champ : sélectionnez un champ Liste contenant des valeurs de
langue que l'utilisateur pourra spécifier avant la valorisation

- Valeur d’une liste déroulante : forcez la langue a utiliser peu importe
'utilisateur connecté.

Convertir un Permet de convertir un document texte, une feuille de calcul, une présentation
document au ou une image au format PDF.
format PDF La conversion PDF peut prendre un certain de temps si le fichier est lourd, et

cela peut avoir des conséquences sur les performances du serveur.

- Emplacement du fichier a convertir : sélectionnez ou le fichier a convertir se
trouve : dans un espace documentaire, dans un champ Piéce jointe ou un
Emplacement personnalisé dans un espace documentaire. Si le champ Piéces
jointes contient plusieurs fichiers, tous les fichiers seront convertis.

- Emplacement du fichier converti : sélectionnez ol ranger le nouveau fichier
converti : dans un espace documentaire, dans un champ Piéce jointe ou un
Emplacement personnalisé dans un espace documentaire.

- Nom du fichier converti : vous pouvez spécifier un nom pour le fichier
converti en utilisant du texte ou des variables. Sinon, le fichier valorisé
gardera le nom du fichier d'origine.

- Restrictions du fichier converti : vous pouvez appliquer une ou plusieurs
restrictions sur le fichier PDF généré. Les restrictions dépendent de I'outil
utilisé pour ouvrir le fichier PDF.

- Modification du document : cochez I'option pour interdire la modification du
fichier PDF.

- Impression : cochez I'option pour interdire I'impression.

- Copie du contenu : cochez I’'option pour interdire la copie de contenu du
PDF.
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- Masquer les commentaires des documents MS Word : cochez cette option si
vous souhaitez avoir la version PDF sans les commentaires ni les marques de
révisions.

- Accepter toutes les révisions des documents MS Word : cochez cette option
si vous souhaitez avoir la version PDF avec les révisions approuvées.

Evénements disponibles par service, selon le contexte d’utilisation :

Contexte Services disponibles Evénements disponibles par service
Action du Valoriser des documents MS Word, OpenOffice - Pendant le changement d’étape
diagramme Convertir un document au format PDF - A la fin du changement d’étape

Fonctionnement de la valorisation par signets

Avantage : il est possible de valoriser plusieurs fois le méme document.
Inconvénient : la manipulation des tableaux est moins évidente.

Pour insérer des champs en tant que signets

1. Dans le document Word, cliquez sur Insertion > Signets.
2. Saisissez le nom systeme du champ dans Nom du signet et cliquez sur Ajouter.

Vous pouvez retrouver la liste de tous les noms systéemes des champs utilisés dans le
formulaire depuis le bouton Développement de I’Editeur de formulaires.

Astuce - Pour insérer une image, insérer le signet du champ Pieces jointes.

Pour insérer un tableau dynamique ou un tableau de sous-processus

1. Créez un tableau dans le document Word.
2. Spécifiez les entétes des colonnes du tableau :

e Pour un tableau dynamique, saisissez le Nom systéme du tableau suivi de deux
underscores et du Nom systéme de la colonne.

Comme suit : NomSystémeTableau___NomChamp
Exemple :

MomTableau WV rINomTableau Moti INomTabIeau NomRe INomTahIeau Nom\a iNomTahIeau
Ersioﬂ chdi] dacteu] Iidateu] dat

e Pour un tableau de sous-processus, saisissez le Nom du champ tableau suivi de deux
underscores et du Nom systéme de la colonne.

Comme suit : NomChampTableau_NomChamp
Exemple :

leau Version] eau Motifiiotif] u MomReédacteur] u MomValidateur] ableau Date
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Pour insérer un tableau de données

1. Créez un tableau dans le document Word.

2. Dans les entétes des colonnes du tableau, saisissez le Nom du champ Liste de données
suivi de deux « underscores » et du Nom systéme de la colonne de la table de données.

Comme suite : NomChamplListe__NomColonne

Exemple :

[
Title]

ption]

[MNomChampliste Descri | [NomChampliste

Date]

[NomChampliste Cre

ator]

Fonctionnement de la valorisation par publipostage

Avantage : les tableaux sont mieux gérés.
Inconvénient : valorisation unique.

Pour insérer des champs de type publipostage

1. Dans le document Word, cliquez sur Insertion > Quick Parts
2. Sélectionnez Champs de fusion dans la liste.
3. Saisissez le nom systéeme du champ dans Nom du champ et cliquez sur OK.

Pour insérer un tableau dynamique, de sous-processus ou de données

Awn

Nom du tableau

o

Créez un tableau dans le document Word.
Ajoutez les libellés des entétes de colonne
Créez une ligne de tableau.

Dans la premiére colonne, ajoutez un Champ de fusion et saisissez "TableStart” suivi du

Nom du tableau ou de la table.

Exemple :

Spécifiez le nom systéme des colonnes dans chaque colonne du tableau correspondante.
Dans la derniére colonne, ajoutez un Champ de fusion et saisissez "TableEnd"” suivi du

Titre

Date de création Créateur

wTableStart:sousprocess»asys Titlen

wsys_CreationDate» | wsys_Creator»«TableEnd:sousprocess»
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Fonctions avancées

Les points suivants sont abordés ici :
e L’Editeur de script, p. 303
e Les abonnements inter-champs, p. 304
e Les scripts, p. 305
e Les classes d’extensions, p. 306
e Générer des classes, p. 307
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L’EDITEUR DE SCRIPT

L’Editeur de script peut étre utile & la configuration de certains éléments (vues,
notifications, version de processus, ...) et permet de saisir du code XML ou JavaScript
selon les cas.

Présentation de l’interface

rlaligne courante | Alleralaligne | Indenter

Rechercher | Remplacer | Affich

o

KIE

function onGenerateReference (workflowModule, resource, generatedReference)

ok W

L’encart de texte sert a saisir le code. La colorisation syntaxique permet de faciliter
la lecture et la compréhension du code saisi.

Présentation des boutons de l’interface

Permet de remplacer un mot Permet de déplacer le
par un autre dans le code curseur a la ligne

\ /

Rechercher | Remplacer | Afficher la ligne courante | Aller 4 laligne | Indenter

|

Permet de rechercher Permet d’afficher le numéro Permet d’ajouter des tabulations
du texte dans le code de ligne correspondant a la et des espaces
ligne ou se trouve le curseur
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LES ABONNEMENTS INTER-CHAMPS

Les abonnements de modeéles de ressources vous permettent de saisir au format XML
des instructions pour le comportement de certains champs (de processus ou de
réservoirs de données).

Remarque - Pour plus de détails, voir la documentation SDK.
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LES SCRIPTS

Les scripts permettent de définir des comportements a différentes étapes de
I'exécution d'un processus ou de la vie d'un document.

e Le script de routage permet de spécifier des comportements qui seront déclenchés par
des événements liés au processus.

e Le script du document permet de spécifier des comportements qui seront déclenchés
par des événements de la vie du document.

Des scripts permettent également de définir des comportements sur les événements
d'une table d'un réservoir de données.

Remarque - Pour plus de détails, voir la documentation SDK.
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LES CLASSES D’EXTENSIONS

Moovapps Process permet aux intégrateurs et concepteurs avancés de développer
des classes d’extensions Java. Ces classes pourront étre appelées sur les événements
déclenchés par des actions utilisateur sur :

e |e document;

Exemple - Enregistrer, Fermer

e lesvues;
e |es abonnements;
¢ les notifications.

Remarque - Pour plus de détails, voir la documentation SDK.
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GENERER DES CLASSES

Moovapps Process permet aux concepteurs avancés de générer automatiquement les
interfaces et classes de description des modéles de ressources Moovapps Process
dans le Studio.

Vous devez définir des alias pour les ressources concernées et définir le nom du
package avant de lancer la génération des classes de votre application.

Vous pouvez définir des alias pour :

les groupes de processus et les processus,

les réservoirs de données et les tables de données,

les champs,

les colonnes de tableau dynamique et de table de données,
les attributs étendus.

Pour générer automatiquement les classes

Depuis la page d’accueil du Studio, cliquez sur ’icbne E en haut a gauche de I’écran.
Sélectionnez Génération de classes.

Dans Choix des classes a générer, vous pouvez choisir de générer les classes de base
ou/et les classes personnalisables.

Attention - Vous devez avoir spécifier un nom de package au niveau des propriétés de
Papplication (onglet Développement) pour pouvoir générer les classes de
’application.

. Cliguez sur Télécharger.

Enregistrez le fichier zip généré sur votre machine.

Pour plus de détails sur la génération de classes Java, référez-vous a la documentation
SDK.
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Ahnhexe

Les points suivants sont abordés ici :
e Formats des références, p. 309
e Types de champs, p. 310
¢ Exemples de variables, p. 313
¢ Champs personnalisables, p. 317
e Suivi des modifications, p. 319
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FORMATS DES REFERENCES

La référence permet d’identifier de fagon unique les documents créés dans
Papplication.

Les formats de référence peuvent étre des formules qui sont calculées
automatiquement.

Format Signification

Lii] ou [dd] jour

[mm] mois

[aaaa] ou [yyyy] année, sur quatre chiffres

[aa] ou [yy] année, sur deux chiffres

[chrono] numeéro a incrémentation automatique par document, sur quatre chiffres
[chrono.<chiffre>] numéro a incrémentation automatique par document, sur le nombre de chiffres saisi

Exemple - [chrono.6] : numéro a six chiffres
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TYPES DE CHAMPS

Il existe plusieurs types de champs dans le Studio :

e Texte, p. 310
¢ Nombre entier, p. 310

¢ Nombre double, p. 311

e Nombre décimal, p. 311

e Nombre a grande précision, p. 311

e Booléen, p. 311

e Date, p. 311

e Période, p. 311
e Piéces jointes, p. 311

Utilisateur, p. 311

Organisation, p.

3N

Localisation, p. 311

Groupe, p. 312

Donnée de réservoir, p. 312

Document processus, p. 312

Elément externe, p. 312

Blob , p. 312
Map, p. 312

Type Description Représentations graphiques
associées
Texte Un champ texte permettra de saisir du texte librement, de - Texte
sélectionner des valeurs dans une liste prédéfinie ou de stocker - Liste déroulante
des chaines Protocole URI. - Bouton radio
- Liste associée : sélectionnez une liste prédéfinie ou Aucune - Liste a sélection multiple
pour un champ texte. - Groupe de case a cocher
- Référence vers un objet : cochez cette option si vous - Liste prédictive
souhaitez créer un champ Protocole URI. Pour plus de - Liste prédictive multiple
détails, consultez la documentation SDK. - Adresse e-mail
- Valeurs multiples : cochez cette case si vous souhaitez que
I'utilisateur puisse sélectionner plusieurs
- valeurs.
- Valeur par défaut : saisissez éventuellement une valeur par
défaut pour ce champ ; elle sera affichée dans
- laliste lors de I'ouverture du document.
Texte Un champ texte multilingue permettra de saisir du texte - Texte multilingue
multilingue librement qui pourra ensuite étre traduit via un export/import

Excel.

Nombre entier

Un champ nombre entier permettra de saisir un nombre entier
(de -2147 483 648 a 2147 483 647).
- Valeur par défaut : saisissez éventuellement une valeur par
défaut pour ce champ ; elle sera affichée lors de I’ouverture
du document.

Champ personnalisable

Nombre double

Un champ nombre double permettra de saisir un nombre trés
petit ou trés grand et comportant beaucoup de chiffres.
- Valeur par défaut : saisissez éventuellement une valeur par
défaut pour ce champ ; elle sera affichée
- lors de Pouverture du document.

Champ personnalisable

Nombre Un champ nombre décimal permettra de saisir un nombre - Nombre
décimal décimal.
- Valeur par défaut : saisissez éventuellement une valeur par

défaut pour ce champ ; elle sera affichée lors de I'ouverture

du document.
Nombre a Un champ nombre a grande précision permettra de saisir un - Champ personnalisable
grande nombre décimal avec beaucoup de chiffres, sans la limitation de
précision taille du type Nombre décimal. La valeur ne sera pas arrondie. Il

est conseillé d’utiliser ce type de champ pour les calculs
financiers et scientifiques.
- Valeur par défaut : saisissez éventuellement une valeur par
défaut pour ce champ ; elle sera affichée lors de I’ouverture
du document.
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Description Représentations graphiques
associées
Booléen Un champ booléen permettra de sélectionner des valeurs d’une - Case a cocher
liste.
- Valeur par défaut : Sélectionnez parmi non défini, activé,
désactivé.
Date Un champ date permettra a I'utilisateur de sélectionner une date - Date

dans un mini-calendrier.
Valeur par défaut : sélectionnez une des valeurs suivantes :

- Vide si vous ne souhaitez pas spécifier de date par défaut ;

- Date du jour : la date courante s’affichera automatiquement
lors de Pouverture du formulaire comprenant le champ ;

- Autre date : spécifiez une date qui s’affichera
automatiquement a I'ouverture du formulaire comprenant le
champ ;

- Personnalisée si vous souhaitez indiquer une date dynamique
comme valeur par défaut (par exemple : 7 jours apreés la date
courante).

Période Un champ période permettra a l'utilisateur de sélectionner deux - Période
dates dans un mini-calendrier, définissant ainsi une période. Une
vérification automatique sera effectuée pour vérifier que la date
de début est antérieure a la date de fin.
Valeur par défaut : vous pouvez spécifiez une date de début et
une date de fin comme période par défaut.
- mémes options que pour le champ Date.

Piéces jointes Un champ piéces jointes permettra a I'utilisateur d’ajouter des - Piéces jointes
fichiers a un document. lls seront téléchargés sur le serveur
Moovapps Process, et tous les utilisateurs du document
pourront les visualiser.
- Sélection multiple : cochez cette case pour pouvoir
télécharger plusieurs fichiers.

Utilisateur Un champ Utilisateur permettra a I'utilisateur de sélectionner un - Personne
utilisateur de I’'annuaire. - Liste de personnes
- Sélection multiple : cochez cette case pour pouvoir
sélectionner plusieurs utilisateurs.

Organisation Un champ Organisation permettra a l'utilisateur de sélectionner - Champ personnalisable
une organisation de I’'annuaire.
- Sélection multiple : cochez cette case pour pouvoir
sélectionner plusieurs organisations.

Localisation Un champ Localisation permettra a l'utilisateur de sélectionner - Champ personnalisable
une localisation de I’annuaire.
- Sélection multiple : cochez cette case pour pouvoir
sélectionner plusieurs localisations.

Groupe Un champ Groupe permettra a l'utilisateur de sélectionner un - Champ personnalisable
groupe de I’'annuaire.
- Sélection multiple : cochez cette case pour pouvoir
sélectionner plusieurs groupes.

Donnée de Un champ Donnée de réservoir permettra a l'utilisateur - Donnée
réservoir d’ajouter des données d’une table d’un réservoir de donnée. - Liste de données
- Réservoir de données : sélectionnez un réservoir de données.
- Table : sélectionnez une table du réservoir de données.
- Valeurs multiples : cochez cette case pour pouvoir
sélectionnez plusieurs données.

Document Un champ Document processus permettra a l'utilisateur de créer - Tableau de sous-
processus un tableau de sous-processus ou un tableau de liens a partir du processus
formulaire du processus pére.
- Valeurs multiples : cochez cette case pour pouvoir créer
plusieurs documents.
- Liaison forte avec le document pére : cochez cette case pour
que le document pére et les documents fils soient
interdépendants. Dans ce cas, si le document pére est
supprimé, les documents référencés dans le tableau seront
supprimés également.

Elément Se référer a la documentation SDK pour plus de détails. - Champ personnalisable
externe
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Type Description Représentations graphiques
associées

Blob Se référer a la documentation SDK pour plus de détails. - Champ personnalisable

Map Se référer a la documentation SDK pour plus de détails. - Champ personnalisable
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EXEMPLES DE VARIABLES

Syntaxe des variables

Si elles sont utilisées dans un champ Texte, les variables doivent respecter le format ${variable} afin d’étre interprétées comme
telles.
Dans I'éditeur de formules, vous devez utiliser directement la variable sans formatage particulier.

Liste de variables

Vous trouverez ci-dessous une liste non-exhaustive des variables que vous pouvez utiliser dans le Studio.

Variable Description Exemples Contexte
Application et Processus

- ProjectLabel Libellé de I'application Tous

- iProject.label

- iProject Application

- iCatalog Groupe de processus

- ProcessGroupLabel Libellé du groupe de processus

- iCatalog.label

iWorkflowContainer

Processus

iWorkflow

Version de processus

ProcessLabel
iWorkflowContainer.label

Libellé du processus

ProcessVersionLabel
iWorkflow.label

Libellé de la version de processus

iWorkflowlnstance

Document de processus

iWorkflowInstance.values.monChamp : récupére la
valeur du champ monChamp

iTaskinstance

Etape courante du processus

iTaskinstance.operators : récupére les utilisateurs
qui doivent intervenir dans I’'étape
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Variable Description Exemples Contexte
Réservoir de données
- DataStockroomLabel Libellé du réservoir de données Processus
- TableLabel Libellé de la table de données Connecteurs
- monchampDU.values.monchampTexte Valeur(s) d’une colonne de table monchampDU :nom systéme du champ de type
de données Donnée de réservoir.
monchampTexte : nom systéme correspondant a la
colonne que vous souhaitez afficher.
A utiliser dans un champ Donnée ou Liste de
données de I’éditeur de formulaires.
Document de processus
- DocumentTitle Titre du document Processus
- iWorkflowlinstance.values.sys_Title Connecteurs
- sys_Title
- DocumentReference Référence du document

- iWorkflowlnstance.values.sys_Reference
- sys_Reference

- DocumentCreatedBy
- iWorkflowlnstance.values.sys_CreatedBy
- sys_CreatedBy

Créateur du document

- DocumentModifiedBy
- iWorkflowlnstance.values.sys_ModifiedBy
- sys_ModifiedBy

Modificateur du document

- DocumentCreatedDate
- iWorkflowlInstance.values.sys_CreatedDate
- sys_CreatedDate

Date de création du document

- DocumentModifiedDate
- iWorkflowlnstance.values.sys_ModifiedDate
- sys_ModifiedDate

Date de modification du document

- DocumentEditURL

URL du document en édition

Tableau dynamique

- champTableauDynamique.values.colonneDuTableau

Valeur d’une colonne de tableau
dynamique

champTableauDynamique : nom systéme du champ Processus
de type Document processus.

colonneDuTableau

: nom systéme de la colonne de tableau dynamique

@SOMME( tabDyn.values.Nombre)
@TAILLELISTE(tabDyn.values.Nombre)

..etc toutes les fonctions qui manipulent des listes

en entrée
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Variable Description Exemples Contexte
Tableau de sous-processus
- iWorkflowlinstance.parentinstance.values.champProcessPare Document du processus pére champProcessParent : nom systéme du champ du Processus
nt processus pére a afficher.
- ChampTableauSousProc.values.champSousProc Champ d’un sous-processus ChampTableauSousProc : nom systéme d’un champ
de type Document de processus dans mon
processus pére. Il va me permettre d’accéder a des
listes de valeurs de mes sous-processus.
champSousProc : nom systéme du champ du sous-
processus a afficher.
Exemple les créateurs de tous les sous processus :
ChampTableauSousProc.createdBy (renvoie une liste
de personnes)
ChampTableauSousProc.values.ChampXX permet
d’accéder a la liste des valeurs des sous processus
contenus dans le champ ChampTableauSousProc
Annuaire
- iUser Utilisateur courant Tous
- champGroup.allMembers Membres du groupe champGroup : nom systéme du champ de type Processus

champGroup.allParents

Groupes auxquels appartient le
groupe

champGroup.allChildren

Sous-groupes du groupe

champGroup.extendedAttributes.values.monAttribut

Valeur d’un attribut étendu du
groupe

Groupe

champUser.organization

Organisation a laquelle 'utilisateur
est rattachée

champUser.fullName

Nom et prénom de l'utilisateur

champUser.organization.label

Libellé de I’organisation de
rattachement

champUser.extendedAttributes.values.monAttribut

Valeur d’un attribut étendu de
Putilisateur

champUser : nom systéme du champ de type
Utilisateur.

Vous pouvez construire des variables en utilisant les objets du SDK. Pour
Process.
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CHAMPS PERSONNALISABLES

Vous trouverez ci-dessous une liste non-exhaustive des champs personnalisables que vous pouvez utiliser dans les formulaires :

Champ a afficher

Type de champ

Classe du contréle graphique

Attributs Commentaires

Nombre double

Moovapps Process

Nombre double

com.axemble.vdp.ui.framework.widgets.com
ponents.sys.forms.DoublelnputComponent
ou double

Nombre entier

Nombre entier

com.axemble.vdp.ui.framework.widgets.com
ponents.sys.forms.IntegerinputComponent
ou integer

Nombre long

Nombre entier

com.axemble.vdp.ui.framework.widgets.com
ponents.sys.forms.LonglnputComponent
ou long

Nombre big decimal

Nombre a grande

com.axemble.vdp.ui.framework.widgets.com

précision ponents.sys.forms.BigDecimallnputCompone
nt
ou bigdecimal
Texte riche Blob fckeditor method=select
screen=treatment
Sélecteur de Document processus selector allowcreate=false Attention- ne pas cocher

document de

(simple ou multiple)

multiple=true/false "Liaison forte avec le

processus view= protocole uri de la vue document pére”
URL Texte com.axemble.vdoc.sdk.document.fields.Enha show-title=true/false Les attributs sont facultatifs.
ncedUrlField show-description=true/false Il en existe d’autres, voir la
size=medium/veryshort/short/long/auto documentation SDK.
Heure Nombre entier com.axemble.vdp.ui.framework.widgets.com -

ponents.sys.forms.TimelnputComponent.Tim
elnputComponent

Liste prédictive pour
d’importantes
volumétries

Texte

Sélection simple : ajaxSingleSelector.
ou
Sélection multiple : ajaxMultipleSelector.

listName ou protocolUri : respectivement le
nom ou le Protocol Uri de la liste associée au
champ.

minSearchCharacters : nombre de caracteres
minimum a partir duquel la recherche est
lancée.

filterColumn : colonne a utiliser pour faire ou
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appliquer le filtre.

isVisibleOpener : true => affiche le bouton de
navigation dans le champ. Par défaut a false.
maxFiltereditems : Nombre de valeurs
ramenées par le filtre.

minltemsToSelect : Nombre de valeurs
minimum a sélectionner (pour champ
multiple).

maxltemsToSelect : Nombre de valeurs
maximum a sélectionner (pour champ
multiple).

Pour une liste exhaustive de tous les champs, consultez la documentation SDK.
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SuUIVI DES MODIFICATIONS

Le suivi des modification (ou Audit trail) permet de répondre a des exigences légales
de tracabilité en activant [Phistorisation en base de données de toutes les
modifications apportées aux champs :

e D’un groupe de processus

e D’un réservoir de données
e D’une ligne de tableau dynamique

Note 1: L’activation du suivi des modifications peut dégrader les performances de
Penregistrement d’un document de processus ou de données de réservoir de
données.

Note 2: Suivi des modifications et protection des données personnelles - Nous
attirons votre attention sur le fait que I’activation du suivi des modifications implique
que les données journalisées ne sont pas anonymisées dans la mesure ou son
utilisation est censée répondre a une obligation légale.

Activation du suivi des modifications

Activation et désactivation du suivi des
modifications sur un groupe de processus

L’activation ou la désactivation du suivi des modifications sur un groupe de processus
s’effectue en cochant ou en décochant la case Suivi des modifications dans le
formulaire de propriétés du groupe de processus, voir Créer un groupe de processus,
p. 35.

Note : I'activation du suivi des modifications sur un groupe de processus entraine
automatiquement I’activation du suivi des modifications :

e sur tous les processus du groupe de processus concerné,
e sur tous les tableaux dynamiques du groupe de processus concerné.

Activation et désactivation du suivi des
modifications sur un réservoir de données

L’activation ou la désactivation du suivi des modifications sur un réservoir de données
s’effectue en cochant ou en décochant la case Suivi des modifications dans le
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formulaire de propriétés du réservoir de données, voir Créer un réservoir de données,
p. 138.

Consultation du suivi des modifications

La consultation des informations de suivi des modifications est réservée aux utilisateurs
membres du profil sys_Designers ou sys_Managers

Les informations de suivi disponibles sont les suivantes :
¢ Visualisation des actions d’activation ou désactivation du suivi des modifications

¢ Visualisation des actions de création, modification et suppression de documents de
processus ou de données

e Visualisation des modifications de champs effectuées dans des documents de processus,
données de réservoir ou données de tableaux dynamiques.

Consultation du suivi des modifications Pour un
groupe de processus

Visualisation des actions d’activation et de désactivation du
suivi des modifications sur un groupe de processus

Pour visualiser ces actions
1. A partir de la fenétre des propriétés du groupe de processus, cliquez sur I'onglet Suivi
des modifications

Note : Cet onglet n’est présent que si le suivi des modifications a été activé au moins
une fois pour le groupe de processus concerné.

2. Vous retrouvez alors la liste de toutes les actions d’activation ou de désactivation du
suivi des modifications pour le groupe de processus en question

Propriétés du groupe de processus : Gestion des délégations

W | I | | Suivi des modifications |

Y |} Pu = 50 w éléements1-2/2

Auteur 2 Date de I'action % Action

A

System Administrator 21/05/2021 16:06 Desactivation

System Administrator 21/05/2021 16:00 Activation

| Enregistrer et fermer | Enregistrer | Ferme'l
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Visualiser les actions effectuées sur des documents de
processus

1. A partir de la page d’accueil du groupe de processus, cliquez sur le lien Suivi des
modifications.

2. Vous retrouvez alors la liste des opérations de création, mise a jour et suppression des
documents de processus

3. Vous pouvez alors visualiser :
¢ L’identifiant interne du document de processus
e La référence du document
e L’action effectuée
e L’auteur de l’action
e La date de I'action
¢ L’identifiant d’historique

¢ Un lien vous permettant d’accéder a la liste des champs modifiés lors de I’action de
création ou de mise a jour

Suivi des modifications

Y |13 |C| Pus w 10 | éléments1-10/125 [EHE

Identifiant = Réféerence £ Action 2 Auteur

Al

Date de 'action = Identifiant d'historique < Action

7 ooo1 Mise & jour System Administrator 26/04/2021 17:28 131
30 o013 Mise & jour | System Administrator 26/04/2021 17:28 130
7 o001 Mise & jour System Administrator 26/04/2021 17:25 128
46 o019 Mise 4 jour Utilisateur Administrateur 22, 211915 127
48 Mise 3 jour Utilisateur Administrateur 2210412021 1915 126
46 Mise & jour System Administrator 2210472021 19:10 125
46 Mise & jour System Administrator 2119:.09 124
46 Mise & jour Utilisateur Administrateur 123
46 no19 Creation Utilisateur Administrateur 122
45 o018 Mise & jour  Ultilisateur Administrateur 121

Visualisation des champs modifiés dans un document de
processus

1. Dans le studio, a partir de la liste des documents du processus ou de la version de
processus

N

Cliquez sur le menu déroulant et sélectionnez « Suivi des modifications »

W

Vous accédez alors a une vue vous affichant ’ensemble des champs modifiés pour le
document de processus en question. Vous pouvez alors visualiser :

. Le nom du champ
L’ancienne valeur du champ
La nouvelle valeur du champ

L’auteur de la modification

© N O U A

. La date de l’action
9. L’identifiant d’historique correspondant

10.Vous pouvez également afficher les champs systémes modifiés en cliquant sur le bouton
Afficher les champs systémes.
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by

Note : Il est également possible d’accéder au suivi des modifications a partir du
formulaire du document de processus, en cliquant sur le bouton « Suivi des
modifications » situé dans I’en-téte du formulaire.

Consultation du suivi des modifications pour un
réservoir de données

Visualisation des actions d’activation et de désactivation du
suivi des modifications sur un réservoir de données

1. A partir de la fenétre des propriétés du réservoir de données, cliquez sur I'onglet Suivi
des modifications

Note : Cet onglet n’est présent que si le suivi des modifications a été activé au moins
une fois pour le réservoir de données concerné.

2. Vous retrouvez alors la liste de toutes les actions d’activation ou de désactivation du
suivi des modifications pour le réservoir de données en question

Propriétés du réservoir de données : Réservoir de données

u

| Suivi des modifications |

T || 12| Plis w 50 w éléments1-5/5

Auteur = Date de I'action = Action =
System Administrator 22/04/2021 1918 Activation

System Administrator Désactivation

Utilisateur Administrateur 2210412021 17:41 Activation

Utilisateur Administrateur 2210412021 17:41 Désactivation

System Administrator 22/04/2021 1419 Activation

| Enregistrer et fermer [ | Enregistrer | Fermer l

Visualiser les actions effectuées sur des données d’une table
de réservoir

1. A partir de la page d’accueil de la table, cliquez sur le lien Suivi des modifications.

2. Vous retrouvez alors la liste des opérations de création, mise a jour et suppression des
données de la table

3. Vous pouvez alors visualiser :

L’identifiant interne de la donnée
La référence de la donnée
L’action effectuée

L’auteur de I’action

La date de l’action

L’identifiant d’historique

Un lien vous permettant d’accéder a la liste des champs modifiés lors de I’action de
création ou de mise a jour
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Suivi des modifications

Y|l €

Identifiant =

Plus w 10 w» | éléments 1-4/4

Référence = Action = Auteur 2  Date de l'action = Identifiant d’historique = Action
Mise & jour System Administrator 22i04/2021 1918 4
Mise & jour System Administrator 22/04/2021 1918
Création System Administrator 22/04/2021 1423 2

0001 Création System Administrator 22/04/2021 1423

Visualisation des champs modifiés dans une donnée de
réservoir

1. Da

ns le studio, a partir de la liste des données d’une table

2. Cliquez sur le menu déroulant et sélectionnez Suivi des modifications

3. Vo

us accédez alors a une vue vous affichant ’ensemble des champs modifiés pour la

donnée en question. Vous pouvez alors visualiser :

4. Vo

Le nom du champ

L’ancienne valeur du champ

La nouvelle valeur du champ

L’auteur de la modification

La date de l’action

L’identifiant d’historique correspondant

us pouvez également afficher les champs systémes modifiés en cliquant sur le bouton

Afficher les champs systémes.

Note : Il est également possible d’accéder au suivi des modifications a partir du formulaire
de la donnée, en cliquant sur le bouton « Suivi des modifications » situé dans I’en-téte du
formulaire.

Consultation du suivi des modifications pour un
tableau dynamique

Visualisation des champs modifiés dans une ligne de tableau
dynamique

AwN

Dans le studio, a partir de la vue du tableau dynamique

Cliquez sur prévisualiser

Cliquez sur le menu déroulant et sélectionnez Suivi des modifications.

Vous accédez alors a une vue vous affichant ’ensemble des champs modifiés pour la

donnée en question. Vous pouvez alors visualiser :

Le nom du champ
L’ancienne valeur du champ
La nouvelle valeur du champ
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e L’auteur de la modification

¢ La date de ’action
¢ L’identifiant d’historique correspondant

5. Vous pouvez également afficher les champs systémes modifiés en cliquant sur le bouton
Afficher les champs systémes.

Note : Il est également possible d’accéder au suivi des modifications d’une ligne de
tableau dynamique a partir du suivi des modifications d’un document de processus, en
cliquant sur la référence de la ligne de tableau concernée.
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